SZKOLA PODSTAWOWA NR 75 Zalgeznik do Zarzgdzenia nr 37/2022/2023

im

0U-098 Warszawa, ul Niecata 14

NIP: 525-230-82-43, REGON: 010207182

marii Konopnickiej Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 75
im. Marii Konopnickiej w Warszawie

27-40-06
tel 22 827-40 z dnia 31.08.2023r.

PROCEDURA POBYTU i ODBIORU UCZNIOW
ORAZ PRZEBYWANIA INNYCH OSOB
w SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 75 im. M. KONOPNICKIEJ
W WARSZAWIE

Celem niniejszej procedury jest zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow w szkole, poprzez wdrazanie zasad
postepowania warunkujgcych bezpieczenstwo dziecka, usystematyzowanie zasad postgpowania wobec
uczniow, zwiekszenie kontroli nad osobami wchodzgcymi na teren szkoty.
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§1
Procedura przebywania w budynku szkoly

Przebywanie osob postronnych w budynku Szkoty Podstawowej nr 75 im. Marii Konopnickiej w
Warszawie podlega kontroli przez nauczycieli, pracownikéw administracji i obstugi Szkoty.
Zabrania si¢ wstepu na teren Szkoty:

1) osobom zajmujacym si¢ handlem,

2) osobom postronnym (z wylgczeniem rodzicéw), ktdre nie wpisaty sie do rejestru wejscé,

3) uczniom innych szkot za wyjatkiem grup zorganizowanych, przebywajacych wraz

opiekunem, za zgoda szkoty,

Wejscie do Szkoly, korytarze szkolne, plac zabaw, boisko szkolne sg monitorowane.
Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicow/opiekundéw prawnych oraz innych o0séb postronnych
(cztonkowie rodziny, przedstawiciele wydawnictw, dostawcy do sklepiku szkolnego) na korytarzach
szkolnych wylacznie w uzasadnionych sytuacjach, np. wizyta w sckretariacie, gabinecie dyrektora,
wicedyrektora, pedagoga, konsultacje z nauczycielem, zebrania itp.
Rodzice i inne osoby wchodzace na teren szkoty dokumentuja cel wejscia wpisem w szkolnej ksiedze
wejs¢ oraz otrzymuja z portierni identyfikator z napisem "gosé".
Kazdy pracownik szkoly — nauczyciel, pracownik administracji lub obstugi jest zobligowany do
sprawdzenia zasadno$ci pobytu 0sob postronnych w szkole.
Rodzice oczekujacy na odebranie swoich dzieci po zajeciach nie mogg przebywaé na korytarzach
szkolnych, w szatni, na placu zabaw, na boisku szkolnym, a wytacznie przy wejsciu do szkoty.
Uczniowie mogg przebywac na korytarzach szkolnych od godz. 7.45. W przypadku wczesniejszego
przyjscia do szkoty przebywaja w swietlicy.
Wejscie 1 wyjscie do szkoly ucznia podlega obowiazkowej kontroli. Uczniowie zobowigzani sg do
zarejestrownaia swojego wejscia i wyjscia do szkoty za pomoca karty kontroli dostgpu, bedgcej
jednoczesnie e-legitymacja. Wyjscie ze szkoty bedzie moztiwe wylacznie po zakonczonych zajeciach
dydaktycznych, badZ w innym czasie za pisemna zgoda rodzicow zgloszong do wychowawcy Kklasy,
badz sekretariatu szkoty. Karty dostgpu do szkoly/e-legitymacje uczniwie otrzymuja jednorazowo
bezplatnie.
Po wejsciu do szkoty uczniowie zobowigzani sg do zmiany obuwia.
Wszyscy pracownicy szkoly zobowigzani sa do kierowania uczniéw przebywajacych na korytarzach
przed godz. 7:45 do $wietlicy szkolne;j.
Podczas trwania zaje¢ dydaktycznych uczniowie nie moga samodzielnie przebywaé na korytarzach
szkolnych, w szatni, na placu zabaw i boisku szkolnym.
Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod stalg opieka nauczycieli.
Uczniowie klas I-IIl mogg zosta¢ odebrani przez rodzicow/opickunéw prawnych zaraz po
zakonczonych zaje¢ciach eduykacyjnych lub przechodza do s$wietlicy. Dzieci uczgszczajace do
swietlicy sa odbierane przez rodzicow/opiekundéw prawnych, zgodnie z Regulaminem $wietlicy.
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Rodzice/prawni opiekunowie uczniéw klas I — III, ktérzy nie moga osobiscie odebra¢ dziecka,

zobowigzani s3 do pisemnego przekazania wychowawcy klasy, badz wychowawcy swietlicy

pisemnego upowaznienia, przestanego za poserdnictwem dziennika Librus, do odbioru dziecka.

Osoba upowazniona od odbioru dziecka powinna posiada¢ dowdd osobisty i okazaé go w celu

potwierdzenia tozsamosci, gdy jest to osoba obca dziecku i nieznana nauczycielowi. W kazdej sytuacji

budzacej watpliwosci nauczyciel ma obowigzek skontaktowac¢ si¢ z rodzicami dziecka.

Rodzice/opiekunowie ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego ze

szkoly przez upowazniong przez nich osobe.

Obowigzkiem nauczycieli jest upewnienie si¢, czy dziecko jest odbierane przez osobg wskazang w

upowaznieniu do odbioru dziecka.

Nauczyciel moze odmoéwié¢ wydania ucznia w przypadku, gdy stan osoby dorostej zamierzajace]

odebraé dziecko bedzie wskazywal na to, ze nie zapewni jemu bezpieczenstwa (np. stan wskazujacy

na spozycie alkoholu, agresywne zachowanie). W tym przypadku nalezy wezwal drugiego

rodzica/opiekuna prawnego lub inna upowazniong osobe. Jesli jest to niemozliwe przekazujemy

dziecko policji.

Zyczenie rodzicow dotyczgce nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi by¢ poswiadczone

przez stosowne orzeczenie sgdowe

Uczniowie klas 1-3 (ktérzy ukonczyli 7 rok zycia) moga samodzielnie wyj$¢ ze szkoly po

zakonczonych lekcjach lub opusci¢ $wietlice wylacznie za pisemng zgoda rodzicéw/ prawnych

opiekunéw. Uczen lub jego rodzice przekazuja pisemna informacje o takiej mozliwosci wychowawcy

klasy i wychowawcy swietlicy.

Po zakonczonych zaj¢ciach uczniowie klas [-111 schodza do szatni

lub $wietlicy pod opiekg nauczyciela.

Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych. Nie moga samodzielnie oddala¢

sie¢ poza budynek.

Uczniowie klas IV-VIII mogg opusci¢ szkote samodzielnie po zakonczeniu zaj¢¢ dydaktycznych,

zgodnie z tygodniowym rozkladem zaje¢ eduakcyjnych.

Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas I'V- VIII zobowigzani sg:

- w przypadku korzystania z zaje¢ dodatkowych odbywajacych si¢ na terenie szkoty uda¢ sig do
wyznaczonych sal,

- w przypadku oczekiwania na zajecia dodatkowe udac si¢ do biblioteki szkolnej lub Swietlicy
szkolnej (nawet jesli nie sg do niej zapisani).

Po zakonczonych zajeciach uczniowie nic moga przebywac na terenie szkoty i boiska bez opieki

nauczyciela.

Po zakonczonych wycieczkach, wyjsciach, dyskotekach i innych imprezach szkolnych po

zakonczonych zajeciach edukacyjncyh uczniowie odbierani sa przez rodzicow/opiekundéw prawnych.

W takim przypadku na samodzielny powrot lub opieke innej osoby dorostej wymagana jest pisemna

zgoda rodzicéw/opiekundéw prawnych przekazana wychowawcy klasy lub nauczycielowi Swietlicy.

W czasie trwania zajeé lekcyjnych uczen opuszcza szkote pod opiekg rodzicéw/ prawnego opiekuna

lub po przekazaniu wychowawcy klasy, badz do sekretariatu Szkoty pisemnej informacji z aktualng

data i podpisem rodzica/ prawnego opiekuna. Uczen powinnien przed opuszczeniem szkoty okaza¢

podpisang przez nauczyciela lub wychowawce

ww. prosbe w sekretariacie Szkoty. Dopuszcza sie przekazanie zwolnienia z zaje¢ za posrednictwem

dziennika Librus.

Za bezpieczenstwo ucznidw korzystajacych z zaj¢¢ prowadzonych przez firmy zewngtrzne

odpowiadaja osoby prowadzgce dane zajecia i opiekunowie dzieci.

Na placu zabaw, boisku szkolnym uczniowie moga przebywaé tylko pod opiekg nauczycieli bgdz

wychowawcow $wietlicy. Za bezpieczenstwo uczniow lub innych dzieci czy oséb przebywajgcych

tam bez opieki szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

§2
Zasady organizacji zaj¢é dydaktycznych



1. Czas zajeé¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej do konca ostatniej lekcji, zgodnie z tygodniowym
rozkladem zajeé edukacyjnych dla poszezegdlnych klas.

2. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajgcia lekceyjne.

3. Uczen, ktory przybyt do szkoty po dzwonku, ma obowigzek stawi¢ si¢ w sali lekcyjnej i przedstawié
powdd spdznienia prowadzacemu nauczycielowi.

4. W czasie apeli, uroczystosci szkolnych, wycieczek, wyjsc grupowych, rekolekeji szkolnych uczniowie
zobowigzani sa przebywacé pod opieka nauczyciela.

5. W czasie przerwy uczniowie nie moga przebywac w sali lekcyjnej bez opieki nauczyciela.

6. W czasie przerw miedzylekcyjnych opieke nad uczniami sprawujg nauczyciele dyzurujacy, zgodnie z
harmomogramem dyzuréw nauczycielskich.

7. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaj¢é lekcyjnych. Nie mogg samodzielnie oddala¢ sie

poza budynek.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecnosci, zaznacza nieobecnosci 1 odnotowuje spéznienia.

.. Uczen jest informowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub za posrenictwem

dzienniak Librus.

10. Po zakonczonych zajeciach lekcyjnych klasa jest zobowigzana pozostawic¢ porzadek w sali. Odpowiadajg
za to wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni i nauczyciel prowadzacy dane zaj¢cia lekcyjne.

11. Uczniowie sg zobowigzani przestrzega¢ zasad BHP, w salach lekcyjnych, w ktérych odbywaja
poszczegdlne zajecia.

12. Kazda sala ma swoj Regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje ucznidéw na poczatku roku szkolnego -
we wrzesniu.

13. Uczniowie, ktorzy przyniesli do szkoly telefony, maja obowigzek wytaczac je i nie uzywac ich podczas
zaje¢ dydaktyczno wychowawczych oraz przerw. W sytuacjach losowych, po uzyskaniu zgody
nauczyciela, uczniowie moga nawigzac telefoniczny kontakt z rodzicami wylacznie podczas przerw.

14. Uczniowie zobowigzani sg bezwzglednie przestrzegaé zakazu uzywania telefonow komoérkwoych oraz
innych urzadzen z dostgpem do internetu.

15.Ucznmdw obowigzuje bezwzgledny zakaz nagrywania, filmowania, fotografowania na terenie szkoty, bez
zgody nauczyciela.

16. Kazdego ucznia obowigzuje zmiana obuwia, dbanie o czystos¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu szkoty.

17. Kazdy uczen ma obowigzek poszanowania mienia szkoty.

18. Za szkody wyrzadzone przez ucznia odpowiedzialno$¢ materialng ponosza rodzice.

19. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za przyniesione do szkoly przez uczniow wartosciowe przedmioty.

0 00

§ 3.

Zasady korzystania z szatni szkolnej

1. Na poczatku kazdego roku szkolnego uczen ma wyznaczong szafke w szatni oraz otrzymuje do niej
kluczyk. W przypadku jego zgubienia rodzic na wtasny koszt dorabia kluczyk, wypozyczajac kluczyk
zapasowy dostepny u pracownika szatni.

2. W dniu zakonczenia roku szkolnego uczniwie zobowiazani sg do oprdéznienia swoich szafek i zwrotu
kluczyka do wychowawcy klasy, ktory nastepnie przekazuje je wyznaczonemu pracownikowi obstugi.

3. Z szatniu nalezy korzysta¢ zgodnie z jej przeznaczeniem, tj. pozostawienia swoich rzeczy (odziezy
wierzchniej, zmiany obuwia, podrecznikow innych materiatow, itp).

4. Na terenei szatani moga przebywac tylko uczniowie rozpoczynajacy i konczacy lekcje.

5. Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie uczniow w szatni podczas zaje¢ lekcyjnych, przerw i po
zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych.

6. Korzystanie z szatni podczas zorganizowanych wyjs$¢ poza szkole jest mozliwe wylgcznie z nauczycielem
petnigcym opieke nad uczniami.

7. W szatni szkolnej nie wolno pozostawia¢ wartosciowych przedmiotow (dokumentéw, portfeli, telefonow

komorkowych, kluczy, itp.). Za pozostawione w szatni rzeczy wartosciowe szkota nie ponosi

odpowiedzialnosci.

Kazdy uczen zobowigzany jest dba¢ o tad i porzadek w szatni.

9. Zaszkody wyrzadzone przez dzieci odpowiadajg rodzice.
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10. Wszelkie zaistniate problemy nalezy zglasza¢ do wychowawcy klasy.

§ 4.

Procedura sprawowania opieki nad uczniami w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych

1. Na podstawie Rozporzadzenia MEN z dnia 11.08.2017r. w sprawie organizacji roku szkolnego (Dz.U. z
dnia 27.06.2023r. poz. 1211) w dni dodatkowo wolne od zaje¢ dydaktycznych Szkota ma obowigzek
zorganizowania zaje¢ wychowawczo-opiekunczych.

2. Rodzice /opiekunowie prawni sktadajg pisemna informacj¢ wychowawcy klasy, w terminie co najmniej
7 dni przed dniem wolnym.

3. W dni wolne od zaje¢¢ dydaktycznych wyznaczeni przez dyrektora nauczyciele petnig dyzur opiekuniczo-
wychowawczy w Swietlicy szkolnej dla zgloszonych przez rodzicéw dzieci.

§ 5.

Postanowienia koncowe

1. Niniejsza ,, Procedura pobytu i odbioru uczniow oraz przebywania innych osob w Szkole Podstawowej
nr 75 im. Marii Konopnickiej w Warszawie “ wchodzi w zycie z dniem 01.10.2023r
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