WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA
PRZYGOTOWANIA I ORGANIZACJI EGZAMINU OSMOKLASISTY
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 IM. JANUSZA KORCZAKA W
DREZDENKU ROK SZKOLNY 2021/2022

I. WSTEP

1. Wewnatrzszkolna Instrukcja Przygotowania i Organizacji Egzaminu Osmoklasisty w Szkole
Podstawowej nr 1 im. Janusza Korczaka w Drezdenku zostala przygotowana w oparciu
0 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegotowych
warunkow i1 sposobu przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty (Dz.U. z 2017 r. poz. 1512).

2. Tres¢ Wewnatrzszkolnej Instrukeji Przygotowania i Organizacji Egzaminu Osmoklasisty podana
zostanie do wiadomosci na miesigc przed egzaminem 6smoklasisty: - radzie pedagogicznej podczas
posiedzenia,

- rodzicom uczniéw klas zdajacych egzamin dsmoklasisty podczas zebran,

- uczniom poprzez wychowawcow

- czlonkom SZE poprzez szkolenie prowadzone przez dyrektora szkoty wedtug harmonogramu.

3. Tekst Wewnatrzszkolnej Instrukcji Przygotowania i Organizacji Egzaminu Osmoklasisty jest
dostgpny w bibliotece szkolnej oraz na stronie https://spldrezdenko.edupage.org.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Instrukcjg obowigzujacymi stajg si¢ przepisy zawarte
w Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegdlowych
warunkow 1 sposobu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty (Dz.U. z 2017r. poz.1512).

Il. TERMINARZ REALIZACJI ZADAN NA ROK SZKOLNY 2021/2022

Zadanie Podstawa Osoba

Termin prawna: odpowiedzialna
Informacja o
sposobie(...)

Do 28 wrzesnia 2022 r. | Zapoznanie rodzicOw uczniow pkt 3.4.13. Dyrektor szkoly,
lub prawnych opiekunow z pedagog szkolny
mozliwymi dostosowaniami
warunkow 1 form przeprowadzania
egzaminu Osmoklasisty.

Do 30 wrzesnia 2022 r. | Zebranie pisemnych deklaracji pkt 3.2.4. Dyrektor szkoty
rodzicow (prawnych opiekunow)
uczniéw ze wskazaniem jezyka
nowozytnego, z ktdrego uczen przystapi
do czesci trzeciej egzaminu

osmoklasisty (Zalacznik 3a). SIOEO
Do 17 pazdziernika Przyjecie od rodzicéw uczniow pkt 3.4.8. Rodzice
2022r. za$wiadczen o stanie zdrowia pkt 3.4.9. uczniow,

oraz opinii poradni psychologiczno- pedagog szkolny

pedagogicznych (w przypadkach
losowych rowniez p6zniej).



https://sp1drezdenko.edupage.org/
https://sp2drezdenko.edupage.org/

Do 9 listopada
2022,

Uzgodnienie z OKE niestandardowych
dostosowan warunkow oraz form
przeprowadzenia egzaminu.

pkt 3.4.3.10
pkt 3.4.3.11

Dyrektor szkoty

SIOEO

Do 22 listopada
2022r.

Poinformowanie na pismie
rodzicéw, prawnych opiekunow o
przyznanych przez Rade

Pedagogiczng dostosowaniach.

pkt 3.4.16.

Dyrektor szkoty,
wychowawcy

Do 24 listopada
2022,

Przyjecie oswiadczen rodzicow
ucznidow o korzystaniu albo
niekorzystaniu z
dostosowan wskazanych przez
Rade Pedagogiczng (Zatacznik 4b).

pkt. 3.4.17.

Dyrektor szkoty,
pedagog szkolny

Do 30 listopada
2022,

Przekazanie do OKE informacji

o uczniach przystepujacych

do egzaminu 6ésmoklasisty, w tym
informacji dotyczacych sposobu
dostosowania warunkow lub form
przeprowadzania egzaminu
O6smoklasisty do potrzeb danego
ucznia, za pomoca systemu
informatycznego SIOEO

oraz uzgodnienie z OKE zwolnien
uczniéw z niepelnosprawnosciami
sprzezonymi z egzaminu
osmoklasisty.

pkt 3.2.5.
pkt 3.4.18.
pkt 3.2.3.

Sekretarz szkoty

SIOEO

Do 23 lutego 2023 r.

Przyjecie od rodzicoOw uczniow
lub stuchaczy informacji o zmianie
jezyka obcego 1 przekazanie tej
informacji do OKE.

pkt 3.2.9.
pkt 3.2.11.
pkt 3.1.8.

Rodzice,
dyrektor szkoty

Do 24 lutego 2023 r.

Poinformowanie uczniéw oraz ich
rodzicow lub stuchaczy o warunkach
przebiegu egzaminu 6smoklasisty

pkt 3.6.1.

Dyrektor szkoty,
wychowawcy

Do 1 marca 2023 r

Poinformowanie dyrektora OKE o
zmianie jezyka obcego nowozytnego
wskazanego w deklaracji.

pkt 3.2.11.1,

oraz 3.2.12

Dyrektor szkoty

SIOEO

Do 1 marca 2023 r

Przekazanie do dyrektora OKE wniosku
0 przeprowadzenie egzaminu
6smoklasisty w innym miejscu niz
szkota (w przypadkach losowych
rowniez pozniej).

pkt 3.2.11.1
pkt 3.2.12

Dyrektor szkoty

SIOEO

Do 15 marca 2023 r.

Ztozenie deklaracji wskazujacej jezyk
obcy nowozytny przez uczniow —
obywateli Ukrainy, ktorzy rozpoczeli
nauke w klasie VIII szkoty
podstawowej po 30 wrzesnia 2022 r.
(zalacznik 3d)

pkt 3.2.4.

Dyrektor szkoty,
wychowawcy




Do 22 marca 2023 r.

Ostateczny termin poinformowania
rodzicow ucznia — obywatela Ukrainy —
o wskazanych przez rade pedagogiczng
sposobach dostosowania warunkow lub
formy przeprowadzania egzaminu.
Niezwloczne przekazanie przez
dyrektora szkoty informacji do dyrektora
OKE o koniecznosci dostosowania
formy przeprowadzania egzaminu
osmoklasisty dla danego ucznia —
obywatela Ukrainy.

pkt 3.2.6.1.
3.2.6.2.
3.2.6.4.

Dyrektor szkoty,
wychowawcy

Do 23 marca 2023 r.

Powotanie cztonkéw zespotu
egzaminacyjnego oraz zastgpcy
przewodniczacego tego zespotu.
Zawarcie porozumien z dyrektorami
innych szkol, ktérych pracownicy
wchodza w sktad zespotu
egzaminacyjnego.

pkt 3.5.2. pkt
3.5.14.

Dyrektor szkoty

SIOEO

Do 24 kwietnia 2023 r.

Powotanie zespotdéw nadzorujacych
oraz wyznaczenie ich
przewodniczacych.

pkt 3.5.6.
pkt 3.5.9.
pkt 3.5.11.

Dyrektor szkoty

Do 10 maja 2023 r.

Przyjecie od rodzicow uczniow/
prawnych opiekunow laureatow
konkurséw przedmiotowych jezykow
obcych — informacji o zmianie jezyka
obcego i przekazanie tej informacji
do OKE do 12 maja 2023 r.

pkt 3.2.10.
pkt 3.2.11.

Dyrektor szkoty

SIOEO

Do 22 maja 2023 r.

Przyjecie od uczniow zaswiadczen
stwierdzajacych uzyskanie tytutu
laureata lub finalisty konkursu
przedmiotowego i przekazanie
informacji do OKE .

Odbycie przez PZE lub zastgpce PZE
szkolenia w zakresie organizacji
egzaminu 6smoklasisty organizowanego
przez OKE oraz przeszkolenie w tym
zakresie cztonkow zespotu
egzaminacyjnego z danej szkoty
oraz zebranie ich podpisow
potwierdzajacych odbycie szkolenia.
Zebranie o$wiadczen cztonkow

w zakresie znajomos$ci przepisow
zwigzanych z zabezpieczeniem
materiatlow egzaminacyjnych

przed nieuprawnionym ujawnieniem

pkt 3.2.7.
pkt 3.2.8.
pkt 3.5.3.
pkt 3.5.17.
pkt 3.5.18.

Dyrektor szkoty

SIOEO

23-24-25 maja 2023 r.

Przeprowadzenie egzaminu
osmoklasisty.

Dyrektor szkoty
SIOEO




Do 24 maja 2023 r.

Sprawdzenie stanu technicznego
urzadzen do przeprowadzenia egzaminu
O6smoklasisty z jezyka obcego
nowozytnego.

pkt 3.6.3.

Dyrektor szkoty,
przewodniczacy
zespotow
egzaminacyjnych

12-14 czerwca 2022 r.

Przeprowadzenie egzaminu
osmoklasisty w terminie czerwcowym —

dodatkowym.

Dyrektor szkoty

SIOEO

Do 21 czerwca 2023 r.

Przekazanie do OKE wniosku

o zwolnienie z obowigzku przystgpienia
do egzaminu 6smoklasisty. Przekazanie
do OKE informacji o0 uczniach, ktorzy
nie mogg otrzymac zaswiadczenia o
szczegotowych wynikach egzaminu
O6smoklasisty, a otrzymuja informacje o
szczegotowych wynikach egzaminu
Osmoklasisty.

pkt 3.3.5. pkt

8.7.
8.11.

Dyrektor szkoty

SIOEO

Do 21 czerwca 2023 r.

Przekazanie do OKE informacji

o uczniach, ktoérzy nie moga otrzymac
zaswiadczenia o szczegdtowych
wynikach egzaminu 6smoklasisty,

a otrzymujg informacje

o szczegdlowych wynikach egzaminu
6smoklasisty.

pkt 8.7.
pkt 8.11.

Dyrektor szkoty,
wychowawcy

SIOEO

Do 3 lipca 2023 r.

Udostepnienie w ZIU (SIOEO) wynikow
egzaminu 6smoklasisty

SIOEO

Do 6 lipca 2023 r.

Przekazanie przez OKE
zaswiadczen/informacji

o szczegdlowych wynikach egzaminu
osmoklasisty.

Dyrektor szkotly

SIOEO

6 lipca 2022 r.

Wydanie zdajacym
zaswiadczen/informacji

o szczegdlowych wynikach egzaminu
Oosmoklasisty.

Dyrektor szkoty

Do 6 stycznia 2024 r.

Przechowywanie dokumentacji zwigzanej
Z przeprowadzeniem egzaminu
osmoklasisty.

pkt 6.1.9.
pkt 6.2.4.
pkt 3.5.20.

Dyrektor szkotly

I11. INSTRUKCJA POSTEPOWANIA Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI

EGZAMINACYJINYMI

1. Odbidr i prawidlowe zabezpieczenie materiatow egzaminacyjnych dokonuje dyrektor szkoty
jako przewodniczacy SZE lub upowazniony przez niego zastgpca, lub cztonek SZE z pisemnym
upowaznieniem. Czynnosci te mogg zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka tego zespotu

egzaminacyjnego.




2. PZE lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu przechowuje i zabezpiecza wszystkie
materiaty egzaminacyjne.

3. Pakiety z zestawami egzaminacyjnymi pozostaja zabezpieczone w sekretariacie do czasu
przeprowadzenia odpowiedniej czgsci egzaminu.

4. Otwarcie pakietow z zestawami egzaminacyjnymi nastepuje w dniu odpowiedniej czeSci
egzaminu oOsmoklasisty w obecno$ci przewodniczacych ZN oraz przedstawicieli zdajacych
ze wszystkich sal egzaminacyjnych, w gabinecie dyrektora na pot godziny przed rozpoczeciem
danego zakresu egzaminu 6smoklasisty.

5. PZE lub upowazniony przez niego cztonek zespolu przekazuje kazdemu PZN arkusze
egzaminacyjne oraz inne materialty egzaminacyjne. Odbior materiatdéw nast¢puje po zajeciu przez
zdajacych miejsc w sali egzaminacyjnej.

6. PZN razem z przedstawicielem uczniéw przenosi materiaty egzaminacyjne do odpowiedniej sali
egzaminacyjnej.

7. Bezposrednio po zakonczeniu odpowiedniej cze$ci egzaminu nastepuje odbidr prac
od zdajacych, przeliczenie, odnotowanie liczby zestawow egzaminacyjnych w protokole przebiegu
egzaminu w danej sali oraz ich spakowanie i opisanie kopert zgodnie z zaleceniami OKE w Poznaniu.

8. Materialy egzaminacyjne ze wszystkich sal egzaminacyjnych s3 przekazywane
przewodniczacemu SZE zgodnie z procedura zabezpieczania i przekazywania dokumentacji
po egzaminie 6smoklasisty.

9. O sytuacjach szczegdlnych dotyczacych postgpowania =z niejawnymi materiatami
egzaminacyjnymi nalezy bezzwlocznie poinformowac przewodniczacego SZE.

IV. ZASADY OBIEGU INFORMACJI DOTYCZACYCH EGZAMINU OSMOKLASISTY

Informacje ogolne dotyczgce zasad organizacji, struktury i formy egzaminu osmoklasisty

1. Uczniowie ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ dostarczaja opini¢ poradni
do 15 pazdziernika. Opinia moze by¢ wydawana uczniowi nie wczesniej niz po ukonczeniu Il klasy
szkoty podstawowe;.

2. Rada Pedagogiczna sposrod mozliwych sposobéw dostosowania warunkéw 1 form
przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty, wymienionych w komunikacie o dostosowaniach wskazuje
sposob lub sposoby dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty dla
ucznia w terminie do 21 listopada.

3. Prawo do zwolnienia z odpowiedniej czgsci egzaminu 6smoklasisty majg laureaci konkursow
przedmiotowych o zasiegu wojewddzkim.

Informacja o wynikach egzaminu osmoklasisty

1. Wyniki egzaminu 6smoklasisty OKE w Poznaniu przekazuje szkole nie pdzniej niz siedem dni
przed zakonczeniem zaje¢¢ dydaktyczno-wychowawczych.



2. Uczen otrzymuje za§wiadczenie o szczegdtowych wynikach egzaminu za posrednictwem szkoty.

3. Uczen zwolniony z odpowiedniej czesci egzaminu na podstawie zaswiadczenia przyznajacego
tytul laureata konkursu przedmiotowego otrzymuje zaswiadczenie o uzyskaniu w danej czeSci
egzaminu maksymalnego wyniku.

4. Uczen, ktory nie przystgpit do egzaminu o6smoklasisty w danym roku i nie zostat z tego
obowigzku zwolniony decyzja dyrektora OKE, powtarza klas¢ 6sma i przystepuje do egzaminu
W nastgpnym roku szkolnym.

Informacja o nieprawidlowosciach przebiegu egzaminu osmoklasisty

1. Zdajacemu mozna przerwa¢ odpowiednig cze$¢ egzaminu 6smoklasisty i uniewaznié jego prace
w przypadku: stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych, wniesienia
lub korzystania przez ucznia w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego albo
materiatdw lub przyborow pomocniczych niewymienionych w komunikacie o przyborach,
zakldcania przez ucznia prawidtowego przebiegu danego zakresu egzaminu 6smoklasisty w sposob
utrudniajacy prace pozostalym uczniom.

2. Uczen, ktéoremu przerwano egzamin 6smoklasisty, moze przystapi¢ do egzaminu w dodatkowym
terminie ustalonym przez dyrektora OKE dla wszystkich uczniow, ktorzy nie przystapili do egzaminu
w terminie wlasciwym albo go przerwali z powodu szczegélnych przypadkéw zdrowotnych lub
losowych.

3. W przypadku nagtego zakldcenia przebiegu danej czesci egzaminu zdarzeniem zagrazajacym
bezpieczenstwu uczniow przewodniczacy SZE podejmuje decyzj¢ o zawieszeniu lub przerwaniu
odpowiedniej czesci egzaminu lub catego egzaminu 1 powiadamia o tym fakcie, w razie potrzeby,
odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng itp.) oraz dyrektora OKE w Poznaniu.

4. Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE, jezeli zachodzi taka potrzeba, podejmuje
decyzje o zmianie miejsca i1 terminu przeprowadzenia danej cze$ci egzaminu.

5. Jezeli zdajacy uzna, ze w trakcie egzaminu zostaly naruszone przepisy dotyczace jego
przeprowadzania, moze w terminie 2 dni roboczych od daty egzaminu zgltosi¢ pisemne zastrzezenia
do dyrektora wilasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej. Zastrzezenie musi zawiera¢ opis
zaistniatej sytuacji.

6. Dyrektor wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni
od daty ich otrzymania i informuje pisemnie ucznia lub jego rodzicéw o wyniku rozstrzygniecia.

7. Uczen lub jego rodzice, prawni opiekunowie w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania
informacji o wyniku rozstrzygnigcia moga wnies$¢ do dyrektora CKE za posrednictwem dyrektora
OKE zastrzezenia. Zastrzezenia wraz z dokumentacjg niezbedng do ich rozpatrzenia dyrektor OKE
przekazuje nie pdzniej niz nastgpnego dnia roboczego od dnia otrzymania zastrzezen dyrektorowi
CKE, chyba Ze dyrektor OKE uwzgledni zastrzezenia zloZzone przez ucznia lub jego rodzica,
prawnego opiekuna.

8. Dyrektor CKE rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania zastrzezen wraz
Z dokumentacja. Rozstrzygnigcie przekazuje za posrednictwem dyrektora OKE i jest ono ostateczne,
od ktorego nie stuzy skarga do sadu administracyjnego.



V.PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA EGZAMINU OSMOKLASISTY

Przed rozpoczeciem egzaminu

1. Za zorganizowanie i przebieg egzaminu 6smoklasisty odpowiada przewodniczacy SZE, ktorym
jest dyrektor szkoty.

2. Przewodniczacy SZE, nie pdzniej niz na miesigc przed terminem egzaminu, ustala sposrod
cztonkow SZE zespoly nadzorujace (ZN) przebieg odpowiedniej cze$ci egzaminu osmoklasisty
w kazdej sali.

3. Najpdzniej tydzien przed terminem egzaminu wychowawcy klas 6smych, zapoznaja uczniow
z informacja dla ucznia przystgpujacego do egzaminu 6smoklasisty i odpowiednimi instrukcjami
zamieszczonymi na pierwszych stronach zestawow egzaminacyjnych oraz zasadami kodowania
I wypehiania kart odpowiedzi. Na egzamin uczen przynosi ze sobg wylgcznie przybory do pisania
I rysowania: pioro lub dtugopis z czarnym tuszem/atramentem, linijk¢. Nie wolno przynosic i uzywac
zadnych urzadzen telekomunikacyjnych. Nie wolno korzysta¢ z kalkulatora i stownikow.

4. Wszyscy cztonkowie szkolnego zespolu egzaminacyjnego sktadaja oswiadczenie w sprawie
znajomoS$ci przepisOw zwigzanych z zabezpieczeniem materiatdw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

5. Przewodniczacy ZE i ich czlonkowie przygotowuja wyznaczone sale:

- stoliki ustawiajg w sposdb zapewniajacy samodzielng prace zdajacych, - umieszczajg na
scianie zegar,

- przygotowuja tablice lub plansz¢ w celu mozliwosci zapisania godziny rozpoczgcia
| zakonczenia egzaminu,

- zapewniaja kartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem ucznia, peselem, Kartki
Z numerami stolikow,

- zapewniajg zapasowe przybory do pisania,

- usuwajg z sali egzaminacyjnej pomoce dydaktyczne z przedmiotow objetych egzaminem, -
zapewniajg 1 sprawdzaja urzadzenia odtwarzajace (do czesci jezykowe;j).

- przygotowuja odpowiednie stanowiska dla ucznidéw uprawnionych do dostosowania
warunkow 1 form egzaminu,

- przygotowuja miejsca dla cztonkdéw zespotu nadzorujacego 1 obserwatorow,

- umieszczajg przed wejsciem do sali w widocznym miejscu listy zdajacych (imig i nazwisko)
w danej sali.

6. Przewodniczacy SZE w wyznaczonym przez siebie czasie (okolo podt godziny przed
rozpoczeciem egzaminu) w obecnosci wszystkich przewodniczacych ZN sprawdza, czy pakiety
Z materiatami egzaminacyjnymi nie zostaty naruszone.

7. Zdajacy moga rowniez do sali egzaminacyjnej wnie$¢ mata butelke wody (0,5 1). Podczas pracy
z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, aby uczen
przypadkowo nie zalal materialéw egzaminacyjnych.

8. Uczen, ktory jest chory moze korzysta¢ w czasie trwania egzaminu 6smoklasisty ze sprzgtu
medycznego i lekow, koniecznych ze wzgledu na chorobg, pod warunkiem, ze taka koniecznosc¢
zostata zgtoszona przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego przed rozpoczeciem danej czg$ci
egzaminu 6smoklasisty.



Przebieg egzaminu.

1. Egzamin odbywa si¢ w terminie ogltoszonym przez dyrektora CKE.

2. Na godzing przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy SZE sprawdza, czy zespoly
nadzorujace egzamin sg kompletne. W szczego6lnych przypadkach losowych wyznacza w zastgpstwie
innego nauczyciela (w przypadku egzaminu 6smoklasisty - cztonkami zespotu nadzorujgcego nie
mogg by¢ nauczyciele przedmiotow wchodzacych w zakres danej czg$ci egzaminu).

3. Jezeli na egzamin zglosza si¢ obserwatorzy, musza okaza¢ przewodniczagcemu szkolnego zespotu
egzaminacyjnego dowod tozsamosci | upowaznienie instytucji uprawnionej do oddelegowania
swojego przedstawiciela. Obserwatorzy potwierdzaja swoja obecno$¢ na egzaminie podpisem w
odpowiednich miejscach protokotu przebiegu egzaminu.

4. Przed wpuszczeniem ucznidw na sal¢ przewodniczacy ZN przypomina o koniecznos$ci
pozostawienia telefonéw komorkowych i innych urzadzen poza sala.

5. Uczniowie wpuszczani s3 do sali zgodnie z kolejno$cig na liScie, losujag numery stolikow przy
ktorych bedg pracowali. Numery wylosowanych stolikow zapisujemy na liScie zdajacych w danej sali
przygotowanej przez OKE. Zdajacy powinni mie¢ przy sobie dokument potwierdzajacy tozsamos¢
(np. legitymacje¢ szkolng) i okaza¢ go w razie potrzeby. W przypadku braku odpowiedniego
dokumentu tozsamo$¢ ucznia moze by¢ potwierdzona przez jego wychowawcag lub innego
nauczyciela danej szkoty.

6. Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajacych przewodniczacy ZN przypomina uczniom o:

- koniecznosci wykonywania polecen cztonkow ZN,

- obowigzku zapoznania si¢ przed przystapieniem do rozwigzywania zadan z instrukcjg
wydrukowang na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego,

- koniecznos$ci sprawdzenia kompletnos$ci arkusza egzaminacyjnego w tym wszystkich
kolejno ponumerowanych stron,

- koniecznosci sprawdzenia poprawno$ci numeru PESEL na naklejkach przygotowanych
przez OKE oraz o sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego,

- zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu,

- dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawno$ci przeniesienia
odpowiedzi do zadan zamknigtych na kart¢ odpowiedzi po zakoficzeniu czasu
przewidzianego na rozwigzanie zadan, a nastgpnie poleca zamknigcie arkuszy oraz
odtozenie ich na brzeg stolika,

- zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakonczonej pracy

- dwukrotnie przypomina zdajacym o koniecznos$ci zaznaczenia odpowiedzi na karcie
odpowiedzi: pierwszy raz przed przystapieniem do rozwigzywania zadan, drugi raz — na 10
minut przed zakonczeniem czasu danego z zakresu egzaminu

7. Przewodniczacy ZN w obecno$ci jednego cztonka swojego zespolu oraz jednego ucznia
(z wytaczeniem sal, w ktorych do egzaminu przystepuje jeden zdajacy) odbiera od przewodniczacego
SZE (w gabinecie dyrektora szkoty) materiaty egzaminacyjne:

- odpowiednig liczbg i rodzaj zestawoéw egzaminacyjnych,
- liste zdajacych w danej sali (na tej liscie potwierdza si¢ odbidr prac od uczniéw),



- druk protokotu przebiegu egzaminu w danej sali,
- kody kreskowe i koperty do spakowania materiatow.

8. Po rozdaniu zdajagcym zestawOw egzaminacyjnych uczniowie spoznieni nie zostaja wpuszczeni
do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdzniej niz po zakonczeniu
czynnosci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej ucznia spdznionego
podejmuje przewodniczacy SZE, ale zdajacy konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym o czasie
zapisanym na tablicy.

9. Zdajacy sprawdzaja, czy zestawy egzaminacyjne sg kompletne:
- arkusz z j. polskiego, matematyki i jezyka obcego: zeszyt zadan egzaminacyjnych, karta
odpowiedzi: zawierajg wszystkie kolejno ponumerowane strony.

Uczniowie sprawdzaja poprawnos$¢ numeru PESEL na naklejkach przygotowanych przez OKE.

10. Uczniowie zapoznajg si¢ z Instrukcja dla ucznia zamieszczong na pierwszej stronie zestawu
egzaminacyjnego.

11. Uczniowie zapisuja swoO] kod 1 numer PESEL oraz przyklejaja naklejk¢ z kodem
w wyznaczonych miejscach zestawu egzaminacyjnego, a cztonkowie zespotu nadzorujacego koduja
prace uczniéw uprawnionych do dostosowania warunkéw i formy egzaminu.

12. Czlonkowie ZN udzielajg odpowiedzi wylgcznie na pytania zdajacych zwigzane z kodowaniem
1 rozumieniem Instrukcji dla ucznia. W celu monitorowania prawidlowego przebiegu egzaminu
cztonkowie zespotu egzaminacyjnego oraz obserwatorzy moga poruszac si¢ po sali egzaminacyjnej
w sposob niezakldcajacy pracy zdajacych: cicho, bez zagladania do prac zdajacych.

13. Czas przeznaczony na rozwigzywanie zadan liczony jest od momentu zakonczenia czynnosci
organizacyjnych. Przewodniczacy ZN zapisuje na tablicy, w miejscu widocznym dla kazdego
zdajacego, czas rozpoczgcia 1 zakonczenia rozwigzywania zadan.

14. Czas pracy z zestawem egzaminacyjnym liczy si¢ od momentu zapisania na tablicy (planszy)
godziny rozpoczgcia pracy i wynosi odpowiednio:
a) w przypadku arkusza z jezyka polskiego — 120 minut (lub nie wigcej niz 180 minut
w przypadku ucznidow, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony),
b) w przypadku arkusza z matematyki — 100 minut (lub nie wigcej niz 150 minut w przypadku
uczniow, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony),
¢) w przypadku arkusza z jezyka obcego nowozytnego — 90 minut (lub nie wigcej niz 135 minut
w przypadku ucznidw, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony).

15. W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po zapisaniu godziny
rozpoczecia 1 zakonczenia egzaminu nastgpuje odtworzenie plyty CD, na ktorej oprocz tekstow
W jezyku obcym nagrane s3 instrukcje w jezyku polskim dotyczace rozwigzywania zadan, przerwy
na zapoznanie si¢ z trescig zadan oraz przerwy przeznaczone na rozwigzanie poszczegolnych zadan.

16. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego lub zakldcania prawidlowego
przebiegu egzaminu, przewodniczacy zespotu nadzorujacego porozumiewa si¢ z przewodniczacym
szkolnego zespotu egzaminacyjnego, a ten przerywa odpowiednig czg$¢ egzaminu 6smoklasisty dla
danego ucznia uniewaznia jego prace¢ (zgodnie z procedurami Postgpowania w sytuacjach
szczegOlnych) oraz odnotowuje ten fakt w protokole.



17. W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moga opuszczac sali egzaminacyjnej. Przewodniczacy
ZN moze zezwoli¢ na opuszczenie sali po zapewnieniu warunkow wykluczajagcych mozliwo$é
kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami. Zdajacy pozostawia zamknigty arkusz na swoim
stoliku, a czas jego nieobecnosci jest odnotowywany w protokole przebiegu egzaminu w danej sali.

18. Jezeli zdajacy ukonczyl prace przed czasem, zgtasza to ZN przez podniesienie r¢ki 1 zamyka
swoj zestaw egzaminacyjny i odktada go na brzeg stolika. Przewodniczacy lub cztonek ZN sprawdza
kompletno$¢ materiatow. Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczen wychodzi, nie
zakldcajac pracy pozostatym.

19. Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z zestawem egzaminacyjnym
przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomina zdajagcym o Kkonieczno$ci zaznaczenia
odpowiedzi na karcie odpowiedzi.

20. Przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie egzaminu i informuje o dodatkowych pigciu minutach
przeznaczonych na sprawdzenie poprawnos$ci przeniesienia odpowiedzi do zadan zamknietych na
karte odpowiedzi po zakonczeniu czasu. Po uptywie dodatkowego czasu uczniowie zamykaja arkusze
1 odktadaja na bok stolika.

21. Po zakonczeniu egzaminu czlonkowie ZN porzadkuja, kompletuja i pakujg materialy
egzaminacyjne w obecnos$ci ucznia. Nastepnie sporzadzajg protokot przebiegu egzaminu w danej sali
1 weryfikuja liste zdajacych. Tak przygotowane materiaty przewodniczacy zespotu nadzorujacego
przekazuje przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

22. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ materiatow z danej
sali w obecnosci odpowiedniego przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

23. Po zebraniu materiatéw ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcjg wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjnej.
Nastepnie, w obecnos$ci przewodniczacych zespotow nadzorujacych, sporzadza zbiorczy protokot
egzaminu oraz wykaz uczniow, ktdrzy nie przystapili do egzaminu, ktorym przerwano egzamin.

24. Bezposrednio po zakonczeniu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu nastepuje odbior
arkuszy egzaminacyjnych od zdajacych, uporzadkowanie 1 przeliczenie materiatlow, odnotowanie
liczby arkuszy w protokole, spakowanie 1 opisanie tych materiatlow (zgodne z zaleceniami wlasciwe;j
okregowej komisji egzaminacyjnej) oraz przekazanie ich przewodniczacemu zespolu
egzaminacyjnego.

25. Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu i opuszczeniu sali przez uczniéw cztonkowie
zespotu nadzorujgcego w obecnosci przedstawiciela uczniow:

a) odnotowuja na wykazie uczniow w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy
egzaminacyjnych przez zdajacych;

b) w przypadku uczniéw, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE — przyznano prawo
do dostosowania warunkow egzaminu Osmoklasisty polegajace na dostosowaniu zasad
oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte, zaznaczaja przyznane tym
Uczniom uprawnienia, zamalowujac odpowiednie pola na zeszycie zadan egzaminacyjnych
I karcie odpowiedzi;
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C) przygotowuja materialy do przekazania do OKE (por. pkt 6.2.), tj. caly arkusz
egzaminacyjny kazdego zdajacego (zeszyt zadan egzaminacyjnych wraz z nieoderwang od
zeszytu karta odpowiedzi);

d) przeliczaja, porzadkuja i pakuja materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcja wlasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej, z zastrzezeniem ze do OKE wysytane sg wszystkie
materiaty egzaminacyjne.

26. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego uzupelnia wykaz uczniow przystepujacych do egzaminu
6smoklasisty z danego przedmiotu w danej sali (zatagcznik 7.) oraz protokoét przebiegu tego egzaminu
w tej sali (zatacznik 8.). Protokot podpisuja osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego oraz
obserwator (jezeli byt obecny).

27. Przewodniczacy  zespotlu  nadzorujgcego  przekazuje  przewodniczagcemu  zespotu
egzaminacyjnego:

a) koperty zwrotne zawierajagce arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan z nieoderwanymi
kartami odpowiedzi) wypetnione przez zdajacych, ktorzy rozwigzywali zadania w arkuszu
OPO/OMA/OJ** - 100 (standardowym), w tym zdajacych, ktorzy nie maja obowigzku
zaznaczania odpowiedzi na Kkarcie lub zglosili, ze nie zdazyli przenies¢ wszystkich/czesci
odpowiedzi na karte;

b) koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan z nicoderwanymi
kartami odpowiedzi) wypelnione przez zdajacych majagcych prawo do arkuszy
w dostosowanej formie, tj. OPO/OMA/OJ**-200, -400, -500, -600, -700, -800, -Q00, C00;

c) wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz wadliwe
piyty CD;

d) podpisany przez wszystkich cztonkow zespotu nadzorujacego i obserwatoréw protokot
przebiegu egzaminu oOsmoklasisty z danego przedmiotu w danej sali egzaminacyjnej
(zalacznik 8.);

e) uzupeliony wykaz uczniéw w danej sali egzaminacyjnej (zatgcznik 7.).

28. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego sprawdza kompletno§¢ materiatow z danej sali
W obecnos$ci wlasciwego przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

29. Po zebraniu materialow ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcjg wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;j
oraz sporzadza zbiorczy protokot przebiegu egzaminu dsmoklasisty z danego przedmiotu (zatacznik
9a, 9b, 9¢), ktory podpisuje. Protokot nalezy sporzadzi¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

30. Jeden egzemplarz protokolu, o ktérym mowa w pkt 6.1.6., przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego przesyta okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie 1 w sposob okreslony przez
dyrektora tej komisji. Do protokotu zbiorczego dotacza si¢: a) koperty zwrotne, o ktérych mowa
w pkt 6.1.4a16.1.4b;

a) wadliwe oraz niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz wadliwe ptyty CD;
uzupetnione wykazy uczniow z kazdej sali egzaminacyjnej (zatacznik 7.);

b) kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej lub laureata konkursu przedmiotowego;

c) kopie¢ wykazu zawartoéci przesytki z materialami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora;
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d) decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu (o ile
taka sytuacja zaistnieje) (zatacznik 11.) wraz z arkuszami egzaminacyjnymi ucznidéw,
ktérych dotyczy przerwanie i uniewaznienie.

31. W szkolnej dokumentacji egzaminu 6smoklasisty pozostaja:

a) protokoty przebiegu egzaminu z poszczegdlnych przedmiotow z poszczegdlnych sal
(zalacznik8.);

b) eden egzemplarz protokotu zbiorczego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu (zalacznik
9a, 9b, 90¢);

) oryginal wykazu zawarto$ci przesytki z materialami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora;

d) kopie wykazow ucznidw przystepujacych do egzaminu z danego przedmiotu w danej sali;

e) kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu z danego przedmiotu (zalgcznik 11.).

32. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 6.1.8. szkota przechowuje do 31 grudnia.
33. Przemieszczanie migdzy salami dozwolone jest tylko dla PSZE.

W niniejszej instrukcji zastosowano nastepujace skroty:
PSZE — przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego
SZE - szkolny zespot egzaminacyjny,

ZN - zespot nadzorujacy,

OKE - Okregowa Komisja Egzaminacyjna,

CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna.
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