Szkoła Podstawowa im. Wedlów – Tuczyńskich  w Tucznie


PROCEDURA NR 1O -  ORGANIZOWANIA WYCIECZEK I IMPREZ KRAJOZNAWCZO-TURYSTYCZNYCH

I. ORGANIZACJA DZIAŁALNOŚCI KRAJOZNAWCZO - TURYSTYCZNEJ 
W SZKOLE 
1. Wycieczki oraz inne formy turystyki szkolnej mają charakter edukacyjny i wychowawczy oraz mają na celu: 

1) poznawanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i historii, 
2) poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego, 
3) wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowania, 
4) upowszechnianie wśród dzieci i młodzieży zasad ochrony środowiska naturalnego oraz umiejętności korzystania z zasobów przyrody, 
5) podnoszenie kondycji zdrowotnej oraz sprawności fizycznej, 
6) poprawienie stanu zdrowia dzieci i młodzieży, 
7) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku, 
8) przeciwdziałanie patologii społecznej. 

2. Organizacja i program wycieczki powinny być dostosowane do wieku, zainteresowań 
i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, sprawności fizycznej, stopnia przygotowania oraz umiejętności specjalistycznych. Obowiązkiem organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia 
i umiejętności uczniów, wymaganych podczas wycieczki. 

3. Działalność szkoły w zakresie krajoznawstwa i turystyki obejmuje następujące formy: 
1) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupełnienia obowiązującego programu nauczania, w ramach zajęć edukacyjnych; 
2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w których udział nie wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych; 
3) wycieczki turystyki kwalifikowanej i obozy wędrowne, w których udział wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych oraz posługiwania się specjalistycznym sprzętem; 
- Wycieczki przedmiotowe organizowane są w ramach zajęć lekcyjnych lub pozalekcyjnych

 i nie mogą trwać dłużej niż jeden dzień. 
- Wycieczki, o których mowa w pkt. 2),3), mogą trwać od jednego do czterech dni. 

4. Dla uczniów klas 0-3 powinny być organizowane przede wszystkim wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo - turystyczne na terenie najbliższej okolicy, macierzystego województwa i regionu geograficzno - turystycznego. 

5. Dla uczniów klas 4-8 powinny być organizowane przede wszystkim wycieczki przedmiotowe, krajoznawczo - turystyczne na terenie najbliższym macierzystego województwa, regionu geograficzno - turystycznego i kraju. 

6. Szkoła może organizować wyjazdy zagraniczne (tylko dla uczniów klas 4-8) w formach, 
o których mowa w ust. 2 pkt. 2-4. Zgodę na zorganizowanie wyjazdów zagranicznych wydaje dyrektor po zawiadomieniu organu prowadzącego i organu sprawującego nadzór pedagogiczny. Zawiadomienie powinno zawierać: 
- nazwę kraju oraz czas i program pobytu, 
- dane personalne kierownika i opiekunów, 
- listę uczniów biorących udział w wyjeździe wraz z określeniem ich wieku. 

7. Uczniowie niepełnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazań zdrowotnych, mogą brać udział w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy powinni zapewnić im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikających z rodzaju i stopnia niepełnosprawności. 

8. W wycieczkach turystyczno - krajoznawczych nie mogą brać udziału uczniowie, 
w stosunku, do których istnieją przeciwwskazania lekarskie. 

9. Wycieczki/ imprezy krajoznawczo - turystyczne planowane są na dany rok szkolny 
w miesiącu wrześniu i stanowią załącznik do planu pracy Szkoły. 

II. OBOWIĄZKI KIEROWNIKA WYCIECZKI LUB IMPREZY. 
1. Kierownikiem wycieczki lub imprezy krajoznawczo-turystycznej powinien być wychowawca, nauczyciel lub w uzgodnieniu z dyrektorem inna pełnoletnia osoba będąca instruktorem harcerskim albo posiadająca uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki kwalifikowanej, organizatora turystyki, instruktora krajoznawstwa lub posiadająca zaświadczenie o ukończeniu kursu kierowników wycieczek szkolnych. 

2. Kierownikiem wycieczek turystyki kwalifikowanej powinien być wychowawca, nauczyciel posiadający uprawnienia wymienione w ust.1, albo kwalifikacje trenera lub instruktora 
w odpowiedniej dyscyplinie sportu, lub w uzgodnieniu z dyrektorem inna pełnoletnia osoba posiadająca uprawnienia przewodnika turystycznego, przewodnika lub instruktora turystyki kwalifikowanej albo instruktora krajoznawstwa. 

3. Kierownik lub opiekun uczniów biorący udział w wyjeździe zagranicznym powinien znać język obcy w stopniu umożliwiającym porozumiewanie się w kraju docelowym, jak również w krajach znajdujących się na trasie wycieczki. 

4. Do podstawowych obowiązków kierownika wycieczki lub imprezy należy: 
1) opracowanie programu wycieczki (karta wycieczki, harmonogram); 
2) określenie zadań dla opiekunów i uczestników wycieczki; 
3) zapewnienie opieki i bezpieczeństwa oraz odpowiednich warunków do pełnej realizacji programu i regulaminu wycieczki, a także sprawowanie nadzoru w tym zakresie; 
4) w zależności od potrzeb organizacja transportu, wyżywienia i noclegów dla uczestników; 
5) przygotowanie projektu finansowego wycieczki i przedstawienie go rodzicom do akceptacji; 
6) skompletowanie dokumentów oraz uzyskanie zgody dyrektora Szkoły lub upoważnionej osoby na przeprowadzenie wycieczki; 
7) dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki lub imprezy; 
8) dokonanie podsumowania odbytej wycieczki oraz sporządzenie sprawozdania merytorycznego i finansowego, przedłożenie go rodzicom i dyrektorowi szkoły; 

5. Kompletną dokumentację wycieczki stanowią: 
a) Karta wycieczki – wydruk z e-dziennika
b) Pisemna zgoda rodziców na odbycie wycieczki przez dziecko oraz deklaracja pokrycia kosztów wycieczki. 
c) Dowód ubezpieczenia wszystkich uczestników wycieczki od następstw nieszczęśliwych wypadków
d) Preliminarz finansowy wycieczki, przewidujący koszty realizacji programu oraz rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakończeniu. 
e) Regulamin zachowania się uczniów podczas wycieczki. 

6. Dokumentacja, o której mowa w ust. 5 winna być przedłożona dyrektorowi Szkoły najpóźniej na 2 dni przed rozpoczęciem wycieczki celem jej zatwierdzenia.
 
7. Po pozytywnym zaopiniowaniu, kartę wycieczki sporządza się w dwóch egzemplarzach. Oryginał pozostaje w szkolnej dokumentacji wycieczek, kopię posiada kierownik wycieczki. 

8. Kierownik wycieczki zobowiązany jest przechowywać wszelką dokumentację związaną 
z wycieczką  przez okres 1 roku

III. OBOWIĄZKI OPIEKUNA WYCIECZKI. 
1. Opiekunem wycieczki lub imprezy powinien być nauczyciel albo, w uzgodnieniu 
z dyrektorem, inna pełnoletnia osoba posiadająca kwalifikacje określone w rozporządzeniu. 

2. Do podstawowych obowiązków opiekuna należy: 
- współdziałanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy, 
- nadzór nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestników, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa, 
- nadzór nad wykonywaniem zadań przydzielonych uczestnikom, 
- sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami, 
- sprawdzenie stanu liczbowego uczestników wycieczki przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego, 
- wykonywanie innych zadań zleconych przez kierownika. 

3. Opiekunowie potwierdzają własnoręcznym podpisem na karcie wycieczki przyjęcie odpowiedzialności za bezpieczeństwo dzieci. 

IV. FINANSOWANIE WYCIECZEK. 
1. Działalność Szkoły w zakresie krajoznawstwa i turystyki może być finansowana ze środków pozabudżetowych, a w szczególności: 
- z odpłatności uczniów biorących w niej udział; 
- ze środków pochodzących z działalności Samorządu Uczniowskiego i organizacji młodzieżowych działających na terenie Szkoły; 
- ze środków wypracowanych przez uczniów; 
- ze środków przekazanych przez Radę Rodziców, a także darowizn przekazanych przez osoby fizyczne i prawne. 

2.Kierownicy oraz opiekunowie wycieczek i imprez nie ponoszą kosztów z nimi związanych. Wydatki z tego tytułu pokrywa się ze środków, o których mowa w pkt. 1. 

3. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiązań finansowych z nią związanych. 

4. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, określając sposób zagospodarowania nadwyżki, względnie uzupełnienie niedoboru finansowego.


5. Dowodami finansowymi są przede wszystkim podpisane przez rodziców dzieci listy wpłat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju działalności podmioty gospodarcze - w wyjątkowych, uzasadnionych przypadkach mogą to być oświadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunów, jednak wydatki tego typu nie mogą przekroczyć 20% kosztów wycieczki. 

V. ZASADY BEZPIECZEŃSTWA NA WYCIECZKACH LUB IMPREZACH. 
1. Organizator wycieczki zobowiązany jest do zapewnienia właściwej opieki i bezpieczeństwa jej uczestnikom. Nadzór w tym zakresie sprawuje kierownik wycieczki. 

2. Za bezpieczeństwo uczniów podczas wycieczek odpowiedzialny jest jej kierownik oraz wyznaczeni przez niego opiekunowie. Opieka ta ma charakter ciągły i obejmuje czas od momentu zbiórki uczniów do odbioru dziecka przez rodzica. 

3. Miejscem zbiórki uczniów, rozpoczynającej i kończącej wycieczkę jest plac szkolny. 

4. Na wycieczce wykorzystującej publiczne środki lokomocji opiekę nad grupą do 15 uczniów sprawuje jedna osoba. 

5. Dyrektor szkoły może zwiększyć liczbę wymaganych opiekunów. 

6. Wszyscy uczestnicy szkolnej wycieczki i imprezy krajoznawczo-turystycznej są objęci powszechnym ubezpieczeniem młodzieży szkolnej, a w przypadku wycieczki zagranicznej - dodatkowym ubezpieczeniem. 

7. Kierownik wycieczki zapoznaje uczestników z regulaminem wycieczki oraz z innymi regulaminami (np. regulaminem Schronisk Młodzieżowych, regulaminem muzeów, poruszania się na obszarze Parku Narodowego itp.). Regulamin zaczyna obowiązywać po omówieniu, wyjaśnieniu oraz podpisaniu go przez uczestników. 

8. Przy organizacji wycieczek środkami komunikacji publicznej, kolarskich, pieszych - kierownicy i opiekunowie zapoznają uczestników z przepisami o ruchu drogowym. 

9. Wszyscy uczestnicy wycieczek rowerowych powinni posiadać karty rowerowe. 

10. Przed wyruszeniem na wycieczkę należy bezwzględnie pouczyć wszystkich jej uczestników o sposobie zachowania się w czasie nieszczęśliwego wypadku. W sytuacji wypadku kierownik i opiekunowie zobowiązani są niezwłocznie zapewnić poszkodowanemu opiekę, w miarę możliwości udzielić pierwszej pomocy i sprowadzić fachową pomoc, 
a następnie zawiadomić dyrektora szkoły i rodziców (prawnych opiekunów) poszkodowanego. Mają tu zastosowanie przepisy dotyczące wypadków w szkołach
i placówkach publicznych. 

11. Kierownicy i opiekunowie wycieczek szkolnych zobowiązani są do ścisłego przestrzegania przepisów przeciwpożarowych, zarządzeń przeciw epidemiologicznych oraz regulaminów obowiązujących przy korzystaniu z wszelkich urządzeń w miejscach postoju 
i podróży. Ponadto zaopatrują grupę w apteczkę I pomocy. 

12. Zabrania się organizowania wycieczek na terenach górskich leżących na obszarach parków narodowych i rezerwatów przyrody oraz leżących powyżej 1000 m. n.p.m. bez udziału wykwalifikowanego przewodnika, a także podczas bardzo złych warunków atmosferycznych (np. gołoledź, burza. Śnieżyca itp.). 



