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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 17
Dyrektora Szkoty Podstawowej w Racigzu
z dnia 21 wrzesénia 2020 r

Procedury organizacji pracy zdalnej
w Szkole Podstawowej im. Stanistawa Konarskiego w Racigzu

§1.
Postanowienia ogdlne
Niniejsze Procedury okreslaja zasady wykonywania pracy zdalnej oraz zwigzane z tym
prawa i obowiazki Szkoly Podstawowej im. Stanistawa Konarskiego w Raciazu
dyrektora 1 pracownikow w zwigzku z przeciwdziataniem i zapobieganiem
rozprzestrzeniania si¢ COVID-19.

. Praca zdalna nie stanowi telepracy, o ktorej mowa w art. 67°-671" Kodeksu pracy

(Dz. U. z 2020 r. poz. 1320).
Decyzje o przejsciu na nauczanie zdalne lub hybrydowe podejmuje dyrektor szkoty w
porozumieniu z organem prowadzacym 1 przy pozytywnej opinii powiatowego
inspektora sanitarnego. Bedzie ona zalezata od rodzaju kontaktu osoby zarazonej lub
podejrzanej o zarazenie z innymi osobami danej szkoty, czyli nauczycielami, uczniami
1 obstuga administracyjna.
Po podjeciu przez Panstwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny decyzji o zmianie
formy nauczania ze stacjonarnej na hybrydowa, w zalezno$ci od poziomu nauczania lub
klas objetych zagrozeniem, bedziemy stosowaé wybrany dostosowany do sytuacji
wariant:
Decyzja wladz szkota przechodzi na edukacj¢ zdalng, woéwczas pracujemy zgodnie z
obowigzujacym planem lekcji. Dostosowanie planu zaje¢ sprowadza si¢ do ustalenia
limitu lekcji prowadzonych w czasie rzeczywistym w formie on-line zaréwno w
tygodniu, jak i w konkretnym dniu oraz konkretnej klasy, przy uwzglednieniu
bezpieczenstwa 1 higieny pracy przy komputerze.
Nauka prowadzona na odlegto$¢ bedzie realizowana z wykorzystaniem materialow
udostgpnionych przez nauczycieli. Wszyscy rodzice 1 uczniowie posiadajg hasta i
loginy do poczty za posrednictwem dziennika elektronicznego. W przypadku braku
hasta nalezy skontaktowac si¢ z wychowawcg klasy. Wszelkie informacje, tematy lekcji
beda zamieszczane w zakladce — zadania domowe codziennie do godziny 10.00.
Skrzynka mailowa Outlook begdzie wykorzystywana do przekazywania uczniom
materiatdw edukacyjnych, monitorowana 1 sprawdzania wiedzy ucznidow oraz
komunikacji miedzy uczniem, a nauczycielem. Informacje¢ o postepach ucznia w nauce
nauczyciele umieszczaja w e-dzienniku.
Szkota wprowadza ksztatcenie w wariancie hybrydowym, wowczas bedg rozwazane i
wprowadzane nast¢pujace mozliwosci:
Klasa objeta kwarantanng przechodzi na system zdalny — praca wg procedur
dotyczacych nauki zdalnej obowigzujacych w Szkole Podstawowej w Racigzu.
Pozostate klasy pracuja stacjonarnie. Nauczyciele uczacy w klasie objetej kwarantanna,
ucza pozostale klasy w sposob stacjonarny (chyba, ze sanepid zdecyduje o wystaniu
nauczycieli na kwarantanng), za$ lekcje z klasg wyltaczong z nauczania stacjonarnego
prowadza zdalnie ze stanowiska przygotowanego na terenie szkoly. Taka sytuacja trwa
do momentu, gdy PPIS wyda decyzj¢ o powrocie do nauki stacjonarne;.
§2.

Prawa i obowigzki Dyrektora
Dyrektor zobowigzuje si¢ do przekazywania pracownikom zadan do wykonania,
udzielania informacji merytorycznych oraz organizowania procesu pracy w sposob
umozliwiajacy pracg zdalna.



2.

2.

Dyrektor ma prawo kontrolowa¢ wykonywanie pracy zdalnej oraz zgda¢ od pracownika
informacji o jej wynikach.
§ 3.
Prawa i obowiazki pracownikow
Pracownicy wykonuja prace zdalng w miejscu zamieszkania lub innym miejscu
uzgodnionym z Dyrektorem. Jest zobowigzany do wykonywania pracy zgodnie Zz
umowa i zakresem obowigzkow.

Ponadto nauczyciel zobowigzuje si¢ do:

1) pozostawania dyspozycyjnym w ustalonych godzinach pracy
1 przyjmowania do realizacji biezacych zadan przekazywanych w ramach zakresu
jego obowigzkow, w szczegolnosci z wykorzystaniem $rodkow komunikacji
elektronicznej,

2) biezacego informowania o wynikach swojej pracy oraz przedstawiania wynikow
swojej pracy dyrektorowi,

3) potwierdzania obecno$ci w pracy w sposob okre§lony przez dyrektora.

a) raz w tygodniu nauczyciele przesylajag informacje do Dyrektora Szkoly o
zaplanowanych do realizacji tre$ciach podstawy programowej

b) przeprowadzane zajgecia w formie zdalnej odnotowane sg w dzienniku
elektronicznym Librus.

C) pracownicy administracji, ktorzy wykonuja prac¢ zdalng na biezaco za
posrednictwem $rodkéw telekomunikacyjnych kontaktuja si¢ z Dyrektorem
Szkotly analizujac wykonang prace. Informacje o wykonaniu zadan zleconych
przez jednostki zewnetrzne (np. Urzad Miejski) sg przesytane drogg mailowa,
co réwniez potwierdza obecno$¢ pracownika w pracy.

4) Nauczyciele w swojej pracy uwzgledniaja dostosowania edukacyjnych do

indywidualnych potrzeb rozwojowych oraz mozliwosci psychofizycznych uczniow;

Pracownik ma prawo do wsparcia technicznego. Wszelkie uzasadnione potrzeby w tym
zakresie niezwtocznie zgtasza.

Pracownik zobowigzuje si¢ zorganizowac stanowisko do pracy zdalnej w sposéb
zapewniajacy bezpieczne 1 higieniczne warunki pracy.

Pracownik wykonuje prace zdalng na sprzgcie prywatnym lub szkolnym, ktore
zabezpieczone sg w odpowiedni sposob hastami.

§4

Ochrona informacji i danych osobowych
Pracownik zobowigzuje si¢ do zabezpieczania dostgpu do sprzgtu stuzbowego (W tym
prywatnego, jezeli wykorzystywany jest do celow stuzbowych) oraz posiadanych
danych 1 informacji (w tym takze znajdujacych si¢ na nosnikach papierowych) przed
osobami postronnymi, w tym wspolnie z nim zamieszkujacymi Oraz zniszczeniem.
Wykonywanie pracy w formie zdalnej nie zwalnia pracownika z obowigzku
przestrzegania postanowien polityki ochrony danych osobowych wraz z dokumentami
powigzanymi.
Stata wspotpraca ze szkolnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w zakresie
ochrony danych w czasie korzystania z narzgdzi do komunikacji i prowadzenia zaje¢
podczas nauki zdalnej.

§5

Zasady organizacji zadan szkoly zwiazane z mozliwoscia czasowego ograniczenia

1.

funkcjonowania szkoly w zwigzku z COVID-19, w tym zasady organizacji zajeé

z wykorzystaniem technik i metod ksztalcenia na odleglo$¢

W szkole przeprowadzano badanie dotyczace dostepu uczniéw i nauczycieli do
infrastruktury informatycznej i Internetu.
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Technologie informacyjno — komunikacyjne wykorzystywane przez nauczycieli do
realizacji zaje¢ w trybie pracy zdalnej to w szczegdlnosci: klasy 1-3 platforma
BigBlueButton, pakiet Microsoft Office, klasy 4-8 pakiet Office365, platforma gov.pl,
e-podreczniki, Quizizz, LearningApps, Liveworksheets, dziennik elektroniczny Librus.
Przebieg zaje¢ interaktywnych z nauczycielem.
a) Nauczyciel moze zorganizowac lekcje online przy wykorzystaniu aplikacji
audiowizualnych lub na internetowych platformach edukacyjnych.
b) Czas trwania jednej lekcji wirtualnej nie moze przekroczy¢ 30 min.
¢) Informacja o formie i terminie spotkania online b¢dzie przekazywana uczniom za
pomoca wiadomosci w e-dzienniku lub komunikatora internetowego najpdzniej w
dniu poprzedzajacym lekcj¢ zaplanowang w takiej formie.
Zasady bezpiecznego uczestnictwa ucznidéw w zaj¢ciach w odniesieniu do ustalonych
technologii informacyjno-komunikacyjnych sg nastepujace:
1) uczniowie posiadajg, a w razie braku po zgtoszeniu tego faktu do wychowawcy
otrzymujg indywidualne loginy i hasta dostepu do wykorzystywanych platform,
2) nie nalezy udostgpnia¢ danych dostgpowych innym osobom,
3) nalezy logowac si¢ przy uzyciu prawdziwego imienia i nazwiska,
4) nie nalezy utrwala¢ wizerunku 0sob uczestniczacych w zajgciach,
5) nalezy korzysta¢ z materiatdow pochodzacych z bezpiecznych zrodet,
Zasady bezpiecznego uczestnictwa nauczycieli w zajeciach w odniesieniu do
ustalonych technologii informacyjno-komunikacyjnych sg nastepujace:
1) Nauczyciele posiadaja, a w razie braku po zgloszeniu w sekretariacie szkoty
otrzymujg indywidualne loginy i hasta dostepu do wykorzystywanych platform,
2) nie nalezy udostgpnia¢ danych dostgpowych innym osobom,
3) nalezy korzysta¢ z materiatow pochodzacych z bezpiecznych zrodet,
4) pozostate zasady obowigzujace nauczycieli i innych pracownikow zawarte sg w
prawie wewnatrzszkolnym,
Uczniowie moga korzysta¢ m. in. z podrgcznikow, zeszytow C¢wiczen, ksigzek, e-
podrecznikéw, audycji, filmow 1 programow edukacyjnych oraz innych materialow
poleconych i sprawdzonych przez nauczyciela.
Nauczyciele na biezgco mogg zgtaszaé potrzebe modyfikacji programow nauczania, nie
naruszajac podstawy programowe;.
Nauczyciele zobowigzani sg do planowania tygodniowego zakresu tresci nauczania ze
szczegblnym uwzglednieniem:
1) réwnomiernego obcigzenia uczniow w poszczegolnych dniach tygodnia,
2) zréznicowania zaje¢ w kazdym dniu,
3) mozliwosci psychofizycznych ucznidow podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia,
4) Iaczenia przemiennie ksztatcenia z uzyciem monitorow ekranowych i bez ich
uzycia,
5) ograniczen wynikajacych ze specyfiki zajec,
6) koniecznosci zapewnienia bezpieczenstwa  wynikajacego ze  specyfiki
realizowanych zajec
Nauczyciel zaznacza obecnos¢/nieobecnos¢ ucznia na lekcji w  dzienniku
elektronicznym po uprzednim sprawdzeniu listy obecnosci na poczatku 1 na koncu
zaje¢. Sposob 1 termin usprawiedliwiania nieobecno$ci uczniow okresla Statut szkoty.
W przypadku zawieszenia zaje¢ stacjonarnych nauczyciele beda zobowigzani do
prowadzenia konsultacji w wymiarze co najmniej 30 minut tygodniowo. W sytuacji
zawieszenia zaje¢ w poszczegdlnych oddziatach decyzje o terminach konsultacji beda
podejmowane na biezaco. Informacja o formie i terminach konsultacji bedzie
przekazywana rodzicom za pomocg dziennika elektronicznego Librus.
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§6

Warunki i sposoby oceniania wewngtrzszkolnego
Zasady oceniania sposob monitorowania postepow, weryfikacji wiedzy i umiejetnosci
ucznia
Nauczyciele majg obowigzek systematycznie monitorowaé postepy ucznidow w nauce
zdalnej.
Zdalne nauczanie nie moze polega¢ wylacznie na wskazywaniu lub przesytaniu zakresu
materialu do samodzielnego opracowania przez ucznia.
Sposoby monitorowania postepéw uczniow oraz weryfikacji wiedzy 1 umiejgtnosci
w okresie nauki zdalnej sg ujete WO jak i z poszczegdlnych przedmiotow (PZO)
Nauczyciel okres$la sposob sprawdzania wiedzy i umiecjetnosci oraz decyduje, ktore
zadanie bedzie podlegato ocenie.
Monitorowanie i weryfikowanie wiedzy moze by¢ dokonywane za pomoca testow,
quizéw, polecen, prac umieszczonych na obowigzujacej platformie edukacyjnej lub
W postaci samodzielnej, udokumentowanej w sposob okreslony przez nauczyciela pracy
w domu, ze szczegdlnym uwzglednieniem mozliwosci psychofizycznych uczniow,
poziomu kompetencji informatycznych oraz dostepnos$ci posiadanego sprzgtu stuzacego
komunikowaniu.
Nauczyciel moze wymaga¢ od ucznidéw wykonania okre§lonych polecen, zadan, prac,
projektow umieszczonych w Internecie, np. na platformie edukacyjnej,
lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej
np. w postaci zdjecia przestanego droga elektroniczng.
Prace pisemne, karty pracy, prace domowe oraz zdj¢cia wykonanych prac plastyczno-
technicznych przez ucznidow nauczyciel przechowuje do wgladu.
Uczen ma mozliwo$¢ poprawienia ocen otrzymanych za zadania wykonywane
w czasie zdalnego nauczania w sposdb 1 w terminie ustalonym przez nauczyciela.
Zasady poprawy oceny, w tym oceny z testu sprawdzajacego, muszg by¢ zgodne z
zapisami w Statucie Szkoty.
Informacja na temat przeprowadzania testow sprawdzajacych wiedze powinna byc¢
umieszczana w dzienniku elektronicznym zgodne z zapisami w Statucie Szkoty. Nalezy
okresli¢ date 1 godzing rozpoczecia testu oraz przewidywany czas na jego wykonanie.
Pozwoli to uczniom okresli¢, kiedy beda musieli korzysta¢ z komputera.
Uczen, ktory nie wezmie udzialu w teScie sprawdzajacym wiedze (kartkowka,
sprawdzian), jest zobowigzany do napisania testu w terminie dodatkowym, ustalonym
przez nauczyciela.
Oceny uzyskane podczas nauczania zdalnego sa dostgpne w dzienniku elektronicznym.

Szczegotowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odlegtos¢
Podczas oceniania pracy zdalnej uczniow nauczyciele uwzgledniajg ich mozliwosci
psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektroniczne;.

Na oceng osiggnig¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wpltywu czynniki
zwigzane z ograniczonym dost¢pem do sprzgtu komputerowego i do Internetu.

Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na ograniczony dostep do sprz¢tu komputerowego i do Internetu
lub ze wzgledu na uwarunkowania psychofizyczne, nauczyciel powinien umozliwié¢
uczniowi wykonanie tych zadan w formie papierowej z dostarczeniem do szkoty lub
podczas ustalonych konsultacji.

Na oceng¢ osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu poziom jego
kompetencji informatycznych.

Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas i ostateczny termin wykonania
zadania, okreslajac jednoczesnie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie zostato
wykonane w sposob nieprawidlowy.



6. Jezeli uczen/rodzic nie przekaze wykonanej pracy w ustalonym przez nauczyciela
terminie, otrzymuje przypomnienie o konieczno$ci wywigzania si¢ z obowigzkoéw ze
wskazaniem ostatecznego terminu. Kolejne nie wywigzanie si¢ z zobowigzania skutkuje
oceng niedostateczna.

7. Nauczyciele w pracy zdalnej majg obowigzek udzielenia doktadnych wskazowek
technicznych, w jaki sposob zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych
powinno zosta¢ wykonane.

8. W trakcie pracy zdalnej monitorowanie postepow ucznidow oraz sposob weryfikacji
wiedzy 1 umiejetnosci uczniow, w tym rowniez informowanie uczniow lub rodzicéw o
postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach odbywa si¢ z
zachowaniem nastepujacych zasad:

1) przestrzeganie postanowien Statutu w zakresie oceniania,

2) formy monitorowania postepoéw uczniow i weryfikacji ich wiedzy i umiej¢tnosci
dostosowuje si¢ do specyfiki przedmiotu oraz mozliwosci organizacyjno-
technicznych ucznidw 1 nauczycieli,

[1l.  Zasady klasyfikacji uczniéw

1. Pierwszy etap edukacji

1) Klasyfikowanie i promowanie uczniow klas I-1I1 podczas nauczania zdalnego odbywa si¢

na zasadach opisanych w Statucie Szkoty z uwzglednieniem nastgpujacych uzupetien:

a) Srodroczna i roczna opisowa ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych
uwzglednia poziom 1 postgpy W opanowaniu przez uczniow wiadomosci
I umiejgtnosci w stosunku do wymagan okreslonych w podstawie programowe;j
oraz wynikajacych z realizowanych w szkole programéw nauczania, wskazuje
potrzeby rozwojowe i edukacyjne ucznia zwigzane z przezwyci¢zaniem trudnosci
W nauce lub rozwojem uzdolnien. W czasie nauczania zdalnego nauczyciel bierze
pod uwage postepy ucznia podczas catego roku (potrocza) 1 oceny otrzymane do
czasu zawieszenia zaje¢. Moze rowniez uwzgledni¢ aktywno$¢ ucznia podczas
zdalnego nauczania i wykonywanie zadawanych prac.

2) Srodroczna i roczna ocena klasyfikacyjna zachowania w czasie zdalnego nauczania
uwzglednia rOwniez:

a) wywigzywanie si¢ z obowigzkdéw ucznia, a takze systematycznos¢ i sumienno$¢
W wywigzywaniu si¢ ze szkolnych obowigzkéw w czasie o0graniczonego
funkcjonowania szkoty,

b) postepowanie zgodne z dobrem spotecznos$ci szkolnej,

c) dbato$¢ o bezpieczenstwo W Sieci,

d) godne, kulturalne zachowanie si¢ podczas uczestniczenia w zajeciach zdalnego
nauczania,

3) Warunki i sposob ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania oraz warunki
I tryb uzyskania wyzszej niz przewidywana roczna ocena klasyfikacyjna zachowania
pozostaja zgodnie z zapisami Statutu.

2. Drugi etap edukacji

1) Klasyfikowanie i promowanie uczniow odbywa si¢ na zasadach opisanych
w Statucie Szkoty.

2) Przy ustalaniu oceny rocznej z przedmiotu uwzglednia sie:

a) oceny biezgce uzyskane w czasie edukacji stacjonarnej,

b) oceny biezace uzyskane w trakcie zdalnego nauczania.

3) Przy ustalaniu oceny rocznej zachowania w szczego6lnosci uwzglednia sie:

a) systematyczno$¢ i sumienno$¢ wywigzywania si¢ z obowiazku szkolnego
podczas zdalnego nauczania,

b) samodzielnos¢ w wykonywaniu zadan zleconych przez nauczyciela,
W szczegolnosci nie jest dopuszczalne kopiowanie prac lub ich niesamodzielne
wykonanie przez ucznia,



€) aktywno$¢ na zajeciach realizowanych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglosé.

4) Ostateczng ocen¢ zachowania ustala wychowawca klasy, uwzgledniajgc opini¢
pozostalych nauczycieli i kolegow z klasy

5) Pozostate zasady oceniania, klasyfikowania i promowania regulujg dotychczasowe
zapisy Statutu Szkoty.
3. Uzyskiwanie oceny wyzszej niz przewidywana

1) Rodzic/opiekun prawny ucznia ubiegajacego si¢ o podwyzszenie oceny sktada podanie
droga elektroniczng ustalong w szkole do nauczyciela przedmiotu w ciggu pigciu dni od
wystawienia przewidywanej rocznej oceny klasyfikacyjnej.

2) Uczen ma prawo do podwyzszenia przewidywanej rocznej oceny Klasyfikacyjnej
zZ zaj¢¢ edukacyjnych oraz zachowania zgodnie z zapisami Statutu Szkoty.

4. Egzamin klasyfikacyjny

1) Egzaminy klasyfikacyjne przeprowadza si¢ w sytuacjach okreslonych w dotychczas
obowigzujacych aktach prawnych.

2) Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza si¢ na wniosek rodzica. Wniosek powinien by¢
przestany ustalong w szkole drogg elektroniczna.

3) Dyrektor szkoty w korespondencji elektronicznej uzgadnia dat¢ i godzing egzaminu
klasyfikacyjnego i potwierdza fakt przyjecia terminu do wiadomosci rodzicéw ucznia.

4) Nauczyciel przygotowuje informacj¢ na temat zakresu podstawy programowe;j, jakiej
dotyczy egzamin, a nastepnie przesyla ja droga elektroniczng rodzicom/uczniowi.

5) Egzamin jest przeprowadzany za pomoca narzedzi do edukacji zdalnej, ktore pozwalaja
na potwierdzenie samodzielnosci pracy ucznia. Powinien on odbywac si¢ metodag pracy
synchroniczne;j.

6) Narzedzia oraz tryb ich wykorzystania przez ucznia w czasie egzaminu muszg zosta¢
uzgodnione z rodzicami i uczniem na minimum 7 dni przed egzaminem.

7) Zadania rozwigzywane elektronicznie nalezy wydrukowac. Stanowig one zatgcznik do
arkusza ocen ucznia, jak rowniez podlegaja archiwizacji elektroniczne;j.

8) W sytuacjach szczegdlnych, gdy uczniowie nie posiadajg narz¢dzi informatycznych i
dostgpu do sieci egzamin moze by¢ przeprowadzony na terenie szkoty po
wczesniejszym ustaleniu wszelkich srodkoéw bezpieczenstwa BHP.

9) W przypadku braku mozliwosci przystapienia przez ucznia do egzaminu ze wzgledu na
stan zdrowia rodzic informuje o tym dyrektora i przedstawia zaswiadczenie lekarskie.

10) Dyrektor szkoty uzgadnia dodatkowy termin egzaminu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

11) Egzamin przeprowadza komisja powotana przez dyrektora szkoty.

12) Z egzaminu sporzadza si¢ protokot.

13) Do protokotu dotacza si¢ odpowiednio pisemne prace ucznia, zwig¢zlg informacje o
ustnych odpowiedziach ucznia i zwigzlg informacj¢ o wykonaniu przez ucznia zadania
praktycznego. Protokot stanowi zatacznik do arkusza ocen ucznia.

14) Informacj¢ o ustalonej ocenie przewodniczacy komisji przekazuje niezwlocznie
uczniowi 1 rodzicom droga mailowa lub za pomoca innych, uzgodnionych
z rodzicami, dostgpnych form porozumiewania si¢ na odleglos¢.

Informowanie uczniéw i rodzicow o postepach ucznia w nauce

1) nauczyciel informuje ucznia o postepach w nauce, redagujgc informacje zwrotng o
otrzymanych ocenach podczas biezacej pracy z dzieckiem lub po jej zakonczeniu.
Informacje te przekazuje droga elektroniczng przyjeta w szkole.
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§7

Realizacja obowigzkowych zaje¢ wychowania fizycznego

Zajecia wychowania fizycznego w czasie nauczania zdalnego odbywaé si¢ beda za
posrednictwem ustalonej w szkole platformy.
Nie nalezy prowadzi¢ zajg¢ wymagajacych aktywnosci fizyczne;j .
W ramach realizacji podstawy programowej z wychowania fizycznego odbywajg si¢
zajecia teoretyczne — propozycje:
1) planowanie, np. rozgrzewki, planu treningowego, planu zywieniowego,
2) edukacja prozdrowotna, zasady zdrowego trybu zycia,
3) zasady gier sportowych,
4)historie Igrzysk Olimpijskich ery nowozytnej i w starozytnosci,
§8
Organizacja ksztalcenia specjalnego dla uczniow niedostosowanych spolecznie,
zagrozonych niedostosowaniem spolecznym i uczniéow z niepelnosprawnoscia
intelektualna w stopniu lekkim

Ustalenie w porozumieniu z rodzicami i uczniami optymalnych sposobéw komunikowania
si¢ podczas nauczania zdalnego.

Przeprowadzanie zaje¢ zdalnie, zgodnie z planem oraz w czasie dostosowanym do potrzeb
i mozliwosci dziecka i rodziny, rowniez on-line.

Przesytanie materialow edukacyjnych dla ucznidw poczta elektroniczng, udostgpnianie
pakietow edukacyjnych do odbioru w szkole.

Zapewnienie konsultacji z nauczycielami 1 specjalistami, ktorzy prowadzili
w danym dniu zaj¢cia ujete w planie. Nauczyciele i1 specjaliSci pozostaja do dyspozycji
rodzicow 1 uczniow.

Realizacja podstawy programowej ksztalcenia ogdlnego z dostosowaniem wymagan
edukacyjnych do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych ucznia, w szczegolnosci przez zastosowanie odpowiednich metod i form
pracy z uczniem, uwzgledniajac realizacje indywidualnego programu edukacyjno-
terapeutycznego.

Mozliwo§¢ przesylania przez ucznidw, ktérzy nie mogli wykona¢ zadania
w ustalonym czasie, prac w innym terminie.

Kluczowe zasady pracy zdalnej:

1) bezwzgledne, systematyczne i ciagle stosowanie wszystkich zasad ortodydaktyki
w zmienionych warunkach,

2) ustalenie planu racjonalnej organizacji dnia (pracy z uczniem), ktory uwzgledni
zardwno czas na nauke, jak i na odpoczynek, zabawe, spacer,

3) systematyczne monitorowanie gotowo$ci ucznia do uczestniczenia w procesie
edukacyjnym oraz biezace modyfikowanie oferty zaje¢, ktéra umozliwi uczniowi
praktyczng aktywnos$¢ (dziatania),

4) indywidualizacja w pracy z uczniem w najszerszym z mozliwych zakresow.

§9
Organizacja ksztalcenia specjalnego dla uczniow z niepelnosprawnoscia
intelektualna w stopniu umiarkowanym lub znacznym oraz dla uczniow z
niepelnosprawnos$ciami sprze¢zonymi

W czasie zdalnego nauczania, ze wzgledu na czesty brak samodzielno$ci ucznidw,
konieczna jest obecnos¢ rodzica/opiekuna prawnego podczas lekcji on-line.

Realizacja podstawy programowej ksztalcenia ogodlnego z dostosowaniem wymagan
edukacyjnych do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci



psychofizycznych ucznia, w szczegolnosci przez zastosowanie odpowiednich metod i form
pracy z uczniem, uwzgledniajac realizacje indywidualnego programu edukacyjno-
terapeutycznego.

Rodzice/prawni opiekunowie ucznia maja mozliwos¢ wypozyczenia podrgcznikdéw,
ksiazek, kart pracy, materiatdéw ¢wiczeniowych i pomocy dydaktycznych, niezbednych do
realizacji tre$ci programowych.

Wychowawca nawigzuje wspolprace z nauczycielami/specjalistami i rodzicami w celu
wlasciwej, efektywnej organizacji procesu zdalnego nauczania z uwzglednieniem
opracowania i modyfikowania indywidualnych programéw edukacyjno-terapeutycznych
oraz dokonywania wielospecjalistycznych ocen poziomu funkcjonowania ucznia.

§10
Organizacja zaje¢ rewalidacyjnych

1. Zajecia rewalidacyjne realizowane bedg zgodnie z planem z wykorzystaniem platform
I aplikacji edukacyjnych.

2. Podczas zaje¢ wskazane jest korzystanie z pomocy dydaktycznych dostepnych w
zasobach Internetu (prezentacje multimedialne, karty pracy, gry edukacyjne, bajki,
muzyka relaksacyjna, filmy/instruktaze do zaje¢), a takze przygotowanych przez
nauczycieli i specjalistow zatrudnionych w szkole.

3. Udostgpnianie kazdemu uczniowi materialow i pomocy terapeutycznych odbywa si¢ za
pomocg Office365, na stronie internetowej szkoly, za pomoca dziennika
elektronicznego.

4. Udostgpnienie  rodzicom/opiekunom  odpowiednich  materiatbw  (pomocy
dydaktycznych, sprzetu) do realizacji ¢wiczen/zadan w  domu wraz
ze szczegdtowymi opisami sposobu ich wykonania.

5. Monitorowanie efektow pracy uczniow tych zajeé przez nauczycieli i specjalistow, np.
przez uzyskiwanie informacji zwrotnych od rodzicéw/opiekunow w formie pisemnej
(e-mail, sms) lub ustnej (nauczyciel sporzadza notatke z rozmowy), a takze inng
dokumentacje (zdjgcia, filmiki, wytwory pracy uczniow).

6. Prowadzenie zaj¢¢ on-line przy wspotudziale i zaangazowaniu rodzicéw/opiekundow —
wideo rozmowy.

§11
Realizacja zadan w zakresie pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Udostepnianie rodzicom materiatow przygotowanych przez psychologa 1 pedagoga,
dotyczacych motywowania ich dzieci do zdalnej nauki, sposobow radzenia sobie ze
stresem w czasie pandemii, bezpieczenstwa i higieny pracy przy komputerze, dziatan o
charakterze profilaktycznym, cyberprzemocy, radzenia sobie z trudnymi emocjami.
Prowadzenie zaje¢ indywidualnych z dzieckiem z wykorzystaniem komunikatorow
internetowych.

Rozmowy z uczniami i rodzicami majace na celu m.in.: podtrzymanie pozytywnych relacji,
radzenie sobie z emocjami, poczuciem zagrozenia, osamotnienia, odizolowania, $§miercig
rodzica, depresja, zaburzeniami odzywiania, brakiem kontaktu z rowie$nikami,
zakazeniem rodzica koronawirusem oraz sytuacja objecia rodziny kwarantanna,
organizacj¢ nauki w domu, w tym motywowanie uczniéw do nauki w warunkach zdalnych,
informowanie o egzaminach probnych, egzaminie 6smoklasisty.

Reagowanie na wszelkie niepokojace objawy, np. przygnebienie, utrzymywanie kontaktu
z uczniami i ich rodzicami, szczeg6lnie tymi, u ktorych wystepowaly wezesniej problemy,
zachecenie ucznidw do korzystania z pomocy kolezanek 1 kolegow z klasy, przypomnienie
o zasadach bezpieczenstwa podczas trwania stanu epidemii.
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Porady, konsultacje, staly kontakt uczniéw i rodzicow z pedagogiem szkolnym — pomoc
W rozwigzywaniu sytuacji kryzysowych wynikajacych z obecnego stanu epidemii.
Dostarczanie informacji o mozliwych konsultacjach ze specjalistami 1 staty kontakt
z pedagogiem i psychologiem. Zamieszczanie informacji na stronie internetowej szkoty i
w dzienniku elektronicznym.

Opracowywanie materialow dla ucznidéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym
z niepelnosprawnosciami, z uwzglednieniem dostosowania do indywidualnych potrzeb i
mozliwos$ci uczniow wynikajacych z rodzaju dysfunkcji czy niepetnosprawnosci.
Wsparcie psychologiczne uczniéw, pomoc w realizacji zadan, w chwilach stabosci,
niecheci do nauki w nowej, nieznanej sytuacji, ktora niesie ze soba trudnosci
w postaci braku bezposredniego kontaktu z rowiesnikami, nauczycielami, budowanie
wiary we wlasne mozliwo$ci 1 umiejetnosci oraz podnoszenie samooceny uczniow.
Doprecyzowywanie zadan i przekazywanie wskazéwek do pracy wiasne;.

. Informowanie rodzicow o ustawicznej, zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej

ze strony szkoty.

Przekazanie informacji rodzicow na temat organizacji warunkow do nauki w domu.
Przekazywanie informacji profilaktycznych dla uczniow i rodzicéw, dotyczacych poznania
1 zrozumienia sytuacji zawieszenia zaj¢¢ szkolnych, objawoéw wirusa, prewencji i
zachowania zasad higieny (historyjki Spoteczne, krotkie teksty, wizualizacje z uzyciem
symboli PCS, piktogramow, zdje¢ — w zaleznosci od mozliwosci poznawczych uczniow).
Przesytanie plikéw z symbolami PCS w celu stworzenia indywidualnego planu dnia dla
ucznia oraz harmonogramu mozliwych do podejmowania aktywnosci w domu, szczegdlnie
dla ucznidow z autyzmem.

Modyfikowanie przekazywanego materialu  edukacyjnego —  dostosowywanie
do aktualnych potrzeb, mozliwosci dzieci i rodzicow.

Tworzenie i przesylanie prezentacji multimedialnych o tematyce zwigzanej z emocjami
oraz wlasciwymi zrachowaniami spotecznymi w celu utrwalania
i przenoszenia wiedzy zzakresu kompetencji emocjonalno-spotecznych nabytej
w szkole na srodowisko domowe, a takze dotyczacych czynnosci samoobstlugowych,
porzadkowych, majacych na celu zachecenie uczniéw do czynnego udziatu w domowych
aktywnosciach.

Przekazywanie pomocy edukacyjnych (multimedialnych) dla uczniow zgodnie z ich
indywidualnymi zainteresowaniami i1 umiej¢tnosciami tak, aby kontynuowaé proces
rozwijania (zbadanych wczesniej) mocnych stron.

§12
Organizacja indywidualnego nauczania

Wilaczanie rodzicow do organizacji i realizacji w domu zdalnego indywidualnego
nauczania. Ustalenie form, metod i odpowiedniego czasu przeznaczonego na indywidualne
nauczanie.
Biezace udzielanie wsparcia i pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom.
Uwzglednianie higieny pracy, ograniczonej dyspozycyjnosci rodzicow, stanu zdrowia
ucznia, mozliwosci psychofizycznych, a takze warunkéw srodowiskowych.
Systematyczny kontakt z rodzicami ucznidow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.
Zadania dostosowane do indywidualnych potrzeb i mozliwosci dziecka.
Ustalenie planu nauczania dostosowanego do mozliwosci czasowych dziecka, jak tez jego
rodzicow.

§13

Postanowienia koncowe

Praca zdalna jest wykonywana przez czas okreslony, uwzgledniajac stopien zagrozenia
rozprzestrzenianiem si¢ COVID-19 na danym obszarze.



2. Pracownik przed przystgpieniem do wykonywania pracy zdalnej zapoznaje si¢ z treScig
niniejszych procedur, co potwierdza wtasnorgcznym podpisem i zobowigzaniem do jego

przestrzegania.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi procedurami zastosowanie znajda wewnetrzne
procedury obowigzujace w Szkole Podstawowej w Racigzu oraz przepisy prawa

powszechnie obowigzujacego.
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