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Riaditel Spojenej Skoly (dalej len ,Skola®) “) vydava tento prevadzkovy poriadok.

Turzovka, 15/06/2020 Mgr. Rastislav Bakajsa, riaditel Skoly

Prerokované a odsuhlasené dia: 16.06.2020

Prevadzkovy poriadok zariadenia pre deti a mladez je vypracovany v zmysle § 24 zakona NR SR ¢.
355/2007 Z.z o ochrane podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorSich predpisov a v stlade s § 10 vyhlasky MZ SR €. 527/2007 Z.z. o podrobnostiach o
poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez.
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Identifikaéné udaje prevadzkovatela zariadenia

Nézov: Spojena skola Juraja Turza

Stred 305, 023 54 Turzovka

ICO: 52806570
2121148403

Telefonicky kontakt: 041 43 52 502

Zriadovatel” Mesto Turzovka, Jasikova 178

Pravna forma: rozpocétova organizacia s pravnou subjektivitou

zsturzovka@gmail.com

v

Statutarny zastupca: Mgr. Rastislav Bakajsa
Druh zariadenia: Skola s vyu¢ovacim jazykom slovenskym

ORGANIZAGNA ZLOZKA - ZAKLADNA SKOLA
I.  Dispozicné rieSenie zariadenia

Najvyssi pocet deti zodpovedajuci velkosti vnutornych priestorov (kapacita zariadenia):
Celkova kapacita Skoly je 1 012 Ziakov.

Zakladné Skola je pavilonového typu. Pozostava z 5-tich samostatne stojacich pavildénov. Jej stcastou je
Skolsky dvor a Skolské multifunkéné ihrisko.
Hiavné pavilony A,B s trojpodlazné, pavilén C a SKD ma dve poschodia, telocviéia je prizemna.
Na vychovno-vzdelavaci proces sluzi:

e 29 kmeriovych ucebni s celkovou plochou 1 670,61 m2, svetelnej vysky 3,40m,
8 odbornych uéebni (fyzika, chémia, informatika, cudzie jazyky) s celkovou plochou 396,08 m?
3 uCebne IKT s celkovou plochou 69,67 m2 (IKT 3,4,5),
1 Skolské kuchynka s celkovou plochou 37,13 m?2
Ziacka kniznica s celkovou plochou 36,98 m?2
ucebria technickej vychovy s celkovou plochou 69,24 m?2

e 4 ugebne SKD s celkovou plochou 180,62 m2
V kazdej uCebni sa nachadza 1 umyvadlo so studenou vodou.
Chodby v budovach Skoly maju celkovu plochu 917 m?
Ziaci sa po prichode do $koly prezivajii a osobné veci si odkladajii do individualnych $atfiovych skriniek
(roéniky 5.-9.). Ziaci 1. stupfia si odkladajii osobné veci na chodbe $koly, na miestach na to uréenych.
Pre chlapcov je uréenych 6 WC, v ktorych je celkom 17 kabinok, 24 pisoarov a 18 umyvadiel. Pre dievCata
je ur€enych 6 WC, v ktorych je celkom 24 kabinok a 18 umyvadiel. Pre zamestnancov je uréenych 10 WC
kabinok a 9 umyvadiel,1 pisoér, 2 sprchy. Pavildn A ma bezbariérovy pristup.

Sucastou Skoly je telocviéia o celkovej ploche 395 m2, k nej organizacne patri:
e zrkadlova miestnost s celkovou plochou 45,74 m2.
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1 Satnia pre dievCata a 1 Satia pre chlapcov. Ku kazdej Satni patri sprcharen s 3 sprchovymi
hlavicami, 1 kabinka WC, v chlap&enskej $atni si 3 umyvadla a 2 pisoare, v dievéenskej Satni su
4 umyvadla. Celkova plocha Satni je 75,24 m2.
e naradovia na uskladnenie telocvicného naradia mé celkovu plochu 18,68 m2
Vonkajsie priestory pre cviCenie a aktivny pohyb tvori:
o Skolské multifunkéné ihrisko,
o Skolsky dvor,
o detskeé ihrisko pre SKD, kde je umiestneny detsky hrad so $mykackou.

Il. Organizacia rezimu dia deti a Ziakov
Vychovno-vzdelavacia ¢innost sa realizuje v sulade so Zakonom €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
(Skolsky zakon). Zaciatok vyu€ovania je 0 8,00 hod., koniec najneskér o 13,20 hod. Prevadzka SKD je od
11,40 hod. do 17,00 hod.
V SKD su 4 oddelenia.

Casovy harmonogram rozvrhu hodin:

1. vyu€. hod. 8,00 - 8,45 hod.
2. vyu€. hod. 8,55 - 9,40 hod.
3. vyué. hod. 9,50 - 10,35 hod.
4. vyu€. hod. 10,50 — 11,35 hod.
5. vyué. hod. 11,45 - 12,30 hod.
6. vyué. hod. 12,35 -13,20 hod.

Pri zostavovani rozvrhu hodin sme prihliadali v Co najvacsej miere na zakladné psycho- hygienicke
zasady tvorby rozvrhu hodin a tzv. fyziologickej krivky dennej a tyZdennej vykonnosti. Ziaci maju v jednom
slede najviac 5 hodin (1.- 3. ro¢nik) alebo 6 hodin (4.-9. ro€.)

Rezim prestavok:

1. prestavka 10 minut 8,45 - 8,55 hod.
2. prestavka 10 minat 9,40 - 9,50 hod.
3. prestavka 15 minat 10,35 - 10,50 hod.
4. prestavka 10 minat 11,35 - 11,45 hod.
5. prestavka 5 minat 12,30 - 12,35 hod.

Kazda trieda je vybavena dostatoénym poétom vySkovo nastavitelnych lavic a stoliCiek. Realizaciu a
kontrolu rozsadzovania Ziakov podfa vySky a druhu zdravotného postihnutia Ziaka vykonava triedny ucitel
vzdy na zaciatku Skolského roku. VysSie deti sedia v zadnych laviciach, deti s poruchami zraku v prednych
laviciach, lavaci pri okne. Kazdy vyu€ujuci ma povinnost upozorovat Ziakov pocas vyucCovania na
spravne drzanie tela pri sedeni a podla potreby zaradovat do vyucovacej hodiny malé formy telesne;
vychovy. TieZz dba na dodrziavanie spravneho spdsobu vetrania alebo prevetravania.
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PocCas prestavok maju Ziaci volny pohyb na chodbe pri zabezpe¢enom dozore pedagdgmi, uc¢ebne sa
vetraju.

lll.  Opatrenia pri prejavoch akttneho ochorenia u Ziaka po¢as vyucovania

Ak vyucujuci zisti prejav akutneho ochorenia u Ziaka pocas vyucovacej hodiny, je povinny oznamit tuto
skutoCnost triednemu ucitelovi a ten bezodkladne telefonicky informuje zakonného zastupcu Ziaka o tejto
skutocnosti a zabezpeci bezpecnym sposobom presun Ziaka prislusnému oSetrujucemu lekarovi alebo
do domacej starostlivosti. Kazdy Ziak ma v ziackej knizke uvedené kontakty na rodicov.

V pripade vyskytu pedikuldzy (vo$ detska, hlavova) sa postupuje nasledovne:

e vykona sa naraz prehliadka u vSetkych Clenov triedneho kolektivu,

e rodiCom Ziakov sa odporuci pouzitie u€innych insekticidnych pripravkov (Diffusil H92M, Nitifor
vlasova voda, Parasidose pena a Sampon, Devos vlasovy gél, Nemoxan kondicioner), pricom je
potrebné postupovat presne podla navodu na pouZitie tychto pripravkov,

e pri hromadnom vyskyte musi riaditel zabezpecit oznamenie na verejnom mieste a vSefci
Ziaci sa musia podrobit riadnej dezinsekcie, priom sa stanovi lehota, poCas ktorej Ziaci nebudu
madct navstevovat Skolu.

Ziak je povinny priniest potvrdenie od lekara, Ze uiiho nepretrvavajl prejavy infek&ného ani parazitného
ochorenia. Az potom mdéze Ziak dalej navstevovat Skolu.

IV.  Podmienky pohybovej aktivity

Na vyuCovanie telesnej vychovy sa vyuZiva telocvicha, zrkadlovd miestnost a v jarnych a jesennych
mesiacoch aj vonkajsie ihrisko a prilahlé plochy. Satne pri telocvigniach st vybavené vesiakmi a lavickami.
Osvetlenie a vetranie je zabezpefené oknami, vetracie kridla su ovladdatefné z podlahy. Vetranie
telocviCni je zabezpecené oknami. Teplota v telocvini nesmie v zimnych mesiacoch klesnut pod 15°C.
Vyuc€ujuci Tv zodpovedaju za pravidelné vetranie. Za starostlivost o Cistotu v telocviCniach zodpoveda
upratovadka. Telocvidne utiera denne 2-krat navihko. Satne a chodby namokro s pouzitim gistiaceho
prostriedku 2-krat denne. Hygienické zariadenia Cisti denne 1-krat Cistiacim prostriedkom a 1-krat
dezinfekénym prostriedkom. Za udrZziavanie vonkajSich priestorov v Cistote zodpovedaju $kolnici, ktori
ich pravidelne Cistia a zametaju. Kosenie sa zabezpecuje podla potreby.

V. Rezim stravovania

Skola ma k dispozicii $kolsku jedaler, ktora sa nachadza v pavilone SKD. Ziaci majii po 3. vyug. hodine
od 10,35 do 10,50 hod. 15 minitovu desiatovu prestavku. Na obed do Skolskej jedalne ich odvadzaju
uréeni ucitelia, ktori v jedalni vykonavaju dozor. UCitelia vedu ziakov k spravnym stravovacim navykom,
vratane kultury stolovania a dodrziavania zasad Cistoty ruk. Na obed Ziaci odchadzaju po poslednej
vyucovacej hodine, teda po 4., 5. alebo 6. vyu¢ovacej hodine. Obed sa vydava od 11,00 hod. do 14,00
hod.

Tak isto maju Ziaci moznost zapojit sa do programu Skolské ovocie a jeden krat do tyzdiia takto dostat
jedno jabi¢ko a ovocny napoj.
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VI. Zabezpeéenie dostatoéného mnozstva pitnej vody

Dodavka pitnej vody je zabezpeCovana mestskym vodovodom. V ucebniach, kabinetoch, kancelariach,
WC a v jedalni sa pouZiva studena voda. V umyvéariach a cviénej kuchyni studena aj tepla voda (nesmie
mat’ vy$Siu teplotu ako 45°C). Pitny rezim je zabezpeCovany pitnou vodou z vodovodu v triedach
(pouzivanie vlastnych poharov) a v jedalni. Stravnici SJ maji denne napoj k obedu. Na potrebu pit Ziakov
upozorfiuje vyugujuci, dozor konajici, triedny ugitel, v SKD vychovavatelka.

VIl.  Cistota a Gidrzba priestorov $koly

Udrzbu $koly a drobné opravy zabezpeduju $kolnici. Rozsiahlejsie opravy sa vykonavaju prostrednictvom
Specializovanych firiem.

Cistotu jednotlivych priestorov $koly zabezpedujii upratovadky v zmysle ich pracovnej naplne a
vnatorného poriadku SS. Udrzuju zverené priestory v poriadku a v Gistote tak, aby nebolo ohrozené
zdravie deti a zamestnancov Skoly, resp. inych 0séb zdrZujucich sa v objekte.

Denne upratuju navihko s Cistiacim prostriedkom podlahy vSetkych chodieb a schodisk 2-krat za den -
rano po prichode Ziakov a poobede po vyucovani, prip. podla potreby, dalej denne kazdé rano sa umyva
podlaha telocvicne, Satni telocviCne, sprchy a zachody v telocvicni, podlahove krytiny v triedach sa denne
zametaju a umyvaju po vyucovani, navlhko s Cistiacim pripravkom sa denne upratuju aj pracovné
plochy lavic a stoliCiek, umyvadla v triedach a kabinetoch, kfucky dvier, odpadkové koSe, v triedach I.
stupiia a v SKD, tiez v kabinetoch sa vysavaju koberce. Jeden krat denne sa tato odista robi aj
dezinfekénymi prostriedkami. Dalej WC, ktoré sa po umyti mis, pisoarov a umyvadiel dezinfikuju.
Ochranna dezinfekcia sa robi chlérovym dezinfekénym prostriedkom (Savo, Chloramin), ktory sa nariedi
na ucéinnu koncentraciu (2%). Roztokom sa poumyvaju urcené plochy, po umyti sa pocka asi 20 minit a
vykona sa oplachnutie umytych pléch vodou. Dezinfikuju sa aj odpadové nédoby z u¢ebni. Tyzdenne sa
umyvaju navlhko s pomocou Cistiacich prostriedkov obkladacky, dvere, parapety okien, obrazy,
vykurovacie telesa, podla potreby umyvaju nabytok.

Mesaéne umyvaju navlhko s pomocou Cistiacich prostriedkov olejové natery stien, ometaju steny od
pavuéin.

Polroéne sa umyvaju okna, oetruje sa a lesti nabytok.

Jedenkrat ro€ne sa Cistia stropné svietidla v lete pri velkom upratovani. Pocas letnych prézdnin
vykonavaiju velké hibkové upratovanie — umyvanie okien, umyvanie olejovych naterov, lavic, stoliciek,
nabytku, Cistenie Zaluzii.

Starostlivost’ o vonkajsie plochy ma na starosti Skolnik. Denne v rannych hodinach kontroluje Skolnik
Cistotu a bezpecnost Skolského dvora a chodnikov (vyzbiera papiere, v zimnom obdobi zabezpe i
bezpec€nost chodnikov, odhffia sneh, posypa chodniky).

Pomécky na upratovanie su rozdelené podfa ucelu, osobitne na WC a podlahy a osobitne na pracovné
plochy a nabytok, okna. Cistiace pomdcky sa denne ¢istia horlicou vodou a dezinfikuju. Cistiace
a dezinfekéné pomdcky a prostriedky su ulozené v sklade Cistiacich prostriedkov a v miestnosti
upratovaciek, vzdy mimo dosah deti.

VIII.  ZneSkodnovanie tuhého odpadu
Odpady z miestnosti Skolského zariadenia vynasaju upratovacky do kovovych odpadovych kontajnerov,

ktoré su umiestnené na vonkajSom stanovisti Skolského dvora. Na odpad sluzia v triedach i na chodbach
plastové nadoby. Odpad z tried vynasaju upratovacky 1- krat denne.
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Néadoby sa Cistia dezinfeknym prostriedkom namokro 1-krat denne. Odvoz tuhého odpadu zabezpecuje
firma 2-krat do mesiaca. Odpad sa separuje.

IX.  Pokyny pre zamestnancov

Pedagogicki zamestnanci maju na vykonavanie trvalého dozoru nad Ziakmi poCas prestavok a taktiez
poCas obeda spracovany harmonogram, ktori su povinni dodrZiavat. V pripade absencie ucitela urci
zastupkyfia SS nahradny dozor. Samostatne st spracované povinnosti véetkych zamestnancov v ramci
ochrany a bezpeénosti zdravia pri praci. Taktiez st ugitelia oboznameni s metodickym usmernenim MS
SR & 24/2006-R k zavedeniu jednotného postupu 3kdl, $kolskych zariadeni a VS pri vzniku
registrovaného Skolského Urazu a pri evidencii nebezpecnych udalosti. ZabezpeCuje sa dodrziavanie
metodického usmernenia MS SR &. 7/2006-R k prevencii a rieseniu ikanovania Ziakov na $kolach a
Skolskych zariadeniach. Materialy su k dispozicii ucitefom v zborovni a u€itelia boli s nimi na pracovnych
poradach oboznameni.

X.  Pokyny pre navstevnikov

Vstup do objektu Skoly cudzim osobam je povoleny iba s vedomim riaditela Skoly alebo jeho zastupcu.
Vetky navitevy sa hlasia dozor konajicemu ugitelovi na prizemi, alebo v kancelarii $koly. Skola ma
funkény kamerovy a bezpe€nostny systém zavedeny v 3-och pavilénoch. Nie je dovoleny volny pohyb
cudzich os6b v priestoroch Skoly.

Zakonni zastupcovia Ziakov nesmu svojimi navtevami rusit vyucovaci proces, ale dohodnu si s ucitelom
stretnutie tak, aby jeho navsteva do vyucovacieho procesu a povinnosti ucitefa nezasahovala.

Xl.  Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii

Pre pripady mimoriadnych udalosti a havarii v Skole je zriadena komisia, ktorej ¢lenovia su vybrani podfa
profesii, ¢i odborného zamerania:

Mgr. Rastislav Bakajsa - riaditel Skoly

Mgr. Alena Malikova - zastupkyna riaditela Skoly pre zakladnu Skolu

Eva Porvaznikova - zastupkyna riaditela Skoly pre matersku $kolu

Mgr. Gabriela Zuffova — zastupkyfia riaditela $koly pre zakladnd umeleckd $kolu
Mgr. Anna Veselkova — zastupkyna riaditela Skoly pre CVC a SKD

Mgr. Branislav Vecerik — z&stupca zamestnancov pre BOZP

Ing. Kozakova - bezpec€nostny technik

p. Vladimir Petrovsky — Skolnik

p. Milan Hor¢iéiak - Skolnik

Telefénne pripojky pre zachranné sluzby:

112 — Integrovany zachranny systém SOS

150 - HasiCska a zachranna sluzba, Ohlasovna poziarov
155 — Rychla lekarska pomoc

158 — Policia
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Telefénne pripojky pre pohotovostné a poruchové sluzby:

SSE  Zilina 041/4395189
SEVAK Cadca 041/4395171

V pripade vzniku mimoriadnej epidemiologickej udalosti (ohrozenie zdravia Ziakov a
zamestnancov $koly chemickymi, fyzikalnymi, biologickymi alebo inymi faktormi) je za Skolu poverena
kontaktna osoba:

Mgr. Rastislav Bakajsa, ¢. tel. 0915 751 836 e-mail: zsturzovka@gmail.com

Mgr. Alena Malikova, €. tel. 0918 536 227 e-mail: zsturzovka@gmail.com

Eva Porvaznikova, ¢. tel.

Mgr. Gabriela Zuffova, ¢. tel.

Mgr. Anna Veselkova, €. tel.

Prostrednictvom nich sa zabezpeduju potrebné aktivity — informovanost Ziakov Skolskym rozhlasom,
informovanost rodiCov, spolupraca s lekarmi primarnej zdravotnej starostlivosti pre deti a dospelych, vykon
ohniskovej dezinfekcie a iné.

Xll.  Uplatiovanie zakona NR SR €. 377/2004 Z. z. o ochrane nefajéiarov a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov, znenie podra tpravy €. 465/2005 v zneni neskorsich
predpisov

Na Skole sa reSpekiuje zakaz fajCenia. Zamestnavatel kontroluje zamestnancov a pedagogicki
zamestnanci Ziakov. Pri poruseni tohto zakazu sa prijimaju ucinné opatrenia.
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ORGANIZACNA ZLOZKA - MATERSKA SKOLA
I.  Zakladna charakteristika
Druh zariadenia: Materskéa $kola s celodennou vychovnou starostlivostou.

Materska Skola, Stred 431, Turzovka je prevadzkovana v komplexe 3 samostatnych budov, navzajom
spojenych chodbou — pergolou. Zabezpecuje predprimarne vzdelanie deti predskolského veku spravidla od
3 do 6 rokov a pre deti s odloZzenou povinnou Skolskou dochadzkou s celodennou starostlivostou.

Elokované pracovisko Bukovina 305, Turzovka ako suCast Materskej Skoly, Stred 431, Turzovka bolo
zaradené do siete $kol a Skolskych zariadeni Slovenskej republiky s terminom zacatia od 1. septembra 2014.
Predmetné elokované pracovisko poskytuje predprimarne vzdelanie — poldennu starostlivost pre deti
materskej Skoly. K dispozicii je herfia, $atiia na odkladanie odevov a obuvi a zariadenia na osobnu hygienu
v rozsahu WC chlapci (1 WC misa, pisoér, 2x umyvadlo), WC diev¢ata (2WC misy, 2 x umyvadlo).
Kapacita elokovaného pracoviska je uvedend v nasledovnej tabulke:

Trieda Rozloha vekova T poset det
v m2 kategoria deti
9 4549 57 rotné 15
elokovana

Materska Skola prevadzkuje celkom 12 tried. Nova trieda €. 12 vznikla rozdelenim priestorov triedy ¢. 11
so stabilnou spaliiou a je vyuZivana ako herfia (36,75 m2) pre 12 deti, trieda €. 11 je vyuzivana ako herna
(77,35 m2) pre 25 deti v zmysle vyhlaSky MZ SR €. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poZiadavkach na
zariadenia pre deti a mladez. V novej triede st umiestnené deti z elokovaného pracoviska materskej Skoly
situované v budove Zakladnej Skoly, Turzovka — Stred €. 305 s terminom od 01. méaja 2019.

V budove €. 1 (hospodérska budova) sa nachadzaju 3 triedy. Pri triedach je $atha pre deti, vydajfia
pokrmov, Satiia pre ucitelky, miestnost pre upratovacku. Zariadenia pre osobnu hygienu deti, dve umyvarne,
maju kazda 5 x umyvadlo, 5 x WC, oddelené lahkymi deliacimi prieckami a sprchovy kut. V priestoroch
chodby je 1 WC a 2 umyvadla s privodom teplej te¢ucej vody. Triedy su vybavené potrebnym nébytkom
podla vekovej kategorie deti, hrackami a u¢ebnymi poméckami, na podlahach je koberec. Na prezliekanie
deti je ureny priestor so Satfiovymi skrinkami a s lavickami, na odkladanie odevov a obuvi pre kazdé dieta.

V tejto budove a nachadzaju kancelarie, $kolska kuchyna, skladové priestory a pracoviia.

Osvetlenie priestorov je denné a umelé, vetranie prirodzené — otvaratelnymi oknami, su zabezpecené
tienidlami. Viykurovanie je plynové, objekt je napojeny na verejny vodovod a kanalizaciu v sprave SEVAK.
Podlaha priestorov je hladka, lahko umyvatelna Cistitefna. V budove €. 2 a €. 3 sa v kazdej nachadzaju Styri
triedy, ktoré sliZia ako herfa, jedaleri aj spalfia. Denne sa v nich rozkladaju a skladaju lezadla.

Stravovanie zabezpeduje zariadenie Skolského stravovania pri Materskej Skole, Stred 431, Turzovka.
Strava sa 3 x denne rozvaza do jednotlivych budov, kde sa v kuchynkach na prizemi a na poschodi rozdeluje
Ivo vydajnych kuchynkach/ a podava detom do tried. V kazdej budove je na vyvoz pokrmov vytah.

Zariadenia pre osobnu hygienu deti, Satiiové skrinky na prezliekanie odevov pre kazdé dieta a prezivanie
obuvi, su v kazdej budove, na prizemi a na poschodi. V jednotlivych budovach su Satne pre ucitelky, pre
upratovacky a sklady u¢ebnych pomécok.

Sucastou materskej Skoly je Skolska zahrada. Areal materskej Skoly je oploteny. V areali zahrady je
travnata plocha, ktoru deti vyuzivaju na hry a pohybové aktivity, preliezky, tri pieskoviska a dopravné ihrisko.
Pieskoviska sa po skondeni prevadzky zakryvaju krycou plachtou, piesok sa 1 x roéne dopifia. O Gisteni
pieskovisk sa vedu zaznamy v zmysle vyhlasky €. 521/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na
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pieskoviska.

Pocet tried, rozloha v m2 a pocet deti v triedach

Rozloha vekova
Trieda v m2 kategoria | PocCet deti
deti
¢. 1 8,53 x 5,90 2-3r. 12
¢.2 8,54 x 5,66 3-4r. 13
¢.3 9,85x1019 | 4-5r. 18
¢.4 9,87x 9,90 5-6r. 20
¢.5 9,59x 9,09 3-4r. 19
.6 85 x 535 2-3r. 12
¢.7 9,88x 9,92 | 4-5r. 20
¢.8 8,49x 6,04 3-4r. 16
¢. 10 57,93 5-6r. 19
¢. 1 77,35 5-6r. 20
.12 36,75 m2 OPSD 12
Spolu 181 deti

Il. Organizacia rezimu dia a vychovno-vzdelavacej ¢innosti

Vlychovno-vzdelavacia ¢innost v materskej Skole pozostava z ustalenych organizacnych foriem. V tychto
forméch sa vzhfadom na optimalny biorytmus a zdravu Zivotosprévu dietata predskolského veku uspokojuju
jeho rozmanité potreby a zaujmy.

Prevadzka v materskej $kole po dohode so zakonnymi zastupcami deti - rodiCmi a so suhlasom
zriadovatela zaina od 6.15 hod. a trva do 16.30 hod.

Usporiadanie dennych €innosti, pravidelne sa opakujucich je su¢astou denného poriadku.

Denny poriadok je dostatoéne pruzny, reaguje na potreby a zaujmy deti jednotlivych vekovych kategoérii deti.
Poskytuje priestor na pokojny, bezpeény a zmyslupiny aktivny pobyt kazdého dietata v materskej Skole.

Organizécia vychovno-vzdelavacej ¢innosti v materskej Skole je charakteristicka flexibilitou striedania
spontannych a riadenych ¢innosti. V3etky organizaéné formy denného poriadku st po pedagogicko-
psychologickej stranke rovnocenné. Maju vplyv na rozvoj osobnosti dietata vo vSetkych vzdelavacich
oblastiach. Predprimarnu vychovu a vzdeldvanie deti zabezpecuju kvalifikovani pedagogicki zamestnanci —
ucitelky materskej Skoly.

Sucastou denného poriadku su:

Hry a €innosti podla vyberu deti si spontanne alebo ucitelkou navodzované hry. Ich sucastou je
dopoludnia ranny filter, aj ranny kruh. Hry su zaradované ako samostatna organizacna jednotka pocas
ranného schadzania deti a popoludnajSiecho odchadzania deti domov. SubeZzne s nimi sa mozu
uskuto¢iovat aj vzdelavacie aktivity. Pri navodzovani hier a ¢innosti podla vyberu deti sa kladie doraz na
uplatfiovanie ich individualnych zaujmov a potrieb.

Deti st vedené k dodrZiavaniu zasad osobnej hygieny individualne, podfa potreby. Pravidelne sa osobna
hygiena uskutocriuje pred jedlom, a po jedle, pred a po pobyte vonku, pred a po popoludriajsom odpocinku.
Po hlavnom jedle, obede, pod odbornym dohfadom ucitelky realizujeme stomatologicky program — u¢ime
deti k spravnemu Cisteniu zubov a ostatnym névykom hygieny (pouzivanie WC, splachovanie, umyvanie a
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utieranie ruk).

Zdravotné cvicenie realizujeme kazdy der v urCitom ¢ase zasadne pred jedlom (spravidla pred desiatou)
s podmienkou dodrziavania hygienickych zasad (vo vyvetranej miestnosti, pripadne vonku). Zdravotné
cvicenie patri k vopred planovanym ¢innostiam. Mzeme ho zaradit aj viackrat v priebehu dia a méze sa
realizovat’ v interiéri (herfa, telocvicia), ako aj v exteriéri materskej Skoly (Skolska zahrada, ihrisko).
Zdravotné cviCenie pomaha utvarat ndvyk na pravidelné cviCenie deti a radost z pohybu. Po cviCeni
v cvicebnom ubore sa vykonéva osobna hygiena s prvkami otuzovania (umyvanie ruk, tvare...).

Vzdelavacie aktivity su aktivitami vztahujucimi sa na sprostredkovanie planovanych vzdelavacich
obsahov jednotlivych vzdelavacich oblasti. V rdmci vzdelavacich aktivit vytvarame priestor na postupné
dosahovanie vykonovych Standardov. Vzdelavacie aktivity zaradujeme ako samostatnu organizaénu
jednotku alebo su sucastou vSetkych ostatnych dennych Einnosti. SU realizované ako individuélne,
skupinové alebo frontélne aktivity deti. Casové trvanie vzdelavacej aktivity reSpektuje schopnosti a potreby
deti, ich vyvinové osobitosti, vekové kategorie a zakonitosti psychohygieny.

V ramci denného poriadku je vyCleneny dostatoény ¢as na pobyt deti vonku. Pobyt vonku pini okrem
pedagogickej a rekreaCnej aj vyznamnu zdravotnu funkciu. Pobyt vonku realizujeme premyslene a planovite
tak, aby bol pre deti zaujimavy a pritaZlivy. Jeho suc¢astou su najmé spontdnne pohybové, relaxacné,
Sportové aktivity, poznavacie aktivity deti, vychadzky a exkurzie mimo areal materskej Skoly, pobyt deti na
pieskovisku a iné edukacné cinnosti.. V ramci pobytu vonku mézu byt zaradené aj vzdelavacie aktivity
a zdravotné cviCenie tak, aby bol ponechany dostatok ¢asu na sponténne hry a pohybové aktivity deti.
V z&ujme zdravého psychosomatického vyvinu pobyt vonku realizujeme kazdy den. Skrétit, ¢i Uplne
vynechat pobyt vonku sa méze len z dovodu mimoriadne nepriaznivych meteorologickych podmienok.
V jarnych a letnych mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhfadom na intenzitu slneéného Ziarenia
a zaraduje sa 2 krat poCas dia, v dopoludnajsich a odpoludnajsich hodinach. Za dodrziavanie pobytu vonku
je zodpovedna sluzbu konajuca ucitelka. Ak sa pobyt vonku z uvedenych dovodov skrati alebo nerealizuje,
ucitelka zabezpeCi podmienky na pohybovu aktivitu deti v triede.
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Denny poriadok
Prichod deti do materskej Skoly
RAMCOVO 6.15-8.00h. |Hrya éjnnogti podla vyberu deti (HaCpVD)
stanoveny Cas Osobna h’ygu.ap a
8.15h. Zdravotné cvicenie (ZC)
Osobna hygiena
Pevne stanoveny éas Cinnosti zabezpedujlce Zivotospravu
8.15-9.00h. | Stravovanie — stolovanie — Desiata
Osobna hygiena
Vzdelavacie aktivity (VA)
Ramcovo Osobna hygiena
stanoveny ¢as 9.00-1115h. Pobyt vonku (PV)
Osobna hygiena
Cinnosti zabezpedujlce Zivotospravu Stravovanie
Pevne stanoveny ¢as | 11.15-12.15h. | - stolovanie — Obed
Osobna hygiena
Ramcovo 124514151, | Qdpocinok
stanoveny Cas Osobna hygiena
Cinnosti zabezpedujlce Zivotospravu
Pevne stanoveny ¢as | 14.15-15.00 h. | Stravovanie - stolovanie — Olovrant
Osobna hygiena
15.00 - 16.30 h. | Vzdelavacie aktivity (VA)
R Osobna hygiena
amcovo RN :
stanoveny Cas Kruzkci\_/a cmpost . o
Hry a €innosti podfa vyberu deti (HaCpVD)
16.30 h. Odchod deti domov
Denny poriadok
Trieda &. 9 - elokovana, poldenna v ZS Turzovka — Stred &. p. 305
Interval podavania stravy: 2.30 h.
Prichod deti do triedy Hry a €innosti
Ramcovo 6.30-8.00h. | podla vyberu deti (HaCpVD) Osobna hygiena
stanoveny Cas Zdravotné cvicenie (ZC) Osobna
hygiena
Pondelok: * Cinnosti zabezpegujlice Zivotospravu
Pevne 8.30-9.00 h. | Stravovanie - stolovanie — Desiata
stanoveny Cas Utorok - Piatok | Osobné hygiena
8.15-8.45h.
Vzdelavacie aktivity (VA)
Ramcovo _1110h Osobna hygiena
stanoveny Cas U Pobyt vonku (PV)
Osobna hygiena
Pevne Cinnosti zabezpedujlce Zivotospravu
- 11.10-11.40 h. | Stravovanie - stolovanie — Obed
stanoveny &as 0 A
sobna hygiena
Pondelok:
Ramcovo’ ) 11.40 - 12'.30 h. Odchod deti domov
stanoveny Cas Utorok — piatok
11.40 - 12.00 h.

e Z dbvodu podavania stravy cudzim stravnikom - déchodcom
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Cinnosti zabezpedujtice Zivotospravu.

Stravovanie deti sa zabezpeéuje v pevne stanovenom ¢ase. Cas podavania jedal sa stanovuje podia
podmienok prevadzky materskej Skoly, spravidla trojhodinovy interval medzi podavanymi jedlami (desiata,
obed, olovrant). Pitny reZim zabezpecujeme pocas celého dia jednak v rdmci poskytovania stravovania sa
deti v Skolskej jedalni a tiez uCitelkou, ktora poskytuje detom pitny rezim formou pitnej vody, ¢aju a ovocnych
Stiav. MS je zapojena do projektu Ovocie v $kolach.

Odpoludnajsi odpocinok.

Odpocinok sa zaraduje po obede, pricom jeho trvanie zavisi od potrieb deti. Miniméalne trvanie odpocinku
je 30 minut. Certifikované postielky a matrace mame vo vsetkych triedach. V budove ¢.1 méme stabilné
spalne, v ostatnych triedach postiefky denne rozkladdme a skladame. Priestor na odkladanie 16zkovin je
maly, ale vybaveny skriflami s vetracimi otvormi, ktoré umozfiujii prevetravanie 6zkovin a spifia vetky
hygienické poziadavky.

Postelna bielizen je oCislovand, aby kazdé dieta pouzivalo svoj paplén a vankus. Prezliekanie postelnej
bielizne vykonavaju upratovacky 1x za dva tyzdne.

Preberanie deti:

Ranné preberanie deti zabezpeCuje pedagogicky zamestnanec za pritomnosti rodiCa alebo osoby, ktora
dieta do materskej Skoly priviedla. UCitelka prebera dieta, u ktorého po vykonani ranného filtra nezistila
znamky akutneho ochorenia. Ak sa pri rannom filtri zistia priznaky ochorenia, uCitelka méze dieta prijat len
na zaklade odporucenia od oSetrujiceho lekara.

Deti sa rano schadzaju a rozchadzaju / kniha preberajucich deti/ v ¢ase od 6.15 do 7.00 h. a popoludni
v Case od 15.30 do 16.30 h.:

- vbudove €. 2 - v triede €. 3 — na prizemi
- vbudove €. 3 - v triede €. 5 - na prizemi

Ak dieta chybalo v materskej Skole dlhSie ako tri dni, musi rodi€ alebo zakonny zastupca dietata predloZit
pisomné prehlasenie nie starSie ako jeden den o tom, Ze dieta neméa prenosné ochorenie a nebolo mu
nariadené karanténne opatrenie. Po prijati dietata do materskej Skoly, je mu umoznené podla individualnej
potreby dospavat alebo sa hrat v silade s dennym poriadkom.

Organizacia v Satni:

Do Satne maju pristup rodicia. Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedu rodicia v spolupraci s
ucitelkami deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Za poriadok v skrinkach a za estetické prostredie Satne
zodpovedaju ucitelky. Za hygienu v skrinkach, uzamknutie vchodov do Satne materskej Skoly zodpoveda
uréeny prevadzkovy zamestnanec / upratovacka/.

Organizacia v umyvarni:

Kazdé dieta ma svoj vlastny uterak, hreben, zubnu kefku a pohar, vSetko oznaCené menom alebo
znaCkou. Vymenu uterakov 1 x tyzdenne, Cistenie hreberiov vykonavaju upratovacky. Dbaju o hygienu
umyvarne - umyvadiel, WC.

Deti sa v umyvarni zdrziavaju len za pritomnosti ucitelky, ktora ich u¢i zakladnym hygienickym navykom
a sebaobsluhe. Za celkovu organizéciu deti v umyvarni, za uzatvorenie vody, splachnutie WC a bezpecnost
deti zodpoveda sluzbukonajuca ucitelka.
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Organizacia v spalni:

Za rozkladanie, skladanie a spravne rozloZenie lezadiel zodpovedaju prevadzkovi zamestnanci —
upratovacky. Dbaju o spravne pridelenie paplona a vankusa kazdému dietatu a na Cistotu postelnej bielizne.
V pripade znecCistenia dietatom ju okamzite vymenia. Zabezpecia pravidelné vetranie miestnosti (spalne)
cez oknd, v ¢ase od 10.00 do 12.00 h. PoCas spanku deti ucitelky nepriamo prevetravaju miestnost cez
dennu miestnost v zimnych mesiacoch, v letnych mesiacoch deti spia pri otvorenych oknach. Teplota
miestnosti sa sleduje na nastennom teplomere.

lll.  Opatrenia na predchadzanie vzniku a Sirenia prenosnych ochoreni:

Postup, ak sa u dietat'a alebo ziaka prejavia priznaky akutneho ochorenia alebo prenosného
parazitarneho ochorenia

Akutne ochorenie
e Ak sa udietata pocas dha prejavia priznaky akutneho ochorenia, je povinnostou pedagogického
zamestnanca dieta umiestnit v izolaénej miestnosti, resp. izolovat dieta od ostatnych deti, zabezpecit
nad nim dohfad a bez meskania informovat zakonného zastupcu dietata.

- Pedagogicki zamestnanci su povinni dodrZiavat osobnu hygienu, hlasit zmenu zdrav.
stavu, prip. vyhladat lekara

- MS moze navétevovat len dieta: zdravotne spdsobilé na pobyt v kolektive,
neprejavuje priznaky prenosného ochorenia, neméa nariadené karanténne opatrenie.
(Tieto skutoCnosti potvrdzuje pisomnym vyhlasenim zakonny zastupca dietata. Vyhlasenie nesmie byt
star$ie ako jeden def. Vyhlasenie predklada zastupca dietata pred prvym vstupom dietata do MS a po
nepritomnosti dietata v predSkolskom zariadeni dihdej ako pat dni.)

- Ranny filter deti v MS vykonava sluzbukonajlica ugitelka pri prichode dietata do materskej $koly.

Ak zisti, Ze dieta nie je zdrave, odporuci rodicovi navstivit detského lekara a dieta nie je prijaté do
MS.

Iné opatrenia: Za pravidelné dopifianie toaletnych potrieb na osobni hygienu rik pri umyvadlach
v zariadeniach na osobnu hygienu deti, su zodpovedné p. upratovacky.
Pani ucitelky dbaju na zvySenu moznost umytia rik deti, najma po pouziti WC, pred jedlom teplou vodou.
Individualizacia predmetov osobnej hygieny - zubné kefky, pohére kontroluje p. ucitelka. Vymenu
uterakov po pouZiti zabezpeCuju p. upratovacky.

- Pri zvySenom vyskyte akutnych respiracnych ochoreni ak pocet nepritomnych deti
presiahne 20 % z celkového podtu deti oznami tlto skutoénost prislusnému RUVZ a prerusi prevadzku
jednotlivych tried, pripadne celého zariadenia.
Postupuje sa podia metodického usmerenia €. 15/2005-R z 31.10.2005 ktorym sa vydéva Plan opatreni
pre zakladné a stredné Skoly a Skolské zariadenia pre pripad pandémie chripky v Slovenskej republike.)

Pracovnici materskej Skoly, ktori zodpovedaju za jej Cistotu a vykonavaju sanitaciu priestorov, maju
k dispozicii miestnost na prezlickanie a samostatnu miestnost, v ktorej je indtalovana vylevka s privodom
teplej vody. Poskytované su im osobné ochranné pracovné prostriedky, ako pracovné oblecenie, gumené
rukavice, toaletné potreby podla rozpisu OOPP na kalendarny rok.
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Sposob a frekvencia upratovania zariadenia

Spdsob upratovania Frekvencia upratovania
Komunikaéné | Zametanie a nasledné umytie 3 x Denne
priestory teplou vodou s pridavkom 08.00 h.;
Skolského detergentného prostriedku napr. 012.00 h.
zariadenia JAR, PUR, 0 16.00 h.
a Satne vysypanie odpadovych koSov

, . . , 3 x Denne

. Zametanie a nasledné umytie teplou
Denna . ) 06.00 h.
: ,a& | Vodou s pridavkom detergentného
miestnost’ MS, ) 012.00 h.
, - prostriedku napr. JAR,PUR
herna , spaliia Vvsavani 0 16.00 h.
ysavanie
Zariadenia na Umyvanie 2 X
osobnu’ hygienu Dezinfekcia SAVOM 012.00 h.
[umyvarne, Vysypanie odpadovych koSov 016.00h.
sprchy, WC/
Kosenie travy Podla Vyhlasky MZ SR
} Strihanie zivého plota €. 521/2007 Z. z. o podrobnostiach
Skolsky areal |Hrabanie listia 0 poziadavkach na pieskoviska: od
Prekopavanie pieskovisk 1. Marca do 30. Novembra
rekopavanie pieskovis kalendarneho roka
Hracky a
E:;‘;?:;y Umyvanie, 1 x za tyzden /hrebene, pohare/
oo Dezinfekcia SAVOM 2 - 3 x roCne /hracky/

pouzivania
(hrebene,
pohare)

Postup pri mechanickej ociste a dezinfekcii povrchovych ploch miestnosti a zariadovacich
predmetov

Mechanicka oCista miestnosti a priestorov zariadeni je vykonavana pozametanim a povysavanim danych
priestorov. Nasledne sa vykona umytie podlahy na vihko s pouzitim beznych detergentnych prostriedkov.

Pravidelnad dezinfekcia pripravkom SAVO je vykonavana raz tyzdenne, spravidla v piatok, okrem
zariadeni na osobnu hygienu, kde sa tato dezinfekcia vykondva denne. Pri pouzivani dezinfekénych
pripravkov postupujeme podfa prilozeného navodu vyrobcu a dodrZania doby expozicie.

o Parazitarne ochorenie (pedikuldza — zavSivavenie)

Pri zisteni vyskytu vSi odporuci uCitelka rodiCom dietata navstevu detského lekara za ucelom potvrdenia
diagnozy zavSivavenia a podfa jeho pokynov zabezpecdit odvSivavenie dietata.

- s vyskytom v§i v zariadeni okamZite oboznami vSetkych rodi¢ov prostrednictvom

triednych uciteliek, resp. formou oznamu na nastenke pre rodicov,

- z&sadné je dosledné dodrziavanie osobnej hygieny,

- kazdy Clen kolektivu musi pouzivat vlastné predmety osobnej hygieny (uterak, hreben). Je potrebné
zabranit ich vzajomnému poZiCiavaniu. To isté plati aj v pripade $alov, iapok, Satiek, pripadne inych
pokryvok hlavy. Délezité je pravidelné umyvanie sa, kupanie, Cistota odevu, Castad vymena osobne;
a postelnej bielizne,

- vykonat dezinfekciu, v pripade moznosti vystavit ich u€inkom sine¢ného Ziarenia,

- do zariadenia bude prijaté dieta az po odvSivaveni,

- pouZitie Samponu je nutné zopakovat po 14 drioch v celom kolektive aj v rodine,

- odpori¢ame pouzit insekticidne pripravky — Diffusil H92M, Nitifor viasovéa voda,

Parasidose pena a Sampon, Devos vlasovy gél, Nemoxan kondicioner,
- zaroven ho poZiada osobnu bielizen dietata vyprat pri vysokych teplotach, dékladne
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vysusit a vyzehlit,

- pranie postelnej bielizne a uterakov zabezpeluje materska Skola, ktora ho vyperie pri vysokej
teplote, vysusi a vyzehli,

- dezinsekcii je nutné podrobit aj predmety, ktoré prisli do styku s vlasovou Castou hlavy (hlavne
hrebene), a to vyvarenim, resp. postriekanim pripravkom BIOLIT na lezlci hmyz,

- rodi¢ia su informovani, Ze uCitelky materskej Skoly, s ciefom zabranit dalSiemu Sireniu sa tohto
ochorenia a v sulade s regionalnym Uradom verejného zdravotnictva odsuhlasenym prevadzkovym
poriadkom materskej Skoly, budu v detskych kolektivoch vykonavat preventivne opatrenia,

- vedenie materskej Skoly poZiada rodi¢ov o sucinnost, tzn. aby taktiez priebezne kontrolovali vlasy
u svojich deti,

- ucitelka v detskom kolektive néasledne vykonava preventivne opatrenia, a to priebeznym sledovanim
charakteristickych prejavov mozného vyskytu vsi u dalSich deti, pricom v ramci ranného filtra detom
vhodnym spésobom prezrie aj vlasovu Cast hlavy.

Protiepidemiologické opatrenia: nariadené prislusnym RUVZ v stvislosti napr. s vyskytom infekéného
ochorenia (infekény zapal peCene typu A) sa vykonavaju v plnom rozsahu. Zodpovedna za ich plnenie je
zastupkyfia SS pre matersku $kolu atriedna uditelka (ide o umoznenie navétevy dietata k lekarovi,
vy€lenenie zariadeni na osobnu hygienu, zvySenie frekvencie sanitacie materskej Skoly a pod.)

Urazy

Pani ucitelky su zodpovedné za bezpecnost dietata od jeho prevzatia az do odovzdania zakonnému
zastupcovi. V pripade drobného urazu dietata uCitelka zabezpeCi oSetrenie dietata a informuje riaditefku
a zékonného zastupcu dietata. V pripade, ak nie je mozné zékonného zastupcu telefonicky zastihndt,
a dieta si vyZaduje oSetrenie u lekara, osobne zabezpeci oSetrenie dietata u lekara.

Urazy sa zaznamenavajl v zosite Urazov, obsahuij struény popis Urazu, o$etrenie a podpis zodpovedne;
osoby a podpis zakonného zastupcu dietata. Registrovany Skolsky Uraz rieSi riaditelka v spolupraci
s autorizovanym bezpec€nostnym technikom, s ktorym ma materska $kola uzatvorent zmluvu pre BOZP, PO.

Lekarnicka ’ ,
Je pristupna pri kazdej triede, pravidelne sa doplia. Za jej obsah a dopliianie zodpoveda pani ucitelka,
ktora vykonava funkciu — zdravotnik MS.

IV. Stravovanie deti

Stravovane deti je zabezpegené zo zariadenia spoloéného stravovania v SJ pri materskej $kole v stlade
s dennym poriadkom. Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy zodpoveda veduca zariadenia spoloéného
stravovania, ktora zostavuje jedalny listok a vpisuje doriho energetické a nutricné Udaje o podavanej strave
a tiez informaciu o alergénoch. Jedalny listok je pre informaciu rodiCov vyveseny v Satni a na web stranke
MS www.msturzovka.eu

P. kucharky rozvazaju stravu 3 x denne do jednotlivych budov, kde ich vo vydajnych kuchynkach
rozdeluju a vydavaju detom do tried. Na poschodie v kazdej budove vyvazaju stravu vytahom. Hlavné jedlo
sa podava detom v triedach po prisludnej Uprave stolov.

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultiru stolovania zodpoveda riaditefka vydajnej
Skolskej jedalne. Zabezpeduje zistovanie poétu stravnikov. V ramci stravovania SJ zabezpeduje aj pitny
rezim. Detom sa poskytuje pitna voda, €aj a ovocné napoje — hygienicky vyhovujicim spésobom. Za ponuku
pitného rezimu pre kazdé dieta v ramci stravovania zodpoveda p. kucharka.

Za organizaciu avychovny proces pri jedle, spravne sedenie, stolovanie zodpovedaju ucitelky
v jednotlivych triedach. Vedu deti k osvojeniu si navykov a kultirneho spravania sa pri stole. V maximalne;
miere pritom uplatiuju individualny pristup k detom. Pocas jedla ucitelky deti nenasilne usmerfuju, podfa
potreby a zelania rodiCov deti aj dokrmuju. Do jedla ich vSak nasilne nenutia.

Deti v mlad$ej vekovej skupine pouZivaju pri jedle lyZicu, deti v starSej vekovej skupine kompletny detsky
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pribor.

Za kvalitu doplnkového jedla: desiata, olovrant, dodrziavanie odporucanych vyzivovych davok potravin,
dodrZiavanie materialovych spotrebnych noriem a receptdr pre Skolské stravovanie zodpoveda veduca
Skolskej vydajnej jedélne. P. kucharky su zodpovedné za spravne rozdelovanie a vydaj stravy detom
a zamestnancom. UCitelky deti vedu k spravnym stravovacim navykom a kultire stolovania. Zodpovedaju
za ponuku a hygienicky spdsob poskytovania pitného rezimu detom pocas celého dia. Stravovacie
zariadenie - SJ pri MS ma vypracovany samostatny prevadzkovy poriadok .

V. Zabezpecenie dostatoéného mnozstva pitnej vody

Materska Skola je zasobovana pitnou vodou zo Severoslovenskych vodarni a kanalizacii (SEVAK)
v dostatoCnom mnozstve. Na jedno dieta a den pripada najmenej 60 litrov vody, ¢o je mozné dokladovat
spotrebou pitnej vody v zariadeni podla meraca. Tepla voda sa pripravuje z ENERGETIKY TURZOVKA, s.
r. 0., a pre deti je dostupna len cez mieSaciu batériu, ktoru obsluhuje prevadzkovy zamestnanec — Skolnik.
Namie$ana voda nepresahuije teplotu 45°C.

VL. Cistota s (idrzba priestorov predskolského zariadenia

Na upratovanie sa pouZivaju roztoky syntetickych Cistiacich pripravkov v koncentraciach odporucanych
vyrobcami, ktoré sa pripravuju v teplej vode, a ktoré nie su zaradené medzi nebezpecné chemické latky
a nebezpecné chemické prostriedky. Za nékup spravnych Cistiacich prostriedkov zodpoveda riaditelka
materskej Skoly. Pri upratovani sa pouZivaju klasické ruéné pomécky, umyvacie a Cistiace nastroje, ktoré s
farebne oznacCené podla ucelu, a to napr. ¢ervenou farbou pomécky, ktoré sa pouZivaju na upratovanie WC,
modrou farbou pomécky na umyvanie podlah, stien a dveri, zelenou farbou pomdcky, ktoré sa pouZivaju na
Cistenie nabytku, stolov, hraciek a pod.

Pomécky na upratovanie, Cistiace a dezinfekéné pripravky su uloZené v sklade Cistiacich potrieb mimo
dosahu deti a za ich uloZenie zodpoveda upratovacka. PouZité pomdcky na upratovanie sa po pouZziti
dezinfikuju a suSia mimo priestorov pre deti.

Pri dennom upratovani sa realizuju tieto €innosti :
- vetranie miestnosti, utieranie prachu na nabytku a polickach, parapetnych doskach,
- zametanie v8etkych priestorov (aj chodnikov), utieranie podlah a chodieb, $atni navihko,
- vysavanie kobercov v triedach a podla potreby aj v inych priestoroch,
- utieranie dlazby vo WC, umyvarni, Cistenie umyvadiel, WC mis,
- umyvanie schodist vratane zabradli s pridanim dezinfekéného prostriedku,
- vynaSanie odpadkov a odpadkovych koSov,
- Zzbieranie papiera a odpadkov v areali materskej $koly,
- hrabanie listia v jesennom obdobi.

Pri tyZzdennom upratovani sa realizuju tieto innosti:
- umyvanie obkladov, ometanie stien vo vSetkych priestoroch, aj vo vstupnych Castiach budovy,
- dezinfekcia vSetkych WC a vSetkych priestorov dezinfekénymi prostriedkami,
- Cistenie hrebefov,
- oSetrovanie a lestenie nabytku,
- pranie a doplfiovanie navlekov,
- Cistenie, umyvanie a dezinfekcia hraciek,
- vymena pyzam a uterékov deti.
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Pri mesaénom upratovani sa realizuju tieto €innosti:
- do6kladné Cistenie a tepovanie kobercov,
- vymena postelnej bielizne (jeden krat za 2 tyzdne),
- pranie textilnych hraciek,
- vysavanie matracov,
- CGistenie obvodovych chodnikov okolo MS.

Pri polroénom upratovani sa realizuju tieto innosti:
- Cistenie svietidiel, okien, okennych ramov, skriniek na Saty, tepovanie kobercov,
- pranie zavesov,
- dezinfekcia vSetkych priestorov,
- vetranie a suSenie paplénov, vanku$ov, matracov,
- Cistenie ostatnych priestorov a zahrady MS

VII. Starostlivost' o vonkajsie priestory detského ihriska a pozemku materskej Skoly

Pozemok materskej Skoly je oploteny, ma velkost cca 1 044 m?. Su v Aiom umiestnené lavicky, drevené
altanky, pieskoviska s plochou 4 x 4 m? na 1 pieskovisko, preliezky rézneho typu. V zahrade je spevnena
betdénové plocha medzi dvoma budovami, ktoru vyuZivame ako dopravné ihrisko. Zahrada je vyuZzivana
detmi denne, nakofko materska $kola je zo v8etkych stran obklopena cestnymi komunikaciami.

Ostatna Cast zahrady je zatrdvnena. Kosenie vykonava $kolnik podla potreby, minimélne 2 x za mesiac.
Cistenie a Udrzbu pieskoviska v zmysle vyhlasky Ministerstva zdravotnictva SR & 521/2007 Z. z.
0 podrobnostiach o poziadavkach na pieskoviska vykonéva Skolnik a vedie o tom pravidelnu dokumentéciu.
Riaditefka zodpoveda za vymenu, resp. dosypavanie piesku v pieskovisku podia potreby. Pieskovisko je
mimo pobytu deti zabezpecené tak, aby nedochadzalo k jeho znecistovaniu najma zvieratami —prekryva sa
krycou plachtou.

Preliezky su vyhotovené z dreveného materidlu, Smykacka je nerezova. Natery sa obnovuji podla
potreby. Prehliadku celistvosti konstrukcii vykonava denne Skolnik a néasledne podfa potreby ddjde k
odstraneniu nedostatkov, resp. poSkodenych Casti.

Denne vrannych hodinach kontroluje Skolnik Cistotu a bezpe¢nost arealu materskej $koly, zahrady
a chodnikov, vyzbiera papiere, odstrani drobné poruchy, vaznejSie poruchy, napr. radiatorov, elektriky hlasi
riaditelke. V zimnom obdobi zabezpeli bezpeénost chodnikov odhffianim snehu a posypavanim chodnikov
posypovym materialom.

Za bezpednost deti po&as pobytu vonku a pohyb deti po preliezadkach zodpoveda ugitelka MS.

PoCas preruSenia prevadzky v letnom obdobi, ale aj podfa potreby Skolnik zabezpecuje udrzbu
zariadenia zahrady. Revizia preliezky sa vykonava 1 x za rok.

VIIl. Skladovanie a manipulacia s postelnou bieliziiou, frekvencia jej vymeny

Postelna bielizen, uteraky, sa skladuju v priestrannej stavanej skrini, v miestnosti, ktora poskytuje
moznost pravidelného vetrania. Postelna bielizen sa meni 1 x za 2 tyZdne. Vymena uterékov sa zabezpecCuje
1 x za tyzden, vzdy v pondelok. Vymena pyZamiek deti sa uskutoCriuje prostrednictvom rodicov. Za kontrolu
zodpovedaju ucitelky na triede. Pyzama su veSané a ukladané tak, aby sa vetrali.

Pranie sa vykonava vo vlastnej pracovni, ktora je vybavena automatickymi praCkami, susickou, mangfom
a zehliCckou. Na poSivanie bielizne pouzivame Sijaci stroj, ktory pouziva kvalifikovany prevadzkovy
zamestnanec, upratovackalkrajgirka/ MS.



Spojena $kola Juraja Turza, Stred 305, Turzovka
Prevadzkovy poriadok

IX. ZnesSkodiovanie tuhého a tekutého odpadu

Komunalny odpad z miestnosti materskej Skoly vynasaju upratovacky do odpadovej nadoby, ktora je
umiestnena na vonkaj$om stanovisti pred arealom MS.
Odvoz TKO zabezpecuje 2 x v kalendarnom mesiaci Mestsky podnik sluZieb Turzovka, ktory ma uzatvorend
zmluvu s Mestom TURZOVKA (zriadovatel materskej Skoly).
Okrem toho sa v materskej Skole separuje do oznac¢enych plastovych zbernych nadob aj iny odpad — papier,
PVC, sklo.

Za prichystanie nadob na odvoz TKO a separovaného zberu a ich Cistenie po vyprazdneni (umyvanie

a dezinfekcia) zodpoveda $kolnik.

Odkanalizovanie je zabezpe€ené verejnou kanalizaciou — SEVAK.

X.  Pokyny pre zamestnancov materskej Skoly

Pokyny pre pedagogickych a prevadzkovych zamestnancov MS a SJ st preukazatelne (podpis
zamestnanca) spracované samostatne v pracovnom poriadku, v Skolskom poriadku a v pracovne;
naplini jednotlivych zamestnancov.

Kazdy zamestnanec je povinny pri prichode do zamestnania zapisat sa do knihy dochadzky.
Dochadzka zamestnancov je evidovana aj individuaine — zviast pre pedagogickych a prevadzkovych
zamestnancov MS a zvlast pre zamestnancov SJ.

Opustenie pracoviska je dovolené len s podpisanou priepustkou, ktoru si potom zamestnanec
pripoji ku svojej mesacnej dochadzke.

Pre plynulu prevadzku zariadenia je kazdy zamestnanec povinny vopred nahlasit zndmu
nepritomnost v praci.

Materska Skola je otvorena od 6.15. h. do 16.30 h. Schadzanie deti je do 8.00 h. rano.

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost deti sa zamestnanci zariadenia riadia vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi. Skolenie BOZP a PO sa zabezpeduje 1 x za 2 roky. Vykonava ho
autorizovany bezpeénostny technik, s ktorym ma MS uzatvoreni Zmluvu o dielo.

Materska Skola ma& povereného zamestnanca — zastupcu zamestnancov pre BOZP, PO, ktory
vykonava zaroveri funkciu zdravotnika. Okrem iného zabezpeluje starostlivost o lekarniCky
v jednotlivych budovach.

Pedagogicki zamestnanci dodrziavaju hygienické zasady, hygienu pedagogického procesu a riadia
sa predpismi na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri préaci a vychove a vzdelavani v zmysle
platnej legislativy. K dodrZiavaniu tychto zasad vedu aj zverené deti.

SU povinné oznamit zastupkyni Skoly nedostatky a zavady, ktoré by mohli ohrozit bezpeénost, alebo
zdravie pri préaci.

SU osobne zodpovedné za ochranu a bezpeénost deti v ase od prebratia po odovzdanie inému
pedagogickému zamestnancovi, zakonnému zastupcovi dietata, ¢i inej splnomocnenej osobe.
Vlychovno-vzdelavaciu ¢innost riadia tak, aby predchadzali moznym drazom.

V pripade Urazu materska Skola dodrZiava Metodické usmernenie €. 4/2009 — R k zavedeniu
jednotného postupu $kél a Skolskych zariadeni a vysokych Skél pri vzniku registrovaného $kolského
Urazu a pri evidencii nebezpecnych udalosti.

Pedagogicki i prevadzkovi zamestnanci sa staraju o zabezpecenie trvalého dozoru nad zverenymi
detmi v zmysle zékona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zékon) a o zmene
a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov.
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e Pedagogicki zamestnanci dodrZiavaju Metodické usmernenie Ministerstva Skolstva Slovenskej
republiky €. 7/2006-R k prevencii a rieSeniu Sikanovania deti v Skolach a Skolskych zariadeniach.

e Pedagogicky zamestnanec od deti neodchadza ani po¢as spanku, dba na primerané oblecenie deti
a odpocinok vo vyvetranej miestnosti.

e Za dodrziavanie hygieny priestorov MS aochranu zdravia deti zodpovedaji aj prevadzkovi
zamestnanci v rozsahu im urCenej pracovnej naplne.

e Ochrana spolo¢ného a osobného majetku i bezpecnosti deti je zaistena bezpecnostnymi zamkami
a ALARMOM. Kédovanie vykonava poverena zodpovednéa osoba.

Xl.  Pokyny pre navstevnikov

Do materskej Skoly moze vstupit len rodi alebo zakonny zastupca dietata, ktory odovzdava dieta priamo
zodpovednej ucitelke v triede a popoludni si dieta z triedy prebera. Za preberanie dietata na krizkové
aktivity do CVC TURZOVKA zodpoveda na zaklade informovaného suhlasu lektor. Preberanie deti na krizok
sa zapisuje do zoSita s podpisom lektora a odovzdavajucej ucitelky.

Pohyb cudzich osdb v materskej Skole je vzdy len so suhlasom riaditelky a v sprievode zamestnancov
materskej Skoly. Pre navstevnikov materskej Skoly plati Skolsky poriadok, ktory je umiestneny na stene
vstupnej chodby a s ktorym su kazdoroCne oboznameni zakonni zastupcovia deti na ZdruzZeni rodi¢ov Skoly
na zaciatku Skolského roka.

Xll.  Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii, vratane telefonnych cisel
tiesnovych volani a zoznamu najdélezitejsich institucii

V pripade nebezpeCenstva musia zamestnanci i deti rychlo, a ¢o najbezpeénejsie opustit’ priestory
budovy. Unikové cesty a nidzové vychody vedu &o najkratSou cestou na volne priestranstvo alebo do
bezpecného priestoru. UrCené Unikové cesty a nudzové vychody su oznacené znackami, trvanlivé a zretelne
Citatelné. Pri Unikovych znackach je umiestneny unikovy plan.

V materskej Skole je spracovana kompletna dokumentacia protipoziarnej ochrany. Zamestnanci skoly su
pravidelne Skoleni. V jednotlivych pavilonoch su oznacené poZiarno-evakuacné plany, unikové cesty a je
stanovena protipoziarna hliadka. Skola ma zabezpeéeny dostatok hasiacich pristrojov v zmysle platne;
legislativy. Hasiace pristroje su na urenych miestach. Zamestnanci $koly su zodpovedni za dodrZiavanie
predpisov PO.

V pripade vzniku mimoriadnej epidemiologickej situacie je za matersku $kolu poverena kontaktna osoba:
Eva Porvaznikova, zastupkyfia MS  041/43 52 655/, 0905 597 464, riaditelka@msturzovka.eu.

Jej prostrednictvom sa v spolupraci ana zaklade vydanych opatreni RUVZ so sidlom v Cadci
zabezpec€uju potrebné aktivity: informovanost rodiov, spolupraca s lekarmi primarnej starostlivosti pre deti
a dospelych, vykon ohniskovej dezinfekcie a iné. V pripade inych mimoriadnych udalosti je zodpovednou
a kontaktnou osobou riaditelka materskej Skoly.
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Telefonne ¢isla tiesiiovych volani:
Rychla lekarska pomoc 112/155
LSPP 483 11 11
Detska ambulancia
V8eobecna ambulancia pre deti a dorast FERMIKA, s. r. 0.
MUDr. Katarina Michnicova, Stred 41, 023 54 Turzovka +421 041/ 43 08 440
VSeobecna ambulancia pre deti a dorast
MUDr. Emilia Muchova, Turzovka (EM MEDICA, s.r. 0.) +421 041/ 43 52 642
Nemocnica s Poliklinikou Cadca - spojovatelka 041/481 61 11
Linka tiesfiového volania 112
Hasi¢sky a zachranny zbor 150
Policia 158
Telefonne pripojky pre pohotovostné a poruchové sluzby:
SSE  Zilina 041/43 95 189
SSE - Pohotovostna sluzba 0800 159 000
SEVAK Cadca 041/43 95171, 707 17 29
ENERGETIKA TURZOVKA, s. r.o. 041/43 52 392
MESTSKY PODNIK SLUZIEB 041/43 52 362

Xlll.  Uplatiovanie zdkona NR SR €. 377/2004 Z. z. o ochrane nefajéiarov a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

V materskej $kole v zmysle zakona €. 124/2006 Z. z. o bezpe€nosti a ochrane zdravia pri pracia o zmene
a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov plati zékaz fajéenia.

Na vstupe do budovy je umiestnené na viditefnom mieste bezpe¢nostné a zdravotné oznacenie zakazu
fajéenia s oznamom s informaciou, kde a na ktorych kontrolnych organoch, ktoré su povinné vykonavat
kontrolu dodrziavania tohto zakona, je mozné podat ozndmenie o porusovani tohto zakona.

Podla § 6 ods. c¢) tohto zdkona o ochrane nefajCiarov sa zakazuje v materskej Skole predaj tabakovych
vyrobkov a vyrobkov, ktoré su uréené na fajcenie a neobsahuju tabak.

Podia § 7 zakona sa zakazuje fajCit v materskych a zakladnych Skolach, v priestoroch detskych ihrisk
aj v zariadeniach spolo¢ného stravovania.

Podla § 9 tohto zakona kontrolu dodrZiavania tohto zékona su povinné vykonavat tieto kontrolné orgény:

a) Slovenska obchodna inSpekcia

D

b) Statna a veterinarna a potravinova sprava Slovenskej republiky
c) Organy $tatnej spravy na Useku verejného zdravotnictva
d) Obec

)

Prevadzkovatelia Zelezni¢nej, autobusovej a ostatnej pravidelnej osobnej dopravy

f)  Policajny zbor
Zistené porusenia tohto zékona kontrolné organy bezodkladne oznamia Slovenskej obchodnej inSpekcii
a Uradu verejného zdravotnictva Slovenskej republiky. Kontrolu dodrziavania tohto zakona na pracoviskach
okrem zamestnavatela su opravnené vykonavat organy inSpekcie prace a organy na ochranu zdravia.

V materskej Skole dodrziavame metodické usmernenie Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky €.
7/2006-R k prevencii a rieSeniu Sikanovania deti v Skolach a Skolskych zariadeniach.
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ORGANIZACNA ZLOZKA - ZAKLADNA UMELECKA SKOLA

. Nazov zariadenia, elokované pracoviska

Nazov zariadenia: Spojena $kola, organizacna zlozka Zakladna umelecka Skola
Adresa $koly: M. R. Stefanika 355, 023 54 Turzovka
Kontakt:pevna linka: 4352 549041/ 42093 365, 0905 597 404

e-mail: zusturzovka@gmail.com
Zriadovatel: mesto Turzovka
Druh zariadenia: Zakladna umelecka Skola so vSetkymi vyucovacimi odbormi
Zodpovedny: zéstupca riaditela $koly Mgr. Gabriela Zuffova

Elokované pracoviska:

Zakladna $kola, Ustredie 533, Korfia

Zakladna $Skola, Staskov 502

Zakladna $kola, Ustredie 976, Klokocov

Zakladné Skola, Podvysokéa 307

Zakladna Skola, OleSna 464

Zakladna $kola s Materskou $kolu E. A. Cernana, Ustredie 316, Vysoka nad Kysucou

Il.  Organizacia vychovno-vzdelavacieho procesu, odbory, ich umiestnenie

Zakladna umelecka $kola sa riadi vyhlaskou MS SR &. 324/2008 Z. z. o zakladnej umeleckej skole. Poskytuje
$tudium v hudobnom, vytvarnom, tane¢nom a literarno-dramatickom odbore.

Zakladné umelecké vzdelanie sa Cleni:

Pripravné Studium

Primarne umelecké vzdelanie — 1. &ast prvého stupria zakladného $tudia ZUS

Niz$ie sekundame vzdelanie — 2. ¢ast prvého stupria zakladného $tudia ZUS

RozSirené Studium

Stadium pre dospelych

Pripravné Studium je ur€ené na intenzivne diagnostikovanie umeleckych schopnosti dietata a jeho nasledné
zaradenie do prisluSného umeleckého odboru.

Zakladné Studium sa ¢leni na prvy stupen, ktory nadvazuje na pripravné Studium, a na druhy stupen, ktory
nadvazuje na prvy stupen zakladného Studia. Je urené pre Ziakov, ktori preukézali pozadovanu Uroven
umeleckych schopnosti, zruénosti a navykov umoznujucich ich dalsi rozvoj v prislusnom umeleckom odbore.
Prvy stuper zakladného Studia sa Cleni na prvu Cast, ktora ma najviac Styri roCniky, a na druhu Cast, ktora
ma najviac pat rocnikov. Uspe$nym absolvovanim posledného roénika prvej &asti prvého stupfia zakladného
$tudia ziska Zziak primarne umelecké vzdelanie. Uspe$nym absolvovanim posledného roénika druhej &asti
prvého stupna zakladného $tudia ziska Ziak sekundarne umelecké vzdelanie.

Néavrh na zaradenie Ziaka do rozSireného $tudia predklada triedny ucitel do 31. marca $kolského roka, ktory
predchadza Skolskému roku, v ktorom ma byt ziak zaradeny do rozSireného Studia.

Stadium pre dospelych je uréené pre uchadzacov, ktori si chct doplnit a rozsirit svoje umelecké vzdelanie.
Prva Cast prvého stupria zakladného $tudia, druhd Cast prvého stupiia zakladného $tudia, druhy stuperi
zakladného Studia a Studium pre dospelych sa ukonCuju zavereCnou skuskou. Ak Ziak alebo zakonny
zastupca ziaka neuhradza Ciastoénu uhradu nékladov, mozno $tudium ukon€it k 31. januaru alebo 30. junu.

Odbory a ich umiestnenie

Hlavna budova ZUS:  hudobny odbor ( ponuka hry na jednotlivé hudobné néstroje podfa moznosti $koly)
vytvarny odbor
tanedny odbor sa realizuje v priestoroch KaSS Turzovka a telocviéni ZS
literarno-dramaticky odbor
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Z8 Korfia: hudobny odbor
vytvarny odbor
ZS Staskov: hudobny odbor
vytvarny odbor
ZS Klokogov: vytvarny odbor
ZS Podvysoka: vytvarny odbor
Z8 Oledna: hudobny odbor
vytvarny odbor
Z8 s MS Vysoka nad Kysucou: hudobny odbor
vytvarny odbor

ll. Clenenie zariadenia

Hlavna budova ZUS mé prizemie a dve poschodia. Na prizemi sa nachadzaji socialne zariadenia, dve
miestnosti pre administrativu, miestnost Skolnika s kotolfiou, sklad Cistiacich prostriedkov, archiv, trieda pre
individualne vyucovanie na bicie a trieda na dalSie individualne vyucovanie.

Na prvom poschodi sa nachadza velké trieda pre skupinové vyucovanie vytvarného odboru, sklad
vytvarného materialu, riaditelfha, trieda pre individualne vyucovanie a sociélne zariadenia.

Na druhom poschodi je umiestnenych 6 tried pre individualne vyuCovanie, jedna trieda pre skupinové
vyuCovanie a kuchynka.

Viykurovanie: plyn
Spdsob odstrafovania tekutych odpadov: mestska kanalizacia
Spbsob odstranovania tuhych odpadov: krytad nadoba

Zamestnanci a Ziaci Skoly

Ucitelia

Administrativny pracovnik
Upratovacka

Skolnik

Ziaci

IV.  Prispevky na uhradu nakladov

V8eobecné zavazné nariadenie o urCeni vysky prispevku na Ciastoénu uhradu nakladov sa vydava na
zaklade zakonného splnomocnenia. Toto zakonné splnomocnenie je obsiahnuté v § 49 ods. 4 Skolského
zakona — ,VySku mesacného prispevku na Ciastocnu thradu vydavkov na $tadium v zékladnych umeleckych
Skolach zriadenych obcou alebo samospravnym krajom urci zriadovatel zavaznym nariadenim.*
Zriadovate! uréi vysku prispevku formou VZN. Zriadovatel ZUS mdze rozhodn(it o odpusteni prispevku, ak
plnolety Ziak alebo zakonny zastupca neplnoletého ziaka:

e 0 to pisomne poziada a sucCasne,

o predloZi doklad o tom, Ze je poberatefom davky v hmotnej nudzi a prispevkov k davke v hmotnej

nudzi podla osobitného predpisu.

VySku Ciastoénej uhrady nakladov ur€il zriadovatel vSeobecnym zavaznym nariadenim podfa § 49 ods. 4
Zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani pre Skol. rok 2019/2020 nasledovne:
a) v pripravnom $tudiu v skupinovom vyuéovani
4 € mesacne, t. j. 20 € polroCne,
b) v pripravnom Studiu v individualnom vyucovani
6 € mesacne, t. j. 30 € polroCne,
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c) v zakladnom Studiu v individuainom vyuCovani hlavného predmetu
8 € mesacne, t. . 40 € polroCne,
d) v zakladnom Studiu v individualnom vyuCovani dalSieho predmetu
20 € mesacne, t. j. 100 € polroCne,
e) v skupinovom vyuéovani hlavného predmetu vo vytvarnom a literarno-dramatickom odbore
6 € mesacne, t. j. 30 € polroCne,
f) v skupinovom vyucovani hlavného predmetu v tane¢nom odbore
6 € mesacne, t. . 30 € polroCne,
g) Vv Studiu pre dospelych v individualnom vyucovani
20 € mesacne, t. j. 100 € polroCne,
h) v §tadiu pre dospelych v skupinovom vyucovani
10 € mesacne, t. j. 50 € polrocne,
pre Ziakov, ktori maju vlastny prijem. Ziaci, ktori vlastny prijem nemaju, platia prispevok podra pismena
e.

V. Rezimdnia

e V/ Skole sa vyucuje podia rozvrhu hodin schvaleného zastupcom Skoly. Menit' schvéleny rozvrh
hodin je mozné iba po konzultacii so zastupcom 8koly. Upraveny rozvrh nadobuda platnost’ az po
schvaleni zastupcom Skoly. Vynimky povoluje zastupca Skoly.

e Zazostavovanie individualneho rozvrhu hodin zodpoveda triedny ucitel.

e UcCebne su vybavené Skolskym nabytkom a pomdckami primeranymi vyuc€ovacim aktivitdm
v jednotlivych odboroch.

¢ VyucCujuci musia dbat na pravidelné vetranie ucebni.

Vyuéovaci ¢as

Vindividuélnej aj skupinovej forme vyucovania sa vyucuje v dopoludiajSich aj popoludiajSich hodinach
v pracovnych drioch.

Dopoludnajsie vyuCovanie zacina spravidla 0 9.00 hod. podfa individualneho rozvrhu hodin. Popoludnajsie
vyucovanie zacina zvac¢Sa od 12.00 hod. do 20.00 hod. podfa individudlneho rozvrhu jednotlivych
vyucujucich.

Na elokovanych pracoviskach zacina vyucovanie od 12.00 hod. do 19.00 hod. takisto podfa individualneho
rozvrhu jednotlivych vyucujucich.

Hlavnu budovu otvara Skolnik o 7.00 hod., rovnako zacina pracovny ¢as aj administrativny pracovnik. O 7.30
hod. zagina svoju pracu upratovacka. Skolnik konéi pracu o 11.00 hod. a pokraduje v popoludriaj$ich
hodinach kontrolou a zatvaranim 8koly podla individualnych rozvrhov vyucujucich. Upratovacka konéi pracu
0 13.30 hod. Ostatni ucitelia prichadzaju na pracovisko podfa svojho rozvrhu od 11.30 hod. (ak nevyucuiju aj
v dopoludriajsich hodinach). Zamestnanci sa zdrzuju v budove $koly mimo svojho pracovného Casu iba so
suhlasom zastupcu riaditefa.

V jednotlivych uéebnych odboroch sa vyucuje formou individualneho a skupinového vyucovania podfa
prisluSnych uCebnych planov. Vyu€ovacie hodiny je mozné spajat alebo delit. Najviac je mozné spojit tri
vyucovacie hodiny v tyZdni. V literarno-dramatickom odbore mozno do jedného bloku spojit najviac 3,5
hodiny.

Vo vytvarnom odbore sa v pripravnom Studiu vyuCuje 2x45 minut, v dalSich roCnikoch primarneho
V individualnom vyugovani je dizka vyugovacej hodiny 1,5 hodiny = 70 minit a moZe sa delit na 45 + 25
minut, alebo 35 + 35 minut.
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VI. Povinnosti zamestnancov

VSeobecné povinnosti pedagogickych pracovnikov:

Pedagogicky pracovnik:

Je povinny byt v Skole v ¢ase uréenom jeho rozvrhom hodin.

Prichddza na vyuCovanie 10 minut pred zaciatkom vyucovania, pri prichode sa zapiSe do knihy
dochadzky. Ak pre vaznu pri¢inu nemdZze prist do zamestnania, oznami to telefonicky alebo osobne
najneskor 2 hodiny pred zaciatkom vyuCovania zastupcovi riaditela Skoly.

Po prichode do Skoly si preCita oznamy na nastennej tabuli a pripravi sa na vyucovanie.
Prekontroluje, i u¢ebria vyhovuje na vyucovanie (Cistota, teplo, svetlo, poriadok).

Pocas vyucovania dbd, aby sa zachovavali pravidla bezpe€nosti a hygieny a aby sa neposkodzoval
Skolsky majetok.

PoCas vyucovacej hodiny, mimoskolskej akcie a v ¢ase verejnych prezentacii Skoly nenechava
Ziakov bez pedagogického dozoru.

Po skon€eni vyucovacej hodiny dbé na to, aby si Ziaci vzali svoje osobné veci a opustili budovu
Skoly.

Po odchode Ziakov skontroluje zatvorenie okien a zamkne ucebru.

Vlykonava funkcie a administrativne prace suvisiace s vyucovacim procesom.

ZucCasthuje sa pracovnych porad, pedagogickych rad, zasadnuti PK, internych a verejnych
umeleckych prezentécii.

DodrZiava vnutroorganizacné predpisy.

Nedopusti, aby rodi¢ia naruSovali plynuly chod vyucovania.

Povinnosti triednych ucitelov:

Triedny ucitel' je rozhodujucim koordinujucim Ciniteflom vychovno-vzdelavacej prace pri svojich
Ziakoch alebo vo svojej triede.

Uzko spolupracuje vo vaetkymi vyudujicimi svojich Ziakov (ucitel HN, komornej, hry).
Uzko spolupracuje s rodiémi svojich Ziakov.

Kontroluje dochadzku Ziakov.

Pravidelne kontroluje prispevky na Ciastocnu thradu nakladov spojenych so Studiom.
Prispdsobuje vyucovaci proces individualnym potrebam Ziakov.

Vedie triednu dokumentaciu a ostatné administrativne préace svoje; triedy.

Vedie evidenciu u¢ebnic, notového materialu, hudobnych nastrojov a kostymov.
Pravidelne sleduje stav hudobnych nastrojov.

Zabezpecuje notovy alebo vytvarny material.

Cistenie a upratovanie tried, kancelarii, budovy

Cistenie:

Podlahy v triedach a kancelariach — denne zotriet namokro

Okenné tabule — umyt dvakrat ro¢ne z oboch stran

Radiatory — umyt najmenej dvakrat za rok

Nabytok — denne utierat

Umyvadlo a jeho okolie — denne umyvat

Parapetné dosky — umyt raz tyZzdenne

Kryty osvetlenia — pri generalnom upratovani alebo na pokyn Skolnika ¢i zastupcu $koly
Chodby — umyvat denne namokro

Schody - umyvat denne namokro

WC - toaletné misy, dosky na toaletach, klucky na toaletach denne umyvat a dezinfikovat
Dvere — priebeZne podfa potreby, minimalne dvakrat za rok, v pripade zvySenej chorobnosti alebo
epidémie denne umyvat klucky na dverach dezinfekEnym prostriedkom
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e KoSe - denne vysypat do kontajnera, umyvat jedenkrat za mesiac alebo podfa potreby

Hlavné upratovanie sa uskutoCriuje dvakrat za rok a je povinnostou upratovacky a Skolnika.

VII.  Hygiena, odpady

a) Zasobovanie pitnou vodou
Budova ZUS je z&sobované pitnou vodou z mestského vodovodu. Dodavka pitnej vody je zabezpeCovana
mestskym vodovodom.

b) ZabezpecCenie hygieny a Cistoty )
Pri starostlivosti o zdravie, prevadzkovu hygienu a bezpecnost ziakov sa zamestnanci ZUS riadia véeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, pracovnym poriadkom a internymi pokynmi.

c) Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch ZUS a ochranu zdravia Ziakov zodpovedaj
pedagogicki zamestnanci, a to v rozsahu im urCenej pracovnej napine.

d) Nepedagogicki zamestnanci, ktori vykonavaju pracovné cinnosti remeselného charakteru (Skolnik,
upratovacka) su povinni pracovat v pracovnych odevoch poskytnutych zamestnavatefom. Pred vstupom na
pracovisko musi mat zamestnanec Cisty pracovny odev, vhodnu pracovnu obuv.

e) Sposob likvidacie odpadu

Umiestnenie, rieSenie a udrziavanie stanovist zbernych nadob su zabezpecené tak, aby nemali negativny
dopad na Zivotné prostredie, boli lahko udrZiavatelné a chrénené pred poveternostnymi vplyvmi. Pevny
odpad neorganického pdvodu je uskladriovany v kontajneri do odvozu organizéciou, s ktorou ma zriadovatel
zmluvu s frekvenciou 2 x mesacne.

VIIl.  Pokyny pre navstevnikov

Rodicia a navstevnici Skoly po¢as vyucovania ¢akaju na chodbe, nevstupuiju do tried, nenarusuju vyucovanie
chodenim po chodbach pocas vyuCovania.

IX.  Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii

e Sledovat technicku Uroven a vybavenie priestorov budovy, vody a kanalizacie, strojov pristrojov
a elektrickych zariadeni priebeZne a nahlasovat poruchy.

e \lykonavat vstupné a periodické Skolenia zamestnancov z bezpeCnostnych a protipoziarnych
predpisov.

e Zabezpecit pouzivanie symbolov a signalov na zaistenie BOZP a o nebezpedéenstvach informovat
vSetkych zamestnancov.

e Dodrziavat smernice pri Uraze.

e Dodrziavat predpisy PO.

X.  Predchadzanie vzniku a Sireniu prenosnych ochoreni

Povinnostou zamestnancov $koly je:

o Dodrziavat osobnu hygienu a hlasit svojmu oSetrujicemu lekarovi kazdu zmenu zdravotného stavu,
ktora by mohla mat za nasledok infekciu.
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e Zakladnu umelecku Skolu moze navstevovat ziak, ktory je zdravotne spdsobily, neprejavuje priznaky
akutneho ochorenia, nema nariadenu karanténu a pod. ak Ziak prejavi priznaky ochorenia poCas
vyucovania, zabezpeci ucitel jeho izolaciu od ostatnych Ziakov so zabezpecenim dohladu a bez
meskania informuje zastupcu riaditefa a rodica, pripadne zakonného zastupcu.

o Kazdy ziak ma v triednej knihe uvedeny kontakt na rodicov.

e Za Cistotu a udrzbu priestorov Skoly je zodpovedna upratovacka a Skolnik.

Vlydanim tohto prevadzkového poriadku stracaju uUcinnost predchadzajuce prevadzkové poriadky
jednotlivych organizacnych zloziek Spojenej Skoly Turzovka.

V Turzovke 15.06.2020

Mgr. Rastislav Bakajsa, riaditel $koly
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Pisomnéa evidencia o oboznameni zamestnancov s Prevadzkovym poriadkom

Meno zamestnanca

datum

Podpis zamestnanca

Mgr. Bajékova LCubica

Mgr. Bakajsa Rastislav

Mgr. Barancova Jana

Mgr. Cvincekova Katarina

Mgr. Cellar Ladislav

PhDr. Dodekova Eva

Mgr. Dorociakova Anna

Mgr. Gregorova Anna

Mgr. Hnidkova Gabriela

Mgr. HroSova Barbora

Mgr. Janikova Monika

Mgr. JaniSova Alena

Mgr. Jasikova Terézia

Mgr. Kobolka Kamil

Mgr. Kobolkova Emilia

Mgr. Kolesarova Lucia

Mgr. Kopaskova Daniela

PaedDr. Kor¢ekova Adriana

Mgr. Kotulova Elena

Mgr. Kovacikova Zuzana

Lakostikova Veronika

Mgr. Malik Stefan

Mgr. Malikova Alena

Mgr. Maslikova Jana

Mgr. Mozolikova Zuzana

Mgr. PavliSinova Jana

RNDr. Pekarova Magdaléna

Mgr. Sabelova Michaela

Mgr. Sabelova Monika

Mgr. Schiitzovd Monika
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Pisomnéa evidencia o oboznameni zamestnancov s Prevadzkovym poriadkom

Meno zamestnanca

datum

Podpis zamestnanca

Mgr. Sobcakova Lubica

Mgr. Samajova Daniela

Sevc¢ikova Kristina

Mgr. Skornik Pavol

Mgr. Supolova Terézia

Mgr. Urbankova Antonia

Mgr. Vasulkova Zdena

Mgr. Vecerik Branislav

Mgr. Vecerikova Gabriela
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Pisomnéa evidencia o oboznameni zamestnancov s Prevadzkovym poriadkom

Meno zamestnanca datum Podpis zamestnanca




