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Interný predpis č. 7/2020 
 

Organizácia Spojená škola  Juraja Turza 

Identifikačné číslo organizácie (IČO) 52806570 

Obec a PSČ    023 54  Turzovka 

Ulica a číslo Stred č. 305 

Štát  Slovenská republika 

Právna forma   rozpočtová organizácia 

Štatutárny orgán  Mgr. Rastislav Bakajsa 

 

Riaditeľ Spojenej školy (ďalej len „škola“) “) vydáva tento prevádzkový poriadok. 
 

 

Turzovka, 15/06/2020                                                                                             Mgr. Rastislav Bakajsa, riaditeľ školy 

 

Prerokované a odsúhlasené dňa: 16.06.2020 

 

 

 

 

 

 

Prevádzkový poriadok zariadenia pre deti a mládež je vypracovaný v zmysle § 24 zákona NR SR č. 
355/2007 Z.z o ochrane podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení niektorých zákonov v 
znení neskorších predpisov a v súlade s § 10 vyhlášky MZ SR č. 527/2007 Z.z. o podrobnostiach o 
požiadavkách na zariadenia pre deti a mládež.
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Identifikačné údaje prevádzkovateľa zariadenia 

 
Názov: Spojená škola Juraja Turza 

Adresa: Stred 305, 023 54 Turzovka 

IČO: 52806570 

DIČ: 2121148403 

Telefonický kontakt: 041 43 52 502 

Zriaďovateľ: Mesto Turzovka, Jašíkova 178 

Právna forma: rozpočtová organizácia s právnou subjektivitou 

Email: zsturzovka@gmail.com 

Štatutárny zástupca: Mgr. Rastislav Bakajsa 

Druh zariadenia: škola s vyučovacím jazykom slovenským 
 

ORGANIZAČNÁ ZLOŽKA – ZÁKLADNÁ ŠKOLA 
 

I. Dispozičné riešenie zariadenia 

 
Najvyšší počet detí zodpovedajúci veľkosti vnútorných priestorov (kapacita zariadenia): 
Celková kapacita školy je 1 012 žiakov. 

 
Základná škola je pavilónového typu. Pozostáva z 5-tich samostatne stojacich pavilónov. Jej súčasťou je 
školský dvor a školské multifunkčné ihrisko. 
Hlavné pavilóny A,B sú trojpodlažné, pavilón C a ŠKD má dve poschodia, telocvičňa je prízemná. 
Na výchovno-vzdelávací proces slúži: 

 29 kmeňových učební s celkovou plochou 1 670,61 m2, svetelnej výšky 3,40m, 

 8 odborných učební (fyzika, chémia, informatika, cudzie jazyky) s celkovou plochou 396,08 m2  

 3 učebne IKT s celkovou plochou 69,67 m2 (IKT 3,4,5), 

 1 školská kuchynka s celkovou plochou 37,13 m2   

 žiacka knižnica s celkovou plochou 36,98 m2   

 učebňa technickej výchovy s celkovou plochou 69,24 m2 

 4 učebne ŠKD s celkovou plochou 180,62 m2     
V každej učebni sa nachádza 1 umývadlo so studenou vodou. 
Chodby v budovách školy majú celkovú plochu 917 m2 
Žiaci sa po príchode do školy prezúvajú a osobné veci si odkladajú do individuálnych šatňových skriniek 
(ročníky 5.-9.). Žiaci 1. stupňa si odkladajú osobné veci na chodbe školy, na miestach na to určených. 
Pre chlapcov je určených 6 WC, v ktorých je celkom 17 kabínok, 24 pisoárov a 18 umývadiel. Pre dievčatá 
je určených 6 WC, v ktorých je celkom 24 kabínok a 18 umývadiel. Pre zamestnancov je určených 10 WC 
kabínok a 9 umývadiel,1 pisoár, 2 sprchy. Pavilón A má bezbariérový prístup. 
 
Súčasťou školy je telocvičňa o celkovej ploche 395 m2, k nej organizačne patrí: 

 zrkadlová miestnosť s celkovou plochou 45,74 m2 .
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 1 šatňa pre dievčatá a 1 šatňa pre chlapcov. Ku každej šatni patrí sprcháreň s 3 sprchovými 
hlavicami, 1 kabínka WC, v chlapčenskej šatni sú 3 umývadlá a 2 pisoáre, v dievčenskej šatni sú 
4 umývadlá. Celková plocha šatní je 75,24 m2. 

 náraďovňa na uskladnenie telocvičného náradia má celkovú plochu 18,68 m2    
Vonkajšie priestory pre cvičenie a aktívny pohyb tvorí: 

 školské multifunkčné ihrisko, 

 školský dvor, 

 detské ihrisko pre ŠKD, kde je umiestnený detský hrad so šmýkačkou. 
 

 
II. Organizácia režimu dňa detí a žiakov 

 
Výchovno-vzdelávacia činnosť sa realizuje v súlade so Zákonom č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní 
(školský zákon). Začiatok vyučovania je o 8,00 hod., koniec najneskôr o 13,20 hod. Prevádzka ŠKD je od 
11,40 hod. do 17,00 hod. 
V ŠKD sú 4 oddelenia. 

 
Časový harmonogram rozvrhu hodín: 

 
1. vyuč. hod. 8,00 –   8,45 hod. 
2. vyuč. hod. 8,55 –   9,40 hod. 
3. vyuč. hod. 9,50 – 10,35 hod. 
4. vyuč. hod. 10,50 – 11,35 hod. 
5. vyuč. hod. 11,45 – 12,30 hod. 
6. vyuč. hod. 12,35 – 13,20 hod. 

 
Pri zostavovaní rozvrhu hodín sme prihliadali v čo najväčšej miere na základné psycho- hygienické 
zásady tvorby rozvrhu hodín a tzv. fyziologickej krivky dennej a týždennej výkonnosti. Žiaci majú v jednom 
slede najviac 5 hodín (1.- 3. ročník) alebo 6 hodín (4.-9. roč.) 

 
Režim prestávok:  

1. prestávka 10 minút 8,45 – 8,55 hod. 
2. prestávka 10 minút 9,40 – 9,50 hod. 
3. prestávka 15 minút 10,35 – 10,50 hod. 
4. prestávka 10 minút 11,35 – 11,45 hod. 
5. prestávka   5 minút 12,30 – 12,35 hod. 
   

 
 

Každá trieda je vybavená dostatočným počtom výškovo nastaviteľných lavíc a stoličiek. Realizáciu a 
kontrolu rozsadzovania žiakov podľa výšky a druhu zdravotného postihnutia žiaka vykonáva triedny učiteľ 
vždy na začiatku školského roku. Vyššie deti sedia v zadných laviciach, deti s poruchami zraku v predných 
laviciach, ľaváci pri okne. Každý vyučujúci má povinnosť upozorňovať žiakov počas vyučovania na 
správne držanie tela pri sedení a podľa potreby zaraďovať do vyučovacej hodiny malé formy telesnej 
výchovy. Tiež dbá na dodržiavanie správneho spôsobu vetrania alebo prevetrávania.
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Počas prestávok majú žiaci voľný pohyb na chodbe pri zabezpečenom dozore pedagógmi, učebne sa 
vetrajú. 
 

III. Opatrenia pri prejavoch akútneho ochorenia u žiaka počas vyučovania 

 
Ak vyučujúci zistí prejav akútneho ochorenia u žiaka počas vyučovacej hodiny, je povinný oznámiť túto 
skutočnosť triednemu učiteľovi a ten bezodkladne telefonicky informuje zákonného zástupcu žiaka o tejto 
skutočnosti a zabezpečí bezpečným spôsobom presun žiaka príslušnému ošetrujúcemu lekárovi alebo 
do domácej starostlivosti. Každý žiak má v žiackej knižke uvedené kontakty na rodičov. 
V prípade výskytu pedikulózy (voš detská, hlavová) sa postupuje nasledovne: 

 vykoná sa naraz prehliadka u všetkých členov triedneho kolektívu, 

 rodičom žiakov sa odporučí použitie účinných insekticídnych prípravkov (Diffusil H92M, Nitifor 
vlasová voda, Parasidose pena a šampón, Devos vlasový gél, Nemoxan kondicioner), pričom je 
potrebné postupovať presne podľa návodu na použitie týchto prípravkov, 

 pri hromadnom  výskyte  musí  riaditeľ  zabezpečiť  oznámenie  na  verejnom  mieste a všetci 
žiaci sa musia podrobiť riadnej dezinsekcie, pričom sa stanoví lehota, počas ktorej žiaci nebudú 
môcť navštevovať školu. 

Žiak je povinný priniesť potvrdenie od lekára, že uňho nepretrvávajú prejavy infekčného ani parazitného 
ochorenia. Až potom môže žiak ďalej navštevovať školu. 

 
IV. Podmienky pohybovej aktivity 

Na vyučovanie telesnej výchovy sa využíva telocvičňa, zrkadlová miestnosť a v jarných a jesenných 
mesiacoch aj vonkajšie ihrisko a priľahlé plochy. Šatne pri telocvičniach sú vybavené vešiakmi a lavičkami. 
Osvetlenie a vetranie  je  zabezpečené  oknami,  vetracie  krídla  sú  ovládateľné z podlahy. Vetranie 
telocviční je zabezpečené oknami. Teplota v telocvični nesmie v zimných mesiacoch klesnúť pod 15°C. 
Vyučujúci Tv zodpovedajú za pravidelné vetranie. Za starostlivosť o čistotu v telocvičniach zodpovedá 
upratovačka. Telocvične utiera denne 2-krát navlhko. Šatne a chodby namokro s použitím čistiaceho 
prostriedku 2-krát denne. Hygienické zariadenia čistí denne 1-krát čistiacim prostriedkom a 1-krát 
dezinfekčným prostriedkom. Za udržiavanie vonkajších priestorov v čistote zodpovedajú  školníci, ktorí  
ich pravidelne  čistia a zametajú. Kosenie sa zabezpečuje podľa potreby. 

 
V. Režim stravovania 

 
Škola má k dispozícii školskú jedáleň, ktorá sa nachádza v pavilóne ŠKD. Žiaci majú po 3. vyuč. hodine 
od 10,35 do 10,50 hod. 15 minútovú desiatovú prestávku. Na obed do školskej jedálne ich odvádzajú 
určení učitelia, ktorí v jedálni vykonávajú dozor. Učitelia vedú žiakov  k správnym stravovacím návykom, 
vrátane kultúry stolovania a dodržiavania zásad čistoty rúk. Na obed žiaci odchádzajú po poslednej 
vyučovacej hodine, teda po 4., 5. alebo 6. vyučovacej hodine. Obed sa vydáva od 11,00 hod. do 14,00 
hod. 
Tak isto majú žiaci možnosť zapojiť sa do programu Školské ovocie a jeden krát do týždňa takto dostať 
jedno jabĺčko a ovocný nápoj. 
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VI. Zabezpečenie dostatočného množstva pitnej vody 

 
Dodávka pitnej vody je zabezpečovaná mestským vodovodom. V učebniach, kabinetoch, kanceláriách, 
WC a v jedálni sa používa studená voda. V umyvárňach a cvičnej kuchyni studená aj teplá voda (nesmie 
mať vyššiu teplotu ako 45°C). Pitný režim je zabezpečovaný pitnou vodou z vodovodu v triedach 
(používanie vlastných pohárov) a v jedálni. Stravníci ŠJ majú denne nápoj k obedu. Na potrebu piť žiakov 
upozorňuje vyučujúci, dozor konajúci, triedny učiteľ, v ŠKD vychovávateľka. 

 
 

VII. Čistota a údržba priestorov školy 

 
Údržbu školy a drobné opravy zabezpečujú školníci. Rozsiahlejšie opravy sa vykonávajú prostredníctvom 
špecializovaných firiem. 
Čistotu jednotlivých priestorov školy zabezpečujú upratovačky v zmysle ich pracovnej náplne a 
vnútorného poriadku SŠ. Udržujú zverené priestory v poriadku a v čistote tak, aby nebolo ohrozené 
zdravie detí a zamestnancov školy, resp. iných osôb zdržujúcich sa v objekte. 
Denne upratujú navlhko s čistiacim prostriedkom podlahy všetkých chodieb a schodísk 2-krát za deň – 
ráno po príchode žiakov a poobede po vyučovaní, príp. podľa potreby, ďalej denne každé ráno sa umýva 
podlaha telocvične, šatní telocvične, sprchy a záchody v telocvični, podlahové krytiny v triedach sa denne 
zametajú a umývajú po vyučovaní, navlhko s čistiacim prípravkom sa  denne  upratujú  aj  pracovné  
plochy  lavíc  a stoličiek,  umývadlá  v triedach a kabinetoch, kľučky dvier, odpadkové koše, v triedach I. 
stupňa a v ŠKD, tiež v kabinetoch sa vysávajú koberce. Jeden krát denne sa táto očista robí aj 
dezinfekčnými prostriedkami. Ďalej WC, ktoré sa po umytí mís, pisoárov a umývadiel dezinfikujú. 
Ochranná dezinfekcia sa robí chlórovým dezinfekčným prostriedkom (Savo, Chloramín), ktorý sa nariedi 
na účinnú koncentráciu (2%). Roztokom sa poumývajú určené plochy, po umytí sa počká asi 20 minút   a 
vykoná sa opláchnutie umytých plôch vodou. Dezinfikujú sa aj odpadové nádoby z učební. Týždenne sa 
umývajú navlhko s pomocou čistiacich prostriedkov obkladačky, dvere, parapety okien, obrazy, 
vykurovacie telesá, podľa potreby umývajú nábytok. 
Mesačne umývajú navlhko s pomocou čistiacich prostriedkov olejové nátery stien, ometajú steny od 
pavučín. 
Polročne sa umývajú okná, ošetruje sa a leští nábytok. 
Jedenkrát ročne sa čistia stropné svietidlá v lete pri veľkom upratovaní. Počas letných prázdnin 
vykonávajú veľké hĺbkové upratovanie – umývanie okien, umývanie olejových náterov, lavíc, stoličiek, 
nábytku, čistenie žalúzii. 

 
Starostlivosť o vonkajšie plochy má na starosti školník. Denne v ranných hodinách kontroluje školník 
čistotu a bezpečnosť školského dvora a chodníkov (vyzbiera papiere, v zimnom období zabezpečí 
bezpečnosť chodníkov, odhŕňa sneh, posýpa chodníky). 
Pomôcky na upratovanie sú rozdelené podľa účelu, osobitne na WC a podlahy a osobitne na pracovné  
plochy  a nábytok,  okná.   Čistiace   pomôcky  sa   denne   čistia   horúcou   vodou a dezinfikujú. Čistiace 
a dezinfekčné pomôcky a prostriedky sú uložené v sklade čistiacich prostriedkov a v miestnosti 
upratovačiek, vždy mimo dosah detí. 

 
VIII. Zneškodňovanie tuhého odpadu 

Odpady z miestností školského zariadenia vynášajú upratovačky do kovových odpadových kontajnerov, 
ktoré sú umiestnené na vonkajšom stanovišti školského dvora. Na odpad slúžia  v triedach i na chodbách 
plastové nádoby. Odpad z tried vynášajú upratovačky 1- krát denne. 
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Nádoby sa čistia dezinfekčným prostriedkom namokro 1-krát denne. Odvoz tuhého odpadu zabezpečuje 
firma 2-krát do mesiaca. Odpad sa separuje. 

 
 

IX. Pokyny pre zamestnancov 
 

Pedagogickí zamestnanci majú na vykonávanie trvalého dozoru nad žiakmi počas prestávok a taktiež 
počas obeda spracovaný harmonogram, ktorí sú povinní dodržiavať. V prípade absencie učiteľa určí 
zástupkyňa SŠ náhradný dozor. Samostatne sú spracované povinnosti všetkých zamestnancov v rámci 
ochrany a bezpečnosti zdravia pri práci. Taktiež sú učitelia oboznámení s metodickým usmernením MŠ 
SR č. 24/2006-R k zavedeniu jednotného postupu škôl, školských zariadení a VŠ pri vzniku 
registrovaného školského úrazu a pri evidencii nebezpečných udalostí. Zabezpečuje sa dodržiavanie 
metodického usmernenia MŠ SR č. 7/2006-R k prevencii a riešeniu šikanovania žiakov na školách a 
školských zariadeniach. Materiály sú k dispozícii učiteľom v zborovni a učitelia boli s nimi na pracovných 
poradách oboznámení. 

 
 

X. Pokyny pre návštevníkov 

 
Vstup do objektu školy cudzím osobám je povolený iba s vedomím riaditeľa školy alebo jeho zástupcu. 
Všetky návštevy sa hlásia dozor konajúcemu učiteľovi na prízemí, alebo v kancelárii školy. Škola má 
funkčný kamerový a bezpečnostný systém zavedený v 3-och pavilónoch. Nie je dovolený voľný pohyb 
cudzích osôb v priestoroch školy. 
Zákonní zástupcovia žiakov nesmú svojimi návštevami rušiť vyučovací proces, ale dohodnú si s učiteľom 
stretnutie tak, aby jeho návšteva do vyučovacieho procesu a povinností učiteľa nezasahovala. 

 
 

XI. Plán opatrení pre prípad mimoriadnych udalostí a havárií 
 

Pre prípady mimoriadnych udalostí a havárií v škole je zriadená komisia, ktorej členovia sú vybraní podľa 
profesií, či odborného zamerania: 

 
Mgr. Rastislav Bakajsa – riaditeľ školy 
Mgr. Alena Malíková – zástupkyňa riaditeľa školy pre základnú školu 
Eva Porvazníková – zástupkyňa riaditeľa školy pre materskú školu 
Mgr. Gabriela Žuffová – zástupkyňa riaditeľa školy pre základnú umeleckú školu 
Mgr. Anna Veselková – zástupkyňa riaditeľa školy pre CVČ a ŠKD 
Mgr. Branislav Večerík – zástupca zamestnancov pre BOZP 
Ing. Kozáková – bezpečnostný technik 
p. Vladimír Petrovský – školník 
p. Milan Horčičiak - školník 

 
 
 

Telefónne prípojky pre záchranné služby: 
 

112 – Integrovaný záchranný systém SOS 
150 – Hasičská a záchranná služba, Ohlasovňa požiarov 
155 – Rýchla lekárska pomoc 
158 – Polícia 
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Telefónne prípojky pre pohotovostné a poruchové služby: 

 
 SSE Žilina 041/4395189 

SEVAK Čadca 041/4395171 

 

V prípade  vzniku   mimoriadnej   epidemiologickej   udalosti   (ohrozenie   zdravia   žiakov   a 
zamestnancov školy chemickými, fyzikálnymi, biologickými alebo inými faktormi) je za školu poverená 
kontaktná osoba: 
 
Mgr. Rastislav Bakajsa, č. tel. 0915 751 836 e-mail: zsturzovka@gmail.com 
Mgr. Alena Malíková, č. tel. 0918 536 227 e-mail: zsturzovka@gmail.com  
Eva Porvazníková, č. tel. 
Mgr. Gabriela Žuffová, č. tel. 
Mgr. Anna Veselková, č. tel. 
Prostredníctvom nich sa zabezpečujú potrebné aktivity – informovanosť žiakov školským rozhlasom, 
informovanosť rodičov, spolupráca s lekármi primárnej zdravotnej starostlivosti pre deti a dospelých, výkon 
ohniskovej dezinfekcie a iné. 

 
 

XII. Uplatňovanie zákona NR SR č. 377/2004 Z. z. o ochrane nefajčiarov a o zmene a 
doplnení niektorých zákonov, znenie podľa úpravy č. 465/2005 v znení neskorších 

predpisov 

Na škole sa rešpektuje zákaz fajčenia. Zamestnávateľ kontroluje zamestnancov a pedagogickí 
zamestnanci žiakov. Pri porušení tohto zákazu sa prijímajú účinné opatrenia. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

mailto:zsturzovka@gmail.com
mailto:zsturzovka@gmail.com
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ORGANIZAČNÁ ZLOŽKA - MATERSKÁ ŠKOLA 
 

I. Základná charakteristika 

 

 Druh zariadenia: Materská škola s celodennou výchovnou starostlivosťou. 

 

 Materská škola, Stred 431, Turzovka je prevádzkovaná v komplexe 3 samostatných budov, navzájom 

spojených chodbou – pergolou. Zabezpečuje predprimárne vzdelanie detí predškolského veku spravidla od 

3 do 6 rokov a pre detí s odloženou povinnou školskou dochádzkou s celodennou starostlivosťou.  

 Elokované pracovisko Bukovina 305, Turzovka ako súčasť Materskej školy, Stred 431, Turzovka   bolo 

zaradené do siete škôl a školských zariadení Slovenskej republiky s termínom začatia od 1. septembra 2014. 

Predmetné elokované pracovisko poskytuje predprimárne vzdelanie – poldennú starostlivosť pre deti 

materskej školy. K dispozícii je herňa, šatňa na odkladanie odevov a obuvi a zariadenia na osobnú hygienu 

v rozsahu WC chlapci (1 WC misa,  pisoár, 2x umývadlo), WC dievčatá (2WC misy, 2 x umývadlo).  

Kapacita elokovaného pracoviska je uvedená v nasledovnej tabuľke: 

 

Trieda 
Rozloha 

v m2 

Veková 

kategória detí 
Počet detí 

č. 9 

elokovaná 
45,49 5 – 7 ročné 15 

 

 Materská škola prevádzkuje celkom 12 tried. Nová trieda č. 12 vznikla rozdelením priestorov triedy č. 11 

so stabilnou spálňou a je využívaná ako herňa (36,75 m2) pre 12 detí, trieda č. 11 je využívaná ako herňa 

(77,35 m2) pre 25 detí v zmysle vyhlášky MZ SR č. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o požiadavkách na 

zariadenia pre deti a mládež. V novej triede sú umiestnené deti z elokovaného pracoviska materskej školy 

situované v budove Základnej školy, Turzovka – Stred č. 305 s termínom od 01. mája 2019.  

 V budove č. 1 (hospodárska budova) sa nachádzajú 3 triedy. Pri triedach je šatňa pre deti, výdajňa 

pokrmov, šatňa pre učiteľky, miestnosť pre upratovačku. Zariadenia pre osobnú hygienu detí, dve umyvárne,  

majú každá 5 x umývadlo, 5 x WC, oddelené ľahkými deliacimi priečkami a sprchový kút. V priestoroch 

chodby je 1 WC a 2 umývadlá s prívodom teplej tečúcej vody. Triedy sú vybavené potrebným nábytkom 

podľa vekovej kategórie detí, hračkami a učebnými pomôckami, na podlahách je koberec. Na prezliekanie 

detí je určený priestor so šatňovými skrinkami a s lavičkami, na odkladanie odevov a obuvi pre každé dieťa. 

 V tejto budove a nachádzajú kancelárie, školská kuchyňa, skladové priestory a  práčovňa.  

Osvetlenie priestorov je denné a umelé, vetranie prirodzené – otvárateľnými oknami, sú zabezpečené 

tienidlami. Vykurovanie je plynové, objekt je napojený na verejný vodovod a kanalizáciu v správe SEVAK. 

Podlaha priestorov je hladká, ľahko umývateľná  čistiteľná. V budove č. 2 a č. 3 sa v každej nachádzajú  štyri 

triedy, ktoré slúžia ako herňa, jedáleň aj spálňa. Denne sa v nich rozkladajú a skladajú ležadlá.   

 Stravovanie zabezpečuje zariadenie školského stravovania pri Materskej škole, Stred 431, Turzovka. 

Strava sa 3 x denne rozváža do jednotlivých budov, kde sa v kuchynkách na prízemí a na poschodí rozdeľuje 

/vo výdajných kuchynkách/ a podáva deťom do tried. V každej budove je na vývoz pokrmov výťah.  

 Zariadenia pre osobnú hygienu detí, šatňové skrinky na prezliekanie odevov pre každé dieťa a prezúvanie 

obuvi, sú v každej budove, na prízemí a na poschodí. V jednotlivých  budovách sú šatne pre učiteľky, pre 

upratovačky a sklady učebných pomôcok. 

 Súčasťou materskej školy je školská záhrada. Areál materskej školy je oplotený. V areáli záhrady je 

trávnatá plocha, ktorú deti využívajú na hry a pohybové aktivity, preliezky, tri pieskoviská a dopravné ihrisko. 

Pieskoviská sa po skončení prevádzky zakrývajú krycou plachtou, piesok sa 1 x ročne dopĺňa. O čistení 

pieskovísk sa vedú záznamy v zmysle vyhlášky č. 521/2007 Z. z. o podrobnostiach o požiadavkách na 
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pieskoviská. 

 

Počet tried, rozloha v m2 a počet detí v triedach   
 

Trieda 
Rozloha 

v m2 

Veková 

kategória 

detí 

Počet detí 

č. 1 8,53 x  5,90 2 – 3 r. 12 

č. 2 8,54 x  5,66 3 – 4 r. 13 

č. 3 9,85 x 10,19 4 – 5 r. 18 

č. 4 9,87 x   9,90 5 – 6 r. 20 

č. 5 9,59 x   9,09 3 – 4 r. 19 

č. 6 8,5   x   5,35 2 – 3 r. 12 

č. 7 9,88 x   9,92 4 – 5 r. 20 

č. 8 8,49 x   6,04 3 – 4 r. 16 

č. 10 57,93 5 – 6 r. 19 

č. 11 77,35 5 – 6 r. 20 

č. 12 36,75 m2 OPŠD 12 

Spolu 181  detí 

 
II. Organizácia režimu dňa a výchovno-vzdelávacej činnosti 

 

 Výchovno-vzdelávacia činnosť v materskej škole pozostáva z ustálených organizačných foriem. V týchto 

formách sa vzhľadom na optimálny biorytmus a zdravú životosprávu dieťaťa predškolského veku uspokojujú 

jeho rozmanité potreby a záujmy.  

 Prevádzka v materskej škole po dohode so zákonnými zástupcami detí - rodičmi a so  súhlasom 

zriaďovateľa začína od 6.15 hod. a trvá do 16.30 hod. 

 Usporiadanie denných činností, pravidelne sa opakujúcich je súčasťou denného poriadku.  

Denný poriadok je dostatočne pružný, reaguje na potreby a záujmy detí jednotlivých vekových kategórií detí. 

Poskytuje priestor na pokojný, bezpečný a zmysluplný aktívny pobyt každého dieťaťa v materskej škole. 

 Organizácia výchovno–vzdelávacej činnosti v materskej škole je charakteristická flexibilitou striedania 
spontánnych a riadených činností. Všetky organizačné formy denného poriadku sú po pedagogicko-
psychologickej stránke rovnocenné. Majú vplyv na rozvoj osobnosti dieťaťa vo všetkých vzdelávacích 
oblastiach. Predprimárnu výchovu a vzdelávanie detí zabezpečujú kvalifikovaní pedagogickí zamestnanci – 
učiteľky materskej školy. 
 
 Súčasťou denného poriadku sú: 

 

Hry a činnosti podľa výberu detí sú spontánne alebo učiteľkou navodzované hry. Ich súčasťou je 

dopoludnia ranný filter, aj ranný kruh. Hry sú zaraďované ako samostatná organizačná jednotka počas 

ranného schádzania detí a popoludňajšieho odchádzania detí domov. Súbežne  s nimi sa môžu 

uskutočňovať aj vzdelávacie aktivity. Pri navodzovaní hier a činnosti podľa výberu detí sa kladie dôraz na 

uplatňovanie ich individuálnych záujmov a potrieb.  

Deti sú vedené k dodržiavaniu zásad osobnej hygieny individuálne, podľa potreby. Pravidelne sa osobná 

hygiena uskutočňuje pred jedlom, a  po jedle, pred a po pobyte vonku, pred a  po popoludňajšom odpočinku. 

Po hlavnom jedle, obede, pod odborným dohľadom učiteľky  realizujeme stomatologický program – učíme 

deti k správnemu čisteniu zubov a ostatným návykom hygieny (používanie WC, splachovanie, umývanie a 
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utieranie rúk). 

 Zdravotné cvičenie realizujeme každý deň v určitom čase zásadne pred jedlom (spravidla pred desiatou) 

s podmienkou dodržiavania hygienických zásad (vo vyvetranej miestnosti, prípadne vonku). Zdravotné 

cvičenie patrí k vopred plánovaným činnostiam. Môžeme ho zaradiť aj viackrát v priebehu dňa a môže sa 

realizovať v interiéri (herňa, telocvičňa), ako aj v exteriéri materskej školy (školská záhrada, ihrisko). 

Zdravotné cvičenie pomáha utvárať návyk na pravidelné cvičenie detí a radosť z pohybu. Po cvičení 

v cvičebnom úbore sa vykonáva osobná hygiena s prvkami otužovania (umývanie rúk, tváre...).     

 Vzdelávacie aktivity sú aktivitami vzťahujúcimi sa na sprostredkovanie plánovaných vzdelávacích 

obsahov jednotlivých vzdelávacích oblastí. V rámci vzdelávacích aktivít vytvárame priestor na postupné 

dosahovanie výkonových štandardov. Vzdelávacie aktivity zaraďujeme ako samostatnú organizačnú 

jednotku alebo sú  súčasťou všetkých ostatných denných činností. Sú realizované ako individuálne, 

skupinové alebo frontálne aktivity detí. Časové trvanie vzdelávacej aktivity rešpektuje schopnosti a potreby 

detí, ich vývinové osobitosti, vekové kategórie a zákonitosti psychohygieny. 

 V rámci denného poriadku je vyčlenený dostatočný čas na pobyt detí vonku. Pobyt vonku plní okrem 

pedagogickej a rekreačnej aj významnú zdravotnú funkciu. Pobyt vonku  realizujeme premyslene a plánovite 

tak, aby bol pre deti zaujímavý a príťažlivý. Jeho súčasťou sú najmä spontánne pohybové, relaxačné, 

športové  aktivity, poznávacie aktivity detí, vychádzky a exkurzie mimo areál materskej školy, pobyt detí na 

pieskovisku a iné edukačné činnosti.. V rámci pobytu vonku môžu byť zaradené aj vzdelávacie aktivity 

a zdravotné cvičenie tak, aby bol ponechaný dostatok času na spontánne hry a pohybové aktivity detí. 

V záujme zdravého psychosomatického vývinu pobyt vonku realizujeme každý deň. Skrátiť, či úplne 

vynechať pobyt vonku sa môže len z dôvodu mimoriadne nepriaznivých meteorologických podmienok. 

V jarných a letných mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhľadom na intenzitu slnečného  žiarenia 

a zaraďuje sa 2 krát počas dňa, v dopoludňajších a odpoludňajších hodinách. Za  dodržiavanie pobytu vonku 

je zodpovedná službu konajúca učiteľka. Ak sa pobyt vonku z uvedených dôvodov skráti alebo nerealizuje, 

učiteľka zabezpečí podmienky na pohybovú aktivitu deti v triede. 
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Denný poriadok 
 

Rámcovo      
stanovený čas 

6.15 – 8.00 h. 
 

8.15 h. 

Príchod detí do materskej školy 
Hry a činnosti podľa výberu detí (HaČpVD) 
Osobná hygiena  
Zdravotné cvičenie (ZC) 
Osobná hygiena 

Pevne stanovený čas 
 

8.15 – 9.00 h. 
Činnosti zabezpečujúce životosprávu 
Stravovanie –  stolovanie – Desiata 
Osobná hygiena  

Rámcovo      
stanovený čas 

9.00 – 11.15 h. 

Vzdelávacie aktivity (VA) 
Osobná hygiena  
Pobyt vonku (PV) 
Osobná hygiena  

Pevne stanovený čas 11.15 – 12.15 h. 
Činnosti zabezpečujúce životosprávu            Stravovanie 
– stolovanie – Obed  
Osobná hygiena 

Rámcovo      
stanovený čas 

12.15 – 14.15 h. 
Odpočinok 
Osobná hygiena 

Pevne stanovený čas 14.15 – 15.00 h. 
Činnosti zabezpečujúce životosprávu  
Stravovanie – stolovanie – Olovrant 
Osobná hygiena 

Rámcovo      
stanovený čas 

15.00 – 16.30 h. 
 
 
 

16.30 h. 

Vzdelávacie aktivity (VA) 
Osobná hygiena 
Krúžková činnosť 
Hry a činnosti podľa výberu detí (HaČpVD) 
Odchod detí domov 

 
Denný poriadok 

Trieda č. 9 – elokovaná, poldenná v ZŠ Turzovka – Stred č. p. 305 
 

Interval podávania stravy: 2.30 h. 

Rámcovo      
stanovený čas 

6.30 – 8.00 h. 
 

Príchod detí do triedy                                       Hry a činnosti 
podľa výberu detí  (HaČpVD)                     Osobná hygiena                                            
Zdravotné cvičenie (ZC)                                       Osobná 
hygiena 

Pevne 
stanovený čas 

Pondelok: * 
8.30 – 9.00  h. 
Utorok - Piatok 
8.15 – 8.45 h. 

Činnosti zabezpečujúce životosprávu 
Stravovanie – stolovanie – Desiata 
Osobná hygiena 
     

Rámcovo      
stanovený čas 

– 11.10 h. 

Vzdelávacie aktivity (VA) 
Osobná hygiena  
Pobyt vonku (PV) 
Osobná hygiena 

Pevne 
stanovený čas 

11.10 – 11.40 h. 
Činnosti zabezpečujúce životosprávu 
Stravovanie – stolovanie – Obed 
Osobná hygiena 

Rámcovo 
stanovený čas 

Pondelok: 
11.40 – 12.30 h. 
Utorok – piatok 
11.40 – 12.00 h. 

Odchod detí domov 

 Z dôvodu podávania stravy cudzím stravníkom - dôchodcom 
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Činnosti zabezpečujúce životosprávu. 

 

 Stravovanie detí sa zabezpečuje v pevne stanovenom čase. Čas podávania jedál sa stanovuje podľa 

podmienok prevádzky materskej školy, spravidla trojhodinový interval medzi podávanými jedlami (desiata, 

obed, olovrant). Pitný režim zabezpečujeme počas celého dňa  jednak  v rámci poskytovania stravovania  sa 

detí v školskej jedálni a tiež učiteľkou, ktorá poskytuje deťom pitný režim  formou pitnej vody, čaju a ovocných 

štiav. MŠ je zapojená do projektu Ovocie v školách. 

 

Odpoludňajší odpočinok.  

 

 Odpočinok sa zaraďuje po obede, pričom jeho trvanie závisí od potrieb detí. Minimálne trvanie odpočinku 

je 30 minút. Certifikované postieľky a matrace máme vo všetkých triedach. V budove č.1 máme stabilné 

spálne, v ostatných triedach postieľky denne rozkladáme a skladáme. Priestor na odkladanie lôžkovín je 

malý, ale vybavený skriňami s vetracími otvormi, ktoré umožňujú  prevetrávanie lôžkovín a spĺňa všetky 

hygienické požiadavky. 

Posteľná bielizeň je očíslovaná, aby každé dieťa používalo svoj paplón a vankúš. Prezliekanie posteľnej 

bielizne vykonávajú upratovačky 1x za dva týždne. 

 

Preberanie detí: 

  

 Ranné preberanie detí zabezpečuje pedagogický zamestnanec za prítomnosti rodiča alebo osoby, ktorá 

dieťa do materskej školy priviedla. Učiteľka  preberá dieťa, u ktorého po vykonaní ranného filtra nezistila 

známky akútneho ochorenia. Ak sa pri rannom filtri zistia príznaky ochorenia, učiteľka môže dieťa  prijať len 

na základe odporučenia od ošetrujúceho lekára. 

     Deti sa ráno schádzajú a rozchádzajú / kniha preberajúcich detí/ v čase od 6.15 do 7.00 h. a popoludní 

v čase od 15.30 do 16.30 h.: 

- v budove č. 2 – v triede č. 3  – na prízemí  

- v budove č. 3 – v triede č. 5 – na prízemí  

 Ak dieťa chýbalo v materskej škole  dlhšie ako tri dni, musí rodič alebo zákonný zástupca dieťaťa predložiť 

písomné prehlásenie nie staršie ako jeden deň o tom, že dieťa nemá prenosné ochorenie a nebolo mu 

nariadené karanténne opatrenie. Po prijatí dieťaťa do materskej školy, je mu umožnené podľa individuálnej 

potreby dospávať alebo sa hrať v súlade s denným poriadkom. 

 

Organizácia v šatni: 

 

 Do šatne majú prístup rodičia. Pri prezliekaní a odkladaní vecí do skrinky vedú rodičia v spolupráci s 

učiteľkami deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Za poriadok v skrinkách a za estetické prostredie šatne 

zodpovedajú učiteľky. Za hygienu v skrinkách,  uzamknutie vchodov do šatne  materskej školy zodpovedá  

určený prevádzkový zamestnanec / upratovačka/. 

 

Organizácia v umyvárni: 

 Každé dieťa má svoj vlastný uterák, hrebeň,  zubnú kefku a pohár, všetko označené menom alebo 

značkou. Výmenu uterákov 1 x týždenne, čistenie hrebeňov vykonávajú upratovačky. Dbajú o hygienu 

umyvárne - umývadiel, WC.  

 Deti sa v umyvárni zdržiavajú len za prítomnosti učiteľky, ktorá ich učí základným hygienickým návykom 

a sebaobsluhe. Za celkovú organizáciu detí v umyvárni, za uzatvorenie vody, spláchnutie WC  a bezpečnosť 

detí  zodpovedá službukonajúca učiteľka.  
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Organizácia v spálni: 

 

  Za rozkladanie, skladanie a správne rozloženie ležadiel zodpovedajú prevádzkoví zamestnanci – 

upratovačky. Dbajú o správne pridelenie paplóna a vankúša každému dieťaťu a na čistotu posteľnej bielizne. 

V prípade znečistenia dieťaťom ju okamžite vymenia. Zabezpečia pravidelné vetranie miestností (spálne) 

cez okná, v čase od 10.00 do 12.00 h. Počas spánku detí učiteľky nepriamo prevetrávajú miestnosť cez 

dennú miestnosť v zimných mesiacoch, v letných mesiacoch deti spia pri otvorených oknách. Teplota 

miestnosti sa sleduje  na nástennom teplomere. 

 

III. Opatrenia na predchádzanie vzniku a šírenia prenosných ochorení: 

   
Postup,  ak sa u dieťaťa  alebo žiaka prejavia príznaky akútneho ochorenia  alebo prenosného  

parazitárneho ochorenia 
 
Akútne ochorenie  

 Ak sa u dieťaťa počas dňa prejavia príznaky akútneho ochorenia, je povinnosťou pedagogického 

zamestnanca dieťa umiestniť v izolačnej miestnosti, resp. izolovať dieťa od ostatných detí, zabezpečiť 

nad ním dohľad a bez meškania informovať zákonného zástupcu dieťaťa.  

- Pedagogickí zamestnanci  sú povinní dodržiavať osobnú hygienu,  hlásiť zmenu zdrav.  
stavu, príp. vyhľadať lekára   

- MŠ môže navštevovať len dieťa: zdravotne spôsobilé na pobyt v kolektíve,  
neprejavuje príznaky prenosného ochorenia, nemá nariadené karanténne opatrenie.  
(Tieto skutočnosti potvrdzuje písomným vyhlásením zákonný zástupca dieťaťa. Vyhlásenie nesmie byť 
staršie ako jeden deň. Vyhlásenie predkladá zástupca dieťaťa pred prvým vstupom dieťaťa  do MŠ a po 
neprítomnosti dieťaťa v predškolskom zariadení dlhšej ako päť dní.) 

- Ranný filter detí v MŠ vykonáva službukonajúca učiteľka pri príchode dieťaťa do materskej školy. 
Ak zistí, že dieťa nie je zdravé, odporučí rodičovi navštíviť detského lekára a dieťa nie je prijaté do 
MŠ. 

Iné opatrenia: Za pravidelné dopĺňanie toaletných potrieb na osobnú hygienu rúk pri umývadlách 
v zariadeniach na osobnú hygienu detí, sú zodpovedné p. upratovačky. 
Pani učiteľky dbajú na zvýšenú možnosť umytia rúk detí, najmä po použití WC, pred jedlom teplou vodou.  
Individualizácia predmetov osobnej hygieny - zubné kefky, poháre kontroluje p. učiteľka.  Výmenu 
uterákov po použití zabezpečujú p. upratovačky. 

- Pri zvýšenom výskyte akútnych respiračných ochorení ak počet neprítomných detí  
presiahne 20 % z celkového počtu detí  oznámi túto skutočnosť príslušnému RÚVZ a preruší prevádzku  
jednotlivých tried, prípadne celého zariadenia.  
Postupuje  sa podľa metodického usmernenia č. 15/2005-R z 31.10.2005 ktorým sa vydáva Plán opatrení 
pre základné a stredné školy a školské zariadenia pre prípad pandémie chrípky v Slovenskej republike.)  
 
 Pracovníci materskej školy, ktorí zodpovedajú za jej čistotu  a vykonávajú sanitáciu priestorov, majú 
k dispozícii miestnosť na prezliekanie a samostatnú miestnosť, v ktorej je inštalovaná výlevka s prívodom 
teplej vody. Poskytované sú im osobné ochranné pracovné prostriedky, ako pracovné oblečenie, gumené 
rukavice, toaletné potreby podľa rozpisu OOPP na kalendárny rok. 
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Spôsob a frekvencia upratovania zariadenia 
 

 Spôsob upratovania Frekvencia upratovania 

Komunikačné 
priestory 
školského 
zariadenia 
a  šatne 

Zametanie a následné umytie  
 teplou vodou s prídavkom 
detergentného prostriedku napr. 
JAR, PUR, 
vysypanie odpadových  košov 

3 x Denne  
o 8.00 h.; 
o 12.00 h. 
o 16.00 h. 
  

Denná 
miestnosť MŠ, 
herňa , spálňa 

Zametanie a následné umytie teplou 
vodou s prídavkom detergentného 
prostriedku napr. JAR,PUR  
Vysávanie  

3 x Denne 
o 6.00 h. 
o 12.00 h. 
o 16.00 h. 
 

Zariadenia na 
osobnú hygienu 
/ umyvárne, 
sprchy, WC/ 

Umývanie, 
Dezinfekcia SAVOM  
Vysypanie odpadových košov 

2 x  
o 12.00 h. 
o 16.00 h. 
 

Školský  areál 

Kosenie trávy Podľa Vyhlášky MZ SR                     
č. 521/2007 Z. z. o podrobnostiach 
o požiadavkách na pieskoviská: od 
1. Marca do 30. Novembra 
kalendárneho roka 

Strihanie živého plota 

Hrabanie lístia 

Prekopávanie pieskovísk 

Hračky a  
predmety 
bežného 
používania 
(hrebene, 
poháre) 

Umývanie, 
Dezinfekcia SAVOM  
 

1 x za týždeň /hrebene, poháre/ 
2 – 3 x ročne /hračky/ 
  

 
Postup pri mechanickej očiste a dezinfekcii povrchových plôch miestností a zariaďovacích 
predmetov 
 
 Mechanická očista miestností a priestorov zariadení je vykonávaná pozametaním a povysávaním daných 
priestorov. Následne sa vykoná umytie podlahy na vlhko s použitím bežných detergentných prostriedkov.     
 Pravidelná dezinfekcia prípravkom SAVO je vykonávaná raz týždenne, spravidla v piatok, okrem 
zariadení na osobnú hygienu, kde sa táto dezinfekcia vykonáva denne. Pri používaní dezinfekčných 
prípravkov postupujeme podľa priloženého návodu  výrobcu a dodržania doby expozície. 
 

 Parazitárne ochorenie (pedikulóza – zavšivavenie) 
Pri zistení výskytu vší odporučí učiteľka rodičom dieťaťa návštevu detského lekára za účelom potvrdenia 
diagnózy zavšivavenia a podľa jeho pokynov zabezpečiť odvšivavenie dieťaťa. 

- s výskytom vší v zariadení okamžite oboznámi všetkých rodičov prostredníctvom  
triednych učiteliek, resp.  formou oznamu na nástenke pre rodičov, 

- zásadné je dôsledné dodržiavanie osobnej hygieny, 
- každý člen kolektívu musí používať vlastné predmety osobnej hygieny (uterák, hrebeň). Je potrebné 

zabrániť ich vzájomnému požičiavaniu. To isté platí aj v prípade šálov, čiapok, šatiek, prípadne iných 
pokrývok hlavy. Dôležité je pravidelné umývanie sa, kúpanie, čistota odevu, častá výmena osobnej 
a posteľnej bielizne, 

- vykonať dezinfekciu, v prípade možnosti vystaviť ich účinkom slnečného žiarenia,    
- do zariadenia bude prijaté dieťa až po odvšivavení, 
- použitie šampónu je nutné zopakovať po 14 dňoch v celom kolektíve aj v rodine, 
- odporúčame použiť  insekticídne prípravky – Diffusil H92M, Nitifor vlasová voda,  

Parasidose pena a šampón, Devos vlasový gél, Nemoxan kondicioner, 
- zároveň ho požiada osobnú bielizeň dieťaťa vyprať pri vysokých teplotách, dôkladne 
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vysušiť a vyžehliť, 
- pranie posteľnej bielizne a uterákov zabezpečuje materská škola, ktorá ho vyperie pri vysokej 

teplote, vysuší a vyžehlí, 
- dezinsekcii je nutné podrobiť aj predmety, ktoré prišli do styku s vlasovou časťou hlavy (hlavne 

hrebene), a to vyvarením, resp. postriekaním prípravkom BIOLIT na lezúci hmyz,  
- rodičia sú  informovaní, že učiteľky materskej školy, s cieľom zabrániť ďalšiemu šíreniu sa tohto 

ochorenia a v súlade s regionálnym úradom verejného zdravotníctva odsúhlaseným prevádzkovým 
poriadkom materskej školy, budú v detských kolektívoch vykonávať preventívne opatrenia, 

- vedenie materskej školy požiada rodičov o súčinnosť, tzn. aby taktiež priebežne  kontrolovali vlasy 
u svojich detí, 

- učiteľka v detskom kolektíve následne vykonáva preventívne opatrenia, a to priebežným sledovaním 
charakteristických prejavov možného výskytu vší u ďalších detí, pričom v rámci ranného filtra deťom 
vhodným spôsobom  prezrie aj vlasovú časť hlavy.     

 
 Protiepidemiologické opatrenia:  nariadené  príslušným RÚVZ v súvislosti napr. s výskytom infekčného 
ochorenia (infekčný zápal pečene typu A) sa vykonávajú v plnom rozsahu. Zodpovedná za ich plnenie je 
zástupkyňa SŠ pre materskú školu a triedna učiteľka (ide o umožnenie návštevy dieťaťa k lekárovi, 
vyčlenenie zariadení na osobnú hygienu, zvýšenie frekvencie sanitácie materskej školy  a pod.)  
 
 Úrazy 
 Pani učiteľky sú zodpovedné za bezpečnosť dieťaťa od jeho prevzatia až do odovzdania zákonnému 
zástupcovi. V prípade drobného úrazu dieťaťa učiteľka zabezpečí ošetrenie dieťaťa a informuje riaditeľku 
a zákonného zástupcu dieťaťa. V prípade, ak nie je možné zákonného zástupcu telefonicky  zastihnúť, 
a dieťa si vyžaduje ošetrenie u lekára, osobne zabezpečí ošetrenie dieťaťa u lekára. 
 Úrazy sa zaznamenávajú v zošite úrazov, obsahujú stručný popis úrazu, ošetrenie a podpis zodpovednej 
osoby a podpis zákonného zástupcu dieťaťa. Registrovaný školský úraz rieši riaditeľka v spolupráci 
s autorizovaným bezpečnostným technikom, s ktorým má materská škola uzatvorenú zmluvu pre BOZP, PO. 
 
 Lekárnička 
 Je prístupná pri každej triede, pravidelne sa dopĺňa. Za jej obsah a dopĺňanie zodpovedá pani učiteľka, 
ktorá vykonáva funkciu – zdravotník MŠ. 
 

IV. Stravovanie detí 

 

 Stravovane detí je zabezpečené zo zariadenia spoločného stravovania v ŠJ pri materskej škole v súlade 

s denným poriadkom. Za kvalitu a predpísané množstvo stravy zodpovedá vedúca zariadenia spoločného 

stravovania, ktorá zostavuje jedálny lístok a vpisuje doňho energetické a nutričné údaje o podávanej strave 

a tiež informáciu o alergénoch. Jedálny lístok je pre informáciu rodičov vyvesený v šatni a na web stránke 

MŠ www.msturzovka.eu 

 P. kuchárky rozvážajú stravu 3 x denne do jednotlivých budov, kde ich vo výdajných kuchynkách  

rozdeľujú a vydávajú deťom do tried. Na poschodie  v každej budove vyvážajú stravu výťahom. Hlavné jedlo 

sa podáva deťom v triedach po príslušnej úprave stolov. 

 Za kvalitu a predpísané množstvo stravy, hygienu a kultúru stolovania zodpovedá riaditeľka výdajnej 

školskej jedálne. Zabezpečuje  zisťovanie počtu stravníkov. V rámci stravovania ŠJ zabezpečuje aj pitný 

režim. Deťom sa poskytuje pitná voda, čaj a ovocné nápoje – hygienicky vyhovujúcim spôsobom.  Za ponuku 

pitného režimu pre každé dieťa v rámci stravovania zodpovedá p. kuchárka.   

 Za organizáciu a výchovný proces pri jedle, správne sedenie, stolovanie zodpovedajú učiteľky 

v jednotlivých triedach. Vedú deti k osvojeniu si návykov a kultúrneho správania sa pri stole. V maximálnej 

miere pritom uplatňujú individuálny prístup k deťom. Počas jedla učiteľky deti nenásilne usmerňujú, podľa 

potreby a želania rodičov deti aj dokrmujú. Do jedla ich však násilne nenútia.  

 Deti v mladšej vekovej skupine používajú pri jedle lyžicu, deti v staršej vekovej skupine  kompletný detský 

http://www.msturzovka.eu/
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príbor.  

 Za kvalitu doplnkového jedla: desiata, olovrant, dodržiavanie odporúčaných výživových dávok potravín, 

dodržiavanie materiálových spotrebných noriem a receptúr pre školské stravovanie zodpovedá vedúca 

školskej výdajnej jedálne. P. kuchárky sú zodpovedné za správne rozdeľovanie a výdaj stravy deťom 

a zamestnancom. Učiteľky deti vedú k správnym stravovacím návykom a kultúre stolovania. Zodpovedajú 

za  ponuku a hygienicky spôsob poskytovania pitného režimu deťom počas celého dňa. Stravovacie 

zariadenie  - ŠJ pri MŠ má vypracovaný samostatný prevádzkový poriadok . 

 
V. Zabezpečenie dostatočného množstva pitnej vody 

 

 Materská škola je zásobovaná pitnou vodou zo Severoslovenských vodární a kanalizácií (SEVAK) 

v dostatočnom množstve. Na jedno dieťa a deň pripadá najmenej 60 litrov vody, čo je možné dokladovať 

spotrebou pitnej vody v zariadení podľa merača. Teplá voda sa pripravuje z ENERGETIKY TURZOVKA, s. 

r. o., a pre deti je dostupná len cez miešaciu batériu, ktorú obsluhuje prevádzkový zamestnanec – školník. 

Namiešaná voda nepresahuje teplotu 45oC.  

 

VI. Čistota s údržba priestorov predškolského zariadenia 

 

 Na upratovanie sa používajú roztoky syntetických čistiacich prípravkov v koncentráciách odporúčaných 

výrobcami, ktoré sa pripravujú v teplej vode, a ktoré nie sú zaradené medzi nebezpečné chemické látky 

a nebezpečné chemické prostriedky. Za nákup správnych čistiacich prostriedkov zodpovedá riaditeľka 

materskej školy. Pri upratovaní sa používajú klasické ručné pomôcky, umývacie a čistiace nástroje, ktoré sú 

farebne označené podľa účelu, a to napr. červenou farbou pomôcky, ktoré sa používajú na upratovanie WC, 

modrou farbou pomôcky na umývanie podláh, stien a dverí, zelenou farbou pomôcky, ktoré sa používajú na 

čistenie nábytku, stolov, hračiek a pod.  

 Pomôcky na upratovanie, čistiace a dezinfekčné prípravky sú uložené v sklade čistiacich potrieb mimo 

dosahu detí a za ich uloženie zodpovedá upratovačka. Použité pomôcky na upratovanie sa po použití 

dezinfikujú a sušia mimo priestorov pre deti.  

 

Pri dennom upratovaní sa realizujú tieto činnosti : 

- vetranie miestností, utieranie prachu na nábytku a poličkách, parapetných doskách, 

- zametanie všetkých priestorov (aj chodníkov), utieranie podláh a chodieb, šatní navlhko, 

- vysávanie kobercov v triedach a podľa potreby aj v iných priestoroch, 

- utieranie dlažby vo WC, umyvárni, čistenie umývadiel, WC mís, 

- umývanie schodíšť vrátane zábradlí s pridaním dezinfekčného prostriedku, 

- vynášanie odpadkov a odpadkových košov, 

- zbieranie papiera a odpadkov v areáli materskej školy, 

- hrabanie lístia v jesennom období. 

 

Pri týždennom upratovaní sa realizujú tieto činnosti: 

- umývanie obkladov, ometanie stien vo všetkých priestoroch, aj vo vstupných častiach budovy, 

- dezinfekcia všetkých WC a všetkých priestorov dezinfekčnými prostriedkami, 

- čistenie hrebeňov, 

- ošetrovanie a leštenie nábytku, 

- pranie a doplňovanie návlekov, 

- čistenie, umývanie a dezinfekcia hračiek, 

- výmena pyžám a uterákov detí. 
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Pri mesačnom upratovaní sa realizujú tieto činnosti: 

- dôkladné čistenie a tepovanie kobercov, 

- výmena posteľnej bielizne (jeden krát za 2 týždne), 

- pranie textilných hračiek, 

- vysávanie matracov, 

- čistenie obvodových chodníkov okolo MŠ.  

 

Pri polročnom upratovaní sa realizujú tieto činnosti: 

- čistenie svietidiel, okien, okenných rámov, skriniek na šaty, tepovanie  kobercov, 

- pranie závesov, 

- dezinfekcia všetkých priestorov, 

- vetranie a sušenie paplónov, vankúšov, matracov, 

- čistenie ostatných priestorov a záhrady MŠ 

 

VII. Starostlivosť o vonkajšie priestory detského ihriska a pozemku materskej školy 
 

 Pozemok materskej školy je oplotený, má veľkosť cca  1 044 m². Sú v ňom umiestnené lavičky, drevené 

altánky, pieskoviská s plochou 4 x 4 m²/ na 1 pieskovisko, preliezky rôzneho typu. V záhrade je  spevnená 

betónová plocha medzi dvoma budovami, ktorú využívame ako dopravné ihrisko. Záhrada je využívaná 

deťmi denne, nakoľko materská škola je zo všetkých strán obklopená cestnými komunikáciami.  

 Ostatná časť záhrady je zatrávnená. Kosenie vykonáva školník podľa potreby, minimálne 2 x za mesiac. 

Čistenie a údržbu pieskoviska v zmysle vyhlášky Ministerstva zdravotníctva SR č. 521/2007 Z. z. 

o podrobnostiach o požiadavkách na pieskoviská vykonáva školník a vedie o tom pravidelnú dokumentáciu. 

Riaditeľka zodpovedá za výmenu, resp. dosypávanie  piesku v pieskovisku podľa potreby. Pieskovisko je 

mimo pobytu detí zabezpečené tak, aby nedochádzalo k jeho znečisťovaniu najmä zvieratami –prekrýva sa 

krycou plachtou.  

 Preliezky sú vyhotovené  z dreveného materiálu, šmýkačka je nerezová.  Nátery sa obnovujú podľa 

potreby. Prehliadku celistvostí konštrukcií  vykonáva denne školník  a následne podľa potreby dôjde k 

odstráneniu nedostatkov, resp. poškodených častí.  

 Denne v ranných hodinách kontroluje školník čistotu a bezpečnosť areálu materskej školy, záhrady 

a chodníkov, vyzbiera papiere, odstráni drobné poruchy, vážnejšie poruchy, napr. radiátorov, elektriky hlási 

riaditeľke. V zimnom období zabezpečí bezpečnosť chodníkov odhŕňaním snehu a posypávaním  chodníkov 

posypovým materiálom.  

 Za bezpečnosť detí  počas pobytu vonku  a pohyb detí po preliezačkách zodpovedá učiteľka MŠ. 

  Počas prerušenia prevádzky v letnom období, ale aj podľa potreby  školník  zabezpečuje údržbu 

zariadenia záhrady. Revízia preliezky sa vykonáva 1 x za rok. 

 

VIII. Skladovanie a manipulácia s posteľnou bielizňou, frekvencia jej výmeny 

 

 Posteľná bielizeň, uteráky, sa skladujú v priestrannej stavanej skrini, v miestnosti, ktorá poskytuje 

možnosť pravidelného vetrania. Posteľná bielizeň sa mení 1 x za 2 týždne. Výmena uterákov sa zabezpečuje 

1 x za týždeň, vždy v pondelok. Výmena pyžamiek detí sa  uskutočňuje prostredníctvom rodičov. Za kontrolu 

zodpovedajú učiteľky na triede. Pyžamá sú vešané a ukladané tak, aby sa vetrali. 

 Pranie sa vykonáva vo vlastnej práčovni, ktorá je vybavená automatickými práčkami, sušičkou, mangľom 

a žehličkou. Na pošívanie bielizne používame šijací stroj, ktorý používa kvalifikovaný prevádzkový 

zamestnanec, upratovačka/krajčírka/ MŠ.  
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IX. Zneškodňovanie tuhého a tekutého odpadu 
 

 Komunálny odpad z miestností materskej školy vynášajú upratovačky do odpadovej nádoby, ktorá je 

umiestnená na vonkajšom stanovišti pred areálom MŠ.  

Odvoz TKO zabezpečuje 2 x v kalendárnom mesiaci Mestský podnik služieb Turzovka, ktorý má uzatvorenú 

zmluvu s Mestom TURZOVKA (zriaďovateľ materskej školy).  

Okrem toho sa v materskej škole separuje do označených plastových zberných nádob aj iný odpad – papier, 

PVC, sklo.  

 Za prichystanie nádob na odvoz TKO a separovaného zberu  a  ich čistenie po vyprázdnení (umývanie 

a dezinfekcia) zodpovedá školník.   

 Odkanalizovanie je zabezpečené verejnou kanalizáciou – SEVAK.   

 

X. Pokyny pre zamestnancov materskej školy 

 

Pokyny  pre  pedagogických a prevádzkových zamestnancov MŠ a ŠJ sú preukázateľne (podpis 
zamestnanca) spracované samostatne  v pracovnom poriadku, v školskom poriadku a v pracovnej 
náplni jednotlivých zamestnancov.  

 

 Každý zamestnanec je povinný pri príchode do zamestnania zapísať sa do knihy dochádzky. 
Dochádzka zamestnancov je evidovaná aj individuálne – zvlášť pre pedagogických a prevádzkových  
zamestnancov MŠ a zvlášť pre zamestnancov ŠJ.  

 Opustenie pracoviska je dovolené len s podpísanou priepustkou, ktorú si potom zamestnanec  

pripojí ku svojej mesačnej dochádzke.  

 Pre plynulú prevádzku zariadenia je každý zamestnanec povinný vopred nahlásiť známu 

neprítomnosť v práci.  

 Materská škola je otvorená od 6.15. h. do 16.30 h. Schádzanie deti je do 8.00 h. ráno.  

 V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpečnosť detí sa zamestnanci zariadenia riadia všeobecne 

záväznými právnymi predpismi. Školenie BOZP a PO sa  zabezpečuje 1 x za 2 roky. Vykonáva ho 

autorizovaný  bezpečnostný technik, s ktorým má MŠ uzatvorenú Zmluvu o dielo.  

 Materská škola má povereného zamestnanca – zástupcu zamestnancov pre BOZP, PO, ktorý 

vykonáva zároveň funkciu zdravotníka. Okrem iného zabezpečuje starostlivosť o lekárničky 

v jednotlivých budovách.  

 Pedagogickí zamestnanci dodržiavajú hygienické zásady, hygienu pedagogického procesu a riadia 

sa predpismi na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci a výchove a vzdelávaní v zmysle 

platnej legislatívy. K dodržiavaniu týchto zásad vedú aj zverené deti.  

 Sú povinné oznámiť zástupkyni školy nedostatky a závady, ktoré by mohli ohroziť bezpečnosť, alebo 

zdravie pri práci.  

 Sú osobne zodpovedné za ochranu a bezpečnosť detí v čase od prebratia po odovzdanie inému 

pedagogickému zamestnancovi, zákonnému zástupcovi dieťaťa, či inej splnomocnenej  osobe.  

 Výchovno–vzdelávaciu činnosť riadia tak, aby predchádzali možným úrazom. 

 V prípade úrazu  materská škola dodržiava Metodické usmernenie č. 4/2009 – R k zavedeniu 

jednotného postupu škôl a školských zariadení a vysokých škôl pri vzniku registrovaného školského 

úrazu a pri evidencii nebezpečných udalostí. 

 Pedagogickí  i prevádzkoví zamestnanci sa starajú o zabezpečenie trvalého dozoru   nad zverenými 

deťmi v zmysle zákona č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov. 
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 Pedagogickí zamestnanci dodržiavajú Metodické usmernenie Ministerstva školstva Slovenskej 

republiky č. 7/2006-R k prevencii a riešeniu šikanovania detí v školách a školských zariadeniach. 

 Pedagogický zamestnanec od detí neodchádza ani počas spánku, dbá na primerané oblečenie detí 

a odpočinok vo vyvetranej miestnosti.  

 Za dodržiavanie hygieny priestorov MŠ a ochranu zdravia detí zodpovedajú aj prevádzkoví 

zamestnanci v rozsahu im určenej pracovnej náplne.  

 Ochrana spoločného a osobného majetku i bezpečnosti detí je zaistená bezpečnostnými zámkami 

a ALARMOM. Kódovanie vykonáva poverená zodpovedná osoba. 

 

XI. Pokyny pre návštevníkov 

 

 Do materskej školy môže vstúpiť len rodič alebo zákonný zástupca dieťaťa, ktorý odovzdáva dieťa priamo 

zodpovednej  učiteľke v triede a popoludní si dieťa z triedy preberá.  Za preberanie dieťaťa na krúžkové 

aktivity do CVČ TURZOVKA zodpovedá na základe informovaného súhlasu lektor. Preberanie detí na krúžok 

sa zapisuje do zošita s podpisom lektora a odovzdávajúcej učiteľky.  

 Pohyb cudzích osôb v materskej škole je vždy len so súhlasom riaditeľky a v sprievode zamestnancov 

materskej školy. Pre návštevníkov materskej školy platí školský poriadok, ktorý je umiestnený na stene 

vstupnej chodby a s ktorým sú každoročne oboznámení zákonní zástupcovia detí na Združení rodičov školy 

na začiatku školského roka. 

 

XII. Plán opatrení pre prípad mimoriadnych udalostí a havárií, vrátane telefónnych čísel 

tiesňových volaní a zoznamu najdôležitejších inštitúcií 

 

 V prípade nebezpečenstva musia zamestnanci i deti rýchlo, a čo najbezpečnejšie opustiť priestory 

budovy. Únikové cesty a núdzové východy vedú čo najkratšou cestou na voľne priestranstvo alebo do 

bezpečného priestoru. Určené únikové cesty a núdzové východy sú označené značkami, trvanlivé a zreteľne 

čitateľné. Pri únikových značkách je umiestnený únikový plán. 

 V materskej škole je spracovaná kompletná dokumentácia protipožiarnej ochrany. Zamestnanci školy sú 

pravidelne školení. V jednotlivých pavilónoch sú označené požiarno-evakuačné plány, únikové cesty a je 

stanovená protipožiarna hliadka. Škola má zabezpečený dostatok hasiacich prístrojov v zmysle platnej 

legislatívy. Hasiace prístroje sú na určených miestach. Zamestnanci školy sú zodpovední za dodržiavanie 

predpisov PO. 

 V prípade vzniku mimoriadnej epidemiologickej situácie je za materskú školu poverená kontaktná osoba: 

Eva Porvazníková, zástupkyňa MŠ   041/43 52 655/, 0905 597 464,  riaditelka@msturzovka.eu. 

 Jej prostredníctvom sa v spolupráci a na základe vydaných opatrení RÚVZ so sídlom v Čadci 

zabezpečujú potrebné aktivity: informovanosť rodičov, spolupráca s lekármi primárnej starostlivosti pre deti 

a dospelých, výkon ohniskovej dezinfekcie a iné. V prípade iných mimoriadnych udalostí je zodpovednou 

a kontaktnou osobou riaditeľka materskej školy.   
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Telefónne čísla tiesňových volaní: 

Rýchla lekárska pomoc     112/155 

LSPP        483 11 11  

Detská ambulancia  

Všeobecná ambulancia pre deti a dorast FERMIKA, s. r. o.  

MUDr. Katarína Michnicová, Stred 41, 023 54 Turzovka     +421 041/ 43 08 440 

Všeobecná ambulancia pre deti a dorast 

MUDr. Emília Muchová, Turzovka (EM MEDICA, s. r. o.)  +421 041/ 43 52 642 

Nemocnica s Poliklinikou Čadca – spojovateľka                   041/481 61 11 

Linka tiesňového volania     112 

Hasičský a záchranný zbor    150 

Polícia        158 

Telefónne prípojky pre pohotovostné a poruchové služby: 
SSE Žilina       041/43 95 189  

SSE -  Pohotovostná služba     0800 159 000  

SEVAK Čadca       041/43 95 171, 707 17 29 

ENERGETIKA TURZOVKA, s. r.o.    041/43 52 392 

MESTSKÝ PODNIK SLUŽIEB                                        041/43 52 362 

 

XIII. Uplatňovanie zákona NR SR č. 377/2004 Z. z. o ochrane nefajčiarov a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 

 

 V materskej škole v zmysle zákona č. 124/2006 Z. z. o bezpečnosti a ochrane zdravia pri práci a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov platí  zákaz fajčenia.                             

      Na vstupe do budovy je umiestnené na  viditeľnom mieste bezpečnostné a zdravotné označenie zákazu 

fajčenia s oznamom s informáciou, kde a na ktorých kontrolných  orgánoch, ktoré sú povinné vykonávať 

kontrolu  dodržiavania tohto zákona,  je možné podať oznámenie  o porušovaní tohto zákona.  

 Podľa § 6 ods. c) tohto zákona o ochrane nefajčiarov sa zakazuje v materskej škole predaj tabakových 

výrobkov a výrobkov, ktoré sú určené na fajčenie a neobsahujú tabak.  

     Podľa § 7 zákona sa zakazuje fajčiť v materských a základných školách, v priestoroch detských ihrísk 

aj v zariadeniach spoločného stravovania. 

 Podľa § 9 tohto zákona kontrolu dodržiavania tohto zákona sú povinné vykonávať tieto kontrolné orgány: 

a) Slovenská obchodná inšpekcia 

b) Štátna a veterinárna a potravinová správa Slovenskej republiky 

c) Orgány štátnej správy na úseku verejného zdravotníctva 

d) Obec 

e) Prevádzkovatelia železničnej, autobusovej a ostatnej pravidelnej osobnej dopravy 

f) Policajný zbor 

Zistené porušenia tohto zákona kontrolné orgány bezodkladne oznámia Slovenskej obchodnej inšpekcii 

a Úradu verejného zdravotníctva Slovenskej republiky. Kontrolu dodržiavania tohto zákona na pracoviskách 

okrem zamestnávateľa sú oprávnené vykonávať orgány inšpekcie práce a orgány na ochranu zdravia. 

 V materskej škole dodržiavame metodické usmernenie Ministerstva školstva Slovenskej republiky č. 

7/2006-R k prevencii a riešeniu šikanovania detí v školách a školských zariadeniach. 
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ORGANIZAČNÁ ZLOŽKA – ZÁKLADNÁ UMELECKÁ ŠKOLA 
 

I. Názov zariadenia, elokované pracoviská 
 
Názov zariadenia:  Spojená škola, organizačná zložka Základná umelecká škola   
Adresa školy:   M. R. Štefánika 355, 023 54 Turzovka 
Kontakt:pevná linka:   4352 549041/ 42093 365, 0905 597 404 

e-mail: zusturzovka@gmail.com 
Zriaďovateľ:   mesto Turzovka 
Druh zariadenia:  Základná umelecká škola so všetkými vyučovacími odbormi 
Zodpovedný:   zástupca riaditeľa školy Mgr. Gabriela Žuffová 
 
Elokované pracoviská: 
Základná škola, Ústredie 533, Korňa 
Základná škola, Staškov 502 
Základná škola, Ústredie 976, Klokočov 
Základná škola, Podvysoká 307 
Základná škola, Olešná 464 
Základná škola s Materskou školu E. A. Cernana, Ústredie 316, Vysoká nad Kysucou 
 

II. Organizácia výchovno-vzdelávacieho procesu, odbory, ich umiestnenie 
 
Základná umelecká škola sa riadi vyhláškou MŠ SR č. 324/2008 Z. z. o základnej umeleckej škole. Poskytuje 
štúdium v hudobnom, výtvarnom, tanečnom a literárno-dramatickom odbore. 
Základné umelecké vzdelanie sa člení: 
Prípravné štúdium 
Primárne umelecké vzdelanie – 1. časť prvého stupňa základného štúdia ZUŠ 
Nižšie sekundárne vzdelanie – 2. časť prvého stupňa základného štúdia ZUŠ 
Rozšírené štúdium  
Štúdium pre dospelých 
 
Prípravné štúdium je určené na intenzívne diagnostikovanie umeleckých schopností dieťaťa a jeho následné 
zaradenie do príslušného umeleckého odboru.  
Základné štúdium sa člení na prvý stupeň, ktorý nadväzuje na prípravné štúdium, a na druhý stupeň, ktorý 
nadväzuje na prvý stupeň základného štúdia. Je určené pre žiakov, ktorí preukázali požadovanú úroveň 
umeleckých schopností, zručností a návykov umožňujúcich ich ďalší rozvoj v príslušnom umeleckom odbore.  
Prvý stupeň základného štúdia sa člení na prvú časť, ktorá má najviac štyri ročníky, a na druhú časť, ktorá 
má najviac päť ročníkov. Úspešným absolvovaním posledného ročníka prvej časti prvého stupňa základného 
štúdia získa žiak primárne umelecké vzdelanie. Úspešným absolvovaním posledného ročníka druhej časti 
prvého stupňa základného štúdia získa žiak sekundárne umelecké vzdelanie.  
Návrh na zaradenie žiaka do rozšíreného štúdia predkladá triedny učiteľ do 31. marca školského roka, ktorý 
predchádza školskému roku, v ktorom má byť žiak zaradený do rozšíreného štúdia. 
Štúdium pre dospelých je určené pre uchádzačov, ktorí si chcú doplniť a rozšíriť svoje umelecké vzdelanie.  
Prvá časť prvého stupňa základného štúdia, druhá časť prvého stupňa základného štúdia, druhý stupeň 
základného štúdia a štúdium pre dospelých sa ukončujú záverečnou skúškou. Ak žiak alebo zákonný 
zástupca žiaka neuhrádza čiastočnú úhradu nákladov, možno štúdium ukončiť k 31. januáru alebo 30. júnu.  
 
Odbory a ich umiestnenie 
 
Hlavná budova ZUŠ: hudobný odbor ( ponuka hry na jednotlivé hudobné nástroje podľa možností školy) 
                                  výtvarný odbor  
                                  tanečný odbor sa realizuje v priestoroch KaSS Turzovka a telocvični ZŠ 
                                  literárno-dramatický odbor 
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ZŠ Korňa:  hudobný odbor 
                   výtvarný odbor 
ZŠ Staškov:   hudobný odbor 
                     výtvarný odbor 
ZŠ Klokočov:  výtvarný odbor 
ZŠ Podvysoká:  výtvarný odbor 
ZŠ Olešná:  hudobný odbor 
                   výtvarný odbor 
ZŠ s MŠ Vysoká nad Kysucou: hudobný odbor 

výtvarný odbor 
 

III. Členenie zariadenia 
 
Hlavná budova ZUŠ má prízemie a dve poschodia. Na prízemí sa nachádzajú sociálne zariadenia, dve 
miestnosti pre administratívu, miestnosť školníka s kotolňou, sklad čistiacich prostriedkov, archív, trieda pre 
individuálne vyučovanie na bicie a trieda na ďalšie individuálne vyučovanie.  
Na prvom poschodí sa nachádza veľká trieda pre skupinové vyučovanie výtvarného odboru, sklad 
výtvarného materiálu, riaditeľňa, trieda pre individuálne vyučovanie a sociálne zariadenia.  
Na druhom poschodí je umiestnených 6 tried pre individuálne vyučovanie, jedna trieda pre skupinové 
vyučovanie a kuchynka.  
 
Vykurovanie: plyn 
Spôsob odstraňovania tekutých odpadov: mestská kanalizácia 
Spôsob odstraňovania tuhých odpadov: krytá nádoba 
 
Zamestnanci a žiaci školy 
 

 Učitelia 

 Administratívny pracovník 

 Upratovačka  

 Školník  

 Žiaci  
 

IV. Príspevky na úhradu nákladov 
 
Všeobecné záväzné nariadenie o určení výšky príspevku na čiastočnú úhradu nákladov sa vydáva na 
základe zákonného splnomocnenia. Toto zákonné splnomocnenie je obsiahnuté v § 49 ods. 4 školského 
zákona – „Výšku mesačného príspevku na čiastočnú úhradu výdavkov na štúdium v základných umeleckých 
školách zriadených obcou alebo samosprávnym krajom určí zriaďovateľ záväzným nariadením.“ 
Zriaďovateľ určí výšku príspevku formou VZN. Zriaďovateľ ZUŠ môže rozhodnúť o odpustení príspevku, ak 
plnoletý žiak alebo zákonný zástupca neplnoletého žiaka: 

 o to písomne požiada a súčasne, 

 predloží doklad o tom, že je poberateľom dávky v hmotnej núdzi a príspevkov k dávke v hmotnej 
núdzi podľa osobitného predpisu. 

 
Výšku čiastočnej úhrady nákladov  určil zriaďovateľ všeobecným záväzným nariadením podľa § 49 ods. 4 
Zákona č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní pre škol. rok 2019/2020 nasledovne:  

a) v prípravnom štúdiu v skupinovom vyučovaní 
4 € mesačne, t. j. 20 € polročne, 

b) v prípravnom štúdiu v individuálnom vyučovaní 
6 € mesačne, t. j. 30 € polročne, 
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c) v základnom štúdiu v individuálnom vyučovaní hlavného predmetu 
8 € mesačne, t. j. 40 € polročne, 

d) v základnom štúdiu v individuálnom vyučovaní ďalšieho predmetu 
20 € mesačne, t. j. 100 € polročne, 

e) v skupinovom vyučovaní hlavného predmetu vo výtvarnom a literárno-dramatickom odbore 
6 € mesačne, t. j. 30 € polročne, 

f)  v skupinovom vyučovaní hlavného predmetu v tanečnom odbore 
 6 € mesačne, t. j. 30 € polročne, 

g) v štúdiu pre dospelých v individuálnom vyučovaní 
20 € mesačne, t. j. 100 € polročne, 

h) v štúdiu pre dospelých v skupinovom vyučovaní  
10 € mesačne, t. j. 50 € polročne, 
pre žiakov, ktorí majú vlastný príjem. Žiaci, ktorí vlastný príjem nemajú, platia príspevok podľa písmena 
e. 

 
V. Režim dňa 

 

 V škole sa vyučuje podľa rozvrhu hodín schváleného zástupcom školy. Meniť schválený rozvrh 
hodín je možné iba po konzultácii so zástupcom školy. Upravený rozvrh nadobúda platnosť až po 
schválení zástupcom školy. Výnimky povoľuje zástupca školy. 

 Za zostavovanie individuálneho rozvrhu  hodín  zodpovedá triedny učiteľ. 

 Učebne sú vybavené školským nábytkom a pomôckami primeranými vyučovacím aktivitám 
v jednotlivých odboroch. 

 Vyučujúci musia dbať na pravidelné vetranie učební. 
 
Vyučovací čas 
 
V individuálnej aj skupinovej forme vyučovania sa vyučuje v dopoludňajších aj popoludňajších hodinách 
v pracovných dňoch.  
Dopoludňajšie vyučovanie začína spravidla o 9.00 hod. podľa individuálneho rozvrhu hodín. Popoludňajšie 
vyučovanie začína zväčša od 12.00 hod. do 20.00 hod. podľa individuálneho rozvrhu jednotlivých 
vyučujúcich.  
Na elokovaných pracoviskách začína vyučovanie od 12.00 hod. do 19.00 hod. takisto podľa individuálneho 
rozvrhu jednotlivých vyučujúcich. 
 
Hlavnú budovu otvára školník o 7.00 hod., rovnako začína pracovný čas aj administratívny pracovník. O 7.30 
hod. začína svoju prácu upratovačka. Školník končí prácu o 11.00 hod. a pokračuje v popoludňajších 
hodinách kontrolou a zatváraním školy podľa individuálnych rozvrhov vyučujúcich. Upratovačka končí prácu 
o 13.30 hod. Ostatní učitelia prichádzajú na pracovisko podľa svojho rozvrhu od 11.30 hod. (ak nevyučujú aj 
v dopoludňajších hodinách). Zamestnanci sa zdržujú v budove školy mimo svojho pracovného času iba so 
súhlasom zástupcu riaditeľa.  
 
V jednotlivých učebných odboroch sa vyučuje formou individuálneho a skupinového vyučovania podľa 
príslušných učebných plánov. Vyučovacie hodiny je možné spájať alebo deliť. Najviac je možné spojiť tri 
vyučovacie hodiny v týždni. V literárno-dramatickom odbore možno do jedného bloku spojiť najviac 3,5 
hodiny.  
Vo výtvarnom odbore sa v prípravnom štúdiu vyučuje 2x45 minút, v ďalších ročníkoch primárneho 
umeleckého vzdelávania aj nižšieho sekundárneho vzdelávania 3x45 minút.  
V individuálnom vyučovaní je dĺžka vyučovacej hodiny 1,5 hodiny = 70 minút a môže sa deliť na 45 + 25 
minút, alebo 35 + 35 minút.  
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VI. Povinnosti zamestnancov 
 
Všeobecné povinnosti pedagogických pracovníkov: 
 
Pedagogický pracovník: 

 Je povinný byť v škole v čase určenom jeho rozvrhom hodín. 

 Prichádza na vyučovanie 10 minút pred začiatkom vyučovania, pri príchode sa zapíše do knihy 
dochádzky. Ak pre vážnu príčinu nemôže prísť do zamestnania, oznámi to telefonicky alebo osobne 
najneskôr 2 hodiny pred začiatkom vyučovania zástupcovi riaditeľa školy. 

 Po príchode do školy si prečíta oznamy na nástennej tabuli a pripraví sa na vyučovanie. 
Prekontroluje, či učebňa vyhovuje na vyučovanie (čistota, teplo, svetlo, poriadok). 

 Počas vyučovania dbá, aby sa zachovávali pravidlá bezpečnosti a hygieny a aby sa nepoškodzoval 
školský majetok. 

 Počas vyučovacej hodiny, mimoškolskej akcie a v čase verejných prezentácií školy nenecháva 
žiakov bez pedagogického dozoru. 

 Po skončení vyučovacej hodiny dbá na to, aby si žiaci vzali svoje osobné veci a opustili budovu 
školy.  

 Po odchode žiakov skontroluje zatvorenie okien a zamkne učebňu.  

 Vykonáva funkcie a administratívne práce súvisiace s vyučovacím procesom.  

 Zúčastňuje sa pracovných porád, pedagogických rád, zasadnutí PK, interných a verejných 
umeleckých prezentácií. 

 Dodržiava vnútroorganizačné predpisy. 

 Nedopustí, aby rodičia narušovali plynulý chod vyučovania. 
 
Povinnosti triednych učiteľov: 

 Triedny učiteľ je rozhodujúcim koordinujúcim činiteľom výchovno-vzdelávacej práce pri svojich 
žiakoch alebo vo svojej triede. 

 Úzko spolupracuje vo všetkými vyučujúcimi svojich žiakov (učiteľ HN, komornej, hry). 

 Úzko spolupracuje s rodičmi svojich žiakov. 

 Kontroluje dochádzku žiakov. 

 Pravidelne kontroluje príspevky na čiastočnú úhradu nákladov spojených so štúdiom. 

 Prispôsobuje vyučovací proces individuálnym potrebám žiakov. 

 Vedie triednu dokumentáciu a ostatné administratívne práce svojej triedy. 

 Vedie evidenciu učebníc, notového materiálu, hudobných nástrojov a kostýmov.  

 Pravidelne sleduje stav hudobných nástrojov. 

 Zabezpečuje notový alebo výtvarný materiál.  
 
Čistenie a upratovanie tried, kancelárií, budovy 
 
Čistenie: 

 Podlahy v triedach a kanceláriách – denne zotrieť namokro 

 Okenné tabule – umyť dvakrát ročne z oboch strán 

 Radiátory – umyť najmenej dvakrát za rok  

 Nábytok – denne utierať 

 Umývadlo a jeho okolie – denne umývať 

 Parapetné dosky – umyť raz týždenne 

 Kryty osvetlenia – pri generálnom upratovaní alebo na pokyn školníka či zástupcu školy 

 Chodby – umývať denne namokro 

 Schody – umývať denne namokro 

 WC – toaletné misy, dosky na toaletách, kľučky na toaletách denne umývať a dezinfikovať 

 Dvere – priebežne podľa potreby, minimálne dvakrát za rok, v prípade zvýšenej chorobnosti alebo 
epidémie denne umývať kľučky na dverách dezinfekčným prostriedkom  
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 Koše – denne vysypať do kontajnera, umývať jedenkrát za mesiac alebo podľa potreby 
 

Hlavné upratovanie sa uskutočňuje dvakrát za rok a je povinnosťou upratovačky a školníka.  
 
 
 

VII. Hygiena, odpady 
 
a) Zásobovanie pitnou vodou 
Budova ZUŠ je zásobovaná pitnou vodou z mestského vodovodu. Dodávka pitnej vody je zabezpečovaná 
mestským vodovodom. 
 
b) Zabezpečenie hygieny a čistoty 
Pri starostlivosti o zdravie, prevádzkovú hygienu a bezpečnosť žiakov sa zamestnanci ZUŠ riadia všeobecne 
záväznými právnymi predpismi, pracovným poriadkom a internými pokynmi.  
 
c) Za dodržiavanie hygienických predpisov v priestoroch ZUŠ a ochranu zdravia žiakov zodpovedajú 
pedagogickí zamestnanci, a to v rozsahu im určenej pracovnej náplne.  
 
d) Nepedagogickí zamestnanci, ktorí vykonávajú pracovné činnosti remeselného charakteru (školník, 
upratovačka) sú povinní pracovať v pracovných odevoch poskytnutých zamestnávateľom. Pred vstupom na 
pracovisko musí mať zamestnanec čistý pracovný odev, vhodnú pracovnú obuv. 
 
e) Spôsob likvidácie odpadu 
Umiestnenie, riešenie a udržiavanie stanovíšť zberných nádob sú zabezpečené tak, aby nemali negatívny 
dopad na životné prostredie, boli ľahko udržiavateľné a chránené pred poveternostnými vplyvmi. Pevný 
odpad neorganického pôvodu je uskladňovaný v kontajneri do odvozu organizáciou, s ktorou má zriaďovateľ 
zmluvu s frekvenciou 2 x mesačne.  
 

VIII. Pokyny pre návštevníkov 
 
Rodičia a návštevníci školy počas vyučovania čakajú na chodbe, nevstupujú do tried, nenarušujú vyučovanie 
chodením po chodbách počas vyučovania.  
 

IX. Plán opatrení pre prípad mimoriadnych udalostí a havárií 
 

 Sledovať technickú úroveň a vybavenie priestorov budovy, vody a kanalizácie, strojov prístrojov 
a elektrických zariadení priebežne a nahlasovať poruchy. 

 Vykonávať vstupné a periodické školenia zamestnancov z bezpečnostných a protipožiarnych 
predpisov. 

 Zabezpečiť používanie symbolov a signálov na zaistenie BOZP a o nebezpečenstvách informovať 
všetkých zamestnancov. 

 Dodržiavať smernice pri úraze. 

 Dodržiavať predpisy PO. 
 
 

X. Predchádzanie vzniku a šíreniu prenosných ochorení 
 
Povinnosťou zamestnancov školy je: 
 

 Dodržiavať osobnú hygienu a hlásiť svojmu ošetrujúcemu lekárovi každú zmenu zdravotného stavu, 
ktorá by mohla mať za následok infekciu. 
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 Základnú umeleckú školu môže navštevovať žiak, ktorý je zdravotne spôsobilý, neprejavuje príznaky 
akútneho ochorenia, nemá nariadenú karanténu a pod. ak žiak prejaví príznaky ochorenia počas 
vyučovania, zabezpečí  učiteľ jeho izoláciu od ostatných žiakov so zabezpečením dohľadu a bez 
meškania informuje zástupcu riaditeľa a rodiča, prípadne zákonného zástupcu.  

 Každý žiak má v triednej knihe uvedený kontakt na rodičov. 

 Za čistotu a údržbu priestorov školy je zodpovedná upratovačka a školník.  
 
 
 

Vydaním tohto prevádzkového poriadku strácajú účinnosť predchádzajúce prevádzkové poriadky 

jednotlivých organizačných zložiek Spojenej školy Turzovka. 

 
 
 
V Turzovke 15.06.2020 
 
        ............................................................. 
         Mgr. Rastislav Bakajsa, riaditeľ školy 
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Písomná evidencia o oboznámení zamestnancov s Prevádzkovým poriadkom  

Meno zamestnanca dátum  Podpis zamestnanca 

Mgr. Bajáková Ľubica   

Mgr. Bakajsa Rastislav   

Mgr. Barancová Jana   

Mgr. Cvinčeková Katarína   

Mgr. Čellár Ladislav   

PhDr. Dodeková Eva   

Mgr. Dorociaková Anna   

Mgr. Gregorová Anna   

Mgr. Hnidková Gabriela   

Mgr. Hrošová Barbora   

Mgr. Janíková Monika   

Mgr. Janišová Alena   

Mgr. Jašíková Terézia   

Mgr. Kobolka Kamil   

Mgr. Kobolková Emília   

Mgr. Kolesárová Lucia   

Mgr. Kopásková Daniela   

PaedDr. Korčeková Adriana   

Mgr. Kotulová Elena   

Mgr. Kováčiková Zuzana   

Lakoštiková Veronika   

Mgr. Malík Štefan   

Mgr. Malíková Alena   

Mgr. Maslíková Jana   

Mgr. Mozoliková Zuzana   

Mgr. Pavlišinová Jana   

RNDr. Pekárová Magdaléna   

Mgr. Sabelová Michaela   

Mgr. Sabelová Monika   

Mgr. Schützová Monika   
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Písomná evidencia o oboznámení zamestnancov s Prevádzkovým poriadkom  

Meno zamestnanca dátum  Podpis zamestnanca 

Mgr. Sobčáková Ľubica   

Mgr. Šamajová Daniela   

Ševčíková Kristína   

Mgr. Škorník Pavol   

Mgr. Šupolová Terézia   

Mgr. Urbánková Antónia   

Mgr. Vašulková Zdena   

Mgr. Večerík Branislav   

Mgr. Večeríková Gabriela   
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Písomná evidencia o oboznámení zamestnancov s Prevádzkovým poriadkom  

Meno zamestnanca dátum  Podpis zamestnanca 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 


