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1. BEZPIECZENSTWO FIZYCZNE UCZNIA

Nr procedury Nazwa procedury Str.
Procedura 1.1 Uczen w czasie lekcjima objawy chorobowe.
Procedura 1. 2 Uczen w czasie lekcji potrzebuje wyjs¢ do toalety. 4
Procedura 1.3 | Zachowanie ucznia na lekcji stwarza zagrozenie dla innych uczniow | 4

(agresja fizyczna).

Procedura 1. 4

Uczen uniemoZliwia prowadzenie lekcji.

Procedura 1.5

Zwolnienia ucznia z niektérych zajec szkolnych przez rodzicow.

Procedura 1. 6

Przerwy srodlekcyjne.

Procedural.7

Oczekiwanie ucznidw na rozpoczecie zajec szkolnych.

Procedura 1. 8

Opuszczenie szkoty przez uczniéw po zakonczonych lekcjach.

5
5
6
6
6
Procedura 1.9 Nieobecnosc nauczyciela w szkole. 7
Procedura 1.10 | Samowolne opuszczenie szkoly przez ucznia. 6
Procedura 1.11 | Uroczystosci szkolne, apele, akademie. 7
Procedura 1.12 | Organizacja wycieczek szkolnych i zawoddw sportowych. 8
Procedura 1.13 | Zajecia pozalekcyjne / pozaszkolne. 8
Procedura 1.14 | Rekolekcje wielkopostne. 8
Procedura 1.15 | Osoby obce w szkole. 8
Procedura 1.16 | Obrazenia / uszkodzenia ciata doznane w czasie lekcji. 9
Procedura 1.17 | Otrzymanie informaciji lub podejrzenie, ze nauczyciel dopuszcza sie 9-12

przemocy wobec uczniow
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PROCEDURA 1.1
UCZEN W CZASIE LEKCJI MA OBJAWY CHOROBOWE

1. Przy lekkich dolegliwo$ciach nauczyciel udziela pierwszej pomocy.

2. W przypadku utrzymujgcych sie dolegliwosci lub wysokiej temperatury nauczyciel
powiadamia pielegniarke szkolng lub wychowawce klasy o chorobie ucznia.

3. Pielegniarka, wychowawca Ilub inny nauczyciel telefonicznie informuje rodzicow
o dolegliwosciach ucznia.

4. Rodzice osobiscie odbierajg ucznia ze szkoty lub uczen czeka do przyjazdu busa.

5. W przypadku braku kontaktu z rodzicami (ich nieobecnosci w domu) dziecko pozostaje
w szkole.

6. W razie nasilajgcych sie objawow chorobowych wzywa sie pogotowie ratunkowe.

PROCEDURA 1.2
UCZEN W CZASIE LEKCJI POTRZEBUJE WYJSC DO TOALETY

1. W sytuacjach koniecznych nauczyciel zezwala uczniowi na opuszczenie klasy.
2. W przypadkach ztego samopoczucia uczniowi towarzyszy przewodniczacy klasy lub inny

wskazany przez nauczyciela uczen.

PROCEDURA 1.3
ZACHOWANIE UCZNIA NA LEKCJI STWARZA ZAGROZENIE DLA INNYCH UCZNIOW
LUB NAUCZYCIELI (AGRESJA FIZYCZNA)

1. Stanowcze przypomnienie o obowigzujgcych zasadach- odwotanie sie do kontraktu
klasowego (przedstawienie konsekwencji za nie przestrzeganie norm).

2. Nauczyciel stara sie stworzy¢ bezpieczng przestrzen.

3. Nauczyciel odizolowuje agresora od ofiary.

4. Nauczyciel wzywa wychowawce (dyrektora szkoty lub innego nauczyciela).
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5. Rozmowa nauczyciela z uczniem oraz z wychowawcg, analiza niewtasciwych
zachowan ucznia.

6. Rozmowa z uczniem w obecnosci pedagoga, psychologa, sporzadzenie notatki z
rozmowy z uczniem, podpisanie zobowigzania przez ucznia.

7. W przypadku powtarzania sie¢ w/w sytuacji wezwanie przez wychowawce klasy
rodzica na posiedzenie zespotu wychowawczego (dyrektor, psycholog, pedagog, rodzic,

uczen, wychowawca klasy).

PROCEDURA 1.4
POWAZNE ZAKLOCENIA TOKU LEKCYJNEGO/ PODWAZANIE AUTORYTETU
NAUCZYCIELA

1. Nauczyciel ustnie upomina ucznia.

2. Stanowcze przypomnienie o obowigzujgcych zasadach- odwotanie sie do kontraktu
klasowego.

Nauczyciel wpisuje uczniowi uwage do zeszytu korespondenciji z rodzicami.

3. W przypadku, gdy upomnienia sg nieskuteczne nauczyciel wzywa wychowawce lub
dyrektora szkoty.

4. Wychowawca (dyrektor lub koordynator ds. bezpieczenstwa w szkole) przeprowadza
Z uczniem rozmowe poza salg lekcyjng i z rozmowy sporzgdza notatke.

5. Zdarzenie nauczyciel lub wychowawca odnotowuje w zeszycie wychowawczym.

6. W przypadku czestego zaktdcania lekcji przez ucznia wychowawca wzywa rodzicow

ucznia do szkoly.

PROCEDURA 1.5
ZWOLNIENIE UCZNIA Z NIEKTORYCH ZAJEC SZKOLNYCH
PRZEZ RODZICOW

1. Uczeh moze by¢ zwolniony z zaje¢ szkolnych na pisemng prosbe rodzicdw.
2. Ucznia, ktdéry samodzielnie nie uczeszcza do szkoty odbiera osobiscie rodzic lub inny
petnoletni wskazany przez rodzica.

3. Opuszczenie szkoty przez ucznia jest odnotowywane w dzienniku na liscie obecnosci.
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PROCEDURA 1.6
PRZERWY SRODLEKCYJNE

1. W czasie przerw uczniowie przebywajg na korytarzu lub boisku szkolnym.
2. W czasie przerw nauczyciele petnig dyzur w wyznaczonych miejscach.
4. W miare mozliwosci uczniowie spedzajg przerwe na podworku szkolnym.

5. Na podwdrku szkolnym uczniowie przebywajg pod nadzorem dyzurujgcych nauczycieli.

PROCEDURA 1.7
OCZEKIWANIE UCZNIOW NA ROZPOCZECIE ZAJEC SZKOLNYCH

1. Po przyjsciu do budynku uczniowie oczekujg na otwarcie klas na korytarzu szkolnym.

2. Klasy otwierane sg o godz. 8:00.

3. Wyznaczony nauczyciel rozpoczyna dyzur o godz. 7:30, a pozostali o godz. 7:45 wg
harmonogramu dyzurow.

4. Od godz. 7:00 do godz. 7:30 uczniowie, ktdrzy przyjezdzajg do szkoty busami sg pod

opiekg nauczyciela, ktéry jest na sSwietlicy.

PROCEDURA 1.8
OPUSZCZANIE SZKOLY PRZEZ UCZNIOW PO ZAKONCZONYCH LEKCJACH

1. Wychodzenie ucznidow ze szkoty jest nadzorowane przez nauczycieli petnigcych dyzur.

2. Szatnia jest otwierana po zakonczonych przez uczniéw lekcjach.

3. O godz. 13:20 i godz. 14:15 nauczyciel, ktéry ma dyzur przy sali gimnastycznej nadzoruje
wyjscie uczniow ze szkoty.

4. Nauczyciel Swietlicy razem z pomocg nauczyciela nadzoruje wyjscie ucznidw ze swietlicy

do domu, buséw.

PROCEDURA 1.9
NIEOBECNOSC NAUCZYCIELA W SZKOLE
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1. Dyrektor szkoty organizuje zastepstwa petne lub dorazne.
2. Dopuszcza sie zwolnienie ucznibw z pierwszych lub ostatnich zaje¢ lekcyjnych

po wczesniejszym poinformowaniu ucznidw i rodzicow wpisem do zeszytu korespondencji.

PROCEDURA 1.10
SAMOWOLNE OPUSZCZENIE SZKOLY PRZEZ UCZNIA

1. Nauczyciel w dzienniku odnotowuje nieobecnos¢ ucznia.

2. Po zakonczeniu lekcji nauczyciel zglasza nieobecnos¢ ucznia wychowawcy lub
w przypadku jego nieobecnosci dyrektorowi szkoty.

3. Wychowaweca, nauczyciel lub dyrektor telefonicznie zawiadamia rodzicow ucznia.

4. W przypadku powtarzajgcych sie wagarow ucznia lub braku reakgji ze strony rodzicow
dyrektor powiadamia Policje lub sad dla nieletnich.

5. Kazdy przypadek wagarowania ucznia wychowawca odnotowuje w zeszycie

wychowawczym.

PROCEDURA 1.11
UROCZYSTOSCI SZKOLNE, APELE, AKADEMIA

1. Na apel uczniowie ustawiajg sie w ustalonym porzadku na korytarzu szkolnym.
2. Na akademie uczniowie wychodzg z klas wraz z nauczycielem uczgcym w danej klasie.
3. Po zakonczeniu uczniowie opuszczajg korytarz w wyznaczonym porzadku pod nadzorem

nauczyciela.

PROCEDURA 1.12
ORGANIZACJAWYCIECZEK SZKOLNYCH | ZAWODOW SPORTOWYCH

Organizacje wycieczek szkolnych reguluje regulamin, bedgcy zatgcznikiem do Statutu
szkoly.

1. Rodzice pisemnie wyrazajg zgode na udziat ucznia w wycieczce lub zawodach
sportowych.

2. Dyrektor szkoty zapewnia zgodng z przepisami liczbe opiekundw.

3. Kierownik wycieczki omawia z uczestnikami zasady bezpieczenstwa.
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4. Nauczyciel przedstawia dyrektorowi szkoty do akceptacji karte wycieczki w terminie nie
pozniej niz w przeddzien wycieczki.

5. Kierownik wycieczki ma obowigzek zabrania podrecznej apteczki.

6. Rodzice powinni by¢ powiadomieni przez organizatora wycieczki o przypuszczalnym

czasie powrotu uczniow.

PROCEDURA 1.13
ZAJECIA POZALEKCYJNE, POZASZKOLNE.

1. Uczniowie mogg uczestniczyé w zajeciach pozalekcyjnych (pozaszkolnych) za zgodg
rodzicow.

2. Uczniowie przebywajg pod opiekg nauczyciela prowadzgcego zajecia.

4.W zajeciach pozaszkolnych (pozalekcyjnych) mogg uczestniczyé absolwenci naszej
szkoty jedynie za zgodg dyrektora szkoty.

6. Uczniowie famigcy postanowienia porzadkowe sg odsytani do domu po wczesniejszym

telefonicznym powiadomieniu rodzicow.

PROCEDURA 1.14
REKOLEKCJE WIELKOPOSTNE

1. O terminie rekolekcji informowani sg rodzice w formie zwyczajowo przyjete;.

2. Nauki rekolekcyjne odbywajg sie w szkole lub w kosciele parafialnym.

3. Do kosciota uczniowie przyprowadzani sg przez nauczycieli.

4. W trakcie spotkan rekolekcyjnych uczniowie pozostajg pod opiekg nauczycieli
i katechetéw.

5. Uczniowie opuszczajg kosciot pod kontrolg nauczyciela, sg odbierani przez rodzicéw lub

idg z nauczycielem do szkoty i tam czekajg na rodzicow / przyjazd busow.

PROCEDURA 1.15
OSOBY OBCEW SZKOLE

1. W czasie przebywania ucznidw w szkole osoby obce sg proszone o przedstawienie sie.
2. W razie odmowy udzielenia swoich danych osoby sg proszone o opuszczenie

budynku i terenu szkoty. W razie odmowy powiadamia sie Policje.
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3. W czasie przerw przy drzwiach wejsciowych dyzuruje nauczyciel.

4. Zabrania sie akwizycji i handlu obwoznego na terenie szkoty.

PROCEDURA 1.16
OBRAZENIA / USZKODZENIA CIALA DOZNANE W CZASIE LEKCJI

1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy.

2. Wzywa wychowawce lub jakiegokolwiek innego nauczyciela.

3. Powiadamia dyrektora szkoty.

4. W razie koniecznosci dyrektor lub nauczyciel wzywa pogotowie.
5. Nauczyciel powiadamia rodzicow ucznia.

6. Nauczyciel sporzgdza notatke ze zdarzenia.:

PROCEDURA 1.17

OTRZYMANIE INFORMACJI LUB PODEJRZENIE, ZE NAUCZYCIEL DOPUSZCZA SIE
PRZEMOCY WOBEC UCZNIA

FORMY PRZEMOCY NAUCZYCIEL — UCZEN

FORMA PRZEMOCY PRZEJAWY

Przemoc fizyczna Popychanie,
Szarpanie,
Uderzanie,
Bicie,

Inne.

Przemoc werbalna

WysSmiewanie przy klasie np. wyglagdu zewnetrznego,
Ujawnienie wstydliwych zdarzen, sekretéw
rodzinnych,

Dokuczanie w rozmowie z uczniem,

State poréwnywanie z innymi uczniami,

Celowe przekrecanie nazwiska,

Nekanie, np. statym odpytywaniem,

Zastraszanie np. Wystawieniem oceny
niedostatecznej na koniec roku lub egzaminem
poprawkowym,

e |zolowanie lub wykluczanie z grupy pojedynczych
ucznidéw poprzez ksztattowanie negatywnych
zachowan i postaw klasy.

Molestowanie moralne e Wszelkie niewtasciwe postepowanie (gest, stowo,
zachowanie, postawa), ktére przez swojg
powtarzalnosc¢ czy systematycznos$¢ narusza
godnosc¢ lub integralnos¢ psychiczng ucznia.
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Molestowanie seksualne e Werbalne np. nekanie zartami, uwagami i
komentarzami o charakterze seksualnym,

e Fizyczne molestowanie tj. doprowadzanie do
czynnosci o charakterze seksualnym,

e Dotykanie majgce charakter seksualny, tzw. zty
dotyk.

1. Osoba, bedaca swiadkiem stosowania przemocy przez nauczyciela lub
majgca uzasadnione podejrzenie o stosowaniu przemocy (np. nauczyciel,
pracownik niepedagogiczny, pedagog, rodzic, uczen bedacy ofiarg lub inny
uczen) przekazuje informacje dyrektorowi szkoty — najlepiej osobiscie, ale
moze sie to odbyC takze telefonicznie lub drogg pisemng. Wazne, aby
zgtoszenie nie byto anonimowe.

2. Dyrektor ustala sposéb dziatania, dzieki ktébremu mozna sprawdzi¢ czy zarzuty
o stosowaniu przemocy wobec nauczyciela sg prawdziwe. Robi to
w porozumieniu z pedagogiem szkolnym i wychowawcg klasy ucznia
bedgcego przypuszczalnie ofiarg przemocy.

3. Pedagog/psycholog przeprowadza rozmowy z:

e Uczniem, wobec ktérego mogta by¢ stosowana przemoc,

e Innymi uczniami z tej samej klasy,

e Bliskimi kolegami ucznia,

e Nauczycielami.
Pedagog/psycholog powinien zachowacC petng dyskrecje, przeprowadzié¢
rozmowe w atmosferze wsparcia i poszanowania godnos$ci ucznia, mozliwie
jak najszybciej po otrzymaniu informacji. Pedagog powinien sporzadzi¢
notatke z tej rozmowy.

4. Pedagog/psycholog w przypadku potwierdzenia zarzutéw, podczas rozmowy
udziela wsparcia ofierze przemocy (najpierw nalezy zajg¢ sie ofiarg a potem
sprawcy).

5. Dyrektor przeprowadza rozmowe z:

¢ Nauczycielem podejrzanym o stosowanie przemaocy,
¢ Innymi nauczycielami i/lub pracownikami niepedagogicznymi.
Sporzadza notatki z tych rozmow.
6. Dyrektor i pedagog oraz inne osoby wyznaczone przez dyrektora ustala

okolicznosci czynu, Swiadkow zdarzenia oraz zabezpiecza ewentualne
10
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dowody. Niezwtocznie po dokonaniu stosownych ustalen powiadamia
rodzicbw ucznia o sprawie oraz o wyniku wewnetrznego dochodzenia
(potwierdzajgcego lub nie potwierdzajgcego zgtoszone zarzuty).

W przypadku nie potwierdzenia sie zgtoszonej informacji o stosowaniu przez
nauczyciela przemocy Dyrektor informuje o wyniku wewnetrznego
dochodzenia osobe, ktdra zgtosita podejrzenie stosowania przez nauczyciela
przemocy wobec ucznia. Wyjasnia wszelkie watpliwosci. W razie potrzeby
wyjasnia sprawe takze na posiedzeniu rady pedagogicznej (ewentualnie takze
na spotkaniu z radg rodzicow i/lub spotecznoscig uczniowskg). W przypadku
stwierdzenia, ze miato miejsce pomowienie i bezpodstawne oskarzenie
nauczyciela, dyrektor udzieli nauczycielowi wsparcia.

W przypadku potwierdzenia sie zarzutéw o stosowaniu przez nauczyciela
przemocy wobec ucznia Dyrektor w obecnosci pedagoga, swiadka — innej
osoby przeprowadza z nauczycielem rozmowe i zobowigzuje go do
natychmiastowego zaprzestania nagannego zachowania. Ponadto informuje
0 podjeciu dziatan w zakresie odpowiedzialnosci dyscyplinarnej nauczyciela,
wskazuje podstawy prawne (rozdziat 10 KN). Sporzgdza notatke z rozmowy —
podpisang przez Dyrektora, nauczyciela i Swiadka.

Dyrektor informuje o sprawie organ nadzoru pedagogicznego oraz organ
prowadzacy szkote, Dyrektor uzgadnia z nimi dalsze dziatania i w razie
potrzeby réwniez zasady kontaktu z przedstawicielami mediéw (art.31 pkt.1 i
2, art. 33 ust. 1 pkt. 6 i 7, art. 34a ust. 2 pkt. 2 UoSO). Nauczyciele podlegajg

odpowiedzialnosci dyscyplinarnej za uchybienia godnosci zawodu nauczyciela
lub obowigzkom okreslonym w art. 6 KN.
Karami dyscyplinarnymi dla nauczycieli s3a:
e Nagana z ostrzezeniem,
e Zwolnienie z pracy,
e Zwolnienie z pracy z zakazem przyjmowania ukaranego do pracy
w zawodzie nauczyciela w okresie 3 lat od ukarania,

e Wydalenie z zawodu nauczycielskiego.

10.Dyrektor przygotowuje wniosek o wszczecie postepowania dyscyplinarnego

wobec nauczyciela, ktory dopuscit sie przemocy wobec uczniéw i sktada ten

wniosek do rzecznika dyscyplinarnego.

11
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11.W przypadku gdy stosowana przez nauczyciela przemoc miata znamiona
przestepstwa Dyrektor niezwilocznie sktada pisemne zawiadomienie
0 podejrzeniu popetnienia przestepstwa na policje lub do prokuratury. Dalszy
tok postepowania lezy w kompetencjach tych instytuciji.

12.Po zilozeniu pisemnego  wniosku O wszczecie postepowania karnego
przeciwko nauczycielowi Dyrektor:

e Zawiesza w petnieniu obowigzkéw nauczyciela, jezeli ztozony wniosek
dotyczyt naruszenia praw i dobra dziecka (art.83 ust. 1a KN),

e Moze zawiescie w petnieniu obowigzkow nauczyciela, jezeli ze wzgledu
na powage i wiarygodno$¢ wysunietych zarzutéw celowe jest
odsuniecie nauczyciela od wykonywania obowigzkéw w szkole (art.83
ust. 1a KN),

e W sprawach niecierpigcych  zwioki (np.  molestowanie)
nauczyciela mozna zawiesi¢ przed ziozeniem wniosku o wszczecie
postepowania dyscyplinarnego ( art.83 ust. 1a KN).

13.Dyrektor  informuje  ucznia  bedgcego  ofiarg  przemocy, jego
rodzicow/opiekunow (a w razie potrzeby takze innych ucznidow) oraz rade
pedagogiczng o sposobie rozwigzania problemow. Robi to w sposéb rzeczowy
i spokojny z poszanowaniem godnosci osobistej ucznia i nauczyciela,
wskazujgc ,ze finalne orzeczenie o winie lub braku winy nauczyciela jeszcze
nie zapadto.

14.Dyrektor wspodlnie z pedagogiem/psychologiem podejmuje dziatania na rzecz
ustabilizowania sytuacji w szkole i wygaszenia emocji (np. rozmowa
z nauczycielami, uczniami, rodzicami, apel, spotkanie z psychologiem).
Uzgadnia je ze wszystkimi organami szkoty, organem prowadzgcym i

kuratorium oswiaty.

2. BEZPIECZENSTWO EMOCJONALNE UCZNIA

Procedura 2.1 Uczen postuguije sie wulgamym stownictwem.

Procedura 2.2 Uczen stosuje przemoc psychiczng, poniza lub obraza.

PROCEDURA 2.1
12
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UCZEN POSLUGUJE SIE WULGARNYM SLOWNICTWEM

1. Ustne upomnienie przez nauczyciela.

2.W przypadku powtarzania sie sytuacji nauczyciel sporzgdza notatke w zeszycie
wychowawczym, powiadamia wychowawce klasy i wpisuje uwage do zeszytu
korespondencji z rodzicami.

3. Gdy w/iw sytuacja ma miejsce na lekcjach wychowania fizycznego nauczyciel moze
karnie odsung¢ ucznia od gry na czas przez siebie ustalony.

4. W przypadku powtarzania sie sytuacji wychowawca wzywa rodzicow ucznia i informuje

ich o zachowaniu ucznia.

PROCEDURA 2.2
UCZEN STOSUJE PRZEMOC PSYCHICZNA, PONIZA LUB OBRAZA

1. Kazdy nauczyciel, w przypadku podejrzenia o stosowanie przemocy psychicznej, stara
sie dotrze¢ do ofiary, otoczy¢ jg opiekg i o problemie informuje wychowawce klasy
i koordynatora ds. bezpieczenstwa w szkole.

2. Nauczyciele oceniajg stopien i skale problemu.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem podejrzanym o stosowanie przemocy
psychicznej i sporzgdza notatke ze zdarzenia i rozmowy.

4. O swoich spostrzezeniach wychowawca informuje rodzicow.

5. Wychowawca monitoruje zjawisko.

6. W przypadku podejrzenia o dreczenie dyrektor szkoty powiadamia Policie lub Sad dla
Nieletnich.

7. Wychowawcy zapoznajg ucznidw z numerem telefonu zaufania dla dzieci i mtodziezy —
116 111.

3. BEZPIECZENSTWO NAUCZYCIELA

Procedura 3.1 Spotkania z rodzicami uczniéw poza zebraniami.

Procedura 3.2 Nauczyciel potrzebuje pomocy (interwenciji) dyrektora podczas lekcji.

Procedura 3.3 Dyzury podczas przerw miedzylekcyjnych. /Szczegdtowe informacje

w regulaminie dyzurow/.
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PROCEDURA 3.1
SPOTKANIA Z RODZICAMI UCZNIOW POZA ZEBRANIAMI

1. Zasadniczo rodzice pozyskujg informacje o swoich dzieciach podczas zebran szkolnych
lub klasowych.

2. Nauczyciel udziela informacji poza zebraniem tylko w czasie wolnym od zajec
dydaktycznych, tj.. podczas przerw miedzy lekcjami, przed rozpoczeciem zajec,
po zakonczonych lekcjach lub w dodatkowym czasie okreslonym przez nauczyciela

do dyspozycji rodzicow.

PROCEDURA 3. 2
NAUCZYCIEL POTRZEBUJE POMOCY (INTERWENCJI) DYREKTORA
PODCZAS LEKCJI

1. Nauczyciel w sytuacjach koniecznych ma prawo wystaé przewodniczacego klasy

lub wybranego przez siebie ucznia do dyrektora i zgtasza pilng potrzebe interwencji.

PROCEDURA 3.3
DYZURY PODCZAS PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH.

/Szczegdtowe informacje w regulaminie dyzuréw/
1. Na kazdej przerwie obowigzkowo przebywajg nauczyciele dyzurujgcy w wyznaczonych
miejscach.
2. W sytuacjach zagrazajgcych bezpieczenstwu ucznia lub nauczyciela nauczyciel dyzumy
moze wezwac drugiego nauczyciela.

3. W przypadku koniecznosci zejscia z dyzuru nauczyciel zapewnia sobie zastepstwo.

4. DZIALANIA INTERWENCYJNE W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH

Procedura 4.1 | Nauczyciel uzyskat informacje, ze uczen uzywa alkoholu lub innych
Srodkdw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia bgdz

przejawia inne zachowania swiadczgce o demoralizaciji.
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Procedura 4.2 | Nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen

bedgcy pod wptywem alkoholu lub narkotykow.

Procedura 4.3 | Nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje przypominajgca

wygladem narkotyk.

Procedura 4.4 | Nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje

przypominajgcg wygladem narkotyk.

Procedura 4.5 | tamanie przez ucznia zasad w stosunku do nauczyciela
(naruszanie  godnosci  osobistej, zachowanie  spotecznie

nieakceptowane).

Procedura 4.6 | Uczen wypowiada grozby samobojcze, wysyta sygnaty, ktére

mozna odczytac jako grozby samobojcze.

PROCEDURA 4.1
NAUCZYCIEL UZYSKAL INFORMACJE, ZE UCZEN UZYWA ALKOHOLU
LUB INNYCH SRODKOW W CELU WPROWADZENIA SIE W STAN ODURZENIA
BADZ PRZEJAWIA INNE ZACHOWANIA SWIADCZACE O DEMORALIZACII

1. Nauczyciel powiadamia wychowawce klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoly i koordynatora ds. bezpieczenstwa
w szkole.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia, informuje ich
0 zajsciu.

4. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami.

5. Z przeprowadzonej rozmowy i podjetych ustaler wychowawca sporzgdza notatke.

6. Szkota powiadamia Policje lub Sgd Rodzinny, gdy:

a) rodzice odmawiajg wspodtpracy lub nie stawiajg sie do szkoty,a w dalszym ciggu
wystepujg przejawy demoralizacji ucznia;

b) wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych /rozmowa
Z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkanie z pedagogiem/, a ich zastosowanie nie przynosi

oczekiwanych rezultatow.
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PROCEDURA 4.2
NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE NA TERENIE SZKOLY ZNAJDUJE SIE UCZEN
BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW

1. Informuje o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, stwarza warunki, w ktérych jego zycie ani zdrowie
nie bedzie zagrozone.

3. Wychowawca lub nauczyciel, w ktérego obecnosci znajduje sie uczen powiadamia
dyrektora szkoty i koordynatora ds. bezpieczenstwa.

4. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci /odurzenia/ lub udzielenia pomocy
medycznej.

5. Zawiadamia rodzicéw /opiekundéw prawnych ucznia i zobowigzuje ich do niezwlocznego
odebrania ucznia ze szkoty. W przypadku odmowy odebrania ucznia ze szkoty, o pozostaniu
ucznia w szkole lub przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz
W porozumieniu z dyrektorem szkoty.

6. Szkofa powiadamia Policie, gdy:

a) rodzice ucznia odmawiajg przyjscia do szkoly, a jest on agresywny, bgdz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.

b) jesli powtarzajg sie przypadki, w ktérych uczen znajduje sie pod wptywem alkoholu lub
narkotykdw na terenie szkoty.

7. Wychowawca sporzgdza notatke o zdarzeniu.

PROCEDURA 4.3
NAUCZYCIEL ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJE
PRZYPOMINAJACA WYGLADEM NARKOTYK

1. Nauczyciel zabezpiecza substancje przed dostepem do niej oséb niepowotanych lub

Zniszczeniem.
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2. Probuje ustali¢, do kogo nalezy znaleziona substancja ( o ile to mozliwe w zakresie
dziatan pedagogicznych), dotrze¢ do swiadkéw zaistniatej sytuaciji.

3. Powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty i koordynatora ds. bezpieczenstwa.

4. Dyrektor wzywa Policje; przekazuje funkcjonariuszowi policji zabezpieczong substancje.
5. Wychowawca w porozumieniu z nauczycielem, w ktdérego obecnosci zaistniata w/iw

sytuacja, sporzgdza notatke o zdarzeniu.

PROCEDURA 4. 4
NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE
SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

1. Nauczycie w obecnosci drugiego nauczyciela lub dyrektora szkoty ma prawo zgdac, aby
uczen przekazat mu te substancie.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia wychowawce i dyrektora szkoty /koordynatora
ds. bezpieczenstwal.

3. Wychowawca Iub dyrektor zawiadamia rodzicbw ucznia i wzywa ich do
natychmiastowego stawienia sie w szkole.

4. W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania substancji nauczycielowi, dyrektor wzywa
Police.

5. Jesli uczeh dobrowolnie wyda substancje, po odpowiednim jej zabezpieczeniu szkota
przekazuije jg jednostce Policji.

6. Nauczyciel prébuje ustali¢, w jaki sposéb, od kogo uczen nabyt substancje.

7. Nauczyciel w porozumieniu wychowawcg sporzgdza notatke ze zdarzenia.

PROCEDURA 4.5
LAMANIE PRZEZ UCZNIA ZASAD W STOSUNKU DO NAUCZYCIELA
(NARUSZANIE GODNOSCI OSOBISTEJ,
ZACHOWANIE SPOLECZNIE NIEAKCEPTOWANE)
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1. Nauczyciel informuje ucznia o famaniu przez niego zasad (ocenia jego zachowanie nie
ucznia).

2. W przypadku powtarzajgcych sie sytuacji powiadamia wychowawce klasy.

3. Wychowawca informuje rodzicow i przeprowadza z uczniem rozmowe w obecnosci
rodzicow. Informuje o konsekwencjach zachowania, ktore spotecznie nie jest akceptowane.
4. Z przeprowadzonej rozmowy sporzgdza notatke.

5. Monitoruje zjawisko.

6. W przypadku nasilania sie zjawiska stosuje sie kary regulaminowe. Dyrektor powiadamia
Policje lub Sad dla nieletnich.

7.W przypadku naruszania godnosci osobistej, stosowania grézb lub niszczenia wiasnosci,

nauczyciel moze wystgpi¢ z oskarzeniem prywatnym.

PROCEDURA 4.6
GROZBY, SYGNALY | ZACHOWANIA SAMOBOJCZE

1. Nalezy niezwiocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga szkolnego, psychologa
szkolnego i Dyrektora szkoty.

2. Pedagog szkolny niezwtocznie wzywa rodzicow oraz informuje ich o koniecznosci
zapewnienia dziecku statej opieki.

3. Jezeli rodzic odmawia opieki nad dzieckiem i nie pojawia sie w szkole nalezy powiadomié
Sad rodzinny (jezeli uczen Ilub jego rodzina ma nadzoér kuratorski nalezy go niezwtocznie
o tym powiadomic).

4. W sytuacji realnego zagrozenia nalezy wezwac Policje i/lub Pogotowie.

5. Sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

6. Objgc¢ ucznia pracg ,zespotu wychowawczego”, dokumentowac dziatania, scisle
wspotpracowac z rodzing ucznia, ewentualnie kuratorem i innymi instytucjami

wspierajgcymi.

ZASADY POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA - SPRAWCY CZYNU KARALNEGO

1. Niezwitoczne powiadomienie dyrektora szkoty.
2. Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnie swiadkéw zajscia.

3. Przekazanie sprawcy pod opieke dyrektora lub innego nauczyciela.
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4. Powiadomienie rodzicow sprawcy.

5. Powiadomienie Policji w przypadku:

a) sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata, niszczenie lub kradziez mienia,
podejrzenie 0 molestowanie seksualne itp.)

b) sprawca nie jest uczniem szkoty lub jego tozsamosc nie jest nikomu znana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa.

ZASADY POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA - OFIARY CZYNU KARALNEGO

1. Udzielenie pierwszej pomocy, wezwanie lekarza w przypadku, gdy ofiara doznata
obrazen.

2. Powiadomienie dyrektora szkoty, wychowawce / koordynatora ds. bezpieczenstwa/.

3. Powiadomienie rodzicow ucznia.

4. Wezwanie Policji, gdy istnieje potrzeba zabezpieczenia sladéw przestepstwa, ustalenia
okolicznosci i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

5. Sporzgdzenie notatki z zaistniatej sytuacji.

6. Jesli ktokolwiek z pracownikow szkoty dysponuije informacjg o cigzy matoletniej uczennicy
ma obowigzek powiadomic o tym wychowawce i dyrektora szkoty.

7.0 podejrzeniu popetnienia przestepstwa wobec matoletniej dyrektor powiadamia

prokurature lub Policje.

PROCEDURA 4.6.1

SAMOOKALECZENIA

1. Kazdy pracownik ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnat o ryzyku
zachowania autodestrukcyjnego u ucznia.

2. W przypadku zaobserwowania lub powziecia informacji, ze uczen planuje
podjg¢ lub podjgt probe samookaleczenia kazdy  pracownik powinien
niezwtocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

A. Postepowanie w sytuacji, w ktérej uczen dokonuje samookaleczenia:
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Nalezy uniemozliwi¢ uczniowi kontynuowanie czynnosci samookaleczenia
poprzez zastosowanie stanowczej perswazji z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa.

W razie potrzeby poprosi¢ osobe dorostg (nauczyciela/ innego pracownika
szkoty) lub ucznia o udanie sie do sekretariatu celem poinformowania
dyrektora szkoty i wezwania pogotowia ratunkowego.

Jezeli wydarzenie miato miejsce podczas zajec lekcyjnych, zapewni¢ opieke
pozostatym uczniom z pomocg innego nauczyciela lub pracownika szkoty.
Niezwtocznie poinformowa¢ o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty,
pedagoga, psychologa szkolnego i wychowawce klasy, do ktorej chodzi uczen
dokonujgcy samookaleczenia.

Wychowawca, pedagog Iub psycholog szkolny wzywa rodzicow ucznia,
informuje o zdarzeniu i zobowigzuje do konsultacji psychiatrycznej ich dziecka.
Przekazuje ucznia pod opieke rodzicow.

Wychowawca, pedagog Ilub psycholog szkolny informuje rodzicéw o
mozliwosci wsparcia psychologicznego na terenie szkoty.

B. Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze uczen ma slady
swiadczace o samookaleczaniu sie (informacja od samego ucznia, kolegdw,
nauczycieli).

1.

Wychowawca, pedagog lub psycholog diagnozujg sytuacje. Pielegniarka
szkolna lub nauczyciel dokonuje ogledzin ciata oraz w razie potrzeby opatruje
Slady samookaleczenia.

Wychowawca, pedagog lub psycholog przeprowadza rozmowe z uczniem
oraz powiadamia rodzicow o =zaistniatej sytuacji i prosi o niezwloczne
przybycie do szkoty.

Wychowawca, pedagog lub psycholog przekazujg ucznia pod opieke rodzicéw
(prawnych opiekunow) i zobowigzujg ich do konsultacji psychiatrycznej ich
dziecka.

Wychowawca, pedagog Ilub psycholog szkolny informuje rodzicow o
mozliwosci wsparcia psychologicznego na terenie szkoty.

O zdarzeniu nalezy poinformowac dyrektora szkoty.

PROCEDURA 5
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA WSZAWICY

1. Dyrektor placowki zarzgdza przeprowadzenie przez pielegniarke szkolng kontroli

czystosci skory gtowy u wszystkich dzieci w grupie lub klasie oraz wszystkich

pracownikow szkoty z zachowaniem zasady intymnosci (kontrola indywidualna

w wydzielonym pomieszczeniu). Kontrola moze réwniez zostaC przeprowadzona

z inicjatywy pielegniarki lub higienistki szkolne;.
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2. Pielegniarka — lub w przypadku braku pielegniarki w placowce wychowawca —
zawiadamia rodzicéw dzieci, u ktérych stwierdzono wszawice, o koniecznosci
podjecia niezwiocznie zabiegdéw higienicznych skory gtowy. W razie potrzeby
informuje o sposobach zwalczania wszawicy. Moze przekaza¢ przygotowane
wczesniej materiaty informacyjne. Podczas rozmowy zachowuje zasady intymnosci.
3. Pielegniarka szkolna informuje dyrektora placowki o wynikach kontroli i skali
Zjawiska w klasie/grupie dzieci ewentualnie w catej szkole.
4. Dyrektor lub upowazniona osoba wychowawca Ilub nauczyciel informuje
wszystkich rodzicow uczniow o stwierdzeniu wszawicy w szkole.
Zaleca:

Y podjecie kuracji specjalnymi preparatami nie tylko dla dziecka, ale takze

rodziny,
YV codzienng kontrole czystosci gtowy dziecka oraz czystosci gtow domownikow,
Y rozdanie ulotek informacyjnych, jak pozby¢ sie wszy i postepowa¢ w domu,
aby zapobiec dalszemu zarazaniu.

5. W przypadku gdy rodzice zgtaszajg trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak
Srodkdbw na zakup preparatu), dyrektor szkoty Ilub placéwki we wspotpracy
z osrodkiem pomocy spotecznej udzielajg rodzicom lub opiekunom niezbednej
pomocy.
6. Pielegniarka szkolna po uptywie od 7 do 10 dni kontroluje stan czysto$ci skory
gtowy dzieci po przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicéw.
7. W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan pielegniarka

zawiadamia o tym dyrektora placowki w celu podjecia bardziej radykalnych krokéw.

8. Jesli rodzice uchylajg sie od podjecia kuracji, dyrektor szkoty zawiadamia osrodek
pomocy spotecznej o koniecznosci wzmozenia nadzoru nad realizacjg funkciji

opiekunczych przez rodzicow dziecka oraz udzielenia im potrzebnego wsparcia.
W Zespole Szkét Specjalnych w Krosnie Odrzanskim obowigzuje Zgoda na objecie

dziecka profilaktyczng opiekg zdrowotng w szkole — Zatgcznik nr 1

Zatgcznik nr 1
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do Procedury 5- Postepowanie w przypadku stwierdzenia wszawicy

(miejscowos$¢, data)

(imie i nazwisko rodzica/
prawnego opiekuna ucznia)

(adres zamieszkania)

Zgoda na objecie dziecka profilaktyczna opieka zdrowotnag

w szkole

Wyrazam zgode na objecie mojego dziecka

(imie i nazwisko ucznia)

opiekg zdrowotng, w tym na prowadzenie profilaktycznych przeglgdéw, przez

pielegniarke szkolng w Zespole Szkét Specjalnych w Krosnie Odrzanskim.

(podpis rodzica/prawnego opiekuna)

PROCEDURA 6
POSTEPOWANIE W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA

|. PODSTAWA PRAWNA

Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w Sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U z 2003 r. Nr 6,
p0z.69)
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II. DEFINICJA

Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng

zewnetrzng, ktére nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg Szkoty:
- na terenie Szkoty;
- poza terenem Szkoty (wycieczki, wyjScia pod opiekg nauczycieli, wyjazdy

na zawody, olimpiady).

lll. CELE PROCEDURY

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow Szkoty gwarantujgcych
poszkodowanemu uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

IV. ZAKRES

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow Szkoty w sytuacji zaistnienia

wypadku ucznia.

V. OSOBY ODPOWIEDZIALNE
Nauczyciele
Dyrektor

Pracownicy niepedagogiczni

VI. OPIS DZIALAN W PRZYPADKU ZAISTNIENIA WYPADKU

1. Pracownik Szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia sie poszkodowanemu opieke, w szczegdllnosci
sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc
poszkodowanemu pierwszej pomocy (ogolne zasady postepowania przy udzielaniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu w wypadkach stanowi Zafgcznik nr 1
do Procedury 1.1),

b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajgc ucznidw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzac
zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

c) niezwtocznie powiadamia Dyrektora szkoty.

d) jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadz6r nad swoimi
uczniami nauczyciela uczagcego w najblizszej sali lub pracownika administracji lub

obstugi.
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2. O kazdym wypadku Dyrektor szkoty lub nauczyciel pod opiekg ktdrego przebywat

uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicow/prawnych  opiekunéw
poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajgcy dokumentuje wpisem w dzienniku
zaje¢ podajgc date i godzine powiadomienia rodzicéw/prawnych opiekunow ucznia
o wypadku.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienia, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub Dyrektor powiadamiajgc rodzica
/prawnego opiekuna o zdarzeniu ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,

b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

C) godzine odbioru dziecka ze Szkoty w dniu zdarzenia.

Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza rowniez

w dzienniku zajec.

VIl. OBOWIAZKI DYREKTORA SZKOLY

1. W razie zaistnienia wypadku Dyrektor szkoty zapewnia natychmiast pomoc
lekarskg i opieke uczniowi, ktory ulegt wypadkowi.

2. Dyrektor szkoty o kazdym wypadku niezwtocznie zawiadamia:

a) rodzicow/ prawnych opiekundéw poszkodowanego

b) spotecznego inspektora pracy

d) organ prowadzacy szkote.

3. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym Dyrektor szkoly zawiadamia
niezwtocznie prokuratora i kuratora oswiaty.

4. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, Dyrektor szkoty zawiadamia
niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

5. W przypadku nieobecnosci Dyrektora zawiadomien dokonuje upowazniony przez
niego pracownik szkoty.

6. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy zwany dalej ,,zespotem”
Dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajgcy dopuszczenie oséb
niepowotanych.

7. Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze

wykonaé Dyrektor, wykonuje upowazniony przez Dyrektora pracownik szkoty.
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8. Bada okolicznosci i przyczyny wypadku.
9. Powotuje zarzgdzeniem zespodt powypadkowy w sktadzie:
a) spoteczny inspektor pracy

b) pracownik wyznaczony przez Dyrektora.

<

Jezeli z jakichkolwiek powodow nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej
Z 0sOb, o ktorej mowa w pkt. 9, Dyrektor powotuje w jej miejsce innego
pracownika szkoty przeszkolonego w zakresie bhp.

vV Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ Spoteczny Inspektor Pracy,
w sktad zespotu wchodzi Dyrektor, oraz pracownik przeszkolony w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy .

VW skftadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego,
kuratora oswiaty lub rady rodzicow.

Y Przewodniczgcym zespotu jest Spoteczny Inspektor Pracy. Jezeli w pracach
zespotu nie uczestniczy Spoteczny Inspektor Pracy, przewodniczgcego zespotu
sposrod pracownikéw szkoty wyznacza Dyrektor.

10. Omawia na najblizszym posiedzeniu rady pedagogicznej okolicznosci i przyczyny

wypadku.

11. Zatwierdza protokédt powypadkowy (wzoér protokotu powypadkowego jest

okreslony w Zatgczniku nr 2 do Procedury 1.1).

12. Przekazuje rodzicom/prawnym opiekunom poszkodowanego ucznia jeden

egzemplarz protokotu wraz z zatgcznikami.

13. Przekazuje kopie protokotu organowi prowadzgcemu szkote.

14. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkédw wg wzoru okreslonego

w rozporzgdzeniu MENIS z dnia 31.12.2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny

w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

VIIl. POSTEPOWANIE POWYPADKOWE
1. Postepowanie powypadkowe prowadzi powotany przez Dyrektora szkoty zespot

powypadkowy w sktadzie:

a) Spoteczny Inspektor Pracy

b) pracownik wyznaczony przez Dyrektora

2. W pracach zespotu powypadkowego ma prawo uczestniczyC przedstawiciel
organu prowadzgcego szkote, kuratora oswiaty.
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3. Do zadan zespotu powypadkowego nalezy:

a) okreslenie okolicznoéci i przyczyn wypadku

b) niezwtoczne wszczecie postepowania powypadkowego

C) sporzadzenie szkicu lub fotografii miejsca wypadku

d) przestuchanie poszkodowanego ucznia ( w obecnosci rodzica/prawnego opiekuna

lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego)

e) przestuchanie swiadkow wypadku oraz nauczyciela sprawujgcego opieke nad

uczniem w chwili wypadku

vV jezeli swiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa sie w obecnosci
wychowawcy lub pedagogal/psychologa szkolnego, a protokdt przestuchania
odczytuje sie w obecnosci ucznia —$wiadka i jego rodzicéw/ prawnych opiekunéw

f) uzyskanie opinii lekarskiej oraz zapoznanie sie z materiatami zebranymi przez

organy prowadzgce Sledztwo

g) sporzgdzenie w terminie 14 dni protokotu ustalenia okolicznosci wypadku ucznia.

Y W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu.
Czionek zespotu, ktoéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze
ztozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym.

Y Przewodniczgcy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujgce go osoby
o przystugujgcych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

h) Wzér protokotu powypadkowego jest okreslony w Zatgczniku nr 2 do Procedury.

IX. PROTOKOL POWYPADKOWY

1. Po ustaleniu okolicznos$ci i przyczyn wypadku zespdt powypadkowy sporzgdza
w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku — protokot
powypadkowy.

Y Przekroczenie tego terminu moze nastgpi¢, w przypadku, gdy wystgpig
uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajgce sporzgdzenie
protokotu w wyznaczonym terminie.

2. Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie rodzicéw/opiekunéw prawnych poszkodowanego

ucznia, ktorzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole.
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3. Protokdt powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie
z materiatami postepowania powypadkowego.

4. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

4. Organowi prowadzgcemu i kuratorowi oswiaty protokét powypadkowy dorecza sie
na ich wniosek (Zatgcznik nr 3 do Procedury).

5. Protokdt powypadkowy podpisujg cztonkowie oraz Dyrektor szkoty.

X. ZATWIERDZENIE PROTOKOtLU POWYPADKOWEGO
1. Protokdt powypadkowy zatwierdza pracodawca po jego sporzgdzeniu. Jezeli do
tresci protokotu powypadkowego nie zostaly zgtoszone zastrzezenia przez
rodzicow/prawnych opiekunéw poszkodowanego, postepowanie powypadkowe
uznaje sie za zakonczone.
2. Protokot sporzgdza sie w trzech egzemplarzach, dla:
a) poszkodowanego
b) organu prowadzacego i kuratora o$wiaty — na ich wniosek
C) szkoty
3. W ciggu 7 dni od doreczenia protokotu powypadkowego osoby, o ktorych mowa
powyzej w ust. 2, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.
4. Zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu lub na pismie przewodniczgcemu
zespotu.
5. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.
6. Zastrzezenia mogqg dotyczy¢ w szczegdlnosci:
Y niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia
stanu faktycznego
YV sprzeczno$ci istotnych ustalen protokotu z zebranymi materiatami
dowodowymi.
7. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzgcy szkote moze:
vV zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu Iub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych
YV powotaé nowy zespo6t celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.
8. Dyrektor omawia z pracownikami szkoty okolicznos$ci i przyczyny wypadkow oraz

ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im.
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XI. TECHNIKI | NARZEDZIA MONITOROWANIA
1. Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu Szkoty — pod
wzgledem bhp).

2. Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkow, protokoty powypadkowe).

Xll. SPOSOBY GROMADZENIA DANYCH

Rejestr wypadkow

Dokumentacja powypadkowa

Protokoty pokontrolne dyrektora Szkoty i instytucji zewnetrznych uprawnionych

do kontroli.

XIll. EWALUACJA
Sformutowanie oceny przydatnosci i skutecznosci podejmowanych dziatan

w odniesieniu do celéw, ewentualna modyfikacja procedury.

XIV. SPOSOB PREZENTACJI WYNIKOW
Przekazywanie uogolnionych wnioskdw z monitorowania i ewaluacji — podczas

posiedzen rady pedagogicznej — Dyrektor szkoty.

Zatgcznik nr 1

do Procedury 1.1 Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

1. Pamietaj, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego obywatela (art. 162 Kodeksu karnego).
2. Zachowaj spokdj, zadbaj o bezpieczenstwo witasne i poszkodowanego.

3. W razie realnego zagrozenia usun poszkodowanego z rejonu przebywania.
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4. Udziel pierwszej pomocy w miare swoich wiadomosci i umiejetnosci.

5. Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj jg
zawiadamiajgc pielegniarke szkolng lub bezposrednio placowke stuzby zdrowia.

6. Poszkodowanemu zapewnij spokdj, odsun z otoczenia zbedne osoby, zapewnij
poszkodowanemu komfort termiczny.

7. Nie lekcewaz nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo
zaopatrzyc.

8. W przypadkach objawow NZK -braku oddechu, braku pracy serca, lub
w przypadku krwotoku, zatrucia, porazenia prgdem i innych powaznych urazow —
bezwzglednie wezwij lekarza (pogotowie ratunkowe).

9. Do chwili przybycia lekarza nie przerywaj rozpoczetych czynnosci ratunkowych.
10. Poszkodowanego z krwotokiem wolno jedynie przenosi¢ lub przewozic¢ (nie moze
poruszac sie sam).

11. Poszkodowanemu z utratg swiadomosci nie wolno podawac lekdw w postaci
ptynnej ani statej (tabletki).

12. W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej
przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

13. Nie pozostawiaj poszkodowanego bez opieki.

Zatgcznik nr 2
do Procedury 1.1 Postgpowanie w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

PROTOKOL nr .........ceeue..e
USTALENIA OKOLICZNOSCI | PRZYCZYN WYPADKU UCZNIA

1. Zespot powypadkowy w skiadzie:
— przewodniczacy

(imie i nazwisko, stanowisko)

— cztonek

(imie i nazwisko, stanowisko)
dokonat w dniach ..............eueiee ustalen dotyczgcych okolicznosci i przyczyn
wypadku, jakiemu w dniu .....c.ciiiiiiennnns 000dzZ. ...cevunns uleghk(a)

(imie i nazwisko ucznia)
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(adres domowy)
2. Rodzaj wypadku ($miertelny, zbiorowy, ciezki, lekki) ..................coiiiini.
3. Rodzaj uszkodzenia Ciata .........c.ovniiiii i
4. Miejsce uszkodzenia Clata ..........oviiiiii
LT © Lo 4 =[] o =T o T T o 1 o0
6. Mi€jSCE WYPAAKU .....eee e
7. ROAZA] ZAJEC ..o
8

. Opis wypadku - z podaniem wydarzenia, ktére spowodowato wypadek i przyczyn
1T .= 1o |

9. Imie i nazwisko oraz funkcja osoby sprawujgcej nadzér nad poszkodowanym
uczniem W Chwili wypadKu ... ..o

10.Czy osoba sprawujgca nadzor nad poszkodowanym uczniem byta obecna
w chwili wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyt sie wypadek (jezeli nie — podac
Z JAKIE] PIZYCZYNY) et

11. Swiadkowie wypadku:

(imie i nazwisko, miejsce zamieszkania)
12.Proponowane $rodki zapobiegawCze ............coiiiiiiiiiiii e

13.Poszkodowanego ucznia, jego rodzicéw (prawnych opiekunéw) lub osobe
(placowke) sprawujaca nad nim opieke zapoznano z trescig niniejszego protokotu
oraz pouczono w sprawie zgtoszenia do protokotu uwag i zastrzezen. Uwagi
zatgczono do protokotu.

14.Podpisy czionkow zespotu powypadkowego uczestniczacych w ustaleniu
przyczyn i okolicznosci wypadku.

15.Data sporzadzenia protokotu ...
16. Wykaz zatgcznikdéw do protokotu:

Protokét niniejszy zatwierdzam:
(data) (podpis i pieczatka imienna)

Potwierdzenie odbioru protokotu przez rodzicow ucznia (prawnych opiekunéw) lub
osobe (placéwke) sprawujgca opieke nad uczniem.*

(data) (imie i nazwisko) (podpis)

* Niepotrzebne skreslic
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Zatgcznik nr 3
do Procedury 1.1

Krosno Odrzanskie, dn.

pieczec nagtowkowa szkoty
ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA

1. Data wypadku ..................... godzina ............ miejsce wypadku ...................
2. Rodzaj wypadku: $miertelny, ciezki, zbiorowy, indywidualny - lekki*
3. Skutki wypadku (wg opinii lekarza) .

Podstawa prawna:
§41 ust.2 Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach [Dz.U.2003.6.69]

pieczec i podpis dyrektora

Rozdzielnik:
1. Organ prowadzgcy szkote
2. ala

* Niepotrzebne skresli¢

PROCEDURA 7
EWAKUACJA UCZNIOW | PRACOWNIKOW Z BUDYNKU SZKOLY

CEL PROCEDURY:
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Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji

ucznidw i pracownikdéw Zespotu Szkdt Specjalnych w Krosnie Odrzanskim

PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA :

Procedura okresla tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialno$¢ oséb
realizujgcych niezbedne dziatania poczgwszy od stwierdzenia (mozliwosci
wystgpienia) symptoméw wskazujgcych na konieczno$¢ podjecia czynnosci

zwigzanych z ewakuacjg uczniéw i pracownikow szkoty.

PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY :

1. POZAR - gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi srodkami.

2. ZAMACH TERRORYSTYCZNY - otrzymanie informacji o podtozeniu fadunku
wybuchowego lub innego $rodka niebezpiecznego.

3. ZAGROZENIE CHEMICZNE LUB BIOLOGICZNE- jezeli czas dojscia
skazonego obtoku powietrza jest wiekszy niz 15 minut.

4. ZAGROZENIA KATASTROFA BUDOWLANA.

5. ZAGROZENIE WYBUCHEM GAZU Z POWODU AWARII INSTALACJI
GAZOWEJ.

6. INNE.

SPOSOB OGLOSZENIA ALARMU — SYGNALY ALARMOWE :

1. W przypadku wystgpienia wymienionych zagrozen wymagajgcych ewakuacji
powtarzany jest stowny komunikat o nastepujacej tresci: ,PALI SIE! POZAR!
EWAKUACJA” oraz sygnat dzwigkowy — trzy dzwonki w krotkich odstepach
czasu.

2. Komunikat o0 ewakuacji ogtasza osoba podejmujgca decyzje
o przeprowadzeniu ewakuacji lub wyznaczone przez nig osoby. W pierwsze;j
kolejnosci jest to Dyrektor Szkoty lub osoba wyznaczona do sprawowania
czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej. Po przybyciu jednostki strazy
pozarnej lub policji decyzje takg moze takze nakazac jej dowddca.

3. Komunikat o ewakuacji jest przekazany do sekretarza szkoty/lub osoby

wyznaczonej przez Dyrektora/, ktoéry powiadamia uczniéw i pracownikow
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przebywajgcych na terenie szkoty. Po czym nastepuje natychmiastowa
ewakuacja z budynku szkolnego.

Ewakuacje nalezy przeprowadzi¢c w sposob zorganizowany Kierujgc sie
ustaleniami procedury i zaistniata sytuacja.

Komunikat o ewakuacji powinien by¢ doprowadzony do wszystkich oséb

znajdujacych sie na terenie szkoty.

Swiadek niebezpiecznego zdarzenia (odbiorca informacji) zobowigzany jest

natychmiast powiadomic sekretariat szkoty.

PO USLYSZENIU ALARMU :

1.

Osoby majgce dostep do telefonu dzwonig do strazy pozarnej, podajgc
informacje co sie pali /rodzaj obiektu/, adres i swoje imig i nazwisko.

Obstuga i konserwator otwierajg drzwi ewakuacyjne na zewngtrz budynku
i pomagajg wyprowadzi¢ dzieci, kierujgc sie na parking przy budynku EWE.
Osoby, pod ktérych opiekg przebywajg dzieci, majg za zadanie zajgé sie
tg grupa, jej ewakuacja i bezpieczenstwem.

Jezeli zdarzenie ma miejsce w czasie lekcji, nauczyciel nakazuje uczniom
powstac i niezwtocznie opusci¢ budynek, informujgc, ktérg drogg odbywa sie
ewakuacja. Uczniowie muszg by¢ poinformowani, gdzie znajduje sie miejsce
ewakuaciji.

Na czoto grupy wyznacza sie ucznia, ktoéry prowadzi reszte klasy do wyjscia
ewakuacyjnego. Dzieci zostawiajg w klasie wszystkie przedmioty/ torby, kurtki
itp./.

Nauczyciel zamyka drzwi, ale nie na klucz, ktéry pozostawia w zamku od

strony zewnetrznej. Wychodzi z klasy zabierajgc ze sobg dziennik.

NA MIEJSCU EWAKUACJI :

1.

Na parkingu — miejscu ewakuacji uczniowie ustawiajg sie w uporzgdkowanym
szyku wg kolejnosci klas: I-lll SP, IV-VI SP zet, IV-VI SP, I-lll G zet, I-lll G,
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I-11l PdP. Najmtodsza klasa ustawia sie na miejscu ewakuacji po lewej stronie
parkingu (blizej schodéw - zejscie ul. Chrobrego).

2. Na miejscu zbiorki nauczyciele sprawdzajg obowigzkowo liste swojej klasy.

3. W razie nieobecnosci ucznia, nalezy o tym fakcie poinformowac strazakéw.
Nauczyciel musi poznac¢ nazwisko strazaka, ktorego informowat.

4. Po sprawdzeniu listy nauczyciel ocenia stan zdrowia ucznidow, zwraca
szczegoblng uwage na takie dolegliwosci jak: zawroty gtowy, wymioty, kaszel,
chwilowe omdlenia, ztamania, pottuczenia itp.

5. Wszystkich poszkodowanych nalezy traktowac jako ofiary zdarzenia i udzieli¢
im pierwszej pomocy przedmedycznej.

6. Niedopuszczalne jest rozejscie sie poszkodowanych ucznidw do domu bez
wczesniejszego poinformowania o zdarzeniu rodzicow.

7. Wskazana jest takze notatka w dzienniku szkolnym.

PRZYDZIAL OBOWIAZKOW | ORGANIZACJA DZIALANIA :

SEKRETARIAT SZKOLY :
1. Zgodnie z decyzjg Dyrektora Szkoty powiadamia :
o Stuzbe dyzurng PPSP - tel.998
o Pogotowie Ratunkowe - tel. 999
o Stuzbe dyzurng Policji - tel. 997

o Zintegrowany system ratownictwa — tel. 112

o Pogotowie Gazowe - tel. 992
o Pogotowie Energetyczne —tel. 991
o Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne — tel. 994
o Inne stuzby w zaleznosci od potrzeb.
2. Nadzoruje zabezpieczenie dokumentacji szkoty, ewakuacje waznego mienia,

urzgdzen, pieczeci i kasy.

KONSERWATOR :
1. Przekazuje komunikat o ewakuacji przebywajgcym uczniom i pracownikom na

terenie szkoty.
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2. Wytagcza gtébwne zasilanie elektryczne — sktada meldunek kierujgcemu akcja.
3. Podejmuje dziatania ratowniczo- gasnicze przy uzyciu gasnic do czasu
przybycia jednostek ratowniczych.

4. Wspotdziata z kierujgcym akcjg ratowniczg.

DYREKTOR SZKOLY :
1. Podejmuje decyzje o ewakuacji i nadzoruje jej przebieg.
2. Dba o zapewnienie ochrony dokumentacji szkolnej, zabezpieczenie instalacji
elektrycznej, wodnej oraz o otwarcie wyjs¢ ewakuacyjnych.
Wprowadza zakaz wejscia na teren szkoty osob postronnych.
Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia.

Wspotdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi.

o g b~ w

Kieruje akcjg ewakuacyjng i ratowniczg do czasu przybycia Panstwowej Strazy

Pozarne;.

7. Przyjmuje raporty od nauczycieli o ilosci ewakuowanych o0séb
w nastepujgcej kolejnosci — nauczyciele klas I-11l SP, IV-VI SP zet, IV-VI SP,
I-1ll G zet, I-1ll G, I-1ll PAP.

8. Przekazuje przybytemu na miejsce dowoddcy akcji ratowniczo- gasniczej
nastepujgce informacje :

vV czy wszystkie osoby opuscity budynek szkolny,

Y wylgczeniu gtdbwnego zasilania elektrycznego, (w przypadku nie
wytgczenia zasilania przekazuje informacje o usytuowaniu gtéwnego
wytgcznika),

YV Zrodle zagrozenia i jego rodzaju.

9. Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze.

10.Po zakonczeniu akcji odwotuje alarm.

OSOBA ZASTEPUJACA DYREKTORA:
1. Na nieobecnos$¢ Dyrektora Szkoty zarzadza ewakuacje i nadzoruje jej
przebieg.
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2. Przeprowadza akcje ewakuacyjng na terenie szkoty.

3. Zabezpiecza dokumentacje szkoty.

4. Na miejscu ewakuacji przyjmuje meldunki od wychowawcow/ nauczycieli oraz
pozostatych pracownikéw szkoty o liczbie ewakuowanych osob.

5. Sktada meldunek kierujgcemu akcjg ratownicza.

WYCHOWAWCY KLAS — NAUCZYCIELE :

1. Ogtaszajg alarm dla uczniow .

2. Nakazujg opuszczenie szkoty.

3. Przeliczajg uczniow i kierujg do wyjscia ewakuacyjnego zgodnie ze schematem
drog ewakuacyjnych.

Informujg dyzurujgcych pracownikéw obstugi o opuszczeniu klas przez uczniow.
Nadzorujg przebieg ewakuacji uczniow.

Zwracajg uwage na zachowanie ucznidw w czasie ewakuacji.

Przeciwdziatajg wszelkim objawom paniki.

Pomagajg uczniom, a takze osobom poszkodowanym w akcji ewakuacyjnej.

© © N o o &

Po wyprowadzeniu ucznibw na miejsce ewakuacji dokonujg ponownego

przeliczenia i sktadajg meldunek prowadzgcemu ewakuacje.

10.Pozostajg z uczniami swoich klas na parkingu — w miejscu ewakuacji oraz
przestrzegajg bezwzglednie dyscypliny w swoich grupach.

11.Biorg udziat w innych dziataniach zwigzanych 2z akcjg ratowniczg oraz
zabezpieczeniem dokumentéw szkolnych.

12.Nauczyciele przebywajgcy w pokoju nauczycielskim, ktérzy nie majg lekcji
zabierajg  pozostawione dzienniki lekcyjne, przechodzg w  kierunku
poszczegdlnych wyjs¢ ewakuacyjnych, gdzie pomagajg innym. Jezeli nauczyciela
nie ma w pokoju nauczycielskim pozostate dzienniki zabierajg pracownicy obstugi.

13. Szczegdlng troskg otaczajg ucznidw, ktérzy ze wzgledu na swojg

niepetnosprawnos¢ majg problemy z poruszaniem sie.
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UCZNIOWIE:
Kazdy uczen przebywajacy w klasie na zajeciach lekcyjnych, po ustyszeniu alarmu
ewakuacyjnego powinien bezwzglednie dostosowacC sie do polecen nauczyciela,
w tym:
1. Ustawi¢ sie w sposob uporzgdkowany (dwuszereg) w kierunku wyjscia z klasy.
2. Na polecenie nauczyciela, bez paniki, zwawym krokiem (nie biegiem)
w sposob uporzgdkowany udac sie do wyjscia ewakuacyjnego.
3. Niezwiocznie zgtasza¢ nauczycielowi o przypadkach szczegdlnych, np.:
przekazaC¢ znane informacje o uczniach przebywajgcych poza klasg (np.
w toalecie), zgtasza¢ natychmiastowo przypadki zastabniecia, omdlenia itp.
4. Po wyijsciu z obiektu szkoty ustawiac¢ sie w uporzgdkowanym szyku (klasami)

na parkingu obok EWE - w miejscu ewakuacji.

PRACOWNICY ZATRUDNIENI W SZKOLE :
W kazdym przypadku wymagajgcym ewakuacji pracownicy zobowigzani sg do

postepowania zgodnego z planem ewakuacyjnym szkoty .

SEKRETARKA : Scisle wykonuje polecenia Dyrektora Szkoty, w tym:
YV alarmuje wszystkich obecnych w budynku szkoty o natychmiastowej ewakuac;ji
sygnatem alarmowym oraz stownym
Y organizuje akcje ratowniczo-gasniczg przy pomocy gasnic

Y nadzoruje odciecie prgdu do budynku.

OBSLUGA:
Y pomaga w ewakuacji, kieruje ruchem przy wyjsciu ewakuacyjnym
YV otwiera drzwi wejsciowe
Y wychodzi z obiektu jako ostatnia idgc w kierunku drzwi ewakuacyjnych,
sprawdza czy w toaletach, klasach, na korytarzach, szatniach i innych
pomieszczeniach nie pozostata jakas osoba. Sklada meldunek Dyrektorowi

o fakcie opuszczenia budynku szkoty przez wszystkich jej uczestnikow.
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NAUCZYCIELE TERAPEUCI:

Y

Y

pomagajg przy ewakuacji
nadzorujg ewakuacje uczniow, ktérzy w chwili alarmu przebywali pod ich

opieka.

PIELEGNIARKA SZKOLNA :

Y

Y

Y

odpowiada za ewakuacje 0sob pozostajgcych w gabinecie medycyny szkolne;j
zabiera ze sobg podreczny sprzet do udzielania pierwszej pomocy
w razie potrzeby organizuje punkt medyczny i udziela pomocy osobom

poszkodowanym.

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PODCZAS EWAKUACJI :

Scisle stosowaé sie do przekazywanych polecen.

2. Wytgczy¢ i zabezpieczy¢ wszystkie urzgdzenia elektryczne i gazowe.

Zakohczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane
informatyczne przed dostepem oséb niepowotanych.

Przygotowa¢ do ewakuacji /zabezpieczy¢ / wazne mienie, dokumenty,
pieczecie, srodki finansowe itp.

Pozamykaé okna.

6. Wszyscy pracownicy powinni zabrac rzeczy osobiste i przystgpi¢ do ewakuac;ji

postepujgc zgodnie z zaleceniami i uda¢ sie na wyznaczone miejsce

ewakuaciji.

7. Nie zamyka¢ pomieszczen na klucz.

Nauczyciele informujg dyzurujgcych pracownikéw obstugi o opuszczeniu klas
przez uczniow.
Nauczyciele ponownie sprawdzajg obecnos¢ na miejscu ewakuacji

i przekazujg informacje do prowadzgcego ewakuacje.

10. Na miejscu ewakuacji nauczyciele i uczniowie przebywajg do czasu

otrzymania stosownej informacji co do powrotu i kontynuowania nauki lub jej

zakonczenia.
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11. Nauczyciele i pracownicy szkoty muszg pamietac o wpisach do Ksiegi wyj$¢

w sytuacjach wyjs¢ stuzbowych.

EWAKUACJA UCZNIOW/ PRACOWNIKOW SZKOLY

Kolejnos¢ opuszczania poszczegolnych kondygnacji budynku

ZSS w Krosnie Odrzanskim przez uczniéw i pracownikéw szkoty

L.p. | Kondygnacja | Nr sal | Oddzial klasowy Miejsce zbiorki
1. Piwnica 1 [-111 PdP
2 -1l SP
2. Parter 3
5 -1l G zet Parking obok budynku EWE
6 IV-VI SP
3. Pietro 7 I-111 G
8
9
10 I-1l G zet
11 V- VI SP zet

OBOWIAZKI WYCHOWAWCOW KLAS/ NAUCZYCIEL! :
1. Znad rozmieszczenie sprzetu gasniczego oraz drog ewakuacyjnych.
2. Przeszkoli¢ ucznidow w zakresie organizacji i przebiegu ewakuacji.
3. Przeprowadzi¢ probng ewakuacje klas w ramach ¢wiczen koordynowanych
przez powotane do tego stuzby.
4. Bra¢ udziat w akcji ewakuacyjnej i ratowniczej zgodnie z zasadami

okreslonymi w procedurze.
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OBOWIAZKI SEKRETARIATU SZKOLY :

1.
2.
3.

Posiadac¢ wykaz telefonéw Dyrekcji Szkoty i wszystkich pracownikow.
Posiadac¢ wykaz telefonéw stuzb ratowniczych.

Posiada¢ wykaz waznych dokumentow, urzgdzen, pieczeci itp., ktore majg by¢
zabezpieczone/ ewakuowane/.

Posiada¢ wykaz oséb funkcyjnych odpowiedzialnych za zabezpieczenie wyj$¢
ewakuacyjnych, dokumentdw i mienia, wytgcznikdw pradu.

Posiadac przygotowane pojemniki na dokumenty, pieczecie itp.

POSTANOWIENIA KONCOWE :

1.

Wyznaczy¢  pracownikow  regulujgcych  ruchem,  zabezpieczajgcych
dokumenty, wazne mienie itp.

Na terenie szkoty do czasu otrzymania innych dyspozycji pozostajg: pracownik
sekretariatu, konserwator oraz wyznaczone osoby funkcyjne.

Istniejg mozliwosci dokonywania zmian w niniejszej procedurze.

PODSTAWA PRAWNA :

1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej ( Dz. U. z 2002 r.
Nr 147, poz. 1229 oraz z 2002 r. Nr 117, poz. 984, z 2003 r. Dz. U. Nr 52 , poz.
4521z 2004 r. Dz. U. Nr 96, poz. 957 )

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 kwietnia

2006 r. w sprawie ochrony pozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych
i terenéw ( Dz. U. Nr 80, poz. 563 )

3. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2005 r. w sprawie

szczegotowego dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, Szeféw Obrony Cywilnegj

wojewddztw, powiatéw i gmin.

8. POSTEPOWANIE W SYTUACJI UJAWNIENIA
CYBERPRZEMOCY

DEFINICJA
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Cyberprzemoc — to zjawisko polegajgce na wykorzystaniu medidw elektronicznych w

celu nekania, powodujgce poczucie zagrozenia oraz naruszajgce prywatnos¢ ofiary.

FORMY CYBERPRZEMOCY

1.

o g bk~ w

Nekanie z wykorzystaniem mediow spotecznych

Nagrywanie filmoéw/robienie zdje¢ bez zgody osoby bedgcej na zdjeciu
umieszczanie ich w Internecie.

Wiamania na skrzynki e-mail, blogi

Grozby wysytane za pomocg wiadomosci SMS

Rozsytanie osmieszajgcych, kompromitujgcych tresci

Podszywanie sie pod inng osobe i rozsytanie w jej imieniu tresci

OPIS DZIALAN W PRZYPADKU WYSTAPIENIA CYBERPRZEMOCY

|. Zabezpieczenie dowodow i ustalenie okolicznosci zdarzenia

1.

Jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel, ktory nie jest wychowawcy ,
to informacje przekazuje wychowawcy klasy, ktory z kolei informuje o
fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora.

Wszystkie przypadki cyberprzemocy powinny zostaé wiasciwie
zarejestrowane i udokumentowane. Zostaje zapisana data i czas
otrzymania materiatu, tres¢ wiadomosci oraz jesli jest to mozliwe, dane
nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu, adres
strony www, na ktorej pojawity sie szkodliwe tresci czy profil.

Na etapie zabezpieczania dowoddéw i ustalania tozsamosci sprawcy
cyberprzemocy w procedurze interwencyjnej bierze udziat nauczyciel
informatyki. Wskazane jest sprawdzi¢, czy ofiara cyberprzemocy potrafi
wskazaé sprawce bgdz przynajmniej ma przypuszczenia, kto moze byé
nim.

Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac sie z
dostawcg ustugi w celu usuniecia z sieci kompromitujgcych lub
krzywdzgcych materiatéw.

W przypadku, gdy zostanie ztamane prawo, a tozsamos¢é sprawcy nie
udato sie ustali¢, nalezy skontaktowac sie z policja.

Do zdan szkoty nalezy ustalenie okolicznosci i ewentualnych swiadkow.
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Il. DZIALANIA WOBEC SPRAWCY CYBERPRZEMOCY:
1.Pedagog szkolny przeprowadza z uczniem-sprawcg przemocy rozmowe
dotyczgca zachowania. Cel rozmowy ma :

a) ustali¢ okolicznosci zajscia

b) sprawca/sprawcy otrzymujg jasny, zdecydowany komunikat, ze szkota
nie akceptuje zadnych form przemocy;

c) rozmowa przeprowadzona jest z kazdym z osobna , zaczynajgc od
lidera grupy

d) uczen-sprawca otrzymuje informacje o konsekwencjach
regulaminowych , ktére zostang wobec niego zastosowane;

e) sprawca zostaje zobowigzany do zaprzestania swojego dziatania i
usuniecia z Sieci szkodliwych materiatow;

2 .Powiadomienie rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia-sprawcy o zajsciu:

a) rodzice zostajg powiadomieni o przebiegu zdarzenia i zapoznani z
materiatem dowodowym

b) ustalenie z rodzicami/opiekunami prawnymi wspotpracy, ktéra umozliwi
oddziatywanie na zachowanie i postawe ucznia;

c) wyrazne poinformowanie rodzicow/prawnych opiekunéw o obowigzku
szkoty poinformowania Sgdu Rodzinnego w przypadku nieskutecznosci
zastosowanych srodkéw wobec ucznia-sprawcy;

3. Objecie sprawce opiekg psychologiczno-pedagogiczna:

a) praca z uczniem, ktéra zmierza w kierunku zrozumienia konsekwencji
swojego zachowania, uswiadomienia w jaki sposob nalezy korzystac z
nowych technologii;

b) zaproponowanie uczniowi za zgodg rodzicéw/opiekunéw prawnych

udziatu w programie terapeutycznym w specjalistycznej placéwce;

lIl .Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy:
1. Udzielenie wsparcia psychicznego:
a) rozmowy z uczniem;
b) porady uczniowi, jak ma sie zachowac , aby unikng¢ przesladowan,;

2. Monitorowanie sytuacji ucznia:
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a) dyrektor szkoty sprawdza czy nie sg wobec ucznia podejmowane
dziatania przemocowe, bgdz odwetowe ze strony sprawcy;

b) rodzice dziecka bedgcego ofiarg sg informowani na biezgco przez
pedagoga/psychologa lub wychowawce jakie kroki zostaty podjete
i jakie ewentualnie zostang podjete w celu wyjasnienia zajscia

oraz zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi;

IV. Ochrona swiadkow zgtaszajgcych zdarzenie-cyberprzemocy:

1. Zapewnienie bezpieczenstwa uczniowi/uczniom:
a) niedopuszczenie do konfrontacji Swiadka/swiadkow ze
sprawca/sprawcami
b) pedagog/ psycholog szkolny odbywa rozmowe z uczniem/uczniami

w celu wsparcia psychologicznego;

V. Sporzadzenie dokumentacji z zajscia:
.1 Pedagog/psycholog szkolny sporzgdza notatke stuzbowg z rozmowy ze
sprawca/poszkodowanym ich rodzicami, Swiadkami zdarzenia:
(dokument zawiera date i miejsce rozmowy, personalia osob biorgcych w niej udziat,
opis przebiegu wydarzen);

a) pod notatkg z przebiegu zdarzenia ztozony jest podpis swiadka;

b) dowody cyberprzemocy zostajg zatgczone do dokumentac;ji

pedagogicznej;

2. Dyrektor szkoty pisemnie powiadamia Sgd Rodzinny o zdarzeniu w sytuacji, gdy:
a) rodzice ucznia-sprawcy odmawiajg wspotpracy, a uczeh nie
zaniechat postepowania;
b) szkota otrzymuje informacje o innych przejawach demoralizacji
dziecka;
c) szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej  Srodki
wychowawcze wobec ucznia i ich zastosowanie nie przynosi

pozgdanych rezultatow;
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d) cyberprzemoc ma charakter —grozb karalnych, propozycji

seksualnych, publikacji nielegalnych tresci;

PODSTAWA PRAWNA:
Art.4 Ustawy o systemie oswiaty oraz art.6 Karty Nauczyciela

Art.75 Karty Nauczyciela

8. PROCEDURA NA WYPADEK WTARGNIECIA
NAPASTNIKA NA TEREN SZKOLY

1.CELE PROCEDURY::
Okreslenie zasad, warunkéw postepowania w przypadku wtargniecia napastnika na
teren placowki oswiatowej w zakresie

- zapewnienia bezpieczenstwa osobom przebywajgcym w szkole;

eliminacji lub zmniejszenie poziomu zagrozenia bezpieczenstwa;

umozliwienia  uczniom, nauczycielom, pracownikom  szkoty
wykonywanie swoich obowigzkow;

zasad alarmowania o0 zdarzeniu

1.1 DEFINICJA PROCEDURY:

Zasady postepowania na wypadek wtargniecia napastnika do szkoty

1.2. KOGO DOTYCZY PROCEDURA ?
- dyrektora placéwki oswiatowej
- nauczycieli;

- pracownikow niepedagogicznych szkoty

2. OBOWIAZKI, ODPOWIEDZIALNOSC, UPOWAZNIENIA OSO REALIZUJACYCH
ZADANIE:
2.1. Zadania dyrektora:

- wyznaczenie co najmniej dwoch zrodet alarmowania (sygnat dzwigkowy oraz

w przypadku braku zasilania);
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ustalenie zasad bezpiecznej ewakuacji uczniéw i pracownikow szkoty;
sprawdzenie, czy zasady postepowania w sytuacji zagrozenia sg znane
wszystkim pracownikom;

ograniczenie osobom nieuprawnionym dostepu do dokumentow i
planéw placéwki;

systematyczne prowadzenie realistycznej oceny stanu zabezpieczen

przed uzbrojonym napastnikiem;

2.2. Obowiagzki pracownikéw:

zapoznanie z rodzajami alarméw, komunikatéw, sygnatow alarmowych
oraz numerami stuzb ratowniczych i porzadkowych;

dysponowanie numerami telefonéw do kierownictwa placéwki;
okresowe zapoznanie z planami ewakuacyjnymi oraz innymi
instrukcjami;

kazdorazowe ustalenie przyczyn obecnosci oséb postronnych na

terenie szkoty;

2.3 .Przydziat zadan:

nad funkcjonowaniem systemu alarmowania na terenie szkoty nadzor
sprawuje Dyrektor szkoty

decyzje o ogtoszeniu sygnatu alarmowego lub komunikatu
ostrzegawczego, w przypadku ujawnienia zagrozenia wynikajgcego z
wtargniecia napastnika na teren placowki podjgé moze: Dyrektor,
wyznaczone przez Dyrektora osoby, sekretarz szkoty;

Alarm mozna ogtosi¢ wodéwczas gdy: takie zagrozenie zostanie
zauwazone, gdy zaistnieje podejrzenie, ze takie zagrozenie moze za

chwile nastgpi¢ lub takg informacje otrzymano.

3. ZASADY POSTEPOWANIA OSOB PRZEBYWAJACYCH NA TERENIE
PLACOWKI OSWIATOWEJ NA WYPADEK WTARGNIECIA NAPASTNIKA
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. Ewakuacja tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia z dala od zrodta
zagrozenia. Ucieczka z zagrozonego rejonu drogg ewakuacji, poza rejon zagrozenia

(wzdtuz scian budynku, tak by nie by¢ widocznym z okien i dachu szkoty).

3.1. W przypadku zarzadzenia ewakuacji:

- zostaw wszystkie swoje rzeczy w miejscu, gdzie sie znajduja;
- korzystaj z wyznaczonej drogi ewakuacji;

- nie korzystaj z wind;

- po drogach ewakuacyjnych poruszaj si¢ szybko, unikaj blokowania ruchu,

zatrzymywania sig¢, czy tez gwattownego napierania na poruszajacych si¢

z przodu.

3.2. Podczas ewakuacji:
- zachowaj cisze, spokoj, rozwage;
- udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie
ma to wptywu na wtasne bezpieczenstwo;
- ostrzegaj o niebezpieczenstwie;
- w przypadku opadow deszczu, sniegu lub panujgcego zimna, przeprowadz

dzieci i mtodziez do innego wczesniej ustalonego obiektu;

3.3. Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:
- staraj sie uspokoi¢ dzieci, zapanuj w miare mozliwosci nad wiasnymi
emocjami ;
- ustal liczbe dzieci, ktére masz pod opieka;
- zamknij drzwi;
- zastaw drzwi meblami , tawkami lub innym sprzetem;
- wytgcz wszystkie Swiatta
- wylgcz/ wycisz wszystkie urzgdzenia elektroniczne;
- potdz sie na podtodze z dala od drzwi i okien;
- zachowaj cisze
- jezeli jest mozliwos¢ udzielaj pierwszej pomocy poszkodowanym;
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3.4. Podczas dziatan stuzb ratowniczych:
- zachowaj spokoj,
- jezeli nie jestes pewien, Ze to stuzby ratownicze nie otwieraj drzwi; stuzby
zrobig to same;
- stosuj sie do wszystkich polecen stuzb;
- nie trzymaj nic w rekach;
- nie zadawaj pytan podczas ewakuaciji;
- unikaj gwattownych ruchéw, alarmujgcych gestéw itp.;
- poddaj sie kontroli bezpieczenhstwa;
- jezeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je
stuzbom ratowniczym;
- badz przygotowany na surowe traktowanie przez stuzby ratownicze. Dopodki

nie zostaniesz zidentyfikowany jestes dla nich potencjalnym terrorystg;

4. POWIADAMIANIE StUZB RATOWNICZYCH O WTARGNIECIU
UZBROJONEG NAPASTNIKA

4.1. Telefoniczne alarmowanie — wybranie numeru alarmowego
112 lub 997, po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora spokojnie i wyraznie nalezy
podac:

- miejsce zdarzenia;

- rodzaj zdarzenia;

- informacje o zagrozeniu zycia i zdrowia ludzkiego;

- liczbe napastnikow;

- opis wyglgdu napastnikéw;

- ilo$¢ i rodzaj broni;

- imie i nazwisko zgtaszajgcego;
- numer telefonu, z ktérego nadawana jest informacja o zdarzeniu;

Po powiadomieniu nie nalezy przerywac¢ potaczenia. Przyjmujgcy moze zazgdac
dodatkowych informaciji, ktére w miare mozliwosci nalezy podac.

Po przybyciu na miejsce stuzb ratowniczych , jezeli to mozliwe, nalezy przekazac
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dodatkowe informacje, tj.:
- ile 0s6b opuscito budynek;
- ile 0s6b zostato w budynku i na jakich poziomach;
- pokazac plany budynku i drogi ewakuacii;
- gdzie ostatnio byt widziany agresor;

- czym przyjechat lub skad przyszedt napastnik;

4.2. Sygnaty alarmowe informujace o wtargnigciu uzbrojonego napastnika.
- trzy, krotkie sygnaty dzwonkiem szkolnym lub dzwonkiem recznym.

Powtdérzone dwukrotnie

4.3. Odwotanie alarmu.
- alarm odwotuje Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona
bezwzglednie po kontakcie i w uzgodnieniu z policjantem dowodzgcym
dziataniami na miejscu zdarzenia;. Jezeli sytuacja nagle sie zmieni,

nalezy szybko o tym powiadomi operatora numeru 112 lub 997.

OBIEG INFORMACJI

1. O kazdym zdarzeniu, kiedy czyjekolwiek bezpieczenstwo w szkole zostato naruszone musi
by¢ powiadomiony dyrektor szkoty i koordynator ds. bezpieczenhstwa.

2. O naruszeniu bezpieczenstwa ucznia winien by¢ powiadomiony jego wychowawca.

3. Kazdy nauczyciel jest zobowigzany do zapoznania sie z procedurami i zasadami
postepowania oraz do ich przestrzegania.

4. Zdarzenia, kiedy:

- bezpieczenstwo osdb zostato naruszone,

- dokonano zniszczenia lub kradziezy mienia,

- dokonano czynu karalnego

nalezy odnotowac, sporzgdzi¢ notatke stuzbows .
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