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Cast' L.
Uvodné ustanovenia

1. Skolsky poriadok Materskej $koly Kaméliova 10, Bratislava je vypracovany v zmysle §
153 zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov Vzneni neskorSich predpisov (d’alej len ,skolsky zakon*) a vyhlasky
Ministerstva $kolstva SR &. 438/202 Z. z., ktorou sa meni vyhlaska MS SR ¢&. 306/2008
Z. z. o materskej Skole v zneni vyhlasky Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢.
308/2009 Z. z. s prihliadnutim na $pecifické podmienky Materskej skoly Kaméliova 10
a elokovaného pracoviska Hnileckd 2, Bratislava as prihliadnutim na poziadavky
a potreby zékonnych zastupcov a zriadovatela v zdujme optimalneho rozvoja deti
predskolského veku.

2. Skolsky poriadok vydava riaditelka MS Kaméliova 10 v Bratislave po prerokovani
s organmi Skolskej samospravy — s radou Skoly a s pedagogickou radou.

3. Skolsky poriadok patri medzi zakladny vntitorny predpis, ktory v zmysle $kolského

zakona upravuje najma podrobnosti o:

- vykone prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v MS, pravidlach vzajomnych
vztahov a vzt'ahov s pedagogickymi zamestnancami MS,

- prevadzke a vnitornom rezime MS,

- podmienkach na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred
socialnopatologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,

- podmienkami nakladania s majetkom, ktory MS spravuje, ak tak rozhodne zriad'ovatel’,

- podrobnosti 0 inych délezitych skuto¢nostiach.

4. Pre zamestnancov a zakonnych zéastupcov deti je jednou zo zékladnych pravnych noriem,
ktora upresnuje systém organizacie prace v konkrétnej Skole. Nedodrziavanie Skolského
poriadku zo strany zamestnancov Skoly moéze byt povaZzované za zavazné porusSenie
pracovnej discipliny so vSetkymi nasledkami s tym spojenymi. NedodrZiavanie §kolského
poriadku zo strany zakonnych zastupcov deti moéze mat' za nasledok pisomné
upozornenie a nasledne pred¢asné ukonéenie predprimarneho vzdelavania dietata v MS.

Cast’ II.
Charakteristika materskej Skoly
1. Zriad’ovatel: Podl'a zdkona €. 416/2001 Z.z. o prechode niektorych posobnosti z orgdnov
Statnej spravy na obce a na vysSSie uzemné celky je zriadovatelom Mestska cCast
Bratislava — Vrakuna. MS Kaméliova 10, je rozpoCtovou organiziciou s pravnou

subjektivitou s elokovanym pracoviskom v objekte MS Hnilecké 2, Bratislava.

2. MS poskytuje predprimarne vzdelanie ako jeden zo stupiiov vzdelania, ktoré diet’a ziska
absolvovanim posledného ro¢nika vzdelavacieho programu odboru vzdeldvania v MS.

3. Hlavnym cielom vychovy a vzdeldvania v materskej Skole je dosiahnutie optimalnej
kognitivnej, senzomotorickej a socidlno-citovej urovne ako zakladu pre Skolské
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vzdelavanie v zakladnej Skole a pre zivot v spoloc¢nosti v sulade s individualnymi
a vekovymi osobitostami deti.

4. Materska skola pracuje podla vlastného skolského vzdeldvacieho programu ,,Podajme si
racky* vypracovaného podla Statneho vzdelavacieho programu pre predprimarne
vzdelavanie v materskych skolach.

5. Materska Skola Kaméliova 10, Bratislava ma spolu 11 tried. Poskytuje celodennu
vychovni a vzdelavaciu starostlivost’ detom spravidla od 3 do 6 rokov a detom, ktoré
pokracujii v plneni povinného predprimarneho vzdelavania. MS poskytuje detom aj
moznost’ poldennej vychovy a vzdelavania. VyucCovacim jazykom v materskej Skole je
Statny jazyk Slovenskej republiky - slovensky jazyk.

6. Budova MS - Kaméliova
V budove prevadzkujeme sedem tried. Je to ucelova stavba postavena v roku 1985 na
rozhrani troch sidlisk a rodinnych domov. Kazda trieda ma vlastné prisluSenstvo (spalia,
umyvaren, Satiia). Jednoposchodovd budova mé kapacitu sedem tried, spolocensku
miestnost’, jedalen a telocvi¢iiu. Z prizemnych tried sa vychadza na terasy S priamym
napojenim na $kolsky dvor a jedna trieda na poschodi ma ¢ast’ terasy krytu pre pobyt deti
v nepriaznivom pocasi. Vo vnutri sa prechadza spojovacimi chodbami a na II. NP
schodistom. V hospodarskom trakte sa nachadza Skolskéd kuchyna, technické zazemie a

sklady.

7. Budova MS — elokované pracovisko Hnilecka 2

Budova na Hnileckej bola odovzdand do prevadzky v roku 1977 na rozhrani dvoch
sidlisk. Prevadzkujeme v nej Styri triedy. Je to prizemny objekt pozostavajuci z piatich
pavilonov. Kazda trieda je samostatny pavilon, ktory ma samostatny vchod a prepojenie
s ostatnymi pavilonmi vnatornou chodbou. Triedy maju samostatné prislusenstvo (spalna,
umyvarei, Satiia). Cez terasu kazdej triedy je priamy vychod do Skolskej zahrady. Piatym
je hospodarsky paviloén, v ktorom je umiestnend Skolska kuchyna, jedalen, technickeé
zazemie, sklady a kanceldarie.

Clanok 1
Povinné predprimarne vzdelavanie (d’alej len ,,PPV*)

. Pre deti, ktoré dosiahnu pit rokov veku do 31. augusta, ktory predchadza zaciatku
Skolského roka, od ktorého bude plnit’ povinnu $kolsku dochadzku v zidkladnej $kole, je
predprimarne vzdeldvanie povinné a trva jeden Skolsky rok.

. Ak dieta po dovideni Siesteho roka veku nedosiahlo kolskii spdsobilost’; riaditel’ka MS
rozhodne o pokraovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania v MS na
zéklade pisomného suhlasu prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie,
pisomného stihlasu v§eobecného lekara pre deti a dorast a informovaného suhlasu rodica.

. Ak dieta ani po pokradovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania v MS
nedosiahlo skolsku spésobilost’, zacne od 1. septembra, ktory nasleduje po dni, v ktorom
dieta dovfsilo siedmy rok veku, plnit’ povinnu Skolsku dochadzku v zakladnej Skole.

. Ak rodi¢ dietat’a poziada, aby bolo na povinné predprimarne vzdelavanie v MS prijaté diet’a,
ktoré nedovrsilo piaty rok veku do 31. augusta, je povinny k Ziadosti predlozit’ suhlasné
vyjadrenie vSeobecného lekara pre deti adorast. Pri rozhodovani riaditelky MS
0 vynimo¢nom prijati dietata (dietata s nadanim) na vynimoc¢né plnenie predprimarneho
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vzdelavania v MS je nevyhnutné, aby rodi¢ predlozil aj pisomny stihlas prislugného zariadenia
vychovného poradenstva a prevencie.)

. Diet'atu so zdravotnym znevyhodnenim, ktoré je oslobodené od povinnosti dochadzat’ do MS

ajeho zdravotny stav mu neumoznuje vzdelavat sa, na zaklade pisomného suhlasu
vseobecného lekara pre deti a dorast a pisomného sthlasu zariadenia vychovného poradenstva
a prevencie neposkytuje vzdelavanie do pominutia dovodov, pre ktoré doslo k oslobodeniu
od povinnosti dochadzat’ do MS. Ak je zdravotny stav dietata taky vazny, ze mu doGasne
neumoziuje vzdelavat sa, moze riaditel’ka MS rozhodntt’ o jeho oslobodeni od povinnosti
dochadzat’ do MS. Diet’a sa do procesu vychovy a vzdelavania vrati az vtedy, ked’ vieobecny
lekar pre deti a dorast da suhlasné pisomné vyjadrenie, ze uz zdravotny stav dietat’a umoznuje
jeho vzdelavanie v MS.

. Rodi¢ dietata moze pisomne poziadat riaditelku MS o povolenie individuilneho

vzdelavania diet’at’a.

. Individudlne vzdelavaniec v MS riaditel’ka povoluje dietatu, pre ktoré je predprimarne

vzdelévanie povinné a
a) jeho zdravotny stav mu neumozZiiuje u¢ast’ na povinnom predprimarnom vzdeldvani v MS
alebo
b) jeho rodi¢ o to poziada.

. Ak rodi¢ poziada o povolenie individualneho vzdelavania, prilohou k Ziadosti je pisomny

stihlas vSeobecného lekara pre deti a dorast.

. Predprimérne vzdelavanie dietata, ktorému bolo povolené individudlne vzdelavanie

zdovodu, ze jeho zdravotny stav mu neumoziiuje Ucast na povinnom predprimarnom
vzdeldvani v MS, zabezpeCuje kmenova MS, ktorej riaditel’ka rozhodla o povoleni
individualneho vzdelavania, v rozsahu najmenej dve hodiny tyZdenne.

Vydavky spojené s individudlnym vzdelavanim v pripade, Ze on poZziada rodi¢ a riaditel’ka

MS ho povoli, znasa rodié. V tomto pripade predprimarne vzdelavanie zabezpetuje rodic

prostrednictvom:

a) osoby, ktora ma ukoncené najmenej Gplné stredné odborné vSeobecné vzdelanie alebo
uplné stredné odborné vzdelanie alebo

b) zariadenia podl'a osobitného predpisu

Ziadost rodi¢a o povoleni individualneho vzdelavania musi obsahovat':

a) meno, priezvisko, datum narodenia, rodné ¢islo a miesto trvalého pobytu dietata,

b) obdobie, na ktoré sa ma individualne vzdelavanie povolit,

¢) dovody na plnenie individualneho vzdelavania,

d) individualny program vzdelavania vypracovany v spolupraci s kmefiovou MS, ktory tvori
obsah individualneho vzdelavania diet’at’a,

e) meno a priezvisko fyzickej osoby, ktora bude uskutociovat individualne vzdelavanie
dietata, ktorému ma byt povolené individualne vzdelavanie a doklady o splneni
kvalifikacnych predpokladov, ak sa individudlne vzdeldvanie zabezpecuje v zariadeni,
nazov sidlo a identifika¢né Cislo organizacie tohto zariadenia,

f) dalsie skutocnosti, ktoré maju vplyv na individualne vzdelavanie.

Rodi¢, ktory poziadal o individudlne vzdelavanie alebo zastupca zariadenia je povinny
zabezpecit’ absolvovanie overenia osobnostného rozvoja dietat’a, ktor¢ ma povolené
individualne vzdelavanie. Overenie uskuto&iiuje kmetiova MS v priebehu mesiacov februar —
marec prislusného skolského roka, v ktorom dieta plni povinné predprimarne vzdelavanie.
Konkrétny termin uréuje riaditel’ka kmetiovej MS.
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Dieta, ktorému bolo povolené individualne vzdelavanie z dovodu, Ze jeho zdravotny stav
mu neumoziiuje u¢ast na povinnom predprimarnom vzdelavani v MS overovanie
osobnostného rozvoja neabsolvuje. Pedagogicky zamestnanec, ktory zabezpecuje v tomto
pripade individudlne vzdeldavanie dietata, na konci prisluSného Skolského roka predlozi
riaditel’ke kmefiovej MS pisomnu spravu o individudlnom vzdeldvani dietata. (§ 28b ods. 7
Skolského zakona).

Povolenie individualneho vzdelavania dietat’a v priebehu $kolského roka méze riaditel’ka
MS zrusit:

a) na zaklade pisomnej ziadosti rodica,

b) ak rodi¢ nezabezpeci absolvovanie overenia osobnostného rozvoja diet’at’a,

C) ak diet'a na konci hodnotiaceho obdobia nedosiahlo o¢akavany pokrok alebo

d) na navrh hlavného Skolského inSpektora.

Riaditel’ka MS rozhodne o zruseni povolenia individuilneho vzdeldvania do 30 dni od
zaCatia konania azarovei zaradi dieta do prislusnej triedy MS. Odvolanie proti
rozhodnutiu 0 zruseni povolenia individudlneho vzdelavania nema odkladny ucinok.

Po ukonéeni individudlneho vzdeldvania dieta zrozhodnutia riaditelky MS nemoZno
opitovne individualne vzdelavat’.

Clanok 2
Prava a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v materskej Skole,
pravidla vzajomnych vzt’ahov s pedagogickymi zamestnancami a d’alSimi
zamestnancami materskej Skoly.

Diet’a ma pravo na:

rovnopravny pristup k vzdelavaniu

bezplatné vzdelanie v materskej Skole rok pred plnenim povinnej skolskej dochadzky,

vzdelanie v statnom jazyku v rozsahu ustanovenom zakonom,

individudlny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moZnosti, nadanie

a zdravotny stav v rozsahu ustanovenom zakonom,

uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

poskytovanie poradenstva a sluZieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

vychovu a vzdelavanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujicom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdelavania primerant jeho veku, schopnostiam,

zaujmom, zdravotnému stavu a v sulade so zdsadami psychohygieny,

e Uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému
a sexualnemu nasiliu,

e slobodnu vol'bu doplnkovych aktivit a krazkov,

e informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov

¢ na individualne vzdelavanie za podmienok ustanovenych Skolskym zdkonom

e o o o

Diet’a so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na:

vychovu a vzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho
potrebdm na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tito vychovu a vzdelavanie
umoziuju.

3. Detom cudzincov s povolenym pobytom na uzemi Slovenskej republiky a detom

ziadatelov o udelenie azylu a Slovdkov Zzijicich v zahrani¢i sa poskytuje vychova
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a vzdelavanie a stravovanie v materskej Skole za tych istych podmienok ako obfanom
Slovenskej republiky.

Diet’a je povinné:

neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych oséb zacastiiujucich sa na

vychove a vzdelavani,

dodrziavat’ Skolsky poriadok materskej skoly a d’alSie vnutorné predpisy materskej Skoly
V spolupraci so zakonnymi zastupcami deti

chranit’ v medziach svojich schopnosti a moznosti pred poskodenim majetok materskej
Skoly a majetok, ktory vyuZziva na vychovu a vzdelavanie,

chranit’ pred poskodenim ucebné pomocky

diet’a nesmie nicit’ imyselne cudzi majetok (Ziadny)

pravidelne sa zGcastnovat' na vychove avzdelavani ariadne sa vzdelavat, ak Skolsy
zakon neustanovuje inak,

konat’ tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpecnost’
d’al$ich os6b zucastiujucich sa na vychove a vzdelavani,

Vv pripade, ze dieta umyselne ublizuje ostatnym detom a ohrozuje tym ich bezpe¢nost
a zdravie, riadite’ka MS pozve zakonného zastupcu na pohovor, kde sa prerokuje dany
problém a stanovia sa opatrenia. Zakonny zastupca bude upozorneny na moznost
predéasného ukonéenia predprimarneho vzdelavania v MS v pripade, Ze dieta nadalej
svojim konanim ohrozuje ostatné deti,

mat’ osvojenu primerant sebaobsluhu — vediet’ pit’ z pohdra, jest’ lyzicou, nepocikavat’ sa
(ani pocas spanku), vediet’ sa slovne vypytat na WC, nepouzivat’ cumel’ (ani na spanie),
vediet’ sa vysmrkat, pouzit’ vreckovku, poznat’ zakladné Casti odevu a CiastoCne sa vediet
obliect’ a obut’,

ctit’ si 'udsku dostojnost’ ostatnych deti a zamestnancov materskej Skoly,

reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré st v sulade so vSeobecne
zavdznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi skoly a dobrymi mravmi

nenosit’ do materskej Skoly mobilny telefon

Zakonny zastupca dietat’a ma pravo:

ziadat’, aby sa v ramci vychovy a vzdeldvania v materskej Skole poskytovali detom
informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v stilade so su¢asnym poznanim sveta a v
stilade s principmi a cie'mi vychovy a vzdelavania podla skolského zédkona,

oboznamit’ sa so Skolskym vzdeldvacim programom materskej Skoly a Skolskym
poriadkom,

byt’ informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho diet’at’a,

na poskytnutie poradenskych sluZieb vo vychove a vzdelavani svojho diet’at’a,
zucCastiiovat’ sa na vychove a vzdeldvani po predchadzajuicom suhlase riaditel’ky
materskej Skoly,

vyjadrovat’ sa ku Skolskému vzdelavaciemu programu materskej Skoly prostrednictvom
organov Skolskej samospravy teda (rady skoly).

Zakonny zastupca diet'at’a je povinny:

dodrziavat’ podmienky vychovno-vzdelavacej ¢innosti svojho dietata urcené Skolskym
poriadkom,

dbat’ na socidlne a kultirne zazemie dietata a reSpektovat’ jeho Specidlne vychovno-
vzdelavacie potreby,

poskytnut’ vSetky potrebné informacie k riadnej evidencii dietata — meno a priezvisko
dietata a zdkonnych zastupcov, datum narodenia dietata, rodné Cislo dietata, trvalé
bydlisko, telefonicky kontakt, informacie o zdravotnom stave dietata ainé v zmysle
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Skolského zakona,

pisomne informovat’ matersku Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho diet’at’a, jeho
zdravotnych problémoch, alebo inych zdvaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat
vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania dietata. Ak tak neurobi, riaditel’ka po nastupe
dietata do MS, po zisteni okolnosti ovplyviujiicich vychovu a vzdelavanie pristipi k
tomu, Ze rozhodne o diagnostickom pobyte dietat’a, pocas ktorého si overi, ¢i dojde k
zmene formy vychovy a vzdelavania, prip. ¢i pristipi po predchddzajicom upozorneni
zakonného zastupcu k vydaniu rozhodnutia bud’ o preruseni alebo pred¢asnom ukonceni
predpriméarneho vzdelavania z toho dovodu, Ze MS nie je schopna vzhladom na svoje
podmienky poskytnut’ vychovu a vzdelavanie primeran¢ho druhu a stupna zdravotného
znevyhodnenia dietat’a,

nahradit’ $kodu, ktort dieta imyselne zavinilo v MS alebo jej okoli, na vylete, exkurzii,
vychéadzke, v Skole v prirode a iné

prihlasit’ diet’a na plnenie povinnej skolskej dochadzky,

bez odkladu ozndmit MS (sluzbukonajlicej uéitelke, triednej uéitelke, prip.
prostrednictvom $kolskej jedalne, prostrednictvom e-mailu na office@mskameliova.sk)
nepritomnost’ dietata v MS a predpokladany Cas nepritomnosti. Za dovod
ospravedlnite'nej nepritomnosti dietata sa uznava najmd choroba, pripadne lekdrom
nariadeny zékaz dochadzky do MS, mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky
alebo nahle prerusenie premavky hromadnych dopravnych prostriedkov, mimoriadne
udalosti v rodine,

predlozit’ sluzbukonajtcej ucitel’ke pisomné prehldsenie nie starSie ako 1 deil o tom, ze
dieta nema prenosné ochorenie a nebolo mu nariadené karanténne opatrenie — vyhlasenie
0 bezinfek¢nosti, ak diet’a chybalo v MS dlhsie ako 5 dni v defi nastupu do MS,

poziadat’ pisomne o preruSenie dochadzky diet’at’a, ak bude diet’a chybat’ viac ako 30 po
sebe nasledujucich dni,

v pripade epidemického vyskytu chripkového ochorenia okamzZite oznamit’ triednej
ucitel’ke dovod nepritomnosti dietata (z dovodu monitoringu a pristupenia k G¢innym
opatreniam na zabranenie rozSirenia chripkového ochorenia v detskom kolektive), tak
isto oznamit’, ak dieta ochorie na niektoré infekéné ochorenie, pripadne sa u neho zisti
pritomnost’ parazitov. Nastup dietata do MS po infekénej chorobe je mozny len na
zaklade predloZeného potvrdenia od lekara,

vyzdvihnat si o najskor dieta z materskej skoly, ak dostane od sluZzbukonajucej ucitel’ky
informaciu, ze mé teplotu, hnacku, zvracia alebo sa vyskytlo iné ochorenie. Opitovny
nastup v takomto pripade je mozny len s lekarskym potvrdenim, Ze dieta je uZ zdravé,
uhradzat’ prispevok na €iastocntl thradu vydavkov za pobyt dietata v materskej Skole
a prispevok na stravu v stanovenom termine do 10-teho dita v mesiaci,

reSpektovat’, ze v Case od odovzdania dietat’a sluzbukonajucej ucitel’ke az po prevzatie
dietata zakonnym zastupcom (alebo nim splnomocnenou osobou) sa komunikdcia
s dietatom uskuto€niuje len prostrednictvom prislusnej; ucitel’ky alebo riaditelky
materskej skoly,

reSpektovat’, ze pocCas pobytu v materskej Skole dieta ani zakonny zastupca nesmie
pouzivat mobilné elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochadza k prenosu
udajov tretim osobam bez stthlasu osdb, o ktorych sa idaje prenasaju (pedagogickych
zamestnancov aj nepedagogickych zamestnancov MS a deti prijatych do MS),

ak dieta chyba z dévodu choroby viac ako 5 pracovnych dni, prinesie zakonny zastupca
dietata potvrdenie od lekara, Ze moZe nastipit’ do kolektivu — do MS.

Zanedbanie povinnosti rodic¢a
ak rodi¢ diet'ata nedba o riadne plnenie povinného predprimarneho vzdelavania svojho

diet’at’a, riaditel’ka MS oznami tuto skutoénost’ prislu§nému organu $tatnej spravy a obci,
Vv ktorej ma rodic diet’at’a trvaly pobyt,
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e rodi¢ nedba oriadne plnenie povinného predprimarneho vzdeldvania najméd ak
neprihlasi dieta na plnenie povinného predprimarneho vzdelavania alebo ak dieta,
pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné, neospravedlnene vynecha viac ako
pat’ dni v mesiaci.

Vykon prav a povinnosti vyplyvajucich zo Skolského zikona

Vykon prav a povinnosti vyplyvajicich zo S$kolského zdkona musi byt v sulade
s dobrymi mravmi, a nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na §kodu druhého
dietata, pretoze v sulade so Skolskym zdkonom, sa prava ustanovené v nom zarucuju
rovnako vsetkym detom v sulade so zdsadou rovnakého zaobchadzania vo vzdelavani
ustanovenou zdkonom ¢. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchddzani v niektorych
oblastiach a o ochrane pred diskrimindciou a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
(antidiskrimina¢ny zédkon) v zneni neskor$ich predpisov,

dbat’ na naplianie rodi¢ovskych prav a povinnosti zékonnych zastupcov, t. j., pocas
konania o rozvode a uprave vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti bude materska Skola
dbat’ o riadne naplianie rodiovskych prav a povinnosti az do rozhodnutia sudu tak, ako
to bolo do podania navrhu na rozvod manZzelstva a upravu vykonu rodicovskych prav a
povinnosti k dietat'u (napr. kazdy rodi¢ ma pravo priviest’ diet'a do materskej Skoly aj ho
z nej vyzdvihnut),

zachovavanie neutrality, t.j. pedagogicki zamestnanci materskej Skoly budi pocas
prebiehajuceho konania o Uprave vykonu rodicovskych prav a povinnosti k dietatu
zachovavat’ neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach tykajucich sa dietata a v
pripade potreby poskytnu nezaujaté, vecné a objektivne stanovisko len stdu, ak si ho od
materskej skoly pisomne vyziada, a obsah tohto pisomného stanoviska materska Skola
Ziadnemu z dotknutych zakonnych zastupcov neposkytne (ani na Ziadost' jedného zo
zakonnych zastupcov hodnotiace stanovisko),

reSpektovat, v pripade narusenych vztahov medzi zakonnymi zéastupcami, len
rozhodnutie stidu alebo minimdalne predbezné rozhodnutie sidu, ktorého zmyslom je
docCasna Uprava pomerov zdkonnych zastupcov vo vzt'ahu k starostlivosti o dieta, t. j.
materska Skola bude reSpektovat’ to, Ze vykonatel'nost’ uznesenia o nariadeni predbezného
opatrenia nie je viazand na jeho pravoplatnost, pretoZze toto uznesenie sa stava
pravoplatné jeho dorucenim a marnym uplynutim lehoty na podanie odvolania; materska
Skola pritom reSpektuje skutocnost, Ze aj napriek nariadeniu predbezného opatrenia
rodicovské prava a povinnosti zostavaji zachované,

v pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému zo zdkonnych
zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach, je vhodné poucit rozvedenych
rodicov o tom, Ze materskd Skola bude rieSit’ vSetky zaleZitosti tykajuce sa dietata
vyhradne s rodiCom, ktory ma dieta v beznych veciach (napr. zabezpecenie kruzkovej
¢innosti, pobyte deti v Skole v prirode, vyletoch, exkurziach, Sportovych vycvikoch
a dalSich doplnkovych aktivitdich, ktoré¢ sa uskuto¢tiuji s informovanym suhlasom
rodi¢a) zastupovat. Pre MS je dostadujiice, ak ziska sthlas od toho rodi¢a, ktorému je
dieta sidom zverené do vylu¢nej osobnej starostlivosti, lebo v uvedenych aktivitdch
nejde o0 podstatné otazky vychovy dietata, ateda nie je nevyhnutny suhlas druhého
rodica,

v pripade, ak zdkonny zdstupca bez predchddzajucej dohody nevyzdvihne svoje dieta
z materskej Skoly do ¢asu ukoncenia prevadzky materskej Skoly, materska Skola bude
kontaktovat’ postupne vSetky osoby, ktoré maji poverenie na prevzatie dietat’a; ak ani
Ziadna z poverenych osdb neprevezme diet'a, bude materska Skola kontaktovat’ prislusné
okresné riaditel'stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni disponuje
aj kontaktom na prisluSny organ socidlnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately, ktory
je dosiahnutel'ny aj mimo sluzobné ¢asu zamestnancov,

v pripade, ak ma materskd Skola podozrenie, ze zdkonny zéastupca opakovane prebera
dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietat’a prejavia
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zmeny, nasvedCujice zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude materskd Skola po
predchadzajicom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu, v ramci vSeobecnej
oznamovacej povinnosti vyplyvajicej zo zdkona ¢. 305/2005 Z. z. o socialnopravnej
ochrane deti a o socialnej kuratele informovat’ o tejto skutoénosti prislusny Urad prace,
socidlnych veci a rodiny, oddelenie socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately,

pravidelne uhradzat prispevky v zmysle aktudlneho VSeobecne zavézného nariadenia
mestskej casti Bratislava — Vrakuna o urceni vysky mesac¢ného prispevku zakonného
zastupcu na cCiastocni uhradu vydavkov v Skolach a Skolskych zariadeniach
v zriad’'ovatel'skej posobnosti mestskej Casti Bratislava — Vrakuna. Za pobyt dietata v
materskej Skole zriadenej mestskou Castou Bratislava - Vrakuna prispieva zakonny
zastupca na Ciastoéni uhradu vydavkov mesacne na jedno dieta sumou 25,- €.
Prispevok uhradza zakonny zastupca najneskor do 10. dna kalendarneho mesiaca, za
ktory sa prispevok uhradza na prijmovy ucet Materskej Skoly, Kaméliova 10 v Bratislave
¢. uctu IBASN: SK12 0200 0000 0016 3326 2451. Do 10. dha v mesiaci uhradzat

prispevok na stravu, ktorého sti¢ast’'ou su i rezijné naklady vo vyske 15,- € mesacne.

Pedagogicky zamestnanec ma pravo:

na zabezpecenie podmienok potrebnych na vykon svojich prav a povinnosti najmé na
svoju ochranu pred nasilim zo strany deti, zakonnych zastupcov a inych o0sob,

na ochranu pred neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogickej ¢innosti,

na ucfast na riadeni Skoly prostrednictvom clenstva alebo volenych zastupcov
Vv poradnych, metodickych a samospravnych organoch skoly,

na predkladanie navrhov na skvalitnenie vychovy a vzdeldvania, Skolského
vzdeldvacieho programu,

na vyber a uplatiiovanie pedagogickych metdd, foriem a prostriedkov, ktoré utvaraja
podmienky na ucenie a sebarozvoj deti a rozvoj ich kompetencii,

na profesijny rozvoj za podmienok ustanovenych zakonom av jazyku, v ktorom
pedagogicku ¢innost’ vykonava,

na objektivne hodnotenie a odmenovanie vykonu pedagogickej ¢innosti,

neprevziat’ diet’a, ktoré preukazuje znamky choroby,

neprevziat’ diet’a, ktoré nema uhradené poplatky.

. Pedagogicky zamestnanec je povinny:

chranit’ a reSpektovat’ prava diet'ata a jeho zdkonného zastupcu,

zachovavat’ ml¢anlivost’ a chranit’ pred zneuzitim osobné idaje, informacie o zdravotnom
stave deti a vysledkov psychologickych vySetreni, s ktorymi prisiel do styku,

reSpektovat’ individualne vychovno-vzdeldvacie potreby dietata, s ohl'adom na ich
osobné schopnosti a moznosti, socialne a kultirne zdzemie,

podielat’ sa na vypractiivani a vedeni pedagogickej dokumentécie a inej dokumentécie
ustanovenej osobitnym predpisom,

usmernovat’ a objektivne hodnotit’ pracu dietat’a,

pripravovat sa zodpovedne na vykon priamej vychovno-vzdelavacej Cinnosti vcas,
ucebné pomocky si pripravovat’ vopred,

podielat’ sa na tvorbe a uskutocniovani skolského vzdelavacieho programu,

udrziavat’ a rozvijat’ svoje profesijné kompetencie prostrednictvom profesijného rozvoja
alebo sebavzdelavania,

vykonévat’ pracovnu ¢innost’ v stlade s aktualnymi vedeckymi poznatkami, hodnotami a
ciel'mi Skolského vzdelavacieho programu,

poskytovat’” dietatu, zdkonnému zastupcovi poradenstvo spojené¢ s vychovou
a vzdelavanim,

informovat’ zdkonného zastupcu o priebehu a vysledkoch vychovy a vzdelavania, ktoré sa
ho tykaju, v rozsahu ustanovenom v $kolskom zakone,
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e neustadle skvalitiovat' a prehlbovat’ ucinnost’ vychovno — vzdeldvacieho procesu za
vysledky, ktorého zodpoveda,

e priamu pracu s detmi vykonavat efektivne,

e postupovat podla schvalenych zékladnych pedagogickych dokumentov a pedagogicko —
organiza¢nych pokynov na dany Skolsky rok,

e triednu knihu a evidenciu dochddzky deti zapisovat' denne, po skonceni miery
vyucovacej povinnosti,

e planovat’ vychovno — vzdelavaciu ¢innost’,

e s ucebnymi pomockami a zariadenim Skoly zaobchédzat’ Setrne, k ochrane spolo¢ného
majetku a bezpecnosti pri praci viest’ aj deti,

e prichadzat’ na pracovisko vcas, pred zacatim priamej prace s detmi, po prichode sa
zapisat’ do dochadzkovej knihy, pri odchode z materskej skoly zapisat’ ¢as odchodu,

e V pripade nepritomnosti druhého pedagdga v triede zastupovat ho, ak riaditel’ka
MS/zastupkyta nerozhodne inak,

e byt na pracovisku v ¢ase uréenom na priamu pracu s det'mi, v ¢ase porad, v ¢ase ur¢enom
na zastupovanie, v Case triednych aktivov, v ¢ase uskutoCiiovania kultirnych akcii
a mimoriadnych aktivit,

e dodrziavat $kolsky poriadok MS a d’al$ie vniitorné smernice koly,

e konat rozvazne, nie unahlene a nerozmyslene, dbat’ o to, aby sa neposkodilo dobré meno
ucitel’a, nepouzivat’ vulgarne vyrazy,

o stmelovat pedagogicky kolektiv, svojim konanim, rozhodovanim, vyjadrovanim
a spravanim nenarusat’ medzil'udské vzt'ahy ani pracovnu atmosféru materskej skoly,

e korektne spolupracovat’ so vSetkymi zamestnancami materskej skoly.

10. Povinnosti vSetkych ostatnych zamestnancov

e Vsetci zamestnanci su povinni konat’ v sulade s verejnym zdujmom a plnit’ vSetky
povinnosti ustanovené zakonom ¢. 552/2003 Z. z. o verejnej sluzbe a zakonnika prace.
Okrem prav a povinnosti uvedenych v Pracovnom poriadku Skoly st zamestnanci
povinny podla pokynov vykonavat’ osobne pracu v zmysle pracovnej zmluvy a pracovnej
naplne v stanovenom pracovnom c¢ase a dodrziavat’ pracovnu disciplinu. Nepedagogicki
zamestnanci nemaju kompetenciu informovat’ rodiCov o vychovno — vzdelavacich
vysledkoch a =zasahovat do vychovno — vzdelavacej cinnosti pedagogickych
Zamestnancov.

11. Pravidla vzajomnych vztahov s pedagogickymi zamestnancami a d’alSimi
zamestnancami

vytvarat’ tvorivll atmosféru na udrziavanie dobrych medziludskych vztahov,
uplatnovat’ iniciativu , vzgjomni pomoc a ochotu,

uplatnovat’ toleranciu, reSpektovanie a tctu,

asertivnym spravanim predchadzat’ moznému vzniku stresovych, konfliktnych situécii,
prejavovat’ otvorenost’, konstruktivnost’ pri rieSeni konfliktnych, spornych situécii.

Clanok 3
Prevadzka a vnutorny rezim materskej Skoly

1. Prijimanie deti na povinné predprimarne vzdelavanie
1.1. Povinné predpriméarne vzdelavanie plni dieta v MS v obci, v ktorej mé trvaly pobyt
a Vv spadovej materskej Skole urcenej obcou — podl’a ulic (d’alej len ,,spadova skola®),
ak rodi¢ pre dieta nevyberie ind MS. Diefa modze plnit povinné predprimarne
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1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.
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vzdelavanie aj v inej ako spadovej MS ak ho riaditel’ tejto $koly prijme na predprimarne
vzdeldvanie.

Riaditel’ka spadovej MS prednostne prijima na povinné predprimarne vzdelavanie deti
s trvalym pobytom v obci podl'a $kolského obvodu, ktory urcil zriad’ovatel’ Mestska ¢ast’
Bratislava —Vrakuna a deti umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu.

Diet'a moze plnit’ povinné predprimarne vzdelavanie mimo obce a Skolského obvodu
v ktorej ma trvaly pobyt, na zaklade rozhodnutia riaditela MS, do ktorej sa hlasi.
Riaditel MS, do ktorej bolo dieta prijaté, oznami tito skutocnost’ riaditel’ke spadovej
MS.

Diet’a, ktoré nema trvaly pobyt v Slovenskej republike, plni povinné predprimarne
vzdeldvanie v MS, ktort uréi organ miestnej Statnej spravy v Skolstve.

Povinné predprimarne vzdelavanie plni dieta formou pravidelného denné¢ho dochadzania
v pracovnych diioch v rozsahu najmenej $tyri hodiny denne, okrem casu Skolskych
prazdnin; tym nie je dotknuté pravo tohto dietata zucastiiovat’ sa na predprimarnom
vzdeldvani v Case Skolskych prazdnin.

Povinne musi zadat’ absolvovat predprimarne vzdeldvanie v MS kazdé dieta, ktoré
dosiahlo pat rokov veku do 31. augusta, ktory predchadza zaciatku Skolského roka,
V ktorom diet’a bude plnit’ povinné predprimarne vzdelavanie.

Dieta, ktoré navitevuje MS pred doviSenim veku, od ktorého je predpriméarne
vzdelavanie povinné, pokraduje v povinnom predpriméarnom vzdelavani v prislusnej MS.
Ak sa rodi¢ dietat’a, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné, rozhodne, Ze dieta
prihlasi na povinné predpriméarne vzdelavanie do inej MS, ako je t4, ktori navitevovalo
pred za&iatkom povinného predpriméarneho vzdelavania, poziada o prijatie MS, pre ktora
sa rozhodol.

2. Prijimanie na predprimarne vzdelavanie

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Dieta sa prijima vZdy len na ziklade pisomnej Ziadosti o prijatie dietata na
predprimarne vzdelavanie (d’alej len ,,ziadost™), nie ,,preloZzenim* ani ,,preradenim*
z inej MS. Ziadost’ podpisuji obaja rodi¢ia. V pripade, Ze su rodiéia rozvedeni, Zziadost’
podpisuje rodi¢, ktorému je dieta zverené do starostlivosti a zdroven priklada pravoplatné
stidne rozhodnutie o zvereni dietata do svojej starostlivosti.

Rodi¢ spolu s pisomnou ziadostou predklada aj potvrdenie o zdravotnej sposobilosti
dietat’a od vsSeobecného lekara pre deti a dorast, ktorého sucastou je aj udaj o
povinnom o¢kovani dietat’a (d’alej len ,,potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti®). Ziadost’
bez tohto potvrdenia nie je uplna a nebude akceptovana.

Potvrdenie o zdravotnej spoOsobilosti nie je potvrdenim o aktualnom zdravotnom stave
dietat’a, ale je potvrdenim o jeho zdravotnej spoOsobilosti absolvovat predprimarne
vzdelavanie. Potvrdenie musi obsahovat’ vSetky doélezité skutocnosti o zdravotnom
stave diet’at’a, t. j. také, ze dieta netrpi Ziadnou takou chorobou, ktorej prejavy alebo
dosledky by mohli negativne vplyvat’ na jeho pobyt v MS, prip. ohrozovat’ vychovu a
vzdelavanie ostatnych deti. Lehota platnosti potvrdenia o zdravotnej sposobilosti sa
neudava.

Na predprimarne vzdelavanie v MS prijima riaditelka deti od troch rokov veku;
vynimocne mozno prijat’ dieta od dovfSenia dvoch rokov veku, v pripade, Ze je volna
12
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kapacita a pod podmienkou, Ze ma osvojené zakladné hygienické navyky — je bez
plienok).

2.5. Prijimanie deti so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami (d'alej len ,,SVVP)
skolsky zakon aj vyhlagka o MS umoziiuje, ale neuklada ako povinnost’ riaditel’ke MS, ak
nejde o PPV. Riaditelka MS pred svojim rozhodnutim zvazi, &i pre prijatie takého
dietata ma alebo nema vytvorené¢ vhodné podmienky (persondlne, priestorove,
materidlne). K ziadosti o prijatie dietata so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami, rodi¢ priklada aj potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti od vSeobecného lekara
pre deti a dorast, vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie
a odporucanie vSeobecného lekara pre deti a dorast. Z vyjadrenia prislusného zariadenia
vychovného poradenstva a prevencie ako aj z odporacania vSeobecného lekdra pre deti a
dorast méa byt’ jednoznaéné, ¢i odporacaju prijatie tohto dietata so SVVP do beznej MS
alebo $pecialnej MS.

Det'mi so SVVP st deti:

- so zdravotnym znevyhodnenim, ktorymi su deti:

e 50 zdravotnym postihnutim, t.j. deti s mentalnym postihnutim, sluchovym postihnutim,
zrakovym postihnutim, telesnym postihnutim, s narusenou komunikac¢nou schopnost’ou, s
autizmom alebo dal$imi pervazivhymi vyvinovymi poruchami, s viacnasobnym
postihnutim,

e deti choré alebo zdravotne oslabené,

e deti s vyvinovymi poruchami,

e deti s poruchami spravania,

- zo socialne znevyhodneného prostredia

- s nadanim

2.6. Rodi¢ mdze podat’ Ziadost’ osobne, postou, y
a) formou elektronického podania doru¢eného do elektronickej schranky MS alebo
b) elektronického dokumentu, ktory je autorizovany kvalifikovanym elektronickym
podpisom.

2.7.Ziadost’ sa podava v ¢ase od 1. méja do 31. maja. Konkrétne miesto a konkrétny termin
podavania ziadosti pre nasledujuci Skolsky rok wur¢i riadite’ka po dohode so
zriadovatelom na budove MS a na webovom sidle MS. Spolu s miestom a terminom
zverejiiuje aj ostatné podmienky prijimania deti do MS. V pripade, Ze rodi¢ nedodrzi termin
podavania Ziadosti pre nasledujuci Skolsky rok, riaditel’ka do 30 dni odo dita podania Ziadosti
vydéa rozhodnutie o prijati/neprijati, v zavislosti od moznosti vol'nej kapacity v danom
Skolskom roku.

2.8. Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie do MS je limitované kapacitnymi moznostami
MS v nadvidznosti na ustanovenia $kolského zakona o najvysSom pocte deti v triedach
(v zavislosti od veku).

2.9. Okrem tychto podmienok riaditel’ka urcuje ostatné podmienky prijimania a zverejiiuje ich
na verejne pristupnom mieste (na vchodovych dverach budovy MS, webovom sidle MS).

2.10. Vzhl'adom na kapacitni moznost’ MS, nie vietky deti, ktorych rodi¢ia poziadaju o ich
prijatie do MS, bud prijaté. Ak MS z kapacitnych dévodov nemdze prijat’ vietky deti,
ktorych rodicia o prijatie na predprimarne vzdelavanie Ziadajl, riaditel’ka vyda rozhodnutia
o neprijati na predprimarne vzdelavanie v MS.

2.11. Deti sa do MS prijimaju priebezne alebo pre nasledujuci Skolsky rok. Priebezne, pocas
Skolského roka, sa deti prijimaju vtedy, ak je v MS vol'na kapacita.
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K zaciatku Skolského roka — ziadosti sa podavaju od 1.méja do 31. maja.

Diet’a je do MS prijaté az dovtedy, kym nezaéne plnit’ povinnu $kolska dochadzku — ak
rodi¢ nerozhodne inak, alebo ak riaditel'ka z dovodu opakovaného porusovania skolského
poriadku rodi¢om alebo dietatom (pisomne na tto skuto¢nost’ rodi¢ov upozorni),
nerozhodne o pred¢asnom ukonceni predprimarneho vzdelavania.

Riaditel’ka po dorugeni Ziadosti o prijatie do MS, po doslednom preskiimani vietkych
podkladov a okolnosti, ktoré¢ by mohli mat’ vplyv na rozhodovanie, vydava rozhodnutie,
pri¢om uréuje aj formu vychovy a vzdelavania. Rozhodovanie o prijati dietata do MS je

v kompetencii riaditel’ky MS, ktora sa realizuje v rezime zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom
konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov. Riaditel’ka tieto rozhodnutia
vydava postupne. Ak prijima dieta k za¢iatku $kolského roka, o prijati dietata do MS
rozhodne riaditel’ka do 15. juna, ktory predchddza skolskému roku, v ktorom sa ma
predprimarne vzdelavanie diet'at’a zacat'.

Riaditel’ka MS rozhoduje v rezime spravneho konania.

Riaditel’ka MS vo vztahu k adaptaénému alebo diagnostickému pobytu vydava

a) rozhodnutie o prijati na adaptacny pobyt alebo diagnosticky pobyt alebo

b) rozhodnutie o prijati dietata do MS a v rozhodnuti uréi adaptaény pobyt alebo
diagnosticky pobyt.

Uvedené pobyty nesmu byt’ dlhsie ako tri mesiace. V pripade, ze si dieta rychlo zvyklo,

mdze dojst’ k dohode medzi riaditel’kou a rodi¢om o tom, Ze sa zmeni ¢as pobytu dietata

napr. z poldenného na celodenny. V pripade zniZzenej adaptacnej schopnosti dietat’a moze

po prerokovani s rodicom alebo na zaklade jeho pisomnej ziadosti rozhodnut’ o preruseni

dochadzky dietata do MS na dohodnuty ¢as alebo o predéasnom ukonéent tejto dochadzky.

Pocas adapta¢éného pobytu rodi¢ privadza dieta do MS na &as uréeny materskou $kolou,
Ucitel’kou, riaditel’kou.

Spolupracuje s pedagogickymi zamestnancami a po prevzati dietata z MS zabezpeduje
riadnu starostlivost’ o diet'a. Ak sa dieta zadaptuje v MS, moze diet’a po dohode rodica

s riaditel’kou pravidelne navitevovat’ MS v dohodnutom &ase. Pri zniZenej adaptacnej
schopnosti diet’at’a riaditel’ka po prerokovani s rodi¢om rozhodnut’ o preruseni dochadzky
dietata do MS na dohodnuty ¢as.

V pripade, Ze rodi¢ zamerne neuvedie v Ziadosti pravdivé poZzadované udaje alebo lekar
v doklade o zdravotnom stave dietat’a pripadné ochorenie diet'ata, povaZuje sa to za
zavazné porusenie Skolského poriadku. Uvedené moze viest’ k vydaniu rozhodnutia
o preruseni dochadzky diet'ata na dobu, pokial’ rodi¢ nepredlozi odborné lekarske
vyjadrenia, z ktorého je mozné ziskat’ dostatok informacii o zdravotnom stave dietata
a rozhodnut’ o d’alSom postupe, pripadne o pred¢asnom skonceni predprimarneho
vzdeldvania.

V pripade, Ze pocas dochddzky diet’at’a nastanu zdravotné alebo vychovno-vzdelavacie
problémy, riaditel’ka vyzve rodi¢ov k predloZeniu vyjadreni od Specialistov (napr. detsky
psycholdg, Specialny pedagog, psychiater, neurolog a pod. a jednoznacny zaver
z diagnostického vySetrenia) do troch mesiacov. V pripade, Ze rodi¢ nebude spolupracovat’
s riaditel’kou ani pedagogickymi zamestnancami, povazuje sa to za porusenie Skolského
poriadku a po pisomnom upozorneni méze mat za nasledok predcasné ukoncenie
predprimarneho vzdeldvania. Riaditel'’ka po dohode s rodicom moZze prerusit’ dochadzku
dietat’a so zdravotnymi alebo vychovno-vzdeldvacimi potrebami az do predloZenia
uvedenych dokladov. Ak aj po nastupe dietat’a po preruseni dochadzky nad’alej
pretrvavaju vychovno-vzdeldvacie problémy, riaditel’ka moze po pisomnom upozorneni
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rodi¢a pred¢asne ukoncit’ predpriméarne vzdeldvanie.

2.20. Ak sa $pecidlne vychovno-vzdelavacie potreby dietat’a prejavia po jeho prijati do MS
a dieta nad’alej navitevuje MS, jeho vzdelavanie ako vzdelavanie dietat’a so $pecidlnymi
vychovno-vzdeldvacimi potrebami sa mu zabezpecuje po predlozeni pisomnej ziadosti
o zmenu formy vzdelavania a vyplneného tlaciva podla § 11 ods. 9 pism. a) — ndvrh na
prijatie diet’at’a so $pecidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami v MS — riaditelovi
Skoly.

3. Prevadzka materskej Skoly

3.1.Materska skola s celodennou vychovou a vzdelavanim poskytuje predprimarne vzdelavanie
detom v pracovnych diioch v ¢ase od 06:30 do 17:00 hod. Prevadzka MS je odsthlasena
zriad’ovatel'om.

Materska Skola poskytuje predprimarne vzdelavanie po dohode so zakonnym zastupcom
aj iba v dopoludnajsich hodinach.

Prevadzkova doba

v objekte na Kaméliovej ul. od 6.30 do 17.00
v objekte na Hnileckej ul. od 6.30 do 17. 00

V pripade vyhlaseni obmedzeni Statom, hygienou sa materské Skola riadi pokynmi zriad’ovatel’a
a uruje mimoriadnu - int prevadzkovi dobu spolu so zriad’ovatel'om.

Riaditel’ka materskej Skoly:

Strankové a

ondelok a
konzulta¢né hodiny pre Etreda 11,00 - 12,00
zakonnych zastupcov:

po dohode podla
potreby rodicov

Strankové hodiny pre
zamestnancov

denne 12,00 - 13,00

3.2.Zastupkyna pre elokované pracovisko v objekte Hnileckd ul. €. 2 — poverena pedagogicka
zamestnankyna.

V ¢ase nepritomnosti riaditel’ky riadi MS poverena pedagogicka zamestnankyfa alebo
ini nepedagogicky zamestnanec na zéklade poverenia..

Strankové a
konzulta¢né hodiny pre
zakonnych zastupcov na
Hnileckej

Stvrtok 11,00 - 12,00
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po dohode podl’a
potreby rodicov

3.3.Konzulticie s pedagogickymi zamestnancami

zakonni zastupcovia maji moznost’ konzultovat’ s pedagogickymi zamestnancami kazdy
pondelok v ¢ase od 12,00 do 12,30 hod, pripadne v inom ¢ase podl'a dohody. Konzultacie
si spravidla ustne, avSak pokial’ zdkonny zdstupca, pripadne pedagogicky zamestnanec
prejavi zaujem, vyhotovi sa zdznam v pisomnej forme.

V pisomnej forme sa vyhotovuju aj vtedy, ak pedagogicky zamestnanec opakovane riesi
rovnaky problém, na ktory bol zdkonny zastupca v predchéddzajicom Case upozorneny.
Za spisanie zdznamu zodpoveda triedna ucitel’ka.

Pedagogicki zamestnanci okrem konzultacii moézu zdkonnym zéastupcom odporucat’
pedagogicku literaturu, Skolenia ainé vhodné informdacie z oblasti pedagogického
pOsobenia na dieta.

Styk so zakonnymi zastupcami sa uskutociiuje individualne pri prichode a odchode deti
z materskej Skoly, tiez formou triednych aktivov, oznamov v Satni, webu. Zamestnanci
Skoly su povinni dodrziavat’ mlcanlivost’ o detoch. Nepodéavaji informacie Ziadnym
cudzim osobam. Telefonne Ccisla zakonnych zastupcov pedagogicki zamestnanci
pouzivaju v pripade ochorenia diet'ata, irazu a iné, nezverejiiuju inym osobam.

3.4.Veduca Skolskej jedalne:

pracovisko: SJ pri MS Kaméliové 10

SJ pri MS Hnilecka 2
Strankové denne na zaklade
hodiny dohodnutia terminu 7:45-14.00

3.5.Prerusenie alebo obmedzenie prevadzky

O organizacii vychovno-vzdeldvacej ¢innosti a prevadzke MS pocas $kolskych prazdnin
rozhoduje riaditel’ka v spolupraci so zriad’ovatel'om, pricom reSpektuje opravnené
poziadavky zakonnych zastupcov.

3.6.Pedagogicki zamestnanci v priebehu Skolského roka, pred jednotlivymi Skolskymi
prazdninami zistia predbezny zdujem zakonnych zastupcov o dochadzku deti do MS v tomto
obdobi. Tato moznost’ vyplyva z potreby vcas aktudlne (zmenou organizéacie vychovno-
vzdeldvacej cCinnosti, rozsahom a spdsobom zabezpecCenia stravovania, vykurovania)
reagovat’ na pripadny zniZeny zaujem zakonnych zastupcov o MS v danom

obdobi. Zakonny zastupca je povinny pravdivo vyjadrit’ svoj zdujem o dochadzku svojho
diet’at’a v Case Skolskych prazdnin, aby sa predislo prezamestnanosti z dovodu nizkeho
poctu deti.

3.7.Prevadzku MS mozno obmedzit' z technickych pri¢in ako napr.: odstavka vody, kurenia,
elektrickej energie a podobne na niekolko dni. Riaditel’ka o obmedzeni alebo preruSeni
prevadzky a jeho trvani prostrednictvom triednych uciteliek vopred preukazatelne informuje
zakonnych zastupcov. Prevaddzka materskej Skoly moéze byt docasne prerusend aj zo
zavaznych dovodov, ktoré ohrozuju zdravie zverenych deti alebo moézu sposobit’ zdvazné
Skody na majetku.
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3.8.V &ase letnych $kolskych prazdnin je prevadzka MS v oboch objektoch prerusena spravidla
na Styri az pit’ tyzdiov z dovodov potreby dokladného Cistenia priestorov MS, dezinfekcie
prostredia a hraciek, ako aj ¢erpania dovolenky a nahradného vol'na zamestnancov. Posledny
augustovy tyzden je prevadzka spravidla zatvorend z dovodu pripravy tried na novy Skolsky
rok. Uvedené prerusenie prevadzky MS oznami riaditel’ka oznamom spravidla dva mesiace
vopred na nastenkach v jednotlivych Satniach, e-mailom a na web stranke MS.

3.9.V ¢ase vianoénych a velkonoénych $kolskych prazdnin bude prevadzka MS preruiend na
Cas, ktory bude vopred pisomne prerokovany so zdkonnymi zastupcami a so suhlasom
zriad’'ovatel’a na zéklade zistenia poctu prihlasenych deti v uvedenom termine. V tomto Case
si zamestnanci Skoly budu cerpat’ dovolenku, pripadne nahradné vol'no.

3.10. V &ase jesennych a jarnych $kolskych prazdnin prevadzka MS nebude prerusena, pri
znizenom pocte deti sa aktudlne obmedzi na ¢innost’ nizs§ieho poctu tried, pripadne na
¢innost’ len na jednom pracovisku.

3.11. Pocas skolskych prazdnin (okrem letnych) budl zékonni zéstupcovia pisomne vyjadrovat
svoj zaujem o prevadzku MS. Pokial’ zaujem nepresiahne 50%, prevadzka bude iba
obmedzena na zodpovedajici pocet tried (24 deti — 1 trieda), pripadne len na jeden
objekt. Pokial’ zaujem nepresiahne 25%, prevadzka bude z ekonomickych dévodov
preruSena.

3.12.Z dovodu Setrenia finanénych prostriedkov, v pripade nizkej dochadzky deti do MS
(menej ako 10 deti v triede) riadite’ka modzZe rozhodnit’' o spajani tried. Pri rozhodnuti
0 spajani tried sa dba na zabezpecenie kvalitnej vychovy a vzdeldvania. Pripadny nadbytok
zamestnancov Vv takomto pripade riaditel’ka riesi ¢erpanim nédhradného vol'na, dovolenkou,
pripadne inou ¢innost'ou.

3.13.V pripade prerusenia prevadzky v niektorej triede z dovodu nizkeho poctu deti alebo
nepritomnosti uciteliek sa deti rozdelia do zvys$nych tried.

3.14. Prevadzka materskej Skoly moZe byt’ docasne prerusena aj zo zavaznych dévodov, ktoré
ohrozuju zdravie zverenych deti alebo mézu spdsobit’ zavazné Skody na majetku. Na
prerusenie prevadzky MS moze dat’ podnet aj napr. prislusny regionalny tirad verejného
zdravotnictva, prip. zriadovatel MS. Riaditelka MS je povinna na zaklade takéhoto
podnetu uzavriet MS na ¢as nevyhnutny na odvratenie nebezpecenstva ohrozenia zdravia
deti alebo na odvratenie nebezpecenstva, ktoré¢ by mohlo spdsobit’ zavazné Skody na
majetku. O preruseni MS z tychto dévodov preukézatelne informuje zakonnych zastupcov
deti.

3.15. Usporny rezim chodu MS
Z dbovodu Setrenia finan¢nych prostriedkov v pripade nizkej dochadzky deti do materske;j
Skoly z dovodu zvySenej chorobnosti, hlavne v zimnych mesiacoch, riaditel’ka moze
rozhodnut’ o spajani tried. Spajaju sa tie triedy, kde je to ekonomicky najvyhodnejsie. Pri
rozhodnuti o spajani tried sa db4d na zabezpecenie kvalitnej vychovy a vzdelavania.
Nadbytok zamestnancov v takomto pripade riaditel’ka riesi udelenim nahradného volna
alebo Cerpanim dovolenky.

3.16 Forma vychovy a vzdelavania
Vychova a vzdeldvanie, poldenna aj celodenna, sa v materskej §kole uskutociiuje dennou
formou. Dennd forma vychovy a vzdeldvania sa mdze uskutocnovat’ aj ako diStanéna:
a) v celom rozsahu vzdelavania zabezpeCovaného materskou Skolou pre deti, ak sa
vyhlasi
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vynimoc¢ny stav, nudzovy stav alebo mimoriadna situacia,

b) v rozsahu podl'a rozhodnutia riaditel’a Skoly, ministra $kolstva alebo inej opravnene;j
osoby v ¢ase mimoriadnej situacie, nudzového stavu alebo vynimocného stavu pre
vSetky deti;

4. Vnutorny rezim MS
4.1. MS sa Cleni na triedy.

do triedy sa zarad’uju deti rovnakého veku alebo rozdielneho veku a tiez na zaklade
osobitosti a vyspelosti dietat’a a podl'a kapacity tried.

pocas skolského roka moéze riaditel’ka preradit’ deti z jednej triedy do druhej, ak to
kapacita jednotlivych tried dovol'uje.

rodicovi v takomto pripade (preradenie pocas Skolského roka) oznami dovod a termin
preradenia riaditel’ka osobne. Preradenie dietata pocas Skolského roka je v pravomoci
riaditel’ky ajej rozhodnutie je konecné. Rozhodnutie o preradeni sa pisomne
nevyhotovuje, zmena sa zaznaci v dokumentécii prislusnych tried.

4.2 Najvyssi pocet deti v triede moze riaditel’ka zvysit’ o tri deti z dovodu:

zmeny trvalého pobytu dietat’a

zaradenia dietat’a len na adaptaény pobyt alebo na diagnosticky pobyt v MS

odkladu plnenia povinnej Skolskej dochadzky alebo dodato¢ného odkladu plnenia
povinnej Skolskej dochadzky alebo

zvyseného zaujmu zdkonnych zastupcov deti o vychovu a vzdelavanie v MS

Prijatie vysSieho poctu deti je ustanovené len ako moZznost anie ako povinnost
riaditelky.

4.3. Vsetky triedy st s celodennou prevadzkou, edukacnu ¢innost’ zabezpecuju striedavo dve

ucitel’ky v dvojzmennej prevadzke. Zakladny uvézok uciteliek sa spravidla prekryva
v Case pobytu deti vonku a obeda. Ucitelky sa striedaji podl'a harmonogramu
Vv dvojtyzdiiovom cykle. V rdmci svojich kompetencii usmeriiuji edukacny proces
prostrednictvom dynamickych vychovno — vzdelavacich €innosti podla planov, ktoré
vypracuvaju spolocne vopred v sulade so Skolskym vzdelavacim programom.

4.4, Zberna trieda

V ¢ase od 6% do 7% sa deti schadzaju v spolo¢enskej miestnosti (zberna trieda) v
pavilone A (hlavny vchod). V tejto triede sa striedajii ucitel’ky podl'a harmonogramu. Od
7% sa otvéraju vchody na pravej strane budovy v pavilénoch B a C a zaéina sa prevadzka
vo vSetkych triedach. V popoludiajSich hodinach je zberna trieda od 16:30 do 17:00
hod. Vsetky zostavajuce deti, ktorych odchod domov je po 16:30 prechadzaju do
spolocenskej miestnosti (zbernej triedy) na prizemi v pavilone A. Pri rozchadzani (od
16:30 do 17:00) sa striedajt ucitel’ky az do odovzdania deti zdkonnym zastupcom.

Na elokovanom pracovisku v objekte Hnilecka 2, je kazdy rok uréena zberna trieda, je
oznacend napisom.

4.5.V pripade preruSenia prevadzky niektorej triedy z dovodu nizkeho poctu deti alebo
nepritomnosti uciteliek sa deti rozdelia do zvys$nych tried do poctu 24 deti, o Com su zdkonni
zastupcovia informovani formou oznamu.

4.6.0rganizacia prevadzky podl’a aktivit denného poriadku

Ucitel’ka pocas aktivit s detmi odchadza od deti z triedy len v krajnom pripade na
nevyhnutne potrebny cas, pricom o dozor pri detoch poziada kolegyiu, prip. int
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zamestnankyfiu MS. Pri organizacii ¢innosti spojenych s uspokojovanim zakladnych
fyzickych potrieb deti ma ucitel’ka vzdy na zreteli dodrziavanie psychohygieny deti a
ochrany ich zdravia.

4.7.Denny poriadok
Vychovno — vzdelavacia &innost v MS pozostiva z ustilenych organizaénych foriem.
V tychto formach sa vzhl'adom na optimélny biorytmus a zdrava zivotospravu diet’at’a
uspokojuju rozmanité potreby a zaujmy

Denny poriadok 1.,2.,3. a 4 triedy na pracovisku Kaméliova
al.a2. triedy na pracovisku Hnilecka

Ramcovo stanoveny | prichod deti do materskej skoly, hry a ¢innosti podla vyberu

cas deti, vzdelavacia aktivita, ¢innosti zabezpecujuce zivotospravu

06.30 — 8.05 (osobna hygiena),

08.05 - 08.20 zdravotné cvicenie

08.20 — 08.30 obliekanie, ¢innosti zabezpecujlice zivotospravu (osobna
hygiena)

Pevne stanoveny Cas | ¢innosti zabezpecujuce Zivotospravu (osobna hygiena,

Desiata stolovanie, stravovanie - desiata),

od 08.30 - 8.50

Ramcovo stanoveny | vzdeldvacia aktivita, pohybové a relaxacné aktivity, pobyt

cas vonku, ¢innosti zabezpec€ujice zivotospravu  (osobna

08.50 - 11.30 hygiena),

Pevne stanoveny €as | ¢innosti zabezpecujlce Zivotospravu (osobné hygiena,

Obed stolovanie, stravovanie - obed),

11.30 - 11.55

Réamcovo stanoveny | ¢innosti zabezpecujuce Zivotospravu (osobna hygiena,

cas odpocinok), pohybové a relaxacné aktivity, hry a ¢innosti podl'a

11.55-14.30 vyberu deti,

Pevne stanoveny €as | ¢innosti zabezpecujlice Zivotospravu (osobné hygiena,

Olovrant stolovanie, stravovanie - olovrant),

14.30 - 14.55

Ramcovo stanoveny | hry a ¢innosti podl'a vyberu deti, vzdelavacia aktivita, pohybové

cas a relaxacné aktivity, pobyt vonku, ¢innosti zabezpecujice

14.55- 17.00 zivotospravu (osobna hygiena), odchod deti domov
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Denny poriadok 5.,6. a 7 triedy na pracovisku Kaméliova

a 3. a 4. triedy na pracovisku Hnilecka

Réamcovo stanoveny
cas

prichod deti do materskej Skoly, hry a ¢innosti podl'a vyberu
deti, vzdeldvacia aktivita, ¢innosti zabezpecujuce Zivotospravu

06.30 — 8.25 (osobnd hygiena),
08.25 - 08.45 zdravotné cvicenie
08.45 — 08.55 obliekanie, ¢innosti zabezpecujlice zivotospravu (osobna

hygiena)

Pevne stanoveny Cas
Desiata
od 08.55 - 9.10

¢innosti zabezpecujlce zivotospravu (osobna hygiena,
stolovanie, stravovanie - desiata),

Réamcovo stanoveny
cas

09.10 -12.00

vzdelavacia aktivita, pohybové a relaxacné aktivity, pobyt
vonku, ¢innosti zabezpec€ujuce Zivotospravu  (osobna

hygiena),

Pevne stanoveny ¢as
Obed
12.00 - 12.30

¢innosti zabezpecujuce zivotospravu (osobna hygiena,
stolovanie, stravovanie - obed),

Ramcovo stanoveny
cas
12.30 - 14.55

¢innosti zabezpecujuce zivotospravu (osobnd hygiena,
odpocinok), pohybové a relaxac¢né aktivity, hry a ¢innosti podla
vyberu deti,

Pevne stanoveny ¢as
Olovrant
14.55 - 15.10

¢innosti zabezpecujuce zivotospravu (osobna hygiena,
stolovanie, stravovanie - olovrant),

Ramcovo stanoveny
cas
15.10- 17.00

hry a ¢innosti podl'a vyberu deti, vzdelavacia aktivita, pohybové
a relaxacné aktivity, pobyt vonku, ¢innosti zabezpecujice
Zivotospravu (osobnd hygiena), odchod deti domov

4.8.Tento univerzalny denny poriadok je pruzny, umoziuje reagovat’ na potreby a zaujmy deti.
Povinnost'ou kazdého pedagogického zamestnanca je dodrziavat pevne stanovené Casy na

¢innosti zabezpecujlce Zivotospravu.

4.9.Preberanie deti )
Rodi¢ plne zodpoveda za bezpecny prichod a odchod dietat’a do a z MS. Diet’a od
zakonného zastupcu prebera sluzbukonajica ucitel’ka, ktora zait zodpoveda od jeho

prevzatia az po jeho odovzdanie zdkonnému zastupcovi, inej splnomocnenej osobe alebo

pedagogovi, ktory ho v praci strieda.
Ranné preberanie deti zabezpecuje sluzbukonajtica ucitel’ka za pritomnosti zakonného
zastupcu alebo osoby, ktora dieta do MS priviedla. Pohovorom zisti zdravotny

a psychicky stav dietat’a. Prijima len deti, u ktorych po vykonani ranného filtra nezistila

znamky ochorenia. Prevzatie dietata moze uditel’ka odmietnut’ (Vyhlaska o MS), ak
zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do MS. Do MS nie je mozné

priviest’ diet’a, ktoré:

je bledé, malatne, boli ho brusko, ma hnacku a zvracia,
ma vel'mi dusivy kaSel,
ma intenzivny kaSel’ alebo vyrazny vlhky produktivny kasel,

malo defi predtym v MS teplotu 37,5°C aviac (uditelka ho prijme len s lekarskym

potvrdenim, ze je zdravé),
ma vyrazky sposobené virusom (ovc€ie kiahne, rubeola, osypky),
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e je napadnuté parazitmi (vSi, mrle, hlisty). Priznaky su vftanie v nose, svrbenie pokozky,
svrbenie v kone¢niku a podobne,

e ma hnisavy vytok z oc¢i, jacmen na oku, napadne zeleny vytok z nosa,

e Mu z nosa vyteka hustd, skalena tekutina, okolie nosa ma Cervené, podrazdené,

e ma na tvari alebo na konc¢atinach zapalené, hnisajuce miesta aj s chrastami,

e sadenne pomocuje,

e je bacilonosi¢om az do vyliecenia.

V pripade ochorenia dietata v MS podas diia, uditel’ka je povinna zabezpedit' jeho izolaciu
od ostatnych deti, dohl'ad nad nim z radov zamestnancov Skoly a bez meSkania informovat’
zakonného zastupcu dietat’a, ktory je povinny prist’ pre dieta do 30 az 60 minut.

4.10. V pripade, Ze diet’a neprejde rannym filtrom alebo sa choroba u neho prejavi poc€as dia v
MS, rodi¢ s takymto dietatom navstivi lekéara, ktory rozhodne o d’alsom postupe (MS
nasledne ospravedlni nepritomnost’ dietata potvrdenim od lekdra) a zabezpeci jeho
doliecenie v domacom prostredi a starostlivost’ inou osobou.

4.11. Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly moze zdkonny zastupca pisomne
splnomocnit’ aj svoje maloleté¢ dieta nie mladSie ako 10 rokov, alebo inu osobu, ktord po
prevzati za dieta zodpoveda. Vsetky osoby, ktoré zdkonny zdstupca splnomocni na
preberanie dietat’a z materskej Skoly, musia byt uvedené v splnomocneni, ktoré plati vzdy v
prislusnom Skolskom roku. Ak zije dieta len s jednym rodi¢om, o jeho preberani rozhoduje
ten, komu mu bolo stdnym rozhodnutim dieta zverené do vychovnej starostlivosti, ak sud
neurcil inak. Rozsudok musi mat’ potvrdenie pravoplatnosti. V pripade pokracujiceho
sudneho konania vynesenie rozsudku a nadobudnutie jeho prévoplatnosti, urCenie
starostlivosti, nahradza predbezné opatrenie prislusného sudu.

4.12. Preberanie deti medzi uc¢iteI'mi v Case schadzania, rozch4ddzania a delenia tried je mozné
len pisomne na zdklade aktualneho zoznamu s podpisom preberajicej a odovzdavajicej
ucitel’ky v zoSite. V pripade preberania deti zastupujlicou ucitel’kou v druhej zmene, pisomne
vyzna¢i ulitel’ka dopoludiajSej zmeny pocet tych deti, ktoré su zaznaCené v dennej
dochadzke, ale pred odovzdanim zastupujucej ucitel’ke si ich zakonny zastupcovia z
materskej Skoly vyzdvihli. (Preberaci zdznam: pocet nahlasenych deti — odovzdané
zakonnému zéstupcovi = pocet zostavajucich deti). Pri prerozdeleni deti pocas nepritomnosti
niektorej kmenovej ucitel’ky do ostatnych tried, spiSe aktualny zoznam odovzdavanych deti
do zosita a vyhotovi dvojmo aktudlny zoznam umiestnenia deti v jednom exemplari ako
oznam v S$atni (prip. na dverach triedy) a druhy na nastenke vo vstupnej chodbe. Pri
zastupovani alebo prerozdelovani deti od rdana odovzda prehl'ad dochadzky zastupujlicim
ucitel’kam s vyznacenim sposobu dochddzky a stravovania jednotlivych deti (adaptacia,
poldenna dochédzka, neskorsi prichod, bez stravy a pod).

4.13. Pri odovzdévani deti na krazky a rézne aktivity rovnakym spoésobom sa v preberacom
zoSite vyznacia menovite na zéklade zoznamu prihlasenych a pritomnych deti s podpisom
preberajucej a odovzdavajicej ucitel’ky.

4.14. Pravidlom pri umiestiiovani deti do nahradnych tried: dodrzanie najvyssicho poctu deti v
jednotlivych triedach, pritomnost’ surodenca, kamarata v danej triede, navyk na triedu a
ucitel’ku a ponechanie dietata dlhSiu dobu pocas prerozdelenia v tej istej triede. Nemenit’
umiestnenie deti v ndhradnej triede v kratkom ¢asovom slede aj za cenu nerovnomerné¢ho
poctu deti v jednotlivych triedach.

4.15. Pri prerozdeleni deti pocas nepritomnosti niektorej z uciteliek do ostatnych tried, spise
pritomnd ucitel’ka aktudlny zoznam odovzdavanych deti do zoSita a vyhotovi zoznam
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umiestnenia deti ako oznam v Satni (pripadne na chodbovych dverach alebo vstupnej
chodbe). Sluzbukonajuca ucitel’ka prerozdelenie uskuto¢ni az po odstravovani (obed)
vSetkych deti, ktoré nasledne odovzda do jednotlivych tried ostatnym ucitel’kdm na zéklade
hore uvedeného pokynu. Po ukonceni tychto povinnosti sa naobeduje. Pri zastupovani alebo
prerozdelovani deti od rana odovzda triedna ucitel’ka prehl'ad dochddzky s vyznacenim
sposobu dochadzky a stravovania jednotlivych deti (poldenna dochédzka, neskorsi prichod
do MS, alergie a pod.)

4.16. V pripade, Ze si zakonny zastupca alebo ind splnomocnend osoba neprevezme diet’a po
ukonéeni prevadzky z MS, uéitel’ka vykona tieto kroky:
o ucitel’ka vyuzije vSetky dostupné telefénne Cisla na skontaktovanie so zdkonnym
zastupcom, rodinnymi prislusnikmi alebo splnomocnenymi osobami,

e spiSe zdznam o tejto skutocnosti ak rodi€ nie je doma, zavola na policiu a ozndmi tito
skutocnost’: 0961 032 905

4.17. Zakonny zastupca, ktory pride po ukonceni prevadzky pre dieta, zapiSe sa do zoSita
oneskorenych prichodov (datum, meno, hodina neskorého prichodu, dévod, podpis
zakonného zastupcu alebo splnomocnenej osoby). Za zapis zodpoveda sluzbukonajica
ucitel’ka. V pripade, Ze si zakonny zdstupca nevyzdvihne dieta po ukonceni prevadzky
viackrat, riaditel’ka MS:

e po prvom nevyzdvihnuti ustne upozorni zakonného zastupcu na porusovanie Skolského
poriadku,

e po druhom nevyzdvihnuti ho pisomne upozorni na porusovanie Skolského poriadku
a moznosti predc¢asného ukoncenia predprimarneho vzdelavania pri opakovanom
porusovani,

e pri dalSom poruseni riaditel’ka ukonci predcasne predprimarne vzdelavanie diet’ata.

V pripade, Ze rodi¢ia maji sudnym rozhodnutim, prip. predbeZznym opatrenim obmedzené
preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotokdpiou uradného rozhodnutia) informovat
riaditel’ku MS.

4.18. Dochadzka deti do materskej Skoly

Zakonny zastupca privedie dieta spravidla do 7:30 hod aosobne ho odovzda
sluZzbukonajucej ucitel’ke a opusti budovu najneskor do 8:00, prevezme ho zvycajne po
15:00 hod. Zékonni zastupcovia, ktori nepracuju si deti prevezmu spravidla v ¢ase od
15:00 hod do 16:00 hod. V pripade dohodnutého poldenného pobytu si zdkonny zastupca
prevezme dieta spravidla v ¢ase od 12:00 do 12:40 hod.

V pripade dochadzky dietata v inom Case, ak je to nutné dohodne zakonny zastupca cas
jeho prichodu a spOsob stravovania tak, aby nenarusil priebeh vychovno-vzdelavacej
¢innosti ostatnych deti, napr. neobmedzil ¢as stravovania, pobyt deti vonku alebo iné
mimoskolské akcie.

4.19. Riaditel’ka vytvara podmienky pre pravidelnti dochadzku diet'ata do MS, pri¢om

rozhoduje o:

e prijati dietat’a do materskej Skoly,

e dizke adaptacného pobytu dietata v MS po dohode so zakonnym zastupcom

e preradeni dietata do MS s detmi so §pecialnymi vychovno — vzdelavacimi potrebami pri
zmene charakteru postihnutia diet’at’a, a to po prerokovani so zdkonnym zastupcom
dietat’a, pisomnom vyjadreni poradenského zariadenia a riaditel'a Skoly, v ktorej ma byt’
diet'a umiestnené,

e prerusSeni dochadzky diet'ata zo zdravotnych dovodov, a to na zéklade pisomnej Ziadosti
zakonného zastupcu

e ukonéeni dochadzky dietat'a do MS na zaklade opakovaného porusenia $kolského
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poriadku dietatom, zdkonnym zastupcom
e vnutornej organizacii MS vratane vytvorenia tried s det'mi rovnakého alebo rozdielneho
veku.

4.20. Prevadzka materskej $koly je celodennd, ale dizku pobytu dietata mozno dohodniit’ i na
kratSi ¢as. Sposob dochadzky a stravovania dohodne zakonny zastupca s riaditel’kou,
triednou ucitel’kou a s veducou skolského stravovania.

4.21. Prijatiu dietata moze predchadzat’ adaptatny pobyt. Je individualny a jeho dizka zalezi
na dohode riaditel’ky so zdkonnym zastupcom.

4.22. Ospravedlnenie nepritomnosti dietata v materskej skole
Zakonny zastupca bezodkladne ozndmi dovod a zaliatok nepritomnosti dietata a
predpokladany ¢as jeho nepritomnosti.

4.23. 'V jesennom az jarnom obdobi v pripade moznosti epidemického vyskytu chripkového
ochorenia je nutné okamzite ozndmit' dovod nepritomnosti z dovodu monitoringu a
pristipenia k a€innym opatreniam na zabranenie rozsirenia chripkového ochorenia v detskom
kolektive. Taku isti oznamovaciu povinnost' ma zakonny zastupca ak jeho dieta ochorie na
niektoré infekéné ochorenie, pripadne u neho zisti pritomnost’ parazitov. Ak je nepritomnost’
dietata dlhSia ako 30 po sebe nasledujucich dni, oznami zdkonny zastupca riaditelke
Skoly dovod nepritomnosti pisomne.

4.24. Ospravedlnenie nepritomnosti dietat’a v MS
Nepritomnost’ dietata ospravedlni Skola na zéklade Ziadosti jeho zdkonného zastupcu, vo
vynimocnych a osobitne odovodnenych pripadoch Skola moéze vyZzadovat’ lekarske potvrdenie
0 chorobe alebo iny doklad potvrdzujuci odévodnenost’ nepritomnosti. Skor uvedené znamena,
ze:
a) zakonny zastupca oznamuje nepritomnost’ dietata vMS a predpokladany ¢&as
nepritomnosti (osobne alebo telefonicky u sluzbukonajucej uclitel’ky, resp. telefonicky
u vedacej Skolského stravovania). Za dovod ospravedlnitelnej nepritomnosti dietata sa
uznava najmi choroba, pripadne lekarom nariadeny zékaz dochadzky do MS, mimoriadne
nepriaznivé poveternostné podmienky alebo nédhle preruSenie premavky hromadnych
dopravnych prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine,
b) nepritomnost’ dietata ospravedliiuje zakonny zastupca pisomne cez edupage bez
predloZenia lekarskeho potvrdenia. Tato skuto¢nost neplati v pripade, ak ucitel’ka pri
rannom filtri zisti priznaky ochorenia a dieta do MS neprijme alebo ak dieta pocas dia
ochorie (ucitel’ka kontaktuje zakonného zastupcu, ktory si ho vyzdvihne), dieta modze
opdtovne prijat’ len na zdklade odporucenia od oSetrujuceho lekara,
€) ak nepritomnost’ dietata, ktoré plni povinné predprimarne vzdelavanie, z dévodu
ochorenia trva najviac sedem po sebe nasledujucich vyucovacich dni sihrnne pocas
mesiaca najviac 14 vyucovacich dni, nepritomnost’ sa ospravedliuje bez predloZenia
potvrdenia od lekdra. Ak nepritomnost’ dietata, ktoré plni povinné predprimarne
vzdelavanie, z dovodu ochorenia trva viac ako sedem po sebe nasledujticich vyucovacich dni
alebo sthrnne pocas mesiaca viac ako 14 vyucovacich dni, vyZaduje sa aj predloZenie
potvrdenia od lekara.
d) ak dieta (netyka sa dietat’a, ktoré plni PPV) nie je pritomné v MS 5 a viac dni a nie je
choré, ma prerusent dochadzku a pod., pri navrate dietata do MS zakonny zastupca
predkladd len pisomné vyhlasenie otom, Ze dieta neprejavuje priznaky prenosného
ochorenia anema nariadené karanténne opatrenie (vyhlasenie o bezpriznakovosti), ktoré
nesmie byt starSie ako jeden deni. Uvedené vyhlasenie méze zakonny zastupca odoslat’ cez
platformu EDUPAGE. V takomto pripade zakonny zastupca nepredklada potvrdenie od
lekéra.
23



Skolsky poriadok Materskej skoly Kaméliova 10 a jej elokovaného pracoviska Hnilecka 2, Bratislava

4.25. Preru$enie dochadzky dietat’a do MS

Dochadzku dietata do MS méze riaditel’ka prerusit’:

e v pripade zniZzenej adaptacnej schopnosti diet’at’a (zdravotné, hygienické, stravovacie),

e na zéklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu zo zdravotnych alebo inych zavaznych
dovodov.
O preruseni dochadzky dietata do MS z dovodu zniZenej adaptacnej schopnosti
riaditel’ka MS vydava rozhodnutie s uréenim doby prerusenia dochadzky dietata do MS.
Tento Cas je individudlny a riaditel’ka ho urcuje po dohode so zakonnym zastupcom. Pri
opdtovnom nastupe dietata uz zakonny zastupca nepodava pisomni Ziadost o prijatie do
MS.

4.26. Zanechanie predprimarneho vzdelavania
Riaditelka MS neméze rozhodnit' o zanechani predprimarneho vzdelavania, ak ide
0 dieta, pre ktoré je predprimarne vzdeldvanie povinné aj v pripade, ak pojde
0 pokrac¢ovanie PPV.

Zakonny zastupca na zdklade pisomnej ziadosti mdéze z akychkol'vek dovodov zanechat
vzdelavanie dietata v MS. Rozhodnutie 0 zanechani vzdelavania dietata v MS riaditel’ka
na zaklade takejto Ziadosti nevydava, tato skutoCnost’ sa vyznaci v osobnom spise dietat’a
a V centralnom registri.

Dieta prestava byt dietatom MS diiom, ktory nasleduje po dni, ked’ riaditel’ke MS bolo
doru¢ené oznamenie o zanechani vzdelavania alebo dilom uvedenym v ozndmeni
0 zanechani vzdelavania, najskor vSak dilom, ktory nasleduje po dni, ked’ bolo dorucené.

Ak zdkonny zastupca neoznami riaditelke MS zanechanie vzdeldvania a dieta sa
neospravedlnene nezicastiiuje na vychovno-vzdelavacej ¢innosti, uplynutim 30. dia od
jeho poslednej Gcasti na vychovno-vzdelavacej Ginnosti prestiva byt dietatom MS
Kaméliova 10, Bratislava.

4.27. Riaditel’ka materskej Skoly moze predcasne ukoncit’ predprimarne vzdelavanie, ak sa
nejednd o povinné predprimarne vzdelavanie v tychto pripadoch:
e zakonny zastupca zaml¢i doleZité tidaje o zdravotnom stave diet’at’a,
e ak dieta nema osvojené hygienické navyky, t.j. denne sa pomocuje alebo pokakava,
pouziva plienky,
e ak sa $pecialne vychovno-vzdelavacie potreby dietat’a prejavia po jeho prijati do MS
a MS nie je schopna vytvorit podmienky na vychovu a vzdelavanie diet’at’a,
o aksadieta v MS sprava agresivne a svojim spravanim a prejavmi ohrozuje bezpe&nost’
a zdravie inych deti v triede a materskej skole,
ak pouZziva vulgarizmy,
ak ni¢i majetok Skoly,
zniZenie alebo nedostato¢na adaptacnd schopnost’ diet’at’a,
ak zdkonny zastupca opakovane zavaznym sposobom porusuje
Skolsky poriadok, po predchadzajicom pisomnom upozorneni,
e 7 dovodu neuhradenia prispevkov v zmysle VSeobecného zavizného nariadenia mestskej
Casti Vrakuna o ureni prispevkov od zakonnych zastupcov deti na ¢iastocnt uhradu
vydavkov v MS a $kolskej jedalni pri MS

24



Skolsky poriadok Materskej skoly Kaméliova 10 a jej elokovaného pracoviska Hnilecka 2, Bratislava

5. Organizacia v Satni

5.1.Do Satne maju pristup zakonni zastupcovia a splnomocnené osoby v Case privaddzania a
odvadzania dietata. Pred vstupom do Satne pouziju textilné navleky na obuv. Zakonny
zastupca zodpoveda za jeho bezpecnost’ a zdravie az po odovzdanie, alebo prebratie dietat’a
ucitel’kou. Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedd deti k samostatnosti
a poriadkumilovnosti v spolupraci s ucitel’kou. Kazdé dieta ma pridelent skrinku, oznacenu
znackou a menom na ulozenie obuvi a odevu.

5.2.Zakonni zastupcovia opustia Satiiu v rannych hodinach najneskor do 08,00 hod.
V popoludiajsich hodinach opustia Satiiu do 17,00 hodiny.

5.3.Za poriadok a esteticki upravu v Satni zodpovedaju ucitel’ky, za hygienu a uzamknutie
vchodu ur€ena prevadzkova zamestnankyna.

5.4.Za poriadok v skrinkach a vlastné hracky zodpoveda zakonny zastupca, tiez za oznacené
nahradné oblecenie pre pripad znecistenia a premocenia. Z bezpecnostného hladiska nie je
pripustné nechdvat’ v detskych skrinkdch lieky, masticky, krémy, labeld, Sminky. Je
zakazané lepit’ a inak ozvlastiovat’ dvierka skriniek samolepkami.
V skrinkdch je zakadzané uskladiiovat potraviny a tekutiny, z hygienickych dévodov
a Z dovodu vyskytu mravcov.

5.5.Zékonny zastupca nenechdva dieta v Satni samé. Pedagogicki zamestnanci preberaju
zodpovednost’ za diet'a aZ po prichode do triedy.

5.6.Pri priprave na pobyt vonku si ucitel’ka organizuje pracu tak, aby nevznikol chaos, aby
nevznikali zbytocné prestoje a uz oblecené deti sa nespotili pri cakani na ostatné. MladSim
defom poméha a vedie k pomoci aj starsie deti. Cas obliekania deti na pobyt vonku a pri
navrate treba skratit’ na primerane nevyhnutni dobu starostlivostou o ucelni sebaobsluhu,
bez stresu. V triede najmladSich deti pomaha pri obliekani upratovacka, pokial' si deti
neosvoja primerané zru€nosti. Upratovacka v ostatnych triedach pomoze ucitel'ke
skontrolovat’ deti ¢i st dostato¢ne upravené, mladSim dopomoéze a da pozor na bezpecnost’
deti, kym sa ucitel’ka oblecie.

6. Organizacia v umyvarni

6.1.Pobyt deti v umyvarni treba kontrolovat’, aby sa prediSlo urazu. Ucitel’ky naucia deti
samostatne pouzivat’ WC, dbaju aby chlapci nadvihli sedadlo a mocili do misy. Po
kazdom pouziti WC ucitel’ka db4, aby si deti umyli ruky. Sleduje, aby sa zbytocne
neplytvalo vodou, nenamocili si odev a nepostriekali dlazku.

6.2.Hygienicki ocistu a dezinfekciu priestoru a zariadenia umyvarne denne vykonavaju
upratovacky. Zodpovedaju tiez za pravidelni vymenu uterdkov a dezinfekciu hrebeiiov,
umyvanie poharov na vodu. Ucitel’ka zodpoveda za celkovu organizaciu pobytu a osvojenie
si hygienickych navykov a sebaobsluhy, Setrenie vodou, splachnutie WC a dodrziavanie
hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov. Pouzit WC okrem organizované¢ho
(pred cvi¢enim, jedenim, pobytom vonku, spanim a pod.) maji deti moZnost' kedykol'vek
individudlne.

6.3.Zodpovednost’ ucitel’ky za deti je nielen v dodrziavani zdravotnych a biologickych potrieb
dietat’a, ale 1 zodpovednosti za jeho bezpecnost’. Treba dbat’, aby voda v zmieSanej batérii
bola primerane tepld. Ucitel'ka po zisteni neprimeranej teploty vody upozorni prevadzkova
zamestnankynu, ktora chybu zapiSe do knihy oprav, nahlasi pani ekonémke. Uc€itel’ka zabrani
detom vstup na mokra dlazku, nedovoli im vystlpit’ na misu WC, zavesit’ sa na umyvadlo,
vyliezat’ na parapety, ochranné oblozenia radiatorov a pod.
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7. Poskytovanie stravovania

7.1.V stilade so Skolskym zakonom 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov $kolska jedaleii (d’alej len “SJ”) poskytuje jedla a napoje pre
stravnikov podla:

a) odporucanych vyzivovych davok,

b) materialno — spotrebnych noriem, receptar pre skolské stravovanie podl'a vekovych
kategorii stravnikov vydanych Ministerstvom Skolstva Slovenskej republiky,

¢) zasad pre zostavovanie jedalnych listkov.

7.2.Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultaru stravovania zodpoveda veduca
Skolskej jedalne, za dodrziavanie ¢asového harmonogramu zodpovedaj ucitel’ky.

7.3.Veduca skolskej jeddlne zabezpeCuje aj zistovanie poctu stravnikov, pri zostavovani
jedalneho listka vpisuje don gramédz o podavanej strave, jedalny listok pre informéciu
zakonnych zastupcov sa zverejnuje na webovej stranke MS.

7.4.V stlade s vyhlaSkou Ministerstva zdravotnictva Slovenskej republiky ¢. 527/2007 Z.z. sa do
MS nesmie individualne donasat’ strava okrem deti, u ktorych podla postdenia lekara
vSeobecnej zdravotnej starostlivosti pre deti a dorast alebo so Specializdciou v prisluSnom
Specializaénom odbore zdravotny stav dietata vyzaduje osobitné stravovanie. Zakonny
zastupca predlozi veducej Skolského stravovania doklad o individudlnom stravovani
(lekarsky nalez), ktory sa eviduje a uklada v skolskej jedalni.

Ak dieta musi mat’ z objektivnych zdravotnych dévodov vylicené zo stravy urcité
potraviny, je zdkonny zastupca povinny podat’ u veducej skolského stravovania ziadost’
0 vynimku v stravovani dietat’a. K ziadosti, ktord musi obsahovat’ osobn¢ udaje o diet’ati,

priklada doklad od lekara, na ktorom budu uvedené potraviny, ktoré¢ diet'a nesmie
konzumovat (mlie¢ne vyrobky, mak, paradajky a iné). Na zéklade pisomného suhlasu
veducej Skolskej jedalne bude moct’ zakonny zastupca priniest’ dietat’u vlastnu stravu.

7.5.Diétne stravovanie v MS pre deti s potravinovou alergiou:
Diétne stravovanie v MS nie je mozné realizovat’ z hl'adiska personalneho a materialno —
technického. Preto sa umoZiiuje rodicovi diet'ata v zmysle § 8 ods. 3 pism. b) vyhlasky
Ministerstva zdravotnictva Slovenskej republiky ¢. 527/2007 Z.z. donaska hotového jedla
do Skolskej jedalne.

7.6.Det'om je mozné individudlne donasat’ stravu do zariadenia Skolského stravovania vtedy, ak
posudenie lekara vSeobecnej zdravotnej starostlivosti pre deti a dorast alebo postidenie lekara
so Specializaciou v prisluSnom $pecializatnom odbore dokladuje, Ze vyZiva dietat’a vyZaduje
osobitné stravovanie. Tento doklad so ziadostou o vynimku v stravovani odovzda vedtcej
$kolského stravovania. Hotovua diétnu stravu po vzajomnej dohode rodi¢ov, riaditel’ky MS a
vedlcej Skolského stravovania zabezpecuje rodi¢, pricom musia byt splnené tieto
podmienky:
a) hotovy diétny pokrm v uzavretych prepravnych umyvatel'nych nadobach doda zakonny
zastupca dietat’a v defi konzumacie zamestnankyni SJ, nidoby musia byt ozna¢en
menom diet’at’a
b) jedlo v nadobach sa uchovava v chladiacom zariadeni,
c) hotové diétne jedlo sa bude ohrievat’ v mikrovinnej rure,
d) v zaujme zamedzenia krizovej kontaminacie bude nadoby umyvat’ zakonny zastupca.
7.7.Poziadavka podéavania suchého chleba alebo iba chleba s maslom je z odborného hl'adiska
neakceptovatel'nd. Systém stravovania je nastaveny tak, aby vzhl'adom na pestrost’ skladby
podavanej stravy bolo zabezpedené plnenie odporGéanych vyzivovych davok. Co sa tyka
odmietania napr. natierky v ramci desiatej, pedagogicki zamestnanci sa snazia pomalymi
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krokmi zvyknut diet’a na prijem zdravej stravy.

7.8.Ponukat’ ndhradné individualne rieSenie stravovania zdravému diet’at'u nie je mozné, nakol'ko
deti v predskolskom veku st l'ahko ovplyvnitelné a mohlo by to viest k extrémnemu
neprijimaniu stravy viacerymi detmi.

7.9.Pokial’ ide o vydavanie potvrdeni pediatrami o tzv. nezndSanlivosti natierok, ide o ni¢im
nepodlozené vyjadrenie a nemd ziaden odborny zaklad, pokial’ nejde o laboratérne potvrdenu
intoleranciu na konkrétne potraviny a ich zlozky (napr. intolerancia lepku, laktézy, histaminu

a pod.)

7.10. 'V pripade, ze rodi¢ neakceptuje ziaden z uvedenych odbornych (vyjadrenie regiondlneho
uradu verejného zdravotnictva) argumentov a trva na svojich poziadavkach, ma moznost
individualnej vychovy dietata v doméacom prostredi so stravovanim podla vlastného
uvazenia.

7.11. Pitny rezim v MS zabezpeduju zamestnanci SJ v ase podavania hlavnych a doplnkovych
jedal, pocas dia ucitel’ky a upratovacky.

7.12. Za organiziciu a vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ pri jedle zodpovedaju ucitel’ky. Ucitel’ky
vedu deti k osvojeniu si zdkladnych navykov kultirneho stravovania, uplatituju individualny
pristup k defom. Pocas stolovania ucitel’ka deti usmerniuje, neodchadza od nich, snazi a, aby
Vv jedalni nedochadzalo k vel'kému hluku. Podl'a Zelania zakonnych zastupcov deti prikrmuje.
Nenuti ich jest, pouziva vhodni motivaciu, dba na to, aby zbytocne nedochddzalo
k plytvaniu jedla.

7.13. Deti 2 - 3 ro¢né pouzivaju pri jedle lyzi¢ku, 4 - 5 ro¢né lyzi¢ku a vidli¢ku, postupne aj
noz. Deti 5 - 6 ro¢né pouzivaju samostatne kompletny pribor.

7.14. Do jedalne privadza deti ucitel’ka a dba, aby sa pokojne a ticho usadzali ku kompletne
prestretym stolikom. Strava sa podéva v presne vymedzenom Case a po zmendch. Snahou
ucitelieck musi byt dodrZiavanie ¢asového rozpitia pre jednotlivé zmeny. Medzi prvou a
druhou zmenou kucharky umyju stoly a prestru. Upratovacky podl'a harmonogramu pocas
stolovania jednotlivych zmien a pocas striedania zmien kontroluju ¢i nie je poliata dlazka,
aby sa tak prediSlo Urazu. Pocas stolovania pripadné znecistenie stolikov odstrani kucharka.

7.15. Prestieranie, porciovanie a servirovanie zabezpecuju kucharky. Desiata a olovrant sa
serviruje jednotlivo kazdému dietat'u na tanierik. Pri obede kuchéarky pred prichodom deti
prestrii pribory, pohare i misky so Salditom a naleji do tanierov polievku. Pocas obeda
pracovni¢ky SJ odnasaju pouzity riad zo stolikov a postupne rozdavaju detom, ktoré zjedli
polievku druhy chod. Ucitel’ka dbd na spravne a kultirne stolovacie navyky deti.
Prevadzkové pracovnicky nezasahuju, podl'a potreby mézu pomdct dokimit’ deti, ale hlavne
zabezpecuju Cistotu a bezpecnost’ prostredia. Po najedeni vacSiny deti, ich jedna ucitel'ka
odvedie do umyvarne k priprave na spanok, ostatné pocka a dovedie druhd ucitel’ka. Ak je
ucitel’ka sama odchadza z jedalne so vSetkymi detmi naraz. Deti nesmlil samé ostavat v
jedalni. Vstup do kuchyne je z hygienickych a bezpecnostnych zdsad zakézany detom i
zamestnancom. Jedlo a riad sa z jedalne nevynasa.

7.16. Pitny rezim

Pitny rezim pocas diia zabezpecuju ucitel’ky a upratovacky. Kazda trieda mé pre deti

k dispozicii pohare a nadobu s vodou. Vodu v nadobe prinesie rano do triedy pani
upratovacka z kuchyne, pocas diia pani upratovacka. Po¢as dita ma moznost’ diet’a sa
napit’ v triede. Deti si m6zu vodu naliat’ samé, alebo naleje vodu do pohara pani ucitel’ka.
Diet’a ked’ sa napije, oto¢i pohar dnom hore, o znamena, ze pohar uz bol pouzity. Pani
upratovacka zabezpeci v spolupraci s kuchyiiou Cistotu poharov.
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7.17. Organizacia stravovania dospelych
Stravovanie dospelych je zabezpecené prostrednictvom skolskej jedalne podl'a
prislusnych noriem a pokynov. Zamestnanci obeduju v samostatnej jedalni dospelych
podrla svojej pracovnej zmeny pred zaciatkom, alebo po skon¢eni zmeny v rdmci
zékladného uvizku podl'a harmonogramu. Cas obediiaj$ej prestavky a odpodinku je
vymedzeny mimo tohto zakladného tivdzku v ¢asovom plneni vykonu ostatnych ¢innosti
suvisiacich s pedagogickou pracou. Prestavka na obed a odpocinok sa nezaratava do
uvizku. Podl'a Zakonnika prace sa o ¢as poskytnuty na obed predlzuje pritomnost’
zamestnanca na pracovisku, bez ohl'adu ¢i obeduje alebo nie. Zamestnavatel je zo
zékona povinny urcit’ ¢as na oddych a jedlo najmenej 30 minut.
Obed pre zamestnancov sa podava od 11.15 do 12.30.
7.18. Prestdvka na obed pedagogickych zamestnancov:
Pri obede sa uéitel’ky vystriedaju tak, ze najprv sa naobeduje ucitel’ka z popoludiajsej
zmeny, preberie deti a az potom obeduje ucitel’ka z rannej zmeny. V pripade, Ze je
ucitel’ka s detmi sama docasne ju pri det'och zastupi ucitel’ka z inej triedy.

7.19. Prestavka na obed nepedagogickych zamestnancov:
Nepedagogicki zamestnanci sa v uvedenom ¢ase prestriedaju tak, aby bola zabezpecena

kontrola objektu a otvaranie dveri rodi¢om, dozor v jeddlni a vydavanie stravy.

7.20. Casovy harmonogram podivania jedla:

Stravovanie deti je zabezpecené v sulade s dennym poriadkom. Strava sa podava 3x
denne:

Kaméliova

I11. zmena

. zmena

Il. zmena

desiata

8.20 - 8.35

8.40 - 8.55

9.00 -9.15

obed

11.20-11.40

11.40-12.00

12.00 - 12.30

olovrant

14.20 - 14.35

14.40 - 14.55

15.00 - 15.15

Kazdy $kolsky rok sa dohodne zmennost’ tried na stravovanie.

Hnilecka

l. zmena I1. zmena
desiata 8.30 - 8.50 08.55-9.10
obed 11.30-11.55 | 12.00-12.30
olovrant | 14.30-14.50 | 14.55-15.10

I. smena desiata , obed, olovrant deti 1. a 2. triedy
I1. smena desiata , obed, olovrant deti 3. a 4. triedy

7.21. 'V dioch ked’ ma niektora trieda naplanovant telesnu vychovu prestiva sa jej Cas desiatej
na neskorsi ¢as, najneskorsie 0 9.25.

7.22. Nepritomnost dietata a odhlasenie zo stravy oznami zakonny zastupca vopred,
telefonicky v skolskej jedalni najneskdr rano do 7:30 hodiny, alebo sa odhlasi elektronicky
cez edupage.

Ak sa tak nestane uhrddza zakonny zastupca plna stravni jednotku. V pripade ak
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nestihne odhlasit’ svoje diet'a natas moze si prvy den nepritomnosti obed prevziat’ do
obedara v ¢ase od 11.30 -12.00 o ¢om informuje veducu Skolskej jedalne alebo hlavnu
kucharku.

8. Organizacia pri pobyte vonku
8.1.Skolsky dvor po 7,00 h. skontroluje sluZbukonajiica upratovacka, z arealu odstrani odpadky a
iné necistoty. Ucitel’ka, ktord pride na Skolsky dvor s det'mi, skontroluje bezpecnost’ arealu
Skolského dvora, podl'a potreby odstrani z dosahu nebezpecné predmety, pripadne zabezpeci
ich likvidéciu upratovackou.
Pobyt vonku patri k povinne realizovanym organiza¢nym formam denncho poriadku
MS.

8.2.Uskutoc¢iiuje sa kazdodenne s roznym pohybovym, poznavacim, estetickym a pracovnym
obsahovym zameranim (tvorivé aktivity s pieskom, pohybové hry s loptou a inym néacinim a
iné pohybové, Sportové a hudobno-pohybové hry a vytvarné aktivity). Stucastou pobytu
vonku su vychadzky do blizkeho i vzdialenejSieho okolia. Pobyt vonku ucitel’ka naplanuje
tak, aby bol pre deti zaujimavy a pritazlivy. Podstatnt ¢ast’ pobytu vonku treba ponechat’ na
spontannu aktivitu deti, ucitel’ky vSak vytvaraji bohaté a rozmanité materialne podmienky
pre ¢innost’ deti . Ciel’ vychadzky treba zahlasit’ vopred riaditel’ke, alebo zastupkyni, ak je
vzdialeny alebo neobvykly (napr. d’alej od budovy skoly, v lesoparku ...). Na takuto
vychadzku si ucitel’ka berie priru¢nua lekarnicku.

8.3.Aredl celej Skolskej zahrady vyuZzivaju ucitel’ky s det'mi tak, aby sa nezoskupovali na jednom
mieste. Organizuju si priestorové vyuzitie podl'a zaujmu deti o dant ¢innost’ a primeranych
bezpe¢nostnych a priestorovych poziadaviek na jej realizdciu. Premyslene pristupuju
k vyberu pohybovych atrakcii a telovychovného naradia nacinia a tiez prihliadaja pri vybere
a organizacii prostredia na vhodnost — nevhodnost podla klimatickych podmienok
(pieskovisko v jesennom obdobi, pele rastlin v obdobi zvySenych alergii, slnecné ziarenie
Vv letnom obdobi, klzky terén, kaluze po dazdi na chodnikoch a pod.)

8.4.0krem pobytu vonku pred obedom, v teplom a priaznivom pocasi sa pobyt vonku predlZuje
na maximalnu dobu az do odchodu deti z MS. Pobyt vonku ucitel’ky realizuji denne,
zbyto¢ne ho neskracuju.

8.5.Vychadzky ako st¢ast’ pobytu sa realizuji 2-3 x do tyzdia. Oba spdsoby si ucitel’ky planuji
tak, aby v sebe zahfiiali ¢innost’ vzdelavaciu, rekrea¢nu a pohybovu, riadent 1 spontannu.

8.6.Pocas nepriaznivého pocasia - pobyt vonku mozno skratit’ alebo vynechat’, ak vzniknt
mimoriadne poveternostné podmienky, ktorymi st:
a) vichrica,
b) prudky dazd’, burka, alebo silné snezenie so zniZzenou viditeInost'ou,
c) teplota ovzdusia pod minus 10 C,
d) teplota ovzdusia nad 31°C
d) husta hmla,
e) Smykl'avy terén alebo vel'’ké mnozstvo neodhrnutého topiaceho sa snehu,
f) nahle zhorSenie pocasia a nedostatocné oblecenie deti, ktoré by mohlo sposobit’
ochorenie deti,
g) nadmerné znecistenie ovzdusia

8.7.V letnom obdobi, v Case najintenzivnejSieho slne¢ného Ziarenia (od 11.00 do 15.00 h.) sa
prenasaju vSetky Cinnosti do tiena, pripadne do miestnosti.
V case letnych mesiacov s vysokymi teplotami musia mat’ deti pri pobyte vonku hlavu
kryta vhodnym doplnkom (Siltovkou, klobikom a pod.), aby sa predislo upalu.
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8.8.0blecenie maju mat’ vzdusné, z prirodnych materialov. Deti maja na dvore v plnej miere
zabezpeceny pitny rezim, nadobu s pitim a pohare pripravia upratovacky.

8.9.Bezpecnost’ pri pobyte vonku na Skolskom dvore — ak si zdkonny zastupca prevezme diet’a
na Skolskom dvore nezostdva pocCas pritomnosti ostatnych deti nad’alej na Skolskom dvore
Z bezpecnostného hladiska ostatnych deti.

8.10. Ucitelka dodrziava bezpecnostné predpisy, venuje sa maximalne detom, ktoré sa hraju
na preliezkach a hraju sa len pod jej dozorom, aby prediSla irazom. Pri pobyte na dvore
sleduje vsetky deti, aby mala prehl'ad o ich Cinnosti. Dba, aby bola vonkajSia branka
zamknuta. Deti, ktoré potrebuji pouzit WC pusta do zariadenia tak, aby mala o nich
prehl'ad — kontroluje prichod — ked’ st dve ucitel’ky z triedy pritomné, ide na WC ucitel’ka
S dietat’om.

8.11. Za pripravu, vyzbieranie a odnesenie pomocok a hraciek pre pobyt vonku zodpovedaju
ucitel’ky so sluzbukonajucou upratovackou. Dbaju, aby deti hracky po skoncéeni hry
pozbierali a odovzdali na ur¢ené miesto. Za polievanie pieskoviska, prekopanie, prehrabanie
a pozametanie jeho okolia zodpovedaju upratovacky.

8.12. Zakonny zastupca je povinny obliekat’ svoje dieta do materskej Skoly vhodne, primerane
danym c¢innostiam vonku (hra v pieskovisku, na travniku apod.), aby nedochadzalo
K pripadnym nedorozumeniam s ugitelkou, ak dieta nebude odchadzat zMS podla jeho
predstav (roztrhané pancuchy, kolena od travy, oStchané topanky). Odporuca sa obliekat
detom pohodiné oblecenie, aby drahy odev nespdsoboval obmedzovanie deti v pohybe.
V zimnom obdobi (sneh, I'ad) je potrebné detom obliekat’ overal, pripadne iny nepremokavy
odev, nakol’ko sa na Skolskom dvore realizuju aj zimné hry, ako je sankovanie, bobovanie,
klzanie...

7.13.Vychadzky

7.13.1. Ak je stav pritomnych deti od 4-5 rokov vyssi ako 21 alebo v triede deti starSich ako 5
rokov vyssi ako 22 pocké na ucitel’ku druhej zmeny v Skolskej zahrade. Na vychadzkach nemoze
mat’ pedagogicky zamestnanec viac deti ako je uvedené. Pri vy$Som pocte deti alebo pri
¢innostiach, ktoré si vyzaduji zvySeny dozor, riaditel’ka ur¢i d’alSieho zamestnanca materskej
Skoly, ktory pod vedenim uclitel'’ky dbéa na bezpecnost’ deti. V triede najmladSich deti chodia na
vychédzku s detmi spolu obidve ucitel’ky. V pripade, Ze idu na prechadzku a opustaju Skolsky
areal, zapiSu tato skutoCnost do zoSity suvedenim datumu, casu prichodu a odchodu
Z prechadzky.

7.13.2. Prechod cez cestu a ruSnejSie komunikacie uskutoénuje ucitel’ka len na krizovatke so
svetelnou signalizaciou, alebo po vyznacenom priechode a vzdy pouziva zastavovaci terc¢ik. Deti
aj ucitel’ka maji oblecené reflexné vesty.
Zakladné bezpecnostné pravidla pri prechadzani cez cestu:
e prechod cez cestu ak je ucitel’ka sama : dba o plynulé, sustredené prechiddzanie
celej skupiny a prechod zabezpecuje v strede vozovky pouzitim tercika.
Dosledne skontroluje pred opustenim vozovky, ¢i vSetky deti presli cez cestu na
chodnik.
e prechod cez cestu ak st dve ucitel’ky : Jedna zabezpecuje zastavenie vozidiel
ter¢ikom v strede vozovky (ostatne ako v predchadzajucom pokyne), druha
vedie skupinu na chodnik.
e prechod cez cestu ak su tri a viac uéiteliek : Rozdelia sa pozdiz celej skupiny
deti, ostatné pokyny platia ako pri menSom pocte uciteliek.
e ak je ucitel'ka sama s det'mi na prechadzke pri ru$nej komunikacii pohybuje sa
prva, priebezne sleduje deti za sebou, ak su dve, jedna ide vpredu a druha vzadu.
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e pocas vychadzky ucitel’ka sleduje okolie, vyhyba sa miestam s koncentraciou
pohybu a pobytu nevhodnych osob.

7.13.3. Sucastou pobytu vonku je aj vychadzka, ktord nesmie byt neprimerane dlha.
Ucitel’ka musi mat vychadzku dobre pripravent a premysleni jej népli.
Prostrednictvom dobre pripravenej vychadzky ucitel’ka zoznamuje deti s réznymi
javmi, rozsiruje okruh ich skusenosti. Na vychadzke ide ucitel’ka prva, pred det'mi,
priebezne ale sleduje deti za sebou, ak su dve, jedna ide vpredu a druhd vzadu. Pri
prechddzani cez komunikéciu sa ucitel’ka dosledne riadi zdsadami ochrany zdravia a
bezpecnosti deti. Dava znamenie zdvihnutou rukou alebo pouziva ter¢ na zastavenie
premavky, vchadza na vozovku prva a odchadza z nej poslednd. Pri vyletoch a
vychadzkach do §irSieho okolia MS deti pouZivaju reflexné vesty.

8. Organizacia pri odpocinku

8.1. Pocas odpocinku dba ucitel’ka na primerané obleCenie deti. Zabezpeci pravidelné vetranie,
ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajucich deti neodchadza, individudlne pristupuje k
det'om, ktoré nepocituju potrebu spanku. Odpocinok sa realizuje v zavislosti od potrieb deti s
minimalnym trvanim 30 min. So star§imi detmi, najmi 5-6 ro¢nymi, je vhodné zvy$nu cast’
odpocinku venovat pokojnejSim hrdm a vychovno-vzdeldvacim cinnostiam, napr. ¢itaniu
rozpravok, grafomotorickym cviceniam, kruzkovym aktivitdm, na pracu s pracovnymi zoSitmi,
plnenie tloh individuélnych rozvojovych programov.

8.2. Dizka odpo¢inku v jednotlivych triedach vychadza z denného poriadku.

8.3. Priprava prostredia: dokladne vyvetranad spalia bez rusivych zrakovych a sluchovych
vnemov, s timenym dennym svetlom (zaluzie, zdvesy) priebezné vetranie bez ohrozenia deti.

8.4. Priprava deti: Deti sa na odpocinok prezliekaji do pyZama, oblecenie si odloZia na stolicky..
Ucitel’ky vedd deti k poriadku a samostatnosti. Dbajii na vytvorenie pokojnej a prijemne;j
atmosféry pre dokonaly oddych deti. Vhodnou pripravou na spanok je rozpravanie, Citanie,
pocuvanie hudby a pod. Deti starSie a ktoré nepotrebuji popoludinajs$i spanok, po kratkom lezani
sa mozu ticho hrat, alebo sa zaoberat’ inou Cinnostou v triede tak, aby nerusili ostatné deti.
Ucitel’ka db4, aby sa pri odpocinku deti vzajomne nerusili, vytvara prijemnu citova naladu bez
donucovania.

8.5. Po skonceni spanku a odpocinku sa deti po hygiene oblecii do vrchného oble€enia, ulozia si
pyZama tak, aby sa vetrali, starSie deti sa postupne naucia s pomocou ucitel’ky ulozit’ i paplon.
Upratovacky po vyvetrani spalne doupratuju. Za pravidelni vymenu postel'nej bielizne
zodpoveda upratovacka prisluSnej triedy.

8.6. Pocas odpocinku deti si ucitel’ka dopliuje triedne pisomnosti, pripravuje si pomocky, prip.
Studuje odbornt literataru.
8.7. Starostlivost’ o €isté pyZamo maju zakonni zastupcovia, ktori ho peru 1x do tyzdna.

9. Organizacia na schodoch

10.1. Vnuatorné schodiStia vyuzivaji deti v priebehu dna takym sposobom, Ze pri
hromadnom presune po schodisku si ucitel’ka zoradi deti do jedného radu. Deti sa pri
chodzi pridfzaju zabradlia. Pri schadzani zostupuje ucitel’ka poslednd, pri chodzi nahor
tiez posledna.
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10.2. V pripade stretnutia dvoch tried na schodoch trieda deti, ktoré su iba nastipené,
da prednost’ tym, ktoré uz po schodoch idu. V pripade, Ze sa stretni v polovici, starSie
deti ostanu stat, pokym mladsie deti neprejdi. Na vsSetkych schodiskach deti chodia v
jednom rade a pridrziavaju sa zabradlia.

11. Organizacia kruzkovej ¢innosti

11.1. Krazkova ¢innost’ v materskej Skole sa realizuje s prihliadnutim na usporiadanie
dina. Zaujmové krazky sa realizuji pod vedenim pedagogickych zamestnancov alebo
lektorov, ktori su spdsobili vykondvat zdujmové aktivity deti. Za obsah, kvalitu,
evidenciu o ucasti deti, ouhrade poplatku za realizovanie kruzkovej c¢innosti st
zodpovedné pedagogické zamestnankyne a kvalifikovani lektori, ktori na zaciatku
Skolského roka predlozia riaditel’ke materskej Skoly na schvalenie plan ¢innosti. V plnej
miere zodpovedaju za zdravie a bezpecnost’ deti. Krizkova ¢innost’ sa organizuje na
zéklade informovaného stihlasu zékonného zastupcu.

11.2. Utitel’ka alebo lektor deti osobne preberd i odovzdava sluzbukonajucej ucitel’ke
v triede proti podpisu s presnym poctom a priezviskom dietata. Dodrziava ¢as vyucby
a s vhodnym casovym predstihom si preberd deti od sluzbukonajicej ucitel’ky. Zakonny
zastupca za krizkové Cinnosti uhradza poplatok Sekovou poukazkou alebo bankovym
prevodom, ktorit mu vystavi realizator kriZzkovej €innosti. O ponuke kruzkov budu
zakonni zastupcovia oboznameni formou triednych oznamov, aktivoch, e-mailom.

11.3. Rodi¢, riaditel’ka a triedna ucitel’ka st opravnené kontrolovat’ a hodnotit’ priebeh
vyucovacieho procesu v ramci krizku, dodrziavanie poziadaviek bezpecnosti a
psychohygieny deti. UCcitel’ka alebo lektor je povinny bezpecne zaobchadzat s
materidlno-technickym vybavenim triedy a dbat’, aby nedoslo k jeho poskodeniu.

12. Organizacia ostatnych aktivit

12.1. Predplavecka priprava a kurz korculovania sa organizuju pre deti najstarsej
pripadne strednej vekovej skupiny mimo materskej Skoly a deti sii na miesto realizacie
dopravované zmluvnou autobusovou dopravou. Povereny pedagogicky pracovnik
zodpovedd za pripravu na Cinnost’ (prezliekanie do plaviek, obtivanie korculi...), podla
potreby odvadza deti na toaletu. Zamestnanci od deti neodchadzajua, ale sleduji pracu
s detmi. Pogas portovych aktivit za zverené deti zodpoveda tréner. Sportové kurzy sa
mozu realizovat’ iba na zéklade informovaného stihlasu zdkonnych zéastupcov.

12.2. Vylet, alebo exkurzia sa organizuje na zéklade planu prace Skoly a
informovaného suhlasu zdkonného zéastupcu, ktory moze byt individudlny alebo
hromadny, najviac na jeden deii s prihliadnutim na bezpec¢né, hygienické a fyziologické
potreby deti a so zabezpecenim teplého obeda pre deti. Pred uskutocnenim vyletu alebo
exkurzie pedagogicky zamestnanec povereny riaditelom organizatne zabezpeci
pripravu a priebeh tychto aktivit vratane poucenia zOcCastnenych osdb a deti o
bezpecnosti a ochrane zdravia. Vyhotovi o tom pisomny zdznam, ktory potvrdia vSetky
dospelé zacastnené osoby svojim podpisom. Pri vd¢Som pocte deti neZz je pripustny,
zucastni sa ako dozor aj d’alsi zamestnanec materskej Skoly. Na vylety a exkurzie sa
objednava doprava u prepravcov podla poctu deti. Na exkurzie a vylety kde sa zicCastni
mensi pocet deti sa mdzu pouzit’ aj hromadné dopravné prostriedky. Riaditel’ka pisomne
oznami zriad’ovatel'ovi organizovanie podujatia.

12.3. Vylety aexkurzie sa organizuju spravidla pre 5-6 ro¢né deti. Pri nastupe do
autobusu jedna ucitel’ka zabezpecuje nastup deti vo vnutri a druhd stoji pri schodikoch.
Doprovod (dal$i zamestnanec MS) zabezpetuje cestu teréikom pred vozidlami.
Poverena ucitel’ka v den svojej ucasti na akcii zodpoveda za neustaly prehl'ad o pocte
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deti, ich potrebach, zabezpecuje dozor pri preprave deti.

12.4. Skola v prirode — organizuje ju povereny vedici pedagogicky zamestnanec
Vv spolupraci s riaditel’kou v zmysle Metodického usmernenia o pobyte v skole v prirode.

12.5. Fotografovanie deti, pripadné uverejiovanie na néastenkach alebo webe mozno
uskutocnovat’ len s informovanym sthlasom zédkonnych zéastupcov. Za splnenie tejto
ulohy zodpoveda triedna ucitel’ka. Pri organizovani akcii materskou Skolou (besiedky,
div. predstavenia....) si zak. zastupcovia na prvom triednom aktive dohodnu suhlas prip.
nesuhlas s fotografovanim, natacanim, co potvrdia svojim podpisom. Ucitel’ka
nedopusti, aby nezname osoby fotografovali alebo filmovali deti po¢as pobytu v MS bez
suhlasu zakonnych zastupcov na akékol'vek ucely!

13. Vykonavanie pedagogickej praxe v materskej Skole

13.1. Studentky strednych a vysokych 8kol, ktoré maju zidujem o vykonavanie
pedagogickej praxe pocas Skolského roka, sa hlasia u riaditel’ky materskej Skoly.
Riaditel’ka pouci Studentky o BOZP na pracovisku, o ¢om vypracuje pisomny zdznam s
podpismi poudenych, oboznami $tudentky so Skolskym poriadkom materskej $koly a
Skolskou dokumentaciou a zaradi Studentky do tried. Odborni prax vedie vybrata
ucitel’ka na zdklade dohody s organizaciou vysielajucou Studentku na prax.

14. Uhrada mesa&ného prispevku rodi¢a na &iastoénii uhradu vydavkov

14.1. Vzdelavanie v materskej Skole sa uskutociiuje za ciastocntt Uhradu. Vyska je
urcend aktudlnym VSeobecne zdvdzného nariadenia mestskej Casti Bratislava o urceni
vysky mesacného prispevku zdkonného zastupcu na ciastoéni thradu vydavkov
v Skolach a Skolskych zariadeniach v zriadovatel'skej poOsobnosti mestskej cCasti
Bratislava — Vrakuna. Prispevok uhradza zakonny zastupca na zaklade predpisu
s terminom splatnosti uverejneny v edupage. Vyska prispevku za dieta v MS sa uruje
len pre deti, pre ktoré nie je predprimarne vzdelavanie povinné.

14.2. Zakonny zastupca moze uhradit’ spolu prispevok za obdobie september —
december a januar — jun. Za mesiac Vv case letnych Skolskych prazdnin, na ktoré je dieta
prihlasené na zaklade zavdznej prihlaSky sa plati osobitne podla datumu splatnosti
uverejnené¢ho na edupage.

14.3. V pripade hotovostného vkladu na ucet, poplatky banky znasa zakonny zastupca.

14.4. Zakonny zastupca je pravidelne o platbach informovany e-mailom cez aplikaciu
ASC agenda, edupage. Zakonny zastupca po prihlaseni do aplikacie mdéze skontrolovat,
¢i jeho platba za diet’a bola pripisana materskej Skole na ucet.

14.5. Pre spravnu identifikaciu platby je potrebné uviest' variabilny symbol, do
poznamky meno diet'at’a a triedu.

14.6. V kazdej triede kontroluje tthrady v aplikacii edupage triedna ucitel’ka. V pripade
nepripisania platby do terminu splatnosti, vyzve zdkonného zastupcu k uhrade,
prinesenie dokladu o uhrade na overenie platby.

14.7. Kontrolu pripisania thrad za elokované pracovisko spracovava zastupkyna, za
objekt MS Kaméliova riaditel’ka.

14.8. Evidenciu uhradenych prispevkov za celu materskii Skolu vedie riaditel’ka
v aplikacii edupage, ktora ju mesacne odsthlasuje s ekonomkou MS.
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14.9. Zakonny zastupca je povinny prispevok uhradit’ v ur¢enom termine. Zakonny
zastupca je povinny prispevok v¢as uhradit’ aj vtedy, ak bolo dieta v prisluSnom mesiaci
v MS iba jeden den.

14.10. Ak zékonny zastupca uhradza platbu Sekovou poukédzkou prinesie doklad
0 uhrade.

14.11. Prispevok v MS zakonny zastupca neuhradza za diet’a:

a) pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné

b) ktor¢ je clenom domacnosti, ktorej sa poskytuje pomoc v hmotnej nudzi a prispevkov
k davke v hmotnej ntidzi podl'a osobitného predpisu alebo ¢lenom domacnosti, ktorej
prijem je najviac vo vyske zivotného minima, ak zakonny zastupca diet’at’a o to pisomne
poziada

c) ktoré je umiestnené v materskej Skole na zaklade rozhodnutia sudu.

14.12. Prispevok v materskej Skole na zaklade rozhodnutia zriad’ovatela sa
neuhradza za diet’a:

a) ktoré nedochadzalo do MS v ¢ase letnych $kolskych prazdnin. Toto sa nevztahuje na
diet’a, ktorého rodi¢ zavizne prihlasi do materskej Skoly pocas letnych prazdnin a dieta
do materskej Skoly pocas letnych prazdnin nenastipi.

b) Neuhradenie poplatkov v stanovenom cCase sa povazuje za porusenic Skolského
pogiadku a moze viest’ k predCasnému ukonceniu predprimarneho vzdelavania dietata v
MS.

14.13.Mylna platba, vratenie poplatkov
a) Ak rodi¢ omylom uhradi platbu dvakrat, riaditelka MS vystavi prikaz
ekonomke MS na vratenie mylnej platby.
b) Ak rodi¢ omylom uhradi ina platbu na uéet MS, poziada pisomne o vratenie
platby na vlastny tcet, pripadne na presunutie na ucet Skolskej jedalne. Na iny
i¢et MS mylné prostriedky nemdze poukézat'.

Uhrada prispevkov za stravu
14.14. Zékonny zéstupca je povinny uhradit’ aj prispevok na stravovanie, pokial
sa v MS diefa stravuje. Prispevok sa uhradza na tdet $kolskej jedalne na zaklade
uvedeného rozpisu s datumom splatnosti uverejneného na edupage (poStovou
poukazkou, bankovym prevodom, internetbankingom).

14.15. Spolu s prispevkom za stravu sa uhrddza mesacne aj prispevok na rezijné
naklady. Prispevok na rezijné naklady Skolskej jedalne pri materskej Skole vo vyske 15,-
€/mesiac uhraddza zakonny zéastupca dietat’a spolu s nakladmi na nakup potravin.
Stravnici v materskej Skole, ktorym je umoZnend donaska hotového jedla do Skolske;j
jedalne uhradzaju rezijné naklady mesacne vo vyske 5,- Eur .(VZN 1/2023).

14.16. Prispevok zakonného zastupcu na rezijné naklady je nevratny. Zakonny zéstupca
za kazdé dieta, ktory odoberie aspon jednu stravni jednotku v mesiaci, uhradza
prispevok na rezijné naklady.

14.17. Odpocet za neodstravované dni sa vykond pri vystavovani platby na nasledujtci
mesiac.

14.18. Rodi¢ dietat’a, ktory je poberatelom dévky v hmotnej niidzi a prispevkov k davke
V hmotnej nudzi podla osobitného predpisu, neuhrddza vySku prispevku na rezijné
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naklady.

14.19. Evidenciu stravnikov, prispevkov za stravné, vystavovanie Sekov, odpocet
neodstravovanych dni a vratenie preplatkov méa v pracovnej naplni vedica Skolskej
jedalne.

14.20. Pri ukonceni dochadzky dietata, ak vznikol preplatok na stravnom, veduica
jedalne poukéze preplatok na Cislo Gctu, z ktorého rodi¢ poslednykrat realizoval platbu.

14.21. Odhlasovanie zo stravy oznami zakonny zastupca vopred do Skolskej jedalne
telefonicky alebo sa odhlasili elektronicky cez edupage najneskér do 07:30 hod v den
nepritomnosti dietata. Ak sa tak nestane, uhradza plnu stravni jednotku, ktorti dieta
obvykle odobera.

Clanok 4

Podmienky na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred

socialno-patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim

Materska Skola je pri vychove a vzdelavani a pri ¢innostiach stvisiacich s vychovou a

vzdeldvanim povinna:

Prihliadat’ na zakladné fyziologické potreby deti.

Vytvarat’ podmienky na zdravy vyvin deti a na predchaddzanie socialno-
patologickych javov.

Poskytnut’ nevyhnutné informécie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia
deti.

Viest’ evidenciu Skolskych urazov, ktoré sa stali pocas vychovno-vzdelavacej
¢innosti a pri ¢innostiach organizovanych skolou je povinnostou podl'a §17 odsek
8 pism. a) a b) zdkona ¢.124/2006 Z. z. o bezpe¢nosti a ochrane zdravia pri
praci a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zékona €. 309/2007 a
zakona 140/2008 Z. z.

Pri vzniku Skolského tirazu vyhotovit’ zdznam o Skolskom traze na predpisanom
tlacive
udaje o Urazoch priebezne zapisovat’ do webovej aplikacie umiestnenej na
internetovej stranke http://web.uips.sk/urazy/.

Pri uraze zabezpeci ucitel’ka prvii pomoc a lekarske oSetrenie. O uraze a
uskutocnenych opatreniach neodkladne informuje zakonného zastupcu diet’at’a.
Podl'a § 24 ods. 6 zakona 355/2007 Z. z. o ochrane podpore a rozvoji verejného
zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zikonov, mdze byt v MS umiestnené
len diet’a, ktoré:

je sposobilé na pobyt v kolektive,
neprejavuje priznaky prenosného ochorenia,
nema nariadené karanténne opatrenie.

Potvrdenie o zdravotnej sposobilosti, ktoré obsahuje aj tdaj o povinnom oc¢kovani, vyda
zakonnému zastupcovi dietata vSeobecny lekar pre deti a dorast, zdkonny zastupca ho
predlozi pred prvym nastupom dietata do MS. Skuto&nosti uvedené v predchadzajicich
bodoch potvrdzuje pisomnym vyhlasenim zakonny zastupca dietat’a. Vyhlasenie nesmie
byt starSie ako jeden den. Vyhlasenie predkladd zakonny zastupca dietata pred prvym
vstupom dietata do MS a po nepritomnosti dietat'a v MS dlhsie ako 5 dni.
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3. Ak dieta pocas dila ochorie, ucitel’ka zabezpeci jeho izolaciu od ostatnych deti a
informuje zdkonného zastupcu diet'at’a, respektive splnomocnent osobu.

4. Na vychadzke nemdze mat’ pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od 4 — 5
rokov, alebo 22 deti starSich ako 5 rokov. Pri vy$Som pocte deti, alebo
¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor riaditel’ka zabezpeci d’alSieho
zamestnanca materskej Skoly, ktory pod vedenim ucitel'a dba na bezpecnost’
deti.

5. S detmi do 4 rokov sa uskutoc¢nuje vychadzka vzdy za pritomnosti 2
Zamestnancov.

6. S triedou deti mladsich ako tri roky, s detmi vo veku od troch do Styroch rokov a s detmi
so zdravotnym znevyhodnenim sa uskutoctiuje vychadzka vzdy za pritomnosti dvoch
zamestnancov (pricom minimalne jeden z nich musi byt’ pedagogicky zamestnanec).

7. Zabezpecnost deti pocCas krazkovej ¢innosti zodpoveda ucitel’. Ak krazkova
¢innost’ vykondva so sthlasom zdkonnych zastupcov lektor, za bezpecnost’ deti

zodpoveda lektor.

8. Pri Cinnostiach, ktoré sa vykonavaju ako sucast’ vychovnovzdelavacej ¢innosti
materskej Skoly a ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ka zabezpeci pocet
pedagogickych zamestnancov takto:

a) na plavecky vycvik je najviac 8 deti na jedného pedagogického zamestnanca

b) na lyziarsky vycvik je najviac 10 deti na jedného pedagogického zamestnanca

c) na korculiarsky vycvik je najviac 10 deti na jedného pedagogického
Zamestnanca

d) v Skole v prirode je pocet deti podl'a vyhlasky o skole v prirode

e) na vyletoch a exkurziach treba dozor 2 pedagogickych zamestnancov a jednej
poverenej plnoletej osoby s poctom deti podl'a § 28 ods. 10 skolského zdkona

9. Elektrické spotrebice, vypinace, zasuvky a elektrické vedenie musia byt’
zabezpecené proti moznosti pouZitia detmi.

10. Urazy

Ak dieta utrpi traz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekarom, oSetri ho ucitel’ka obvyklym
sposobom. Uraz a spdsob oSetrenia zaeviduje v zosite §kolskych urazov, ktory si nachadza v
riaditelni MS. Tento zdznam da rodi¢ovi na podpis. Ak dieta utrpi wraz, ktory si vyzaduje
osetrenie lekarom, sluZbukonajica ucitel’ka sa ihned’ skontaktuje s rodicom dietat’a, s ktorym sa
dohodne na d’alSom postupe. Ak je rodi¢ nezastihnutel'ny, odvedie diet’a na lekarske oSetrenie.
Po névrate z oSetrenia zaznamena Uraz v zoSite Urazov a znovu sa pokusi o telefonicky kontakt s
rodi¢om. Zabezpeci odovzdanie lekarskeho zdznamu o oSetreni urazu rodiCovi dietata. V
pripade urazu, ktory ohrozuje Zivot diet’ata, sluzbukonajtica ucitel’ka poZiada o privolanie rychle;j
zdravotnej pomoci a rodica, ktorukol'vek zamestnankynu a sti¢asne dava dietat'u prva pomoc.
Ak diet’a potrebuje oSetrenie v nemocnici, sluzbukonajica ucitel’ka ho sprevadza az do prichodu
rodi¢a. Taktiez traz zaznamend v zoSite Urazov a lekéarsku spravu odovzda rodicovi.
Registrovany Uraz sa eviduje aj elektronicky vo webovej aplikacii podla metodického
usmernenia ¢. 4/2009-R z 11.februara 2009 k zavedeniu jednotného postupu $koél, Skolskych
zariadeni a vysokych 8$kdl pri vzniku registrovaného Skolského trazu a pri evidencii
nebezpeénych udalosti, ktorou sa upresiiuje postup zamestnancov MS pri vySetreni, evidencii a
registracii Skolského Urazu a nebezpec¢nej udalosti.

11. Postup zamestnancov pri evidencii Grazov deti
11.1. Skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych skolskych trazov.
11.2. Evidencia obsahuije:
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a) meno a priezvisko dietata, ktoré utrpelo traz, den, hodinu, charakter urazu, miesto, kde
doslo k urazu, stru¢ny popis, ako k trazu doslo,
b) svedkov urazu, meno a priezvisko ucitel’ky, ktora vykonavala dozor v ¢ase vzniku trazu,
datum zapisania urazu do evidencie,
c) pocet vymeSkanych dni z dovodu urazu,
d) zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie trazu.
Udaje z evidencie sa vyuZivaju pri spisovani zdznamu o registrovanom $kolskom tiraze a v
pripade, ak sa nasledky urazu prejavia neskor. Zaznam do knihy evidencie urazov vykona
ucitel’ka v den urazu. Ak dieta chyba menej ako 4 dni ( tj. 0 az 3 dni ), tento Uraz sa
povazuje za neregistrovany $kolsky uraz. Ak dieta z dovodu skolského Girazu chyba v MS na
zaklade stanoviska oSetrujiiceho lekara viac ako 3 dni (t.j. 4 dni a viac), povazujeme tento
Giraz za registrovany $kolsky tiraz. Skola spisuje zaznam o registrovanom 8kolskom traze
najneskor do Styroch dni po oznameni vzniku Skolského urazu. Zaznam o registrovanom
Skolskom uraze spisuje podla vzoru ucitel’ka, ktord vykonavala v ¢ase trazu nad dietatom
dozor. Ak to nie je mozné, zdznam spiSe triedna ucitel’ka, a to najneskor do 7. kalendarnych
dni odo dia vzniku trazu. Ak ani to nie je mozné, zdznam spiSe zamestnanec povereny
riaditel’kou MS. Zaznam podpise zdkonny zastupca diet’at’a, uditel’ka, ktora zaznam spisala a
riaditel’ka Skoly. Zamestnanec spisujuci zaznam pozve k spisaniu zaznamu zakonného
zéstupcu dietata. Riaditelka MS je povinna do 7. kalendarnych dni od vzniku kazdého
skolského urazu zaevidovat’ ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur (MS SR) 1-01
sledujucej Statistiku trazovosti na Skoldch. Zdznam o registrovanom uraze dostanu: rodi¢
diet'at’a, Skola, technik BOZP, poistovia, v ktorej ma skola vybavené urazové poistenie deti.
Vo veci finanéného odSkodnenia Skolského urazu od poistovne d’alej kona riaditel’ka Skoly v
spolupréaci s rodicom diet’at’a.

12. Starostlivost’ o hygienu, zdravie a bezpecnost’ deti

12.1.V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost’ deti sa zamestnanci riadia vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, najmé § 12, 17 Zakona €. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti
a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, zakonom
Narodnej rady SR 355/2007 Z. z. o ochrane podpore a rozvoji verejného zdravia a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov, ktoré s rozpracované v Prevadzkovom poriadku
Skoly a Pracovnom poriadku. Zamestnanci sa pri dodrziavani starostlivosti o hygienu,
bezpecnost’ a zdravie deti riadia aj vydanymi internymi pokynmi riaditel’ky materskej
Skoly a zavermi z pracovnych porad.

12.2.V starostlivosti o hygienu, zdravie a bezpecnost’ je ddlezité predchadzat’ chorobam a
urazom deti a zamestnancov:

deti treba chranit’ pred stykom so $kodlivinami, v€asne odhalit’ pripadny zdroj nakazy a
doslednym dodrziavanim osvojenych navykov osobnej hygieny

ochrana zdravia je podmienend dostato¢nym vetranim a pobytom na vzduchu, spravnym
oblecenim otuZovanim organizmu

ochrana pred urazom deti a dospelych je v dodrziavani predpisov BOZP a PO, vo
vhodnom umiestneni nadbytku, doslednym udrziavanim poriadku vSetkych priestorov a v
dostato¢nom dozore pri ¢innostiach

13. Vyskyt pedikulézy

13.1.Rodi¢ - zdkonny zastupca, ktory zisti zavSivavenie dietata, ohlasi tito skutocnost
ucitel’ke, uditelka nasledne riaditel’ke MS. Hromadny vyskyt hlasi riaditel’ka na odbor
epidemiolégie RUVZ.Vieobecnym predpokladom boja proti zaviivaveniu je osobna
Cistota a Castd vymena osobnej a postel'nej bielizne. V pripade vyskytu je nutné vcasné
zacatie dezinsekCnej akcie ( zneskodnenie lezucich vS§i a hnid u¢innym dezinsekénym
prostriedkom ), ktort je nutné vykonat’ v celom kolektive, t.j. aj u zdravych clenov
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triedy, rodiny. Stcasne je nutné zahubit’ i v§i, ktoré sa moézu vyskytovat’ na pokryvkach
hlavy, hrebetioch, kefach, bielizni a dalSich predmetoch, s ktorymi prisla hlava
zavSivavenej osoby do styku.

13.2.0patrenia, ktoré je nutné vykonat’:

U vSetkych deti a ucitelov v triede je nutné umyt vlasy Samponom proti vSiam
dostupnym na trhu, presne podl'a ndvodu vyrobcu alebo dezinsekénym sprayom.

Osobnu a postelnu bielizen je nutné vyvarit, resp. vyprat pri vysokych teplotach,
dokladne vysusit’ a vyzehlit.

Ciapky, $atky, $aly a iny odev, ktory nie je mozné vyvarit, je nutné vyprat’ minimalne v
2 cykloch pri odporacanych teplotach, dokladne vysusit’, vystavit’ u€inkom slnecného
ziarenia, prip. postriekat’ pripravkom na leztci hmyz.

Matrace, zinenky pouzivané v MS postriekat’ pripravkom na lezici hmyz, dékladne
vyvetrat, vystavit’ u¢inkom slnecného ziarenia a min. 3 az 4 hodiny nepouzivat’.
Predmety prichddzajice do priameho styku s vlasmi (hrebene, kefy) je potrebné oSetrit’
pripravkom na leztci hmyz, pripadne namocit’ do roztoku s obsahom chléru.

Zasadné je zabezpecenie vysokej Urovne osobnej hygieny. Kazdé dieta musi pouzivat
vlastné predmety osobnej hygieny (uterdk, hreben) a zabranit ich vzijomnému
pozi¢iavaniu. To isté plati aj v pripade Ciapok, Satiek, pripadne inych pokryvok hlavy.

14. Ochrana pred socidlnopatologickymi javmi
14.1.V zmysle Dohovoru o pravach dietata su ucitelia povinni zabezpeCovat aktivnhu

ochranu deti pred socidlnopatologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti a v
pripade doévodného podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania
mravného vyvinu dietata bezodkladne riesit’ problém v spolupraci s vedenim Skoly,
pripadne s centrom pedagogicko — psychologického poradenstva a prevencie,
kontaktovat’ prislusny odbor socialnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného
zboru.

14.2. Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog
MS prijima nasledovné opatrenia:

primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych drog a ich
mimoriadne negativnych tc¢inkoch na zdravie ¢loveka.

viest’ deti k zdravému Zivotnému spdsobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov
pre Zivot a zdravie.

V prevencii vyuzivat’ vhodnu a dostupnu literataru a preventivne vyukoveé programy
zakomponovat’ do planov prace kazdej triedy.

poskytovat’ detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom réznych
aktivit, a tym ich viest’ k plnohodnotnému Zivotu, kde by legalne ¢i nelegalne drogy
nemali svoje miesto.

zabezpetit' v celom areali MS prisny zakaz fajéenia.

dbat’ na to, aby sa do budovy MS nedostali Ziadne nepovolané osoby, a tym zamedzit’
moznosti zlych vonkajSich vplyvov na deti.

v pripade podozrenia na §irenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi MS
bezodkladne informovat’ kompetentnych — riaditel’ku, zastupkynu, ktori vykonaji

okamzité opatrenia

15. Podavanie/nepodavanie liekov v MS

Utitelky MS nie sii opravnené podavat’ det'om lieky (antibiotika, prip. lieky, ktorych
nespravne podanie by mohlo ohrozit’ Zivot diet'at’a).
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Utitel’ky MS nie st opravnené podavat’ ani iné najrozmanitejsie probiotika, lieky proti
zapche, & inych vyzivovych doplnkov. MS doporuéuje rodi¢om nastavit’ taky rezim ich
uZivania dietatom, aby mu ich daval on sam pred prichodom do MS alebo po odchode z
MS, prip. mu ich prisiel podat’ v priebehu diia po dohode so sluzbukonajicou ugitel’kou
on sam.

16. Pedostomatologicka starostlivost’
Za uéelom pedostomatologicke;j starostlivosti MS spolupracuje s regionalne pridelenym
stomatolégom, ktory zabezpecCuje prehliadku chrupu deti dvakrat ro¢ne, spravidla na
zaCiatku a konci Skolského roka, d’alSie potrebné oSetrenie zabezpecuje rodi¢ v
spolupraci so stomatolégom.

Clanok 4

Podmienky zaobchidzania s majetkom materskej Skoly

1. Ochrana spolo¢ného majetku

1.1.Pri kazdom svojvolnom poskodeni alebo zniceni majetku materskej Skoly sa bude
pozadovat’ thrada od zdkonného zastupcu dietat’a, ktoré poskodenie sposobilo. Vzt'ahuje
sa to aj na splnomocnenu osobu, ktora prichddza do materskej Skoly pre dieta. Pokial
Skoda vznikla nedostatocnym dozorom uclitel’ky nad dietatom, ndhrada Skody sa od
zakonnych zastupcov diet'ata nebude pozadovat.

1.2.Vchody do materskej Skoly su zaistené bezpecnostnymi zamkami. KIdce ma
upratovacka, ktora budovu otvara a zamyka. V priebehu prevadzky za uzatvéranie
vchodov zodpovedajii prevadzkové pracovniéky podl'a rajonizacie. Zamestnanci SJ maji
samostatny vchod.

1.3.V budove skoly je bez sprievodu pracovnika materskej Skoly zakadzany pohyb cudzich
0s0b.

1.4.V ramci bezpec€nosti a ochrany deti st zakonni zastupcovia spoluzodpovedni za
zatvaranie vchodovych dveri, nevpustanie podozrivych a neznamych oséb do budovy a
pri podozreni st povinni upozornit’ zamestnancov na dant skutocnost’.

1.5.Vetranie miestnosti na prizemi balkénovymi dverami sa uskuto¢fiuje len v pritomnosti
zamestnanca materskej Skoly. Pri odchode z triedy je ucitel’ka povinna prekontrolovat’
uzatvorenie okien, ktoré nasledne skontroluje upratovacka.

1.6.Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventar v rozsahu uvedenom chrania ho pred
poskodenim a odcudzeni.

1.7. Po skonceni prevadzky materskej Skoly je ucitel’ka povinna odlozit’ didaktickti pomocku
do kabinetu.

1.8.V zbernej triede st ucitel’ky povinné zodpovedne pristupovat’ k ochrane inventara,
hraciek a ostatného vybavenia, tak isto aj v pripade zastupovania v inej triede.

1.9.Vsetok majetok podlieha evidencii a sprave majetku podl'a platnej legislativy. Materska
Skola eviduje majetok ziskany z vlastnych zdrojov alebo darovanim na zéklade darovace;j
zmluvy.

1.10. Dalie prava a povinnosti sivisiace s ochranou majetku si pracovnici plnia v
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zmysle pracovnej naplne:

. zamestnanci sleduju, ¢i sa v objekte nepohybuji nezname, podozrivé osoby. V Case
ranného prichodu a popoludiajsieho odchodu deti kontrolu pohybu 0séb plni vo
vymedzenom case a priestore upratovacka.

. osobné veci si zamestnanci musia odkladat’ na ur¢ené uzamykateI'né miesto.

1.11. Po skonceni prevadzky materskej Skoly vSetky priestory skontroluje a uzamkne
sluzbukonajuca upratovacka. Branky do zahrady uzamkyna sluzbukonajiuca upratovacka
po odchode deti a zamestnancov. Vchod a branku do Skolskej kuchyne uzamkne
kuchérka. Vstup do budovy mimo prevadzky z doévodu vykonu dohodnutych préac je
mozny iba so sthlasom riaditel’ky so zabezpecenim ddsledného uzamknutia budovy a
protipoziarnych opatreni.

2. Protipoziarné opatrenia — pred odchodom z pracoviska skontroluji nepedagogicki
zamestnanci ¢i su vypnuté: kopirky, pocitace, rychlovarné kanvice a velkokuchynské
zariadenie.

Po skonceni schodzkovej Cinnosti zodpovedd za prekontrolovanie a uzamknutie miestnosti a
budovy upratovacka a zamestnanec povereny organizovanim schodze :

. Pedagogické a pracovné porady -riaditel’ka Skoly, pripadne zastupkyna a sluzbukonajica
upratovacka
. Rada Skoly - predseda rady a sluzbukonajuca upratovacka
. Rodicovské zdruzenia: plenarky, zasadania vyboru, Skolské slavnostnosti
riaditel’ka, pripadne zastupkyna riaditel’ky a sluzbukonajtica upratovacka
. Triedne aktivy - triedne ucitel’ky prislusnej triedy a sluZbukonajica upratovacka
. Schodze odborového zvizu - predseda ZO OZ a sluZzbukonajlica upratovacka
Cast I1I.

Zavereéné ustanovenia

1. Skolsky poriadok je zavézny pre vsetky deti, ich rodicov/zakonnych zastupcov a vsetkych
zamestnancov MS Kaméliova 10 a jej elokovaného pracoviska v objekte Hnilecka ul. ¢. 2
v Bratislave.

2. Skolsky poriadok je platny od 1.09.2024.

3. Rusi sa Skolsky poriadok platny od 01.09.2023.

Mgr. Lucia Slovakova
riaditel’ka materskej Skoly
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Zoznam pouzitych vSeobecne zavaznych pravnych predpisov:

Skolsky poriadok materskej $koly je spracovany v stlade s/so:
zakonom ¢.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a
doplneni niektorych zakonov,
Zakonom ¢.355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0
zmene a doplneni niektorych zdkonov,
Zékonom ¢.596/2003 Z.z. o Statnej sprave v skolstve a Skolskej samosprave. a 0
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,
Zakonom ¢.417/2013 Z.z. 0 pomoci v hmotnej nidzi a prispevkov k davke v hmotne
nadzi
Zakonom NR SR ¢.124/2006 Z.z. v zneni neskorsich predpisov o bezpe¢nosti a ochrane
zdravia pri praci
Vyhlaska 541/2021 Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenske;j
republiky o materskej Skole
VZN mestskej ¢asti Bratislava — Vrakuiia o vyske prispevku za pobyt dietata v MS
a vyske prispevku na stravovanie
S pracovnym poriadkom materskej Skoly
Metodickym usmernenim ¢. 4/2009-R z 11. februara 2009 k zavedeniu
jednotného postupu $kol, skolskych zariadeni a vysokych $kol pri vzniku
registrovaného Skolského urazu a pri evidencii nebezpecnych udalosti
Usmernenie regionalneho uradu verejného zdravotnictva o dondske diétnych jedal
pripravovanych v domacom prostredi
Metodicky materidl MS SR ,Vypracovanie $kolského poriadku v materskej $kole*
schvaleny pod Cislom 2016-15223/19692:1-10A0, Gprava pod c¢islom: 2021/9805:1-
A2110

Mgr. Lucia Slovakova
riaditel'’ka materskej Skoly
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Materska Skola Kaméliova 10, Bratislava

V skolskom roku 2024-2025 bude prevadzka materskej Skoly v case od 6:30 do 17:00 hod.

Cas prevadzky materskej $koly pocas letnych prazdnin bude od 6:30 do 16:30 hod.

Prevadzkovy cas schvalil zriad’'ovatel’ dia:

JUDr. Ing. Martin Kuruc
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Prilohy
Organizacny a Skolsky poriadok skoly platny pre miestnost’ pohybovych hier
Dodatok ¢. 1 — Standardy dodrziavania zakazu segregacie vo vychove a vzdelavani
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Organiza¢ny a Skolsky poriadok platny pre miestnost’
pohybovych hier

8.

9.

. Plati Pracovny poriadok pre pedagogickych zamestnancov a ostatnych zamestnancov $kol a

$kolskych zariadeni a Skolsky poriadok $koly.

Do priestorov ako prva vstupuje zodpovedna osoba az po nej deti.

Skor ako zacne Cinnost’ je povinna prekontrolovat’ ndradie a nacinie ktoré bude pouzivat'.
Do priestorov sa vstupuje len v prezuvkach a navlekoch.

Je zakazané vykonavat’ ¢innosti, ktoré by boli v rozpore s BOZP a ohrozovali bezpe¢nost’
deti.

Je zakazané dospelym osobdm pouzivat’ rebriny, hojdacky, zavesny rebrik, visiace lano.
Je zakézané dospelym osobam v priestoroch hrat’ loptové hry.
Po ukonceni ¢innosti odlozit’ naradie a nac¢inie na pdvodné miesto.

Ako posledna opusta priestory zodpovedna osoba.

10. Pri odchode prekontrolovat’ uzatvorenie okien.

11. Nedostatky a zadvady zistené pri kontrole hlasit’ vedeniu Skoly.

Mgr. Lucia Slovékova
riaditel'’ka materskej Skoly
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Dodatok &. 1 k Skolskému poriadku

STANDARDY

DODRZIAVANIA
ZAKAZU SEGREGACIE
VO VYCHOVE A VZDELAVANI
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Standardy dodrzZiavania zakazu segregacie vo vychove a vzdelavani

Pri dodrziavani zdkazu segregacie vo vychove a vzdelavani materska Skola postupuje podla
Standardov dodrziavania zédkazu segregacie vo vychove a vzdelavani (d’alej len ,,Standardy®),
ktoré vydava MSVVaM SR.

Standardy su zdkladné pravidla, principy a postupy predchadzania a eliminicie segregicie
vo vychove a vzdelavani. Ich uplatiiovanie prispieva k dodrZiavaniu principov vychovy a
vzdelavania podPa Skolského zakona v Skoliach a Skolskych zariadeniach. Vychadzaju z
ustanoveni Dohovoru o pravach diet’ata:

Clanok 2 ods. 1: Zabezpetit prava ustanovené tymto Dohovorom kazdému dietatu
nachadzajucemu sa pod ich jurisdikciou bez akejkol'vek diskriminacie podla rasy, farby pleti,
pohlavia, jazyka, nabozenstva, politického alebo iného zmyslania, ndrodnostného, etnického
alebo socidlneho pdvodu, majetku, telesnej alebo dusSevnej nespoOsobilosti, rodu a iného
postavenia dietat’a alebo jeho rodi¢ov alebo zakonnych zastupcov.

Clanok 2 ods. 2: Urobit’ potrebné opatrenia na to, aby bolo dieta chranené pred vsetkymi
formami diskriminacie alebo trestania, ktoré vyplyvaju z postavenia, Cinnosti, vyjadrenych
nazorov alebo presvedcenia jeho rodi¢ov, zakonnych zastupcov alebo ¢lenov rodiny.

Clanok 3 ods. 1: Zaujem dietata musi byt prvoradym hladiskom pri akejkolvek &innosti
tykajucej sa deti, nech uz uskutocnovanej verejnymi alebo sikromnymi zariadeniami socidlnej
starostlivosti, sudmi, spravnymi alebo zakonodarnymi orgdnmi.

Clanok 29 ods. 1: Vychova a vzdelavanie dietat’a ma smerovat’ k:

a) rozvoju osobnosti dietat’a, jeho jedine¢nych danosti a dusevnych a fyzickych schopnosti
Vv ich najvysSej moznej miere;

b) rozvijaniu tcty k 'udskym pravam a zakladnym slobodam a k zasadam zakotvenym v
Charte Organizacie Spojenych narodov;

€) rozvijaniu ucty k rodiCom, k vlastnej kultirnej, jazykovej a hodnotovej identite a k
hodnotdm krajiny, v ktorej dieta Zije i k hodnotam krajiny svojho povodu a k inym
kultiram

d) priprave dietata na zodpovedny zivot v slobodnej spolo¢nosti v duchu porozumenia,
mieru, zndSanlivosti, rovnosti pohlavi a priatel'stva medzi vSetkymi ndrodmi, etnickymi,
narodnostnymi a ndbozenskymi skupinami a osobami domorodého pdvodu;

e) rozvijaniu tcty k prirodnému prostrediu.t

Standardy dodrZiavania zdkazu segregacie su rozpracovanim a realiziciou praktickej &asti
Metodickej priru¢ky desegregacie vo vychove a vzdelavani.?

Standardy v prepojeni na metodickd priru¢ku napomahaju naplneniu principu ,,zékazu vietkych
foriem diskriminacie a obzvlast segregacie*®.® Segregiciu vo vychove a vzdelavani definuje
Skolsky zakon nasledovne: ,,konanie alebo opomenutie konania, ktoré je v rozpore so zasadou
rovnakého zaobchadzania podl’a osobitného predpisu?” a v dosledku ktorého dochadza alebo

by mohlo dgjst’ k priestorovému, organizatnému alebo socidlnemu vyluceniu skupiny deti a
ziakov alebo ucastnikov vychovy a vzdelavania alebo k ich oddelenému vzdeldvaniu okrem
vzdeldvania poskytovaného v sulade s medzindrodnou zmluvou, ktorou je Slovenska republika
viazana?® pri uplatiiovani prav narodnostnych mensin na vychovu a vzdelanie v jazyku prislusnej
narodnostne] menSiny a pri vytvarani podmienok na vzdeldvanie deti so zdravotnym

! Dohovor o pravach dietata (OSN, 1989) IN Ozndmenie Ministerstva zahrani¢nych veci Slovenskej republiky & 104/1991 Z. z.
2 Metodicka prirucka desegregécie vo vychove a vzdelavani (MSVVaS SR, 2023)

3 § 3 pism. ) zékona &. 245/2008 Z. z. (3kolsky zakon)
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znevyhodnenim alebo nadanim so zohladnenim ich vole azaujmov avdle a zdujmov ich
zakonnych zastupcov, ak je ucast’ na takom vzdelavani volite'né a zodpoveda tprave podmienok
vychovy a vzdeldvania podla tohto zédkona, osobitne pre vychovu a vzdelavanie na rovnakom
stupni vzdelania.®

Standardy dodrziavania zdkazu segregacie vo vychove a vzdelavani sa tykaju vetkych oblasti,
ktore upravuje Skolsky poriadok podla skolského zakona (Zéakon ¢. 245/2008 Z. z., § 153 ods. 1):
vykon prav a povinnosti ziakov a ich zdkonnych zastupcov v skole, prav1d1a vzajomnych
vzt'ahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami a d’alSimi zamestnancami Skoly,
= prevadzka a vnatorny rezim $koly,
* podmienky na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ziakov a ich ochrany pred
socidlnopatologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,
* podmienky nakladania s majetkom, ktory Skola alebo Skolské zariadenie spravuje, ak tak
rozhodne zriad’ovatel.

Standardy dodrziavania zikazu segregicie vo vychove a vzdeldvani definujeme ako
Standardy postojov a hodnot a Standardy vyplyvajuce z definicie segregacie vo vychove a
vzdelévani.

Standardy postojov a hodnét
Zakladnym predpokladom pre uspesné zavedenie Standardov, ktoré zabezpeCia proces
prevencie, €1 odstrafiovania segregacie vo vychove a vzdeldvani je zasadny posun v oblasti
postojového a hodnotového nastavenia, kultivacie verejného diskurzu a medzil'udskych
vzt'ahov vSetkych aktérov vzdeldvania, ktori prichddzaju na pdde §kol do kontaktu so ziakmi
a poslucha¢mi.
Spolo¢nost” 21. storoc¢ia potrebuje obcanov, ktori maji také hodnoty, postoje, schopnosti,
poznanie a kritické myslenie, aby mohli fungovat’ ako demokraticki a interkultirne
kompetentni obcania. Postojové a hodnotové Standardy st definované na zaklade kl'icovych
ukazovatel'ov (deskriptorov), ktoré boli vytvorené¢ Radou Eurdépy v dokumente Referencny
ramec kompetencii pre demokraticka kultiiru.® Deskriptory sl popisy a vysvetlenia tykajuce
sa konkrétneho Ziaduceho spravania vsetkych aktérov vo vzdeldvani:
= Zaobchadzat’ so vSetkymi 'ud'mi bez rozdielu s reSpektom,
* Vyjadrovat’ Uctu vSetkym bez rozdielu a vnimat’ rozmanitost’ ako prilezitost’ a prinos
pre Skolu pri priprave a realizovani aktivit vychovno-vzdelavacieho procesu.
* Vyjadrovat druhym 'ud’om uznanie ako rovnocennym l'udskym bytostiam.
= ReSpektovat 'udi r6zneho vierovyznania.
= ReSpektovat I'udi, ktori maji odlisné politické nazory.
» Prejavovat’ zaujem spoznat’ presvedcCenia, hodnoty, tradicie a pohl'ady druhych T'udi na
svet.
= Davat priestor druhym 'ud’om na vyjadrenie sa.
= Preukézat prebratie zodpovednosti za svoje skutky.
= Ospravedlnit’ sa, pokial’ nickomu ublizim.
» Vyjadrovat’ vol'u a zaujem spolupracovat’ a pracovat’ s druhymi 'ud'mi na presadzovani
spolo¢nych zaujmov.

4 § 2 pism. ai) zdkona &. 245/2008 Z. z. (kolsky zakon) — Gi¢innost nadobuda 1. 1. 2025. Poznamky pod &iarou k odkazom 2a a
2b zneju: ,,2a) Zakon ¢. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred diskriminaciou a o
zmene a doplneni niektorych zakonov (antidiskriminaény zakon) v zneni neskor$ich predpisov. 2b) Dohovor proti diskriminacii
vo vzdelavani (Oznamenie Ministerstva zahrani¢nych veci a eurdpskych zalezitosti Slovenskej republiky ¢&. 276/2024 Z.
z.).Dohovor o pravach o0sob so zdravotnym postihnutim (Oznamenie Ministerstva zahrani¢nych veci Slovenskej republiky ¢.
317/2010 Z. z.).«

5 Referenény ramec kompetencii pre demokraticka kultiru bol vytvoreny v roku 2018 Radou Eurépy, ktorej &lenskym §tatom je
od roku 1993 aj SR. Pre SR ma status odporucania pri vytvarani vzdelavacich stratégii a metodik na podporu demokratickej
kultary, I'udskych prav a socialnych kompetencii.
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Standardy vyplyvajiice z definicie segregacie vo vychove a vzdelavani:

Skola a kolské zariadenie pri uplatiiovani Standardov dodrziavania zakazu segregécie
vypracuje Plan uplatiiovania Standardov dodrziavania zikazu segregicie vo vychove a
vzdeldvani a vyuziva Metodicku prirucku desegregacie vo vychove a vzdeldvani vydana
Ministerstvom $kolstva, vedy, vyskumu a $portu®.

a) Standardy priestorovej desegregacie:

Do vSetkych priestorov materskej Skoly, uréenych pre deti, je umozZneny rovny
(nediskriminaény) pristup vietkym detom. Skola nema priestory a budovy vyhradené pre
jednotlivé skupiny deti vytvorené za ucelom ich vylucovania alebo nepripustného
oddelovania na zaklade ktoréhokol'vek chraneného ddévodu uvedeného v
antidiskrimina¢nom zakone'.

Materska $kola v ramci vychovno-vzdelavacieho procesu vyuZiva priestory, ktoré spiiiaji
normy  stanovené  regiondlnymi uradmi  verejného  zdravotnictva, pri¢om
vychovnovzdeldvaci proces ziadnej zo skupin neprebieha v priestoroch, ktorych kvalita je
vyrazne rozdielna oproti inym priestorom.

Ak ma materska Skola v jednotlivych vekovych kohortich zastipenie deti rézneho
etnického, narodného alebo socidlneho poévodu, farby pleti alebo iného chranené¢ho
dovodu podl'a antidiskriminacného zakona, ma vytvorené triedy, v ktorych je vyvazené
zastupenie deti tychto skupin.

b) Standardy organiza¢nej desegregicie:
» Materska $kola ma nastavent organizaciu vychovno-vzdelavacieho procesu denného

program tak, aby nedochadzalo k vylu€ovaniu a nepripustnému oddel'ovaniu niektorej
skupiny deti®.

Vsetky skupiny deti materskej Skoly maju stanovené rovnaké vzdelavacie Standardy, na
zaklade ktorych pedagogicki zamestnanci, odborni zamestnanci a d’al§i zamestnanci
vytvaraji uebné osnovy $kolského vzdelavacieho programu. Upravy je mozné
realizovat’ len u deti, ktorym to urcuje individudlny vzdeldvaci program alebo poskytnuté
podporné opatrenia®.

Vsetky skupiny deti majii umoZneny rovny pristup k materialno-technickému vybaveniu,
ucebnym materidlom a inym vzdeldvacim pomockam vychovno-vzdelavacieho procesu
prislichajicemu danému rocniku alebo stupiiu vzdelavania.

Materska Skola je povinna vyuzit' vSetky dostupné prostriedky, nastroje a metody, aby
umoznila pristup ku vzdelavaniu v maximalnej miere vSetkym skupinam deti aj v pripade
krizovych udalosti v materskej $kole®. Po ukonéeni krizovej udalosti je materski $kola
povinna realizovat’ prislusné podporné opatrenia na kompenzaciu pripadnych vypadkov
vo vychove a vzdelavani, ktoré nemohli byt v maximalnej miere rieSené¢ pocas krizovej
situacie.

6 Metodické prirucka desegregicie vo vychove a vzdeldvani (MgVVag SR, 2023)

7 Chranené dovody podla antidiskriminaéného zikona su charakteristiky Iudi, izko spojené s ich ddstojnostou a identitou, ktoré
nesmu byt zneuzité pre nepripustné rozdielne zaobchadzanie s nimi. Su to: ,,pohlavie, ndbozenské vyznanie alebo viera, rasa,
prislusnost’ k narodnosti alebo etnickej skupine, zdravotné postihnutie, vek, sexudlna orientacia, manzelsky stav a rodinny stav,
farba pleti, jazyk, politické alebo iné zmyslanie, narodny alebo socidlny povod, majetok, rod alebo iné postavenie alebo dovod
oznamenia kriminality alebo inej protispolocenskej ¢innosti“ § 2 ods. 1 zdkona ¢. 365/2004 Z. z.

8§ 2 ods. 1 zékona & 365/2004 Z. z. (antidiskriminaény zékon)

9 § 145a zakona &. 245/2008 Z. z. (3kolsky zakon)

10 podrobné informacie ku krizovym udalostiam na §kolach st dostupné na webovom sidle MSVVa$S SR
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¢) Standardy socialnej desegregacie

Materska skola vyuziva potrebné a dostupné inkluzivne podporné opatrenia na podporu
socidlneho zaclenenia deti a vytvaranie pozitivnej podporujicej socialnej klimy v Skole,
ktora prispieva k destigmatizacii a odstraiovaniu stereotypov a predsudkov.

Materskd Skola organizuje a podporuje programy neformalneho vzdeldvania a
mimoskolské aktivity smerujice k vytvoreniu priaznivej socidlnej klimy a
interkulturneho porozumenia v rameci skoly, medzi detmi ako aj rodi¢mi.

Materskd Skola prijima, vzdelava a vychovava vsetky skupiny deti podla platnych
pravnych predpisov bez vyluCovania a nepripustného oddelovania na zaklade
akéhokol'vek chraneného dovodu uvedeného v antidiskrimina¢nom zékone.

V materskej Skole neexistuju procesy, postupy a usporiadania (ani na Grovni tried), ktoré
vylucuju alebo nepripustne oddel'ujii skupiny deti na zadklade akéhokol'vek chraneného
dovodu uvedeného v antidiskrimina¢nom zékone.

Materska $kola umozituje vietkym skupindm deti, aby sa pre napiianie a rozvoj svojho
potencialu zapajali do aktivit a sutazi, ktoré sama organizuje, alebo si materskej Skole
sprostredkované, a aktivne ich k tomu motivuje a podporuje.

Materska Skola pri hodnoteni deti nekona diskriminacne len na zéklade ich prislusnosti k
niektorej socidlnej alebo etnickej skupine alebo iného chranené¢ho dovodu podla
antidiskrimina¢ného zékona.

Mgr. Lucia Slovakova
riaditel’ka materskej Skoly
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