-

N O TW
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SMERNICA

0 slobodnom pristupe k informaciam
na ZS

Roznava, 29.1. 2015

CL L
PREAMBULA

Slobodny pristup k informaciam upravuje zakon ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (zakon
o slobode informacii).

Smernica upravuje zabezpecenie realizacie slobodného pristupu k informaciam na Zakladnej skole,
Zlata 2, 048 01 Roznava (dalej len ZS).

CL. 1L
VYMEDZENIE POJMOV

Povinna osoba podla tejto smernice je ZS. Tato zabezpedi slobodny pristupu k informaciam.
Ziadatel’ podla tejto smernice je osoba alebo subjekt, ktory poZiada povinnd osobu o slobodny
pristup k informaciam.

Odvolaci organ podla tejto smernice je zriadovatel' - Mesto Roznava.

CL. L.
PRIJIMANIE ZIADOSTi

Ziadosti 0 poskytnutie informécii (priloha ¢. 2) sa prijimaji v pracovnych drioch v ¢ase od 7:30
hod. do 15:30 hod.:

osobne - u hospodarky skoly budova A, ¢. dveri 6

telefonicky - na telefénnom cisle: 058/788 30 00

postou - na adrese: Zakladna skola, Zlata 2, 048 01 Roznava

mailom - na adrese: zszlata2@gmail.com 5

Ak Ziadost bola uskutoénend telefonicky, zaslana postou alebo mailom, ZS zasle pisomne
potvrdenie prevzatia ziadosti o spristupnenie informacii ako aj predpokladand vysku Uhrady za
spristupnenie informacii (priloha &. 3). V pripade, Ze Ziadost bola doru¢end osobne, Ziadatel je
o vyske Uhrady za spristupnenie informacii vyrozumeny na mieste.

CL IV.
VYBAVOVANIE ZIADOSTI

Za vybavenie Ziadosti a staznosti zodpoveda riaditel’ Skoly Mgr. Richard Széllés, respektive nim
poverena osoba.



Lehota na vybavenie Ziadosti zacina plynat prvym driom nasledujlcim po dni jej dorucenia
(Ustneho podania). Ziadost podana na vzorovom tladive (priloha &. 2) obsahuje vycélenent kolénku
na oznadenie datumu dorudenia ziadosti. V pripade, Ze Ziadost nie je podana na vzorovom tlacive,
datum dorucenia sa vyznadi na odtlacku prezentaénej peciatky, ktorym musi byt oznadena prijata
Ziadost.

Ustne podana Ziadost sa zaeviduje na predpisanom tladive (prilohe €. 2) a nasledne sa oznadi
datum podania Ziadosti.

Spbsob vybavenia ziadosti:

Poskytnutie informécii v pozadovanom rozsahu, o ¢om ZS vystavi zapis o poskytnuti informacif
(priloha ¢&. 4)

Postlpenie inému organu

Vydanie rozhodnutia o odmietnuti poskytnudt informacie (priloha €. 5)

PostUpenie odvolania na odvolaci organ

CL V.
LEHOTY NA VYBAVENIE

Ziadost o spristupnenie informécii $tatutar $koly alebo nim poverend osoba vybavi bez zbytoé¢ného
odkladu, najneskor do 8 pracovnych dni odo dria podania Ziadosti alebo odo difia odstranenia
nedostatkov ziadosti.

Postlpenie ziadosti v zmysle §15 ods. 1 zak. ¢. 211/2000 Z.z. do 5 dni (postUpenie Ziadosti bude
bezodkladne oznadmené Ziadatelovi).

Vyzva na doplnenie Ziadosti 7 dni.

Podanie odvolania proti rozhodnutiu do 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia
lehoty na rozhodnutie o ziadosti.

Rozhodnutie o odvolani do 15 dni.

Cl. VL.
PODANIE ODVOLANIA A ODVOLACIE ORGANY

Odvolanie sa podava pisomne na adrese Zakladna Skola Zlata, Zlata 2, 048 01 RoZfava.

O odvolani proti rozhodnutiu ZS ako povinnej osoby v zmysle § 2 zak. ¢. 211/2000 Z.z. rozhoduje
odvolaci organ.

Rozhodnutie o odmietnuti spristupnenia informécii mozno preskimat v sidnom konani podla
osobitného zakona § 244 a nasl. Obcianskeho sidneho poriadku.

Cl. VIL
UHRADA NAKLADOV

Informacie sa spristupfiuju bezplatne s vynimkou Uhrady vo vy$ke, ktord nesmie prekrodit vySku
materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych nosi¢ov

a s odoslanim informacie ziadatelovi.

Riaditel $koly m6Ze v odévodnenych pripadoch odpustit zaplatenie Uhrady za spristupnenie
informacii. Takymto pripadom médZe byt najmé taZiva finanéna situdcia Ziadatela, pripadne iné
doévody hodné osobitného zretela.

CL. VIIL
ZAVERECNE USTANOVENIA

Zamestnanci ZS su povinni dodrziavat ustanovenia zakona ¢. 211/2000 Z.z.
Tato smernica nadoblda platnost a G¢innost 22.1.2015.



uhNE

Prilohy

Ziadost o poskytnutie informacii

Sadzobnik Uhrad za poskytovanie informacii
Potvrdenie prevzatia Ziadosti o spristupnenie informacii
Zapis o poskytnuti informacii

Rozhodnutie o odmietnuti spristupnenia informacii

Mgr. Richard Sz6llds

riaditel ZS



