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Uvodné ustanovenia
U¢el vydania predpisu

Interny predpis stanovuje zakladné pravidla pre vypisovanie pedagogickej dokumentécie v Zékladnej skole
s materskou §kolou v Divinke. Ugelom interného predpisu je iprava povinnosti pedagogickych a odbornych
zamestnancov pri vypisovani pedagogickej dokumentacie ZS s MS Divinka.

Oblast’ posobnosti
Smernica je zavizna pre vietkych pedagogickych a odbornych zamestnancov ZS s MS Divinka.
Clanok 1
Vymedzenie zakladnych pojmov — pedagogicka dokumentacia a d’alSia dokumentacia
e Pedagogickd dokumentécia (d’alej PD) Skoly je subor pisomnych dokumentov, ktorymi sa riadi

proces vychovy a vzdelavania, a stibor pisomnosti, podl'a ktorych vydava Skola verejné listiny a

rozhodnutia.
e PD sa v skolach vedie v Statnom jazyku.

e DalsSia dokumentécia Skoly je subor dokumentov, ktorymi sa zabezpecuje organizacia a riadenie §kol
a Skolskych zariadeni.

e Zoznam dokumentov, ktoré tvoria pedagogickt a d’alSiu dokumentéciu Skoly:

PEDAGOGICKA DOKUMENTACIA podla §11 ods. 3 zékona 245/2008 o vychove a vzdelavani

(Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov:

1. Pedagogicku dokumentaciu materskej Skoly tvori:
a) triedna kniha,

b) osobny spis diet’at’a,

c¢) denny poriadok.

2. Pedagogicku dokumenticiu ziakladnej Skoly tvori:
a) triedna kniha,

b) triedny vykaz,

c) katalogovy list ziaka,

d) protokol o0 komisionalnej skuske,

e) rozvrh hodin.
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3.Pedagogickii dokumentaciu §kolského vychovno-vzdelavacieho zariadenia( SKD) tvori:
a) triedna kniha,

b) osobny spis diet’ata,

¢) rozvrh tyzdennej ¢innosti.

DALSIA DOKUMENTACIA podla §11 ods. 9 $kolského zékona:

a) ndvrh na vzdelavanie dietata alebo ziaka so Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami v
zékladnej Skole,

b) sprava z diagnostického vySetrenia diet'ata alebo ziaka a pisomné vyjadrenie Skolského zariadenia
vychovného poradenstva a prevencie,

¢) organiza¢ny poriadok.

DOKLADY O ZiISKANOM VZDELANI podra §10 ods. 2 $kolského zakona.

DOKUMENTACIA SUVISIACA S RIADENIM SKOLY podla §17 ods. 3 novely 224/2011 Vyhlasky
320/2008 o ZS:

a) zapisnice z rokovania pedagogickej rady,

b) dokumentacia o zaujmovej ¢innosti Skoly,

c¢) dokumentacia spojend s organizovanim vyletov, exkurzii, plaveckych vycvikov, lyziarskych vycvikov,
Skoly v prirode a d’alSich aktivit okrem informovaného suhlasu podl'a § 7,

d) ro¢ny plan kontrolnej ¢innosti riaditel’a a zastupcu riaditel’a,

e) zapisnice o inSpekciach a inych kontrolach,

f) prehl'ad o rozsahu pedagogickej ¢innosti pedagogickych zamestnancov a odbornej ¢innosti odbornych
Zamestnancov,

g) evidencia pracovného Casu zamestnancov Skoly,

h) rokovaci poriadok pedagogickej rady,

1) pracovny poriadok,

j) evidencia Skolskych Urazov ziakov,

k) registratirny poriadok,

1) kolektivna zmluva.

DALSIA DOKUMENTACIA v stvislosti s inymi zikonmi, ktoré vydava $kola.

PD a d’alsia dokumentacia $koly je sucastou registratiry Skoly (vyhl. ¢. 326/2008 Z. z)
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Clanok 2
Vieobecné pokyny pri vypiiiani pedagogickej dokumentacie

Pedagogicka dokumentacia sa vypisuje modrym perom.

Nazov skoly — zhodny s nazvom v sieti — Zakladna Skola s materskou, Divinka 84

Typ Skoly — Neplnoorganizovana

Vyucovaci jazyk - slovensky

Détum narodenia — 3. april 2000

Miesto narodenia — Zilina, Martin, ...

Rodné ¢islo — arabské ¢isla s lomkou

Narodnost’ — slovom (slovenska, ¢eska.,...)

Trieda — rimske ¢islice (I.) Paralelné triedy toho istého ro¢nika sa rozlisuju velkym pismenom ( I.A).
Ro¢nik — slovom

Statne ob&ianstvo — skratky (SR) NIE SK (na zdklade Usmernenia pre vsetky ZS, SS a skolské zariadenia tykajiice sa

vyplitania vysvedceni a ostatnej skolskej dokumentdcie v rubrike §tdtne obcianstvo) !11!

Poradové cCislo — pod ktorym je ziak v zozname Ziakov (arabska cCislica bez bodky)
Uradné listiny vydavané $kolou sa pi$u trvalym sposobom.
V dokumentacii vedenej rucne je zakazané zapisy menit’ vySkrabavanim, prepisovanim, gumovanim
alebo vymazavanim chemickymi prostriedkami. V dokumentacii sa opravy robia preciarknutim
chybného zapisu a daitumom opravy a podpisom toho, kto opravu urobil. Opravu je potrebné vidy
zapisat’ do Poznamok, kde sa pripiSe datum a podpis, toho kto opravu vykonal.
e Priuzatvarani pedagogickej dokumentacie na konci Skolského roka sa Skrtaju vsetky voI'né okienka
a strany spolu po jednotlivych ramcekoch pripadne straniach (z lavého dolného rohu do pravého
horného rohu).

Clanok 3

Databazovy systém Skoly aScAgenda

o ZS vedie vietky potrebné osobné tidaje Ziaka a jeho zakonnych zastupcov a d’alsie idaje o Ziakovi
a ucitel'och suvisiace s vychovno-vzdelavacou ¢innostou skoly v databazovom systéme aScAgenda.
e Riaditel’ka Skoly a sprdvca maju pristupové heslo do aScAgendy, kde maji nastavené svoje

pristupové prava.
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e Spravca je povinny na zaciatku Skolského roka v karte ziaka skontrolovat’ vSetky udaje potrebné
neskor k tlaci vypisu klasifikacie prospechu a spravania ziaka za prvy polrok a vysvedcenia.

¢ Riaditel’ka odosiela mesacne ( okrem letnych prazdnin) udaje do RIS —u.

Databazovy systém materskej $koly eSkola

« Zastupkyna riaditel’ky skoly pre materska skolu vedie vSetky potrebné osobné tdaje dietata a jeho
zakonnych zéastupcov a d’alSie idaje o diet’ati stivisiace s vychovno-vzdelavacou ¢innost'ou materske;j
Skoly v databazovom systéme eSkola.
«  Zastupkytia pre MS odosiela mesa¢ne ( okrem letnych prazdnin) tdaje o detoch do RIS —u.

Clanok 4
Skratky predmetov
e 7S s MS Divinka bude pouzivat’ skratky podla ¢iselnikov CVTI SR (Priloha &.1)

https://www.cvtisr.sk/cvti-sr-vedecka-kniznica/informacie-o-skolstve/reqistre/ciselniky/ine-

ciselniky.html?page id=9334

Clanok 5

Hodnotenie a klasifikacia

Vysledky hodnotenia a klasifikacie sa oznamuju Ziakovi vydanim vysvedéenia ,ktoré sa vydava po skonceni prvého
polroka a po skon¢eni druhého polroka.

Vysvedcenia sa ziakom zékladnych §kol vydavaja v Stdtnom jazyku.

Pravidla hodnotenia a klasifikacie ziakov zdkladnych §kol, ako aj druhy a nalezitosti vysvedceni vratane sposobu ich
evidencie a archivécie ustanovi vieobecne zavizny pravny predpis, ktory vyda ministerstvo.*

1. Hodnotenie ziaka sa v ramci vzdelavania podla tohto zdkona vykondva podla urovne dosiahnutych vysledkov
a) slovnym hodnotenim,
b) klasifikaciou,
c) kombinaciou klasifikacie a slovného hodnotenia.
2. Ziakovi, ktory v niektorom vyu¢ovacom predmete nie je hodnoteny Zziadnou z foriem podla odseku
1 sa na vysvedceni a v katalogovom liste Ziaka uvadza
a) aktivne absolvoval —aa (ak sa ziak na vyucovani vyucovacieho predmetu aktivne ziicastiioval)

b) absolvoval —a ( ak sa Ziak na vyucovani vyucovacieho predmetu ospravedlnene neziicastiioval alebo
bol pritomny a zo zdvaznych dovodov nepracoval )

1§ 28 ods.4 zakon €. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v skolstve a skolskej samosprave v zneni neskorsich predpisov,
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c) neabsolvoval — n (ak zZiak na vyucovani vyucovacieho predmetu nepracoval alebo sa neospravedinene
vyucovania nezucastnoval)

d) oslobodeny — 0 (ak bol zZiak oslobodeny od vzdelavania sa vo vyucovacom predmete v plnom rozsahu)
3. Predmety, ktoré sa neklasifikuju, st urcené v skolskom vzdeldvacom programe.

Hodnotenia spravania Ziaka:

Spravanie sa na vysvedceni pre prvy stupen zakladnej Skoly uvadza arabskou Cislicou, oznacujucou klasifikacny
stupen.

1 —vel'midobré,

2  —uspokojivé,
3 —menej uspokojivé,
4 —neuspokojivé.

Stupeni 1 (vel'mi dobré¢)

Ziak dodrziava pravidla spravania a ustanovenia Skolského poriadku a len ojedinele sa dopusta mene;j
zavaznych previneni.

Stupeni 2 (uspokojivé)

Ziak porusuje jednotlivé pravidla skolského poriadku, je pristupny vychovnému pdsobeniu a usiluje sa svoje
chyby napravit’.

Stupen 3 (menej uspokojive)
Ziak zavazne porusuje pravidla spravania a $kolsky poriadok alebo sa doptista d’alsich previneni.
Stupeni 4 (neuspokojive)

Ziak sustavne porusuje pravidla spravania a Skolsky poriadok, zamerne nartsa korektné vzt'ahy medzi
spoluziakmi a zavaznymi previneniami ohrozuje ostatnych ziakov a zamestnancov skoly.

Celkové hodnotenie prospechu Ziaka 1. ro¢nika :
- prospel (a),
- neprospel (a).

Celkové hodnotenie prospechu Ziaka 2. — 4. ro¢nika :

- prospel s vyznamenanim — PV
- prospel vel'mi dobre — PVD
- prospel — P

- neprospel — N

Stcastou vysvedcenia prvého méze byt slovny komentér za kazdy polrok, v ktorom je suhrn zhodnotenia
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vedomosti, zru¢nosti, navykov a postojov ziaka. Obsah slovného komentdra nesmie obsahovat’ negativne

odsudzujtice vyroky, aby nepdsobil destruktivne, ale vzdy konstruktivne a povzbudzujiico, ma byt zamerany

na pozitivnu motivaciu k d’alSiemu vzdeldvaniu s prihliadnutim na individualne predpoklady ziaka.

10.

Clanok 6

TRIEDNA KNIHA (skratka TK)
Uradna kniha 8koly, ktora oboznamuje so vzdelavacimi oblastami, vyu¢ovacimi predmetmi Statneho
vzdelavacieho programu a Skolského vzdelavacieho programu, jeho vyudovacimi predmetmi
(zdkladnymi, volitelnymi) a Skolskymi projektami, kurzami, kde sa postupne vykazuje prehlad
preberaného uciva, zaznamenavaju sa udaje tykajuce sa zoznamu Ziakov a vyucujuicich, organizacie
vyucovania v triede, dodrziavanie tematickych vychovnovzdelavacich planov, tidaje o pravidelnej
dochadzke, vymeskané hodiny.
Triedne knihy vedi triedni u¢itelia na tladivach SEVT.
Skratky predmetov, ktoré sa piSu pri vypisovani uciva musia byt zhodné so skratkami uvedenymi v
internom predpise.
Zoznam Ziakov v triednej knihe sa zostavuje v abecednom poradi podl’a stavu na zaciatku Skolského
roka (v sulade s triednym vykazom a klasifikacnym zaznamom).
Do poznamok popri prazdnindch, exkurziach, kultarnych vystupeniach, vychadzkach, slavnostiach,
je potrebné vpisovat aj poucenie o bezpecnosti, tiez datum zaciatku a konca prazdnin, datum a nazov
sviatku.
Triedny ucitel’ kontroluje zapisy v triednej knihe, evidenciu dochadzky ziakov a pocet vymeskanych
hodin — ospravedInené, neospravedlnené.
Ak sa nevyucuje cely tyzden, skrta sa cela strana z 'avého doIlné¢ho rohu do pravého horného rohu
(predtlacena cast’). Do poznamky triedny ucitel' zapise dovod. Vodorovnou c¢iarou sa vyskrtnu
vymeskané hodiny aj tyzdennici.
Ak sa nevyucuje jeden den — §krta sa z I'avého dolného rohu do pravého horného rohu cely defi. Do
poznamky uvedie triedny ucitel’ dovod .
Ak sa nejaky predmet v urcitom tyzdni z dévodu vychadzky, exkurzie, vychovného koncertu,
blokovej vyucby, prednasky, vypadku el. energie... nevyucoval, okienko sa skrta z I'avého dolného
rohu do pravého horného rohu. Rovnako sa $krta aj podpis vyucujiiceho. Akciu zapiSe triedny ucitel
do pozndmok a potvrdi podpisom ten vyucujuci, ktory vykonaval nad det'mi dozor !
Triedny ucitel’ uzavrie triednu knihu k poslednému vyu€ovaciemu diu Skolského roka tak, Ze zapiSe
do triednej knihy zdznam: ,,Triedna kniha uzavreta dna 30. jana 20.... . (a vlastnoru¢ne podpise).

( s ivodzovkami).
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11. Ostatné volné listy, nezaplnené okienka a riadky Skrtne z l'avého dolného rohu do pravého horného

rohu.

Vzor:

Nazov $koly: Zakladna Skola s materskou $kolou , Divinka 84

Typ Skoly: neplnoorganizovana

Vyucovaci jazyk: slovensky

Trieda: I.LA

Skolsky rok: 2023/2024

Zacliatok Skolského roku: 1. september 2023

Koniec prvého polroku: 29. januar 2024

Koniec druhého polroku: 30. jun 2024

Odtlacok peciatky Skoly: okruhla peciatka Skoly Cervenej farby

Riaditel’ Skoly, triedny ucitel’: CitateI'ne sa podpisat’ aj s akademickym/vedeckym titulom

Jednotlivé predmety vyucujia: vyucovacie predmety a ich skratky sa vypliuju v sulade s ramcovym
ucebnym planom. VypiSe sa meno a priezvisko vyucujiceho, ¢iarka a datum (datum sa uvadza bez
predlozky s datumom zadiatku vyucovania, alebo aktualny datum nastupu nového ucitel'a). Okienko
vypisat’ tak, aby ostal priestor pre zmenu. Kazdu zmenu je potrebné zaznamenat’.

Zoznam ziakov: vypisat’ zoznam ziakov 16. septembra podl'a zoznamu v triednom vykaze.

Skolsky tyzdei: 1. (arabskou &islicou)

Od kedy do kedy: od 1. septembra (bez udania roka) do 4. septembra 2024

Nepritomni: zapisat’ menovite nepritomnych Ziakov do stipca (pri vi¢sej absencii aj dve mena vedla seba),
s poCtom zameSkanych hodin v danom dni. Ospravedlnena nepritomnost’ sa vyznac¢i precCiarknutim
uhlopriecky.

Prebrané ucivo: zapisovat’ podl'a tematického vychovno-vzdeldvacieho planu, ucivo cudzieho jazyka v
Statnom jazyku. V pripade delenej hodiny piSe prebraté ucivo kazdy vyucujici.

Poznamky: sviatky, exkurzie, vychddzky, slavnosti, opravy chybnych zapisov, vpisat’ vSetky dolezité
zmeny (napr. zmena rozvrhu hodin), pred kaZdymi prdazdninami je potrebné vpisovat’ poucenie o

bezpecnosti pocas vol’na, prazdnin ako aj datum zaciatku a konca prazdnin a podpisat’.

Napr. 1.9. 2023 — Deii Ustavy SR - Statny sviatok TU:
21.9.2023 — Exkurzia do Zapadoslovenského muzea v Trnave TU:
26.2. 2024 — Poucenie o bezpecnosti a spravani sa poc¢as prazdnin TU:

1.3. - 5.3.2024 — Jarné prazdniny TU:
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Ak v priebehu Skolského vyucovania riaditel' skoly poskytne Ziakom zo zavaznych dovodov, najma

organiza¢nych a prevadzkovych, najviac pit dni volna?, do poznamky sa pise ,, Riaditel’ské volno podPa
§150, ods. 5 Zakona 248/2005 Z.z.“

ZameSkané hodiny: spocitat’ v danom tyzdni, zapisat’ spolu, pocet ospravedlnenych a neospravedlnenych

hodin zapisat’ arabskou ¢islicou pred i za vodorovna Ciarka.

TyZdennici: mena dvoch Ziakov, ktori budu tyzdennici v danom tyzdni, zapisat’ v pondelok rano.

TU zodpoveda za spravne vedenie TK. Na konci kazdého tyzdina dokladne skontroluje zapisy

0 prebratom ucdive, podpisy vyucujucich, spocita vymeSkané hodiny, ospravedlnené/neospravedinené.

Ak je vSetko v poriadku, spravnost’ udajov a kontrolu daného tyZdia potvrdi parafou svojho podpisu

V spodnej Casti strany.

© N o o

Clanok 7

KLASIFIKACNY ZAZNAM (skratka KZ)
Hodnotenie sluzi ako prostriedok pozitivnej podpory zdravého rozvoja osobnosti Ziaka. Hodnoti sa
prospech - (osvojené klicové kompetencie = ucebné vysledky v zmysle UO), (schopnosti =
uplatinovanie ucebnych vysledkov v praxi, usilovnost,, osobnostny rast, spolupraca v time, tolerancia
a reSpektovanie prav inych osob) a spravanie podla skolského poriadku. V procese hodnotenia ucitel’
uplatiiuje primerant naro¢nost’, pedagogicky takt, reSpektuje prava diet'ata a humanne sa sprava voci
ziakovi.
Pri priebeznom hodnoteni sa zohladnuju vekové a individualne osobitosti a prihliada sa na
momentalnu psychicku a fyzickt disponovanost’.
Do KZ sa priebezne zapisuje hodnotenie ziaka, ktoré vyjadruje kompetenéni kvalitu motorickych a
intelektualnych ¢innosti Ziaka, jeho rozumové schopnosti, vedomosti, zru¢nosti a navyky.
O forme hodnotenia rozhodne riaditel’ po prerokovani zvyc€ajne na prvej pedagogickej rade nového
Skolského roka.
Poradové ¢isla Ziakov (v abecednom poradi) sa zhoduju s poradovymi ¢islami v triednej knihe.
Nepouzivat’ r6zne znamienka +, -, 2, !, /... a iné zna¢ky ani r6znofarebné pera.
Ziak musi byt’ vyskiiSany tistne, pisomne alebo prakticky aspoti dvakrat v polroku.

Po ustnom skusani ozndmi ucitel’ Ziakovi vysledok ihned’.

2§ 150 ods. 5 zakon €. 245/2008Z.z. o vychove a vzdelavani (skolsky zakon) a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

8
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Znamky zapisuje kazdy vyucujuci iba za svoj predmet, modrym perom.

Vysledky klasifikacie pisomnych a grafickych prac a praktickych ¢innosti oznami ziakovi a predlozi
k nahliadnutiu najneskor do 10 dni.

Pisomné, kontrolné prace a d’alSie druhy skusok rozvrhne ucitel’ rovnomerne na cely Skolsky rok.
Pisomné prace archivuje do konca skolského roka (31.8.).

Stupne prospechu do KZ zapisuje kazdy vyucujici za svoj vyucovaci predmet.

Nespravne zapisany stupen prospechu moze opravit’ len vyucujici, ktory ho zapisal a opravu potvrdi
datumom opravy a podpisom.

Do KZ sa nedava okruhla peciatka Skoly, pretoze nepatri k predpisanej dokumentacii skoly.

Na konci polroka skolského roka sa vySkrtaji vSetky okienka predmetov, ktoré sa v danom ro¢niku
nevyucuju.

Poznamky k praci ziakov: uviest’ pripomienky k praci a spravaniu ziaka pocas vyucovania — datum,
poznamka k praci/spravaniu, podpis vyucujiiceho, ktory zaznam uskutocnil.

Triedny ucitel’ vzdy po I. a III. Stvrtro¢nej hodnotiacej pedagogickej porade zapiSe — datum jej
konania, zoznam slabo prospievajacich ziakov, predmet a dovod, vysledky hodnotenia spravania,
ospravedlnené a neospravedlnené hodiny v celkovom pocte (priemer na triedu a ziaka).

Triedny ucitel’ zapiSe za 1. a II. polrok — datum konania PR, pocet ziakov, ktori ukoncili polrok v
danej triede, kolki ziaci z daného poctu prospeli/neprospeli, kol’ki Ziaci z daného poctu boli
klasifikovani, vypisat menovite neprospievajucich ziakov, predmet/y v skratke, z ktorého neprospeli
a dovod, vypisat menovite neklasifikovanych ziakov s dovodom, hodnotenie spravania za dané
klasifikované obdobie, dochadzku za dané obdobie (pocet vymesSkanych ospravedlnenych a
neospravedlnenych hodin, priemer na triedu a ziaka).

Na konci skolského roka: triedny ucitel’ vyskrta vSetky prazdne kolonky a strany a KZ uzavrie ku
diiu odovzdania vysvedcenia .

,Klasifikany zaznam uzavrety diia ... . (vlastnoru¢ny podpis).

Clanok 8
TRIEDNY VYKAZ ( skratka TV) A KATALOGOVY LIST ZIAKA ( skratka KLZ)
Triedny vykaz pouzivame listovy.
Triedny vykaz a katalogové listy vedie triedny ucitel’.
Katalogové listy st sti€astou triedneho vykazu.
Triedny vykaz sa vypisuje podl'a pokynov na prvej a druhej strane a podl'a pokynov danych v tivode.

Do zmeny alebo poznamky v TV napiSeme pouzivané skratky v TV a KLZ.



Zakladna $kola s materskou Skolou, Divinka 84, 013 31 Divina

6. Ziaci od 1. ro¢nika sa vedi v abecednom poradi. Novoprijaty Ziak pokraduje d’alsim &islom, ktoré
nasleduje.

7.V dalsich ro¢nikoch sa dopliiaju bez ohl'adu abecedného poradia.

8. Poradové ¢Cislo je ¢islo ziaka, pod ktorym je zapisany v zozname.

9. Prizmene triedy sa méze zalozit’ novy triedny vykaz, pricom predchadzajici sa uzavrie.

10. Ak ziak odchadza na int1 Skolu, vyhotovi sa fotokdpia katalogového listu a zasle Skole, ktora bude
navstevovat'.

11. Ak je Ziak preradeny do inej triedy, alebo opakuje rocnik, uvedie sa tidto zmena v zozname a
katalogovy list sa presunie do inej triedy.

12. Ak preradenie netrva cely Skolsky rok, poznamena sa preradenie ziaka iba ceruzkou.

13. Ak vznikne nova trieda, zalozi sa novy triedny vykaz.

14. VoIn¢é okienka v prislusnom polroku vyciarkat’ obvyklym spdsobom.

Vzor - KATALOGOVY LIST ZIAKA

Meno a priezvisko: Citatel'ne

Rodné ¢islo: arabskymi ¢islami aj s lomkou

Datum narodenia: piSe sa v nominative slovom - 12. november 2012

Miesto narodenia: Trnava

Nérodnost™: slovenska

Statne ob&ianstvo: SR

Skolsky rok: 2023/2024

Poradové cislo: arabské ¢islo bez bodky, novoprijati ziaci dostdvajia nové poradové Cislo za poslednym
zapisanym v zozname.

Trieda: rimska cislica + pismeno LA

Rocénik: prvy

Predmety: vel'ké zaciato¢né pismena

Celkové hodnotenie: skratka PV — prospel s vyznamenanim, PVD - prospel vel'mi dobre, P - prospel, N —
neprospel (aj pri klasifikacii aj pri slovnom hodnoteni). Zaujmové ttvary: neuvadzaji sa

Rok skolskej dochadzky: prvy

ZameSkané hodiny: arabskymi ¢islami.

Poznamky, zmeny, opravy: napr. oslobodenie od povinnosti dochadzat’ do §koly, opravy v kataldégovom liste
ziaka, neklasifikovanie z predmetu, vychovné opatrenia, oslobodenie od vyucovania jednotlivych

vyucovacich predmetov, odhlasenie ziaka a pod. Kazdy zapis potvrdi TU svojim podpisom.
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Po ukonceni 4.ro¢nika uvedieme v spravnom rode "Ziak ziskal primarne vzdelanie" - aj v dolozke

vysvedcenia.

Prestup ziaka:

Ak zZiak odchadza na int Skolu, triedny uditel’:

- vypiSe vypis znamok z klasifikacného zaznamu

- uvedie zmenu o odchode Zziaka v triednom vykaze

- do poznamky v katalogovom liste zaznamenéa datum odhlasenia a adresu $koly, kam odchadza: ,,Ziak
bol odhlaseny ku diiu ........... , prestupil na ................ (nazov a adresa Skoly).*

- ukon¢i katalégovy list (vyliarknut' vietky prazdne kolonky — aj na 2.str. ,Ziak sa prestahoval®;
,»Poznamky, zmeny, opravy“ — spravit vodorovnu ¢iaru pod poslednym zdznamom a volné miesto
preciarknut’ zI'ava doprava nahor;

- zabezpeci od Ziaka vratenie u¢ebnic (+ zaznamena, ktoré ucebnice ziak vratil), odovzda Ziakovi kultirny

poukaz)

Ak ziak priSiel z inej Skoly, triedny uditel’:

- uvedie zmenu o prichode nového ziaka v triednom vykaze — ku ktorému diu je ziak prihlaseny, z ktorej
Skoly

- vyplni tdaje o ziakovi v novom katalogovom liste

- odovzda ziakovi ziacku knizku s kontaktmi Skoly a vytahom Skolského poriadku pre nového ziaka; ked’

posle povodna skola vypis zndmok z KZ, TU zapise tieto znamky do novej ZK a do KZ.

Clanok 9
Doklady o ziskanom vzdelani — Vysvedc¢enie
- V posledny vyucovaci den $kolského roka sa vydava ziakom ZS vysved&enie, ktoré obsahuje
hodnotenie a klasifikaciu prospechu a spravania Ziaka za oba polroky prislusného Skolského roka.
- Triedny ucitel’ v spolupraci so spravcom po kontrole vSetkych tdajov v aScAgende vytlaci
vysvedcenia, ¢i osvedCenia v tlatovej zostave zodpovedajucej danému rocniku, triedny ucitel’ ich podpise a
odovzda na kontrolu a podpis RS.

- VysvedCenie za 1. polrok sa vydava len na zéklade pisomnej Ziadosti zdkonného zastupcu.

VysvedCenia sa vedu v Statnom jazyku.
- Vysvedéenia sa vedi na predpisanych tladivach schvalenych MS SR (st saéastou tlaéovych zostav
v aScAgende).

- Udaje na vysvedceni sa musia zhodovat’ s idajmi o Ziakovi uvedenymi v prislusnej PD.
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Podpisy na vysvedceni musia byt vlastnoru¢né.
Vo vysvedceni je zakdzané opravovat’ udaje.

Pri opravnej skuske sa ziakovi vyda vysvedcCenie az po vykonani opravnej skusky s datumom jej

konania.

Doklady o ziskanom vzdelani st verejné listiny.

Clanok 9.1

Dolozky na vysvedc{eni

Uspesnym absolvovanim 4. roénika zékladnej $koly Ziak ziska primarne vzdelanie. Na vysved&eni v
stvrtom roéniku sa do dolozky uvedie v spravnom rode: ,,Ziak ziskal primarne vzdelanie”, Ziatka
ziskala primarne vzdelanie”, rovnaké vzdelanie ziska ajZiak s mentalnym postihnutim
absolvovanim posledného ro¢nika zakladnej Skoly.

Ziakovi so zdravotnym znevyhodnenim, ktory sa vzdelaval podla individualneho vzdelavacieho
programu, sa v dolozke vysvedCenia v sprdvnom rode uvedie: ,,Bol vzdelidvany podl’a
individualneho vzdelavacieho programu.*

Ziakovi, ktory sa vzdelaval podl'a individualneho vzdelavacieho programu pre nadanych Ziakov sa v
dolozke vysveddenia v spravnom rode uvedie: ,Ziak sa vzdelaval podla individuilneho
vzdelavacieho programu®.

V dolozke vysvedcenia Ziaka so zdravotnym znevyhodnenim je mozné uviest' aj d’alSie dolezité

skutoc¢nosti suvisiace s jeho vzdelavanim.

Clanok 9.2

Vypis hodnotenia
V posledny vyu€ovaci deti prvého polroka skolského roka triedny ucitel’ vyda ziakovi vypis
klasifikécie prospechu a spravania Ziaka za prvy polrok.
Tento vypis nie je verejnou listinou.
Vypis obsahuje identifikaciu Ziaka, Skoly a hodnotenie prospechu a spravania.
Formu, naleZitosti a spdsob odovzdania vypisu ur¢i vedenie Skoly.
TlaCovl zostavu na vypis hodnotenia pripravi v aScAgende vedenie Skoly, vSetci triedni ucitelia s
povinni pouzit’ takto pripraveny vypis.

Triedni ucitelia skontroluju, ¢i rodi¢ia videli vypis klasifikacie Ziaka za 1.polrok.
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Clanok 10
Archivacia pedagogickej dokumentacie
e PD a dalsia dokumentacia skoly je sucast’'ou ich registratury (vyhl ¢. 326/2008 Z. z., smernica €.
28/2006-R).

e Oznacuje sa znakmi hodnot a lehotami ulozenia, najdolezitejSie uvadzame:
- Triedna kniha - bez trvalej dokumentarnej hodnoty (d’alej TDH) 10 rokov
- Triedny vykaz - bez TDH 60 rokov od narodenia ziaka
- Protokol o komisionalnych sktiskach - s TDH 20 rokov
- Rozvrh hodin — bez TDH 5 rokov
- Ucebné plany, u¢ebné osnovy s TDH 10 rokov
- Neprevzaté vysvedcenia 5 rokov
- Pisomné prace Ziakov — do konca prislusného sk. roka (31.08.)
Podrobné znaky hodndt a lehoty uloZenia obsahuje Registraturny plan Zakladnej Skoly s materskou skolou

Divinka.

Clanok 11

Zaverecéné ustanovenia

1. Pedagogicki a odborni zamestnanci $koly, su povinni vypliiat’ pedagogickt dokumentaciu podla uvedene;j
smernice a v¢as.

2. Za dodrziavanie tohto interného predpisu je zodpovedny riaditel’ Skoly a vSetci veduci zamestnanci Skoly.
Vnutorny predpis je zavazny pre vSetkych pedagogickych a odbornych zamestnancov $koly.
4. Smernica nadobuda G¢innost’ od 01. septembra 2023.

5. Smernica je umiestnena v zborovni aj v riaditelni skoly, na mieste pristupnom vsetkym pedagogickym
a odbornym zamestnancom.

6. Zamestnanci boli oboznameni so smernicou na pedagogickej rade, potvrdené podpismi zamestnancov.
Kopia poslana kazdému pedagogickému a odbornému zamestnancovi aj elektronicky.
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Skratky predmetov

Slovensky jazyk a literatura SJL
Matematika MAT
Anglicky jazyk ANJ
Prvouka PVO
Prirodoveda PDA
Vlastiveda VLA
Telesnd a Sportova vychova TSV
Informaticka vychova IFV
Informatika INF
Vytvarnd vychova VYV
Hudobna vychova HUV
Pracovné vyucovanie PVC
Nabozenska vychova NBV
Eticka vychova ETV
Vecné ucenie VUC
Finan¢na gramotnost’ FIG
Svet prace SEE
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Zaznam o oboznameni sa s internym predpisom

Zakladna §kola s materskou §kolou, Divinka 84, 013 31 Divina

Nazov Smernica o vypisovani pedagogickej dokumentacie
interného

predpisu:

Por. ¢. Titl. Meno Priezvisko Datum Podpis
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