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Obecna ustanoveni

Na zikladé ustanoveni § 30 zékona &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavéni (kolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ 3koly
vniténi fad Ekolni druZiny. Urduje pravidla provozu, stanovi reZim 3D, je zavazna pro pedagogické
pracowniky a mé informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodi€i s timto fadem
provedou vychovatelky $D pfi zapisu Zaka. TéZ viichni Zéci, ktefi se zO¢astni Cinnosti SD, musi byt s
timto vnitfnim fadem seznameni, datum proskoleni zapiSe vychovatelka do Pfehledu vychovné
vzdéldvaci prace.

Skolni druZina (dale SD) se ve své Einnosti fidi zejména vyhldskou . 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdéldvani.

$kolnidruZina je vyhrazena pro Zaky 1., 2., a 3. roéniku. Zaci 4. a 5. ro¢niku méZou byt do 3D pfijati v
pripadé volné kapacity Skolni druZiny.

1. Pfihlasovani a odhlasovani

Zpusob evidence Ucastnikd je pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani (podle § 2 vyhlasky €.
74/2005 Sh., 0 zdjmovém vzdélavéni) stanoven Feditelkou Skoly takto:

1.1
Ve olni druZiné je pedagogicky pracovnik (vychovatelka), ktera zajistuje ptihlaovani a odhladovani
$aka, vbirdni poplatkd, pfedévani informaci rodi¢im, vyfizovani namétd a stiznosti.

1.2
O zafazeni 74k do Ekolni druiny rozhoduje Feditelka Skoly. Pro zafazeni do SD musi byt z4k fadné
pihliSen na zakladé vypInéni ,Zapisniho listku do 3kolni druZiny (kolniho klubu) pro dany Skolni rok
zékonnym zastupcem véetné zdznamu o uvolnéni ditéte. Piihlagovani a odhlagovani 7ak(i ze SD je
provédéno na zékladé pisemnych Zadosti rodich Zaka.

1.3.
Uplata je splatna pfedem, plati se zpravidla kazdy mésic do 15. Preferujeme platbu za pololeti tj. 1 000
K& za pololeti splatné do 15. fijna a 15. inora daného 3kolniho roku. Vy3e Uplaty je stanovena pfedem
na cely &kolni rok &i pololeti. Skola upfednostiiuje platbu na et 8koly nebo pfijima platbu v hotovosti
v kancelaFi gkoly. Mé&si¢ni Uplata za G€ast v zajmovém vzdélévaniv 3D &ini 200,- KE.
Od 1.1. 2024 bude vysi Gplaty za poskytovani predSkolniho vzdélévani a zajmového vzdélavani ve
gkolni druZiné a $kolnim klubu urfovat zfizovatel.
Vychovatelka pravidelné kontroluje placeni Ghrady v soucinnosti s hospodatkou $koly, pokud jsou
rodiée v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodice nereaguji na Ustni vyzvy, prokazatelnym
zplisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.
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14,
Pokud za Zaka neni zaplacen poplatek, vychovatelka &kolni druZiny o tom uvédomi Feditelku gkoly.
Reditelka $koly mGze rozhodnout o pfipadném vylouceni 7dka ze $kolni druZiny. Neuhrazeni uplaty je
divodem pro vylouteni z SD.

1.5,
V dobé hlavnich prazdnin je provoz SD uzav¥en. V dobé vedlejSich prazdnin v pribéhu roku z{stava SD
oteviena pouze v pfipadech, kdy potet #4ki, ktefi jsou s tydennim predstihem na toto obdobi fadné
pisemnou formou pfihlddeni, dosahne minimélniho poctu (3 Zéci). V pfipadé niZiiho pottu projednd
feditelka Skoly se zfizovatelem preruseni Cinnosti $D. (§8 odst.2 vyhl.£.74/2005 Sh., o zajmovém
vzdélavani)

1.6.
V dobé mimofddnych prazdnin nebo mimofadného volna je &nnost SD zajisténa s pfipadnym
omezenim podle pokyn( hygienika.

1.7.

Rodice nebo jini zakonni zéstupci Zaka pFihlaSeného k pravidelné dochézce do $D sd&li drufiné rozsah
dochdzky Zéka a zplsob odchodu Zaka z 5D. Tyto tdaje jsou Zaznamenany na zapisnim listku. Rodice
sdéli pisemné SD tyto skute¢nosti: omluvu nepfitomnosti Zéka v druZing, odchylky od dochazky Zaka
nebo zmény oproti tdajlim uvedenych na zapisnim listku.

1.8
Dochazka se zaznamendvé do vychovné vzdélavaciho planu prace pro SD, zadznamového archu, ktery
si vychovatelka vede. Zdznamovy arch miiZe byt veden i elektronicky.

1.9.
Chce-li zdkonny zdstupce, aby Z&ka vyzvedia jind osoba ne? on sam, je nutné, aby tato osoba méla od
zakonného zéstupce pinou moc k této ¢innosti. Pokud zakonny zdstupce o pravidelném vyzvedavani
svého ditéte jinou osobou vi jiz pfi zapisu, muZe ji zplnomocnit okamiité. Nikomu jinému neZ
zakonnému zdstupci ¢i zplnomocnéné osobé nebude Zak/yné vydana.

2. Organizace ¢innosti

2.1. Provozni doba
Provozni doba 3D je od 6:30 -7:30 a od 11:00 do 16:00 hodin.

2. 2. Ukonéeni provozu 5D
Zakonni zastupci &i povéiené osoby vyzvedavaiji Zaky po obédé nejpozdéji do 13:00 hod. a poté nejdfive
od 14:30 hod., aby nedochézelo k narusovani &innosti $D. Zékonny zastupce je povinen vyzvednout
dité ve stanovené dobé& (do 16: 00 hodin).

2.3. Postup pfi nevyzvednuti ditéte z SD zdkonnym zastupcem:




Zdkladni skola a Mateiskd skola, Hora Svaté Katefiny

ndém. Pionyri 1, Hora Svaté Katefiny, okr. Most
Pfi nevyzvednuti 7dka do stanovené doby rodigi vychovatelka nejdfive podle mozZnosti informuje
telefonicky rodi¢e zaka a osoby uvedené na pifihlasce Zika do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) naikladé piedchozi dohody kontaktuje pracovnika orgdnu péce o dité,

b) na zikladé piedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho Gfadu,
¢) potidé o pomoc Policii CR

d) vy&a do doby, nez si nékdo z vySe zmifiovanych dité pfevezme

V piipadé, 7e zakonny zéstupce (jim povéfend osoba) opakované nevyzvedne #éka do urcéené doby,
jednd se o nerespektovani vnitiniho fadu a feditelka Skoly je po pisemném upozornéni oprévnéna (dle
ustanoveni §kolského zakona) rozhodnout o vylouceni ditéte.

2.2. Oddéleni $kolni druziny

Oddgleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 Gastniki. V oddéleni Ize individualné integrovat
nejvyie 5 Gastnikl se zdravotnim postiZzenim. Reditelka stanovuje nejvy$si pocet ucastnikd
na 1pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonévané Cinnosti Gcastnika, zejména s
ohledem na jejich bezpeénost takto:

PFi organizatné & dopravné naroénych nebo wyjimetnych akeich projedna vychovatelka s
feditelkou $koly pfedem organizaéni zaji$téni akce véetné poctu doprovazejicich osob.

2.3.
Do ¥olni druZiny prichazeji Zaci po skonéeni vyucovani pod vedenim vychovatelky. Pokud
ostatni t¥idy koné&i pozdéji, pfeda Zaky vychovatelce do SD uditelka, ktera vyucovala posledni
hodinu.

2.4.
Rozsah denniho provozu 3D a rozvrh €innosti schvaluje feditelka Skoly na navrh vychovatelky.

2.5.
3D realizuje vychovné vzdélavaci &innost ve vychové mimo vyu€ovani zejména formou
odpotinkovych, rekreaénich a zajmovych ¢innosti; umoziuje Zakam pfipravu na vyucovani.

- Odpoginkové &innosti - maji odstranit Gnavu, zatazuji se nejcastéji po obéde, popf. rano pro
$4ky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jednd se o klidové hry a klidné
zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreagni ginnosti - slouZi k regeneraci sil, pfevaZuje v nich odpotinek aktivni s ndro&néjsimi
pohybovymi prvky. Hry a sponténni ¢innosti mohou byt rudngjsi.

- Zéjmové &innosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoziiuji Zakim seberealizaci i kompenzaci
moinych $kolnich netspéchd i dalii rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize byt
organizovdna pro vybrané Zaky z raznych oddéleni v zdjmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka 3D ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

- P¥iprava na vyu€ovani zahrnuje okruh &innosti souvisejici s pinénim gkolnich povinnosti, neni
to viak povinna &innost 5D. MdzZe jit o vypracovavani domdcich dkold (pouze se souhlasem
roditl, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka Zékiim ukoly neopravuje), nebo zdbavné
procvi¢ovani udiva formou didaktickych her (véetné fedeni problémd), ovéfovani a upeviiovani
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Skolnich poznatkd v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalsich ¢innostech; ziskavani dalsich
dopldujicich poznatki pfi prab&iné &innosti SD (nap¥. vychazky, poslechové &innosti, prace s
knihou a ¢asopisy).

3. Zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi 74k v SD a prevence socilné
patologickych jevu

3.1
Zéci jsou neustéle pod dozorem vychovatelky. Na pocatku kolniho roku pfi zahdjeni &innosti D jsou
Zici seznameni s pravidly bezpeéného chovéni v SD a pak v priibéhu roku, pokud je ¢ekd nova &innost,
jsou pouceni o pravidlech bezpeénosti pro konkrétni praci.

3.2.
Veskera zranéni, stejné jako poskozeni vybaveni, #4ci neprodiené nahldsi vychovatelce. Zéci jsou
vedeni k tomu, aby upozorfiovali na nevhodné chovani svych spolufakd. Déle je- li Zak svédkem drazu
jiného Zéka, neprodiené nahlasi tuto skute¢nost vychovatelce, popf. jiné dospélé osobé, ktera je
nejblize.

3.3.
Rodice a dal3i ndvitévnici do u€eben SD nevstupuiji.

34.
V 8D je zakazano pit alkoholické napoje, koufit, manipulovat s otevienym ohném a
nebezpecnymi latkami a pfedméty, které Ize povaZovat za zbrané. Porugeni tohoto bodu bude
potrestano okamzZitym a trvalym vyloucenim ze $kolni druziny a klubu.

3.5.

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve kolnim fadu. Pokud $D pro svoji &innost
vyuziva odborné ucebny (nap¥. t&locviéna, cviénd kuchyrika, dilny), fidi se pfislusnymi fady pro
tyto ucebny. Zaci pFihlaseni do SD jsou poueni o BOZP a zaznam o pouceni je uveden v tfidnich
knihach jednotlivych oddéleni.

4. Prava a povinnosti 3kl a jejich zékonnych zastupct

4.1.
Zéci maji pravo:
a) Ucastnit se vychovné &innosti v $D
b) ziskdvat informace, které podporuji jejich duchovni, moralni a socialni rozvoj a na ochranu
pred informacemi, které $kodi jejich vyvoji a nevhodné ovliviiuji jejich mordlku
¢) na sdéleni svého osobniho nazoru, vyjadieného pfiméfenou formou
d) na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim a socidiné patologickymi jevy
e) na poskytnuti pomoci v pfipadé nesnazi a problémd.
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4.2.

Z4ci jsou povinni:
a) Fadn& dochazet do druziny, pokud byli pfijati k pravidelné denni dochazce
b) neopoustét bez védomi vychovatelky druZinu a jeji oddéleni
¢) pokud jsou ve $kole a nejdou do druZiny, nahlasit to pani vychovatelce a predat - Zadost o
uvolnéni podepsanou zékonnym zastupcem. Za Zéka, ktery byl ve Skole a do 3D se nedostavil,
vychovatelka neodpovida.
d) dodriovat vniténi fad 5D, pFedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli
seznameni
e) fidit se pokyny vychovatelky vydanymi v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem 3D,
ktery
je vyvéen v prostoru SD
f) nenosit do SD predméty, které ohroZuji zdravi a mohou zpisobit Uraz
g) ztrétu ¢i poskozeni osobni véci neprodlené nahlasit pani vychovatelce ten den, kdy ke ztraté
& potkozeni doslo, za ztratu cennosti, vy$iho obnosu penéz, drahé hratky, tabletu, mobilu,
apod. SD nerudi
h) manipulovat s elektronickymi pfistroji Ize pouze se svolenim vychovatelky

4.3
Zak mize byt v pfipadé zévazného porudeni povinnosti stanovenych timto vnit¥nim fadem SD
podminéné vyloucen nebo vyloucen ze SD.

Davody pro podminéné vylougeni nebo vylou¢eni mohou byt zejména:

o Zaksvym chovanim opakované narusuje vychovné vzdélavaci proces.

o Z&ksvym chovanim ohroZuje zdravi spoluzaku.

e Zikonny zastupce Zaka nehradi uplatu za vzdélavani ve SD.

« Zikonny zastupce 7aka opakované nezajisti odchod Zaka do ukonéeni provozu 3D.

4.4,
Préva zdkonnych zastupci:

a) Prihlasit své dité do 5D pfedanim vyplnéné piihlasky.

b) Qchlasit dité ze $D, a to i v priib&hu $kolniho roku, vidy ke konci daného mésice.

¢) Bytinformovan o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a podnéty.

d) Byt vychovatelkou informovéni o €innosti Zaka ve 3D, jeho chovani v dobé pobytu ve SD.

4.5.
Povinnosti zdkonnych zastupci:

a) Dokladat dlivody nepfitomnosti Zaka ve $D, pokud byl pfijat k pravidelné denni dochézce.

b) Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinych
zévainych skuteénostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do éinnosti druziny.

c) Respektovat ustanoveni vnitiniho fadu 3D a pokyny vychovatelek vydané v souladu s prévnimi
piedpisy, Skolnim fadem.
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5. Dokumentace

5.1.
V 3D se vede tato dokumentace:

a) Evidence zapisovych listkG - jejich soudasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcll Zdka o
rozsahu dochézky a zpGsobu odchodu #3ka z 3D, ptipadné plnd moc osobé, ktera bude #aka

pfebirat za zdkonného zastupce.

b) Vychovné vzdélavaci prace pro SD a 3K jednotlivych oddé&lenf &i jiné pfehledy véetné dochazky
zaka

c) ro¢ni hodnoceni price 3D jako podklad pro vyroéni zpravu $koly
d) ¥4d 8D, rozvrh vyu€ovacich hodin

e) knihu drazl a zaznamy o trazech 74ké

6. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni tohoto vnitfniho fadu je statutdrnim orgadnem Skoly povéfen zaméstnanec
— zastupkyné reditelky koly.
2. O kontrolach se provadi pisemné zdznamy.

( 4
Kt MM
V Hofe Svaté Katefiny 1.9.2023

Mgr. Bc. Jana Kubiinova




