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Vnitrni fad skolni druziny
1. Provozni doba:
Ranni druzina: pfijem ucastnik( do ranni druziny je od 6.45 - do 7.30. V 7.40 G€astnici odchazeji do svych tfid.

Odpoledni druzina: ihned po skon&eni vyu€ovani tzn. 11.40, ev. 12.35 (podle rozvrhu jednotlivych tfid) do 17.00
hod. Od 15.00 hodin jsou jednotliva oddéleni spojovana dle rozpisu v ramci ro¢nik(.

2. Postup vychovatelky SD pfi nevyzvednuti uéastnika do stanovené doby: Provoz SD je rano od 6.45 hodin
do 7.40 hodin a po skon&eni vyu€ovani do 17.00 hodin. Rodi¢e jsou povinni si do této doby své dité vyzvednout.
Pokud neni uc€astnik vyzvednut do ukonéeni provozni doby, tzn. do 17.00 hodin, kontaktuje vychovatelka
telefonicky rodi¢e nebo dal§i osoby uvedené na zapisnim listku. V pfipadé, ze se toto opakuje, je zakonny
zastupce pisemnou formou vyzvan k projednani problému s feditelem Skoly.

Neni-li GCastnik fadné vyzvednut a zadnou z osob uvedenych na zapisnim listku se nepodafilo telefonicky
zastihnout, je informovana Méstska policie, &i Policie CR a dit& je umisté&no do nahradni pé&e (Klokanek).

3. Rozmisténi jednotlivych oddéleni: oddéleni se nachazeji na pavilonech A;B a E, ranni druzina v pfizemi
obou pavilond.

4. Kapacita SD: 15 oddéleni SD. Maximalni kapacita jednoho oddéleni $kolni druziny je 30 G&astnikd.

5. Podminky pfijimani G€astnikl: Skolni druzina je ur¢ena predevsim zakim 1.-3.ro¢nikda.
Zajemclim ze 4.ro¢nikl je urCeno oddéleni Klubik,. které se fidi vlastnim vnitfnim fadem.

6. Pfihlasovani Géastniki: o pfijimani ugastnik( do SD rozhoduje feditel $koly. Do SD ugastniky z 1.
ro¢niku pfihlasi pisemné jejich zakonny zastupce v priibéhu ¢ervna nebo na za¢atku skolniho roku,
ostatni u€astnici odevzdavaiji elektronickou pfihlasku formou formulare ve 2. poloviné ¢ervna
predchazejiciho skolniho roku. Podminkou pfijeti je fadné vyplnény elektronicky formulaf, nebo papirovy
zapisni listek.

7. Zavazna dokumentace: Pfi zapisu vyplni zakonny zastupce vSechny Udaje. Tyto Udaje jsou soucasti Skolni
matriky Skolského zafizeni a jsou tedy chranény podle zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl.
Platnost pfihlasky je jeden Skolni rok. S osobnimi udaiji je nakladano dle platného zakona a pravidel GDPR.

8. Cinnost $kolni druziny: Skolni druZina vykonava &innost ve dnech $kolniho vyu&ovani.

9. Odhlaseni uéastnika: Odhlaseni ucastniky ze SD se provadi pisemnou formou, ktera obsahuje pfesné datum
odhlaseni a vlastnoruéni podpis zakonného zastupce. Zakonny zastupce predava pisemné odhlaseni vedouci
vychovatelce.

10. Vylouc€eni ucastnika: V kompetenci feditele Skoly je vylouceni, popf. podminecné vylouceni ucastnika, pro
nepInéni &i hrubé poruseni $kolniho Fadu SD.

11. Uplata za SD: Mé&si¢ni poplatek za SD &ini 300 K&. Plati se na G&et $koly. Informaci o platbé dostavaji rodice
kazdy mésic pfe systém Edupage. Pfihladenim ucCastnika do Skolni druziny vznika smluvni vztah v souladu s
obCanskym zakonikem. V kompetenci feditele Skoly je mozné uplatu prominout, na zékladé pisemné Zadosti,
pokud je Ucastnik dlouhodobé& nemocny nebo ze zavaznych divodd nemuze druzinu dlouhodobé navstévovat.

12. Odchod uéastnikd ze SD: K vyzvedavani Uéastnik(i ze $kolni druZiny slouzi vyzvedavaci systém BELLhop.
Ugastnici odchazejici v doprovodu jsou pfedavani pouze osobam, které maji identifikadni &ip. Ten je rodi¢im
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prodan na zadatku dochazky ugastnika do $kolni druziny. U&astnici odchazeji ze $kolni druZiny sami pouze na
zakladé uvedeného Casu v zapisnim listu nebo vyplnéného uvolfiovaciho listu v uvedeny den. Uvolnéni
ucastnika na zakladé telefonického pozadavku zakonného zastupce, SMS zpravy nebo na zakladé e-mailu
neni mozné. V pfipadé, ze zakonny zastupce mimofadné potfebuje vyzvednout své dité jinou osobou, je
povinen tuto skute€nost oznamit vychovatelce pisemné s vlastnoruénim podpisem. Vyzvedavani ucastnik( ze
Skolni druziny je mozné do 14.00, poté az v 15.00 hod. Vyzvedavanim mimo uvedenou dobu dochazi k
narusovani Cinnosti Skolni druziny. Pokud je u&astnik vyzvedavan po obédé, je nutné dodrzeni tohoto Casu.
Ugastnici, ktefi kon&i vyugovani v 11:40 mohou byt uvolnéni ve 12:45. U&astnici, ktefi kon&i vyuéovani ve 12:35
mohou byt uvolnéni ve 13:45.

13. Bezpeénost a ochrana zdravi Géastniki ve $kolni druziné: Vlychazi z metodického pokynu MSMT &.j. 37
014/2005-25 ze dne 22. 12. 2005 k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zakd a studentd ve Skolach a
Skolskych zafizenich zfizovanych MSMT. Pfistupnou formou je specifikovana v samostatném dokumentu téhoz
znéni. Ugastnici jsou s timto dokumentem seznameni na zadatku $kolniho roku. Zaznam o proskoleni se uvadi v
dokumentu vychovné vzdélavaci prace. Zvlastni pozornost je vénovana pohybu G€astniki mimo budovu ¢i areal
SD. Zde se podet Ugastnik(i svéFenych vychovatelce snizuje z podtu 30 na 25. Vychovatelka planuje &innosti
Ucastnikl s ohledem k jejich fyziologickym potfebam.

14. Prava a povinnosti uéastnika prihlasenych do SD:

a) Radné dochazet do $kolni druziny.

b) Dodrzovat Skolni fad, vnitini fad, pfedpisy a pokyny Skolského zafizeni k ochrané zdravi a bezpeénosti, s
nimiz byli sezndmeni.

c) PInit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim fadem.

d) Ugastnik nesmi bez védomi vychovatelky opustit prostory §kolni druziny.

e) Ugastnik je povinen zachazet se $kolnim majetkem a s vybavenim $kolni druziny f¥adné&. Nijak ho

umysiné neposkozovat.

f) Ugastnik ma pravo se podilet na tvorbé& spoleénych pravidel.

g) Ugastnik ma pravo se Gdastnit véech nabizenych &innosti. Ma pravo se vyjadfovat k nabizené &innosti.
Vychovatelka vytvari podminky a nabidku €innosti $kolni druziny v souladu s pozadavky na ovliviiovani volného
gasu déti. Ugastnik je k &innostem motivovan a v souladu s pozadavkem dobrovolnosti na zajmové vzdélavani
neni povinen nabizenou ¢innost vyuzit.

h) Ugastnik méa pravo vyuZit nabizené &innosti v jiném neZ svém kmenovém oddéleni, pokud to organiza&ni
podminky dovoli.

15. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu:

a) Zajistit, aby zak dochazel fadné do Skolni druziny.

b) Dodrzovat provozni dobu Skolni druziny a ¢as uréeny na vyzvedavani u€astnik ze skolni druziny do 14.00,
poté po 15.00 jinak dochazi k naruSovani ¢innosti Skolni druziny.

¢) Na vyzvani feditele Skoly se osobné zu&astnit projednani zavaznych otazek tykajicich se jeho ditéte.

d) Informovat o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech
tykajicich se jeho ditéte.

e) Oznamovat udaje podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpeénost jeho ditéte a zmény v téchto udajich.

f) Zakonny zastupce nevstupuje do vnitfnich prostor Skoly ani v dobé pfichodu déti do Skolni druziny ani pfi
vyzvedavani. Pfi vyzvedavani uc€astnika vyuzije vstupni vestibul A nebo B a pouzije vyzvedavaci systém
BELLhop. Vy¢€ka pfichodu Ucastnika pfimo ve vestibulu. V zajmu ochrany déti a bezpecnosti objekti dospélé
osoby (mimo zaméstnancl) do budov nevstupuji, pokud nemaji dohodnutou schizku se zaméstnancem Skoly.

g) Zakonny zastupce ma pravo na informace tykajici se pribéhu vzdélavani ve skolni druziné. V pfipadé potfeby
kontaktuje svou kmenovou vychovatelku nebo vedouci vychovatelku a domluvi se na konzultaci, nebo jsou sami
kontaktovani vychovatelkou. Vychovatelka nemize podavat informace o ucastnicich v dobé své pfimé
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pedagogické Cinnosti.

16. Prilezitostné &innosti $kolni druziny: Ugastnici jsou o nabizené akci informovani osobné. Zakonni zastupci
jsou o nabidce pfilezitostnych akci Skolni druziny informovani prostfednictvim informacéniho systému, e-mailové
korespondence, webovych stranek druziny, kde jsou pfesné uvedeny informace o pribéhu akce, zpusobu
pfihlaSovani a ev. uhrady za akci.

17. Pitny rezim: Pitny reZim je zaji$tén po celou dobu pobytu ugastnika ve SD.

18. Pouzivani mobilnich telefon(: Vzhledem k charakteru zajmového vzdélavani ve Skolni druziné nejsou
mobilni telefony povoleny na hrani her nebo sledovani videi. S telefony smi uU€astnici manipulovat pouze v
pfipadé potfeby kontaktovani zakonnych zastupct, nebo v pfipadé kontaktovani ucastnikli zakonnymi zastupci.
O podminkach zachazeni s mobilnimi telefony jsou ucastnici informovani na zacatku Skolniho roku.

19. Pouzivani vlastnich hracek, elektroniky a jinych cennych predmétl: Za ztratu ¢i poskozeni vyse
uvedenych pfedmétl nenesou vychovatelky Zzadnou odpovédnost.

20. Postup vychovatelky v pripadé zranéni nebo onemocnéni Uc€astnika: V pfipadé uUrazu Uc€astnika ve
kolni druziné je poskytnuta Ggastnikovi prvni pomoc. Uraz je zapsan do knihy traz(, ktera je spoleéna pro celou
8kolu a je uloZzena v kancelafi Skoly. V pfipadé potfeby oSetfeni U€astnika Iékafem vychovatelka neprodlené
informuje telefonicky zakonné zastupce nebo dalSi kontaktni osoby. Pokud uc€astnik jevi pfiznaky onemocnéni,
vychovatelka informuje telefonicky zakonné zastupce, ktefi jsou povinni si u€astnik neprodlené vyzvednout. Do
doby vyzvednuti G€astnika rodi¢em je zak umistén do izolace.

21. Rezim Skolni druziny: Do ranni druziny Ucastnici pfichazeji od 6.45, vychovatelce svij pfichod oznami
zazvonénim na zvonek a sdélenim jména do mikrofonu. Po odlozeni tasky, bot a obleCeni v Satné pfichazeji do
tfidy, kde se vénuji spontannim &innostem nebo kolektivnim hram. V 7.40 ucastnici odchazeji do svych ftfid.
Odpoledni druzina zac¢ina ihned po skonc¢eni vyu€ovani. Vychovatelka prebira u€astniky od vyucujiciho ihned po
skon&eni vyu&ovani, nebo dle potfeby na dohodnutém misté. Ugastnici odchazeji v doprovodu vychovatelek do
oddéleni Skolni druziny. Poté je organizovan odchod na obédy dle rozpisu. Po ob&dé nasleduji odpocinkové
¢innosti. Od 13.45 — do 15.00 probihaji fizené zajmové c&innosti podle individualni nabidky vychovatelek nebo
pobyty mimo budovu. Od 15.00 hod dochazi postupné ke spojovani nékterych oddéleni v ramci roc¢niku.
Vychovatelka, ktera piebira ucastniky je povinna zaznamenat pfedani v systému BELLhop. Pfebirajici
vychovatelka prebira zodpovédnost za ucastniky.

22. Odchod do zajmovych krouzkii: Pokud G&astnici navétévuji zajmové krouzky v ZS, vedouci krouzku je
vyzvedava v SD. V dobé krouzku za Géastnika odpovida vedouci krouzku. Po skoné&eni krouzku je opét privadi
do SD a preda vychovatelce. Pokud udastnik odchazi na krouzek samostatn&, neni mu navrat do druziny jiz
umoznén.

Hostivice 1.10.2025
Mgr. Michaela Rosenkranzova



