REGULAMIN UZYTKOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
w Szkole Podstawowej im. Tadeusza Kosciuszki w Gtoskowie
§1

Monitoring wizyjny wykorzystywany jest w celu zapewnienia bezpieczenstwa ucznidéw
i pracownikéw oraz ochrony mienia na podstawie art.108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. -
Prawo oswiatowe.

§2
1.Monitoringiem wizyjnym objete s3 pomieszczenia i teren wokét placowki:
- korytarze szkolne,
- korytarz oddziatu przedszkolnego,
- stotowka szkolna,

- teren wokot szkoty — kamery zewnetrzne (parking, plac zabaw, boiska, teren)

2.Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo.

3.Rejestracji i zapisywanie obrazu na nosniku fizycznym (dysk) podlega wytgcznie obraz
z kamer systemu monitoringu.

83
Monitoring nie obejmuje:
-pomieszczen, w ktorych odbywajg sie zajecia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze,
‘pomieszczen, w ktdrych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna,
‘pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikéw,
‘pomieszczen sanitarno -higienicznych,

-szatni i przebieralni, chyba, ze stosowanie monitoringu w tych pomieszczeniach jest
niezbedne ze wzgledu na istniejgce zagrozenie dla realizacji celu okreslonego w § 1 i nie
naruszy to godnosci oraz innych doébr osobistych uczniéw, pracownikéw i innych oséb,
w szczegolnosci zostang zastosowane techniki uniemozliwiajgce rozpoznanie przebywajgcych
w tych pomieszczeniach oséb.

84

Osoby przebywajgce na terenie placéwki sg informowane o funkcjonowaniu systemu
monitoringu wizyjnego przez umieszczenie przy wejsciu do obiektu oraz w widocznych
miejscach tabliczek informacyjnych.



§5

1.Urzadzenia rejestrujgce przechowywane s3 w pomieszczeniach — sekretariat oraz pokdj
nauczycielski.

2.Dostep do odtwarzania nagran majg tylko osoby posiadajgce upowaznienie Dyrektora.

3.0soba posiadajgca uprawnienia przeglgdania zapiséw monitoringu wizyjnego dokonuje tej
czynnosci za pomocg oprogramowania zainstalowanego na komputerze.

4. Wykaz komputeréw z zainstalowanym oprogramowaniem umozliwiajgcym przegladanie
nagran systemu monitoringu stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

§6

1.Zapis z monitoringu wizyjnego przechowuje sie przez okres 14 dni. Po uptywie tego terminu
dane sg automatycznie nadpisywane (zapis jest automatycznie kasowany przez urzgdzenie
i nie jest mozliwe jego odtworzenie).

2.Przenoszenie zarejestrowanego obrazu na nosniki zewnetrzne (ptyta CD, pendrive) moze
nastgpi¢ jedynie za zgoda Dyrektora w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (np.
prowadzenie postepowania wyjasniajacego).

3.Utrwalania danych na nosnikach zewnetrznych dokonuje osoba upowazniona przez
Dyrektora.

4.0soba dokonujgca utrwalania danych z systemu monitoringu na nosnikach zewnetrznych
odnotowuje t3 czynnos$¢ w Rejestrze dziatan w systemie monitoringu, ktérego wzér stanowi
Zatgcznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

5.Nosnik zawierajgcy nagranie przekazywany jest dyrektorowi placéwki lub osobie przez niego
wskazanej.

6.Nosnik zawierajacy nagranie przechowywany jest przez okres do 3 miesiecy od dnia
wystgpienia zdarzenia, ktore zostato na nim udokumentowane.

7.W sytuacjach, gdy nagranie moze stuzy¢ jako dowdd niewtasciwych zachowan utrwalony
zapis moze by¢ zachowany przez okres czasu potrzebny do wyjasnienia sprawy.

8.Zapis monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony podmiotom uprawnionym, czyli Policji,
Prokuraturze oraz wymiarowi sprawiedliwosci jako materiat dowodowy w prowadzonym
postepowaniu na wniosek organdow.

9.Udostepnienie zapisu z monitoringu wizyjnego odbywa sie na podstawie pisemnego
wniosku zatwierdzonego przez dyrektora placowki. Przekazanie nosnikow zewnetrznych
podmiotom uprawnionym odnotowuje sie w Rejestrze dziatan w systemie monitoringu,
ktérego wzér stanowi Zatgcznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.



10.Wglad do zapiséw systemu monitoringu wizyjnego przystuguje rodzicom/ opiekunom
prawnym tylko w przypadku wystgpienia zdarzen zagrazajgcych bezpieczeristwu lub zdrowiu
ich dziecka.

11.Wglad do zapiséw systemu monitoringu wizyjnego przez rodzica/ opiekuna prawnego
odbywa sie na podstawie pisemnego wniosku zatwierdzonego przez dyrektora placéwki
(Zatacznik nr 4 do Regulaminu).

12.Wglad do zapiséw systemu monitoringu wizyjnego przez rodzica/ opiekuna prawnego
odbywa sie wytgcznie w obecnosci osoby upowaznionej przez dyrektora placéwki, ktéra
wykonanie czynnosci potwierdza w Rejestrze dziatan w systemie monitoringu.

13.W trakcie wgladu do nagran systemu monitoringu niedozwolone jest wykonywanie zdjec
lub filmowanie odtwarzanego materiatu.

§7

1.Po utrwaleniu obrazu nosnik powinien zosta¢ opisany i zabezpieczony przed utratg,
zniszczeniem, uszkodzeniem lub dostepem osdb nieupowaznionych.

2.Zapisane i zabezpieczone nosniki przechowane sg w sekretariacie placéwki.

3.Niszczenie nosnikéw zawierajgcych nagrania systemu monitoringu wykonywane jest
komisyjnie w obecnosci min. dwdch oséb wyznaczonych przez dyrektora placéwki.

4.Wykonanie niszczenia nos$nikéw zawierajgcych nagrania potwierdzane jest wpisem
w Rejestrze dziatan w systemie monitoringu.

5. Udostepnienie dysku rejestrujgcego nagrania (nosnik fizyczny) moze nastgpi¢ wytacznie na
whniosek organdw uprawnionych tj. Policja lub prokuratora jako materiat w prowadzonym
postepowaniu.

§8

1.0dpowiedzialnymi za prawidtowe funkcjonowanie systemu monitoringu wizyjnego jest
dyrektor placéwki, ktory ma dostep do:

-bezposredniego podgladu kamer,
-urzadzen rejestrujgcych,
-zarejestrowanych nagran.

2.Nadzdr nad prawidtowym zabezpieczeniem informacji zapisanych na nosnikach fizycznych
petni dyrektor placéwki lub osoba przez niego upowazniona.

3.Dostep do urzgdzenia rejestrujgcego jest zabezpieczony hastem.
4.Prawo do zmiany hasta dostepu ma tylko osoba wskazana w ust.1.

§9



1.Zabrania sie jakiejkolwiek ingerencji w urzgdzenia rejestrujgce.

2.Kazdy pracownik, ktory stwierdzi uszkodzenie zainstalowanych w placéwce kamer lub
zauwazy prébe ich uszkodzenia zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora
placowki.

8§10

1.Przeglady, konserwacje i naprawy urzgdzen wchodzacych w sktad systemu monitoringu
zlecane sg wytacznie osobom posiadajgcym niezbedng wiedze i doswiadczenie.

2. W przypadku zatozenie sieci monitoringu wizyjnego w wersji standardowej, zatozenie sieci
monitoringu wizyjnego w wersji z dodatkowym wyposazeniem, modernizacje lub rozszerzenie
funkcjonujgcych urzadzen do monitoringu wizyjnego lub sieci monitoringu wizyjnego dyrektor
placéwki sktada do Organu prowadzgcego stosowny wniosek, ktdrego wzér stanowi zatgcznik
Nr 3 do zarzadzenia.

811

1.Zapoznanie sie przez pracownikdw z niniejszym dokumentem spetnia wymogi
poinformowania ich o stosowaniu systemu monitoringu, o ktérym mowa w art. 222 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy

2.W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor
placowki.

3. Niniejszy regulamin jest dostepny do wgladu w sekretariacie szkoty.



Zatgcznik Nr 1

Do Regulaminu uzytkowania
monitoringu wizyjnego

WYKAZ KOMPUTEROW
Z ZAINSTALOWANYM OPROGRAMOWANIEM

UMOZLIWIAJACYM PRZEGLADANIE NAGRAN SYSTEMU MONITORINGU
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Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu uzytkowania
monitoringu wizyjnego

REJESTR DZIAtAN W SYSTEMIE MONITORINGU

LP | Data | Opis wykonanego dziatania Osoby wykonujace Podpisy osob
wykonujacych

*QOpis wykonanej operacji powinien zawierac:

-w przypadku wgladu do nagran — imie i nazwisko osoby wgladajgcej, cel i zakres (okres zapisu, numery
kamer),

-w przypadku zapisu na no$nik — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu, numery
kamer),dane osoby, ktérej przekazano nosnik,

-w przypadku przekazania nosnika — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu, numery
kamer), dane osoby/instytucji, ktérej przekazano nosnik,

w przypadku niszczenia nos$nikow — opis (nazwe) niszczonego nosnika, sposéb zniszczenia.



Zatacznik Nr 3
Do Regulaminu uzytkowania
monitoringu wizyjnego

(miejscowos¢, data)

Whiosek o**

[J zatozenie sieci monitoringu wizyjnego w wersji standardowe;j
[J zatozenie sieci monitoringu wizyjnego w wersji z dodatkowym wyposazeniem

[Jmodernizacje lub rozszerzenie funkcjonujgcych urzagdzen do monitoringu wizyjnego lub sieci
monitoringu wizyjnego.

1. Dane ogdlne o szkole/placéwce

d) liczba oddziatéw/grup wychowawczych........c.ceeveeveveerereennnns
e) liczba uczniow/wychowankow...........cccceeevevvveiececeeenenen.
— W tym dojeZdZajaly...ccceemrueiieirereieseeeereeeeiee e
— w tym korzystajgcy z bursy lub internatu..........ccocveuenne.
f) liczba oséb zatrudnionych.........ccccoveeevereeveciciene e,
— W tym NAUCZYCICli it
— wtym pracownikéw niebedgacych nauczycielami....................
2. Krétki  opis  najczesciej  wystepujacych  zagrozen dla  bezpieczerstwa
ucznidw/wychowankOw i pracownikOw..........cccceeeevevieeciececeeerineee e

*) nazwa i adres placéwki/placédwki (pieczeé).
**) Zaznaczy¢ wtasciwe.



3. Kalkulacja kosztéw
a) koszty zakupu:

= KAMEBIY e

= MONTEOL (“Y)teetiete sttt et s e eresresaeetesteetesae e

— urzadzenia dodatkoWe.......c.uccevee e e
b) kOSzty INSLAlACi vovveveerieieieeece e

4. zataczniki:

***)

1) projekt szkolnej sieci monitoringu wizyjnego

2) opinia rady rodzicéw lub rady placowki na temat ogdlnych warunkéw
bezpieczenstwa w szkole lub placdwce oraz jej najblizszym otoczeniu

(pieczet, podpis)

**) W zaleznosci od potrzeb w formie opisowej lub graficznej (plany, szkice, rysunki)
****)



Zatacznik Nr 4
Do Regulaminu uzytkowania
monitoringu wizyjnego

(miejscowos$c¢, data)

(wnioskodawca)

Szkota Podstawowa w Gloskowie
ul. Millenium 76, 05-503 Gtoskoéw

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DANYCH OSOBOWYCH

Droga niniejszego pisma, dziatajgc w oparciu o art. 29 ust. 2 Ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych* wnosze o udostepnienie nastepujgcych danych
osobowych (zakres danych):

(nalezy wskazac wiarygodnie uzasadniong potrzebe posiadania danych upowazniajgcg do
pozyskania danych, ktéra nie bedzie naruszac praw i wolno$ci 0séb, ktérych dane dotyczg)

Wnosze o udostepnienie powyzszych danych w celu:

(nalezy wskazac przeznaczenie)



W tym miejscu oswiadczam, ze uzyskane przeze mnie dane wykorzystam wytgcznie
zgodnie z przeznaczeniem.

Podpis wnioskodawcy

* Art. 29 ust. 2 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922) wskazuje, ze ,Dane
osobowe, z wytgczeniem danych, o ktérych mowa w art. 27 ust. 1, moga by¢ takze udostepnione (...) jezeli w sposob
wiarygodny uzasadnig potrzebe posiadania tych danych, a ich udostepnienie nie naruszy praw i wolnosci osob, ktorych dane
dotycza.




