L

JAZYKOVA SKOLA TRENCIN
Ulica 1. m4ja ¢. 2, 911 01 Trencin

Skolsky poriadok

Jazykovej Skoly TrencCin



Jazykova $kola v Trenéine - d’alej len JS- bola zriadena 1. septembra 1982. Na
zéklade novych zriad’ovacich listin sa menil ndzov z LCudovej Skoly jazykov na
Jazykovi §kolu pri Gymnaziu Ludovita Stira v Trenéine, Statnu jazykova $kolu a
od 1.9.2008 na Jazykovu Skolu Trencin.

Stucasny nazov prislucha Skole na zaklade zriad'ovacej listiny, ktoru vydal
TrenCiansky samospravny kraj uznesenim Zastupitel'stva Trencianskeho
samospravneho kraja &- 352/2007 a dodatku ¢&. 2 k zriadovacej listine Statnej
jazykovej Skoly, Ul.1.mdja 2, Trencin ¢. T/2007/03886-54 zo dia 22.8.2008.

Tymto dodatkom sa zmenil nazov Skoly na "Jazykova skola, Ul.1.maja 2,
Trencin" - skrateny ndzov "Jazykova Skola Trencin".

Dodatkom ¢. 4 k zriad’ovace;j listine, ktory bol vydany 24.8.2011, sa sucastou
Jazykovej Skoly Trencin stalo alokované pracovisko Jesenského 259/6, Povazska
Bystrica a detasované triedy v Puchove, Ul 1. maja 905 a v Prievidzi, Ul. Matice
slovenskej 16.

JS je zdujmovo-vzdelavacie zariadenie, ktoré poskytuje vzdelavanie v cudzich
jazykoch. Stidium sa méze ukoncit’ Statnou jazykovou skuskou.

1. Riadenie a organizacia Studia

JS riadi riaditel’ §koly, ktory vymenuva a odvolava zastupcov riaditela $koly.
Zastupcovia riaditela Skoly su vymenovani zvlast' pre stredisko v Trencine
a elokované pracovisko v Prievidzi a zvlast’ pre elokované pracovisko v Povazskej
Bystrici. Zastupkyna riaditel’a, ktora posobi v Povazskej Bystrici, zodpoveda aj za
elokované pracovisko v Puchove.

Vyucéovanie v JS za¢ina v druhom septembrovom tyzdni. Kurzy st viésinou 4-
hodinové, konaju sa v jeden den alebo st rozdelené do dvoch dni v tyzdni po 2
vyuCovacie hodiny. Hodinova dotdcia 4-hodinového kurzu je 140 hodin a 3-
hodinového 105 hodin ro¢ne /35 tyzdiov/.

Organiza¢nou formou vyu€ovania je kurz - zakladny /1. a 2. ro¢nik/, stredny
/3.a 4.ro€nik/, vyss§i /5.a 6.ro¢nik/ a pripravny kurz na vSeobecnu Statnu jazykovl
skasku /7.ro¢nik/. Po kazdom kurze je mozné otvorit’ konverzacny kurz.

Studijné vysledky sa hodnotia ustne na konci kazdého polroka, na konci
Skolského roka sa poslucha¢ hodnoti na zéklade zaverecného testu a na zéklade
priebeznych testov, ktoré sa piSu v priebehu Sk. roka /aspont v 50% priebeznych
testov je treba preukdzat 70% tuspeSnost/. Podmienkou postupu do dalSieho
ro¢nika je 70% dochadzka a uspe$né zvladnutie zaverecného testu /70%



uspesnost/. Vo vynimocnych pripadoch /zdravotné dovody atd’./ moze vyucujici
kurzu povolit’ postup do vyssieho ro¢nika pri vacSej absencii, poslucha¢ vSak musi
preukazat’ zvladnutie uciva.

Prospech posluchafov sa hodnoti tymito Styrmi stupfiami: 1-vyborny, 2-vel'mi
dobry, 3-dobry, 4-nevyhovel.

Posluchéaéa, ktory bol na konci Skolského roka klasifikovany stupiiom
nevyhovel, alebo nebol klasifikovany, nemozZno zapisat’ do vyssieho ro¢nika. Mdze
sa ale opatovne prihlésit’ do ro¢nika kurzu, do ktorého nepostupil. Prihlasuje sa v
juni v Case zapisu novych posluchacov a po zaplateni poplatku za vstupny test
3,30 €.

Vynimoc¢ne - vyhradne na odporucanie vyucujiceho- sa moéze posluchag, ktory
v kurze nevyhovel, zacastnit’ vstupnych testov do ro¢nika, v ktorom neuspel, v
prvom septembrovom tyzdni spolu s novymi posluchaémi. Na test sa prihlasuje v
poslednom juanovom alebo v poslednom augustovom tyzdni u vyucujiceho kurzu,
ktory posluchac¢ navstevoval.

POVINNOSTOU  KAZDEHO NOVEHO POSLUCHACA A
POSLUCHACOV, KTORI Z AKYCHKOLVEK PRICIN MENIA KURZ, JE
ZUCASTNIT SA ZAPISU, KDE SI VYBERU KURZ PODLA VLASTNYCH
CASOVYCH MOZNOSTIL.

Bez ucasti na zapise nie je mozné zaradit’ posluchaca do kurzu.
J4 J 4

Zapisat’ sa je mozné aj telefonicky vo vyhradenych a vopred zverejnenych
hodinach.

JS vydava osved&enie o ukondeni kurzu /nie roénika/ na poziadanie. Posluchag
podpiSe prevzatie osvedCenia v triednej knihe v rubrike pozndmka. Ziakom
zékladnych a strednych $kol sa moze vydat’ osvedcenie na konci kazdého roka.

Poslucha¢i si moézu v pripade potreby vyziadat od svojho vyucujiceho
potvrdenie o navSteve kurzu. Potvrdenie za uplynulé roky /najviac so spitnou
platnostou 5 rokov/ vydava riaditel'stvo Skoly, a to iba v pripade, ak posluchac
vyhovel pri postupovych testoch a jeho dochadzka bola aspoit 70%. Dokladom je
triedna kniha.

JS na zaklade uspesne vykonanej skiisky za thradu vydava osvedéenie o stupni
zvladnutia cudzieho jazyka na urovni zakladného, stredn¢ho a vysSieho kurzu aj
osobam, ktoré na Skole nestuduju.



2. Organizacia vyufovania

Vyucovanie prebiecha v odpoludnajsich a vefernych hodinach v pristavbe
budovy Gymnéazia I. Stara v Trenéine - tzv. budova "B". Vstup do budovy je cez
zadny vchod, ktory sa uzatvara 15 minuat po ukonceni poslednych kurzov.

V Povazskej Bystrici prebieha vyucovanie v priestoroch Obchodnej akadémie,
v Puchove v priestoroch Gymnazia Puchov a v Prievidzi v triedach Gymnazia V.B.
Nedozerského.

Vo vietkych budovach, kde prebiehajti kurzy JS, je zakazané fajéit’ a pouzivat
alkoholické napoje. V priestoroch Obchodnej akadémie v PovaZskej Bystrici st

posluchaci povinni sa prezut’ alebo pouzit’ navleky.

V triedach je pocas vyu€ovania zakdzané pouZzivat mobilné telefony na ucely
nesuvisiace s vyucovanim.

Na odkladanie bicyklov slazi vyhradeny priestor pred budovou Skoly.

V pripade odcudzenia $kola za bicykle ani za cenné predmety a peniaze neberie
zodpovednost'.

3. Poplatky za Studium

Na zaklade ¢lanku 2 bodu 3 VSeobecne zdvazného nariadenia Trencianskeho
samospravneho kraja ¢islo 7/2008 o urcovani vysky uhrady ndkladov na Stadium v
jazykovej Skole st poplatky s t€innost’ou od 1.1. 2009 stanovené nasledovne:

Posluchad jazykovej Skoly Celoro¢né §kolné | Zapisné Celkova suma
Ziak, $tudent do 25 r. 150 € 10€ 160 €
Plnoleta fyzickd osoba 250 € 10 € 260 €

Platby za obdobie september - december

Posluchac jazykovej S$koly | Poplatok za obdobie september - januar
Ziak, $tudent do 25 . 75€+10€
Plnoleta fyzickd osoba 125 €+ 10€

Poplatok za vstupny test pre posluchacov, ktori sa hlasia do vysSich ro¢nikov, je
3,30 €.



Platby za obdobie februar — jun

Posluchac jazykovej Skoly Poplatok za obdobie februar - jun
Ziak, $tudent do 25 . 75 €

Plnolet4 fyzickd osoba 125 €

Novy poslucha¢ — ziak, Student 85 €

Novy posluchac - plnoleté fyz. osoba 135 €

Zapisné sa plati kazdoro¢ne pri nastupe do Skoly, Skolné v dvoch splatkach
rocne - v juni /popripade v septembri pri dodato¢nom zapise/ spolu so zapisnym a
v janudri - najneskor do 31. januara.

Posluchaci st povinni priniest’ triednemu ucitelovi potvrdenie o zaplateni
poplatku - tstrizok penaznej poukazky. Posluchaci, ktori platia inym spésobom nez
poukdzkou, su povinni preukdzat’ sa triednemu uclitelovi potvrdenim o
bezhotovostnom prevode, vypisom z banky a pod. Inak nie je mozné prijem platby
overit. V pripade dlhodobejSej absencie Ziadame potvrdenie o zaplateni poplatku
dorucit’ vyu€ujucemu postou alebo prostrednictvom inej osoby do 10. februara.

Podmienky, za ktorvch sa moze posluchacovi znizit’ alebo odpustit’ Skolné:

Podl'a Zakona €. 245 Z.z. z 22. maja 2008 § 53, odst.7 moZze zriadovatel
jazykovej Skoly /TrenCiansky samospravny kraj/ znizit' alebo odpustit’ Skolné
posluchacovi, ak o to pisomne poziada a predlozi doklad o tom, Ze je poberatelom
davky v hmotnej nudzi a prispevkov k davke v hmotnej nidzi podla osobitného
predpisu.

Podmienky, za ktorych sa moze posluchacovi vratit’ §kolné:

Podl'a Zékona ¢. 245 Z.z.§ 53, odst. 8 moZe Skola na zdklade pisomnej Ziadosti
vratit' Skolné posluchacovi jazykovej Skoly, ak poslucha¢ do 30. septembra
preukdze, ze sa zo zdvaznych osobnych dévodov nemohol na kurze zucastiovat’.
Zapisné sa nevracia.

Podla Zakona €. 245 Z.z. § 53, odst. 9 moZe Skola na zéklade pisomnej ziadosti
vratit' Skolné za prisluSny polrok posluchaCom zruSeného kurzu, ak takychto
posluchaov nemozno preradit’ do iného kurzu. Zapisné sa nevracia.



4. Prava a povinnosti posluchacov JS

Posluchaéi JS maju narok pozadovat, aby vyudovanie prebichalo kvalitne a v
case, ktory je pre kurz vyhradeny podla rozvrhu kurzov. Maji pravo obracat’ sa s
pripomienkami na vedenie Skoly. Zaroven je povinnostou posluchac¢ov dodrziavat
¢as vymedzeny na vyucCovanie a nevyruSovat ostatnych posluchdov a
vyuCujuceho neskorymi prichodmi, vcasnymi odchodmi z vyucovania a
pouzivanim mobilov. Vo vynimoc¢nych pripadoch je treba dohodnut’ sa vopred S
vyucujucim na pravidlach dochadzky.

Posluchaca, ktory sa nezlcastnil vyuCovania po dobu troch tyzdiiov a
neospravedlnil sa, vyucujuci vyradi z kurzu, ddtum vyradenia zaznamena v triedne;j
knihe a na konci mesiaca vyznaci v zmenach stavu posluchaCov v prednej Casti
triednej knihy kvoli prehl'adu o voI'nych miestach v kurzoch.

Prijatic do kurzov pocas Skolského roka zvazuje vedenie Skoly po osobnom
pohovore pocas uradnych hodin.

Uradné hodiny:

pracovisko Trencin:

kazdy den okrem Stvrtka od 13.00 do 14.00 hod. v hlavnej budove Gymnazia L.
Stara ¢&. dveri 210

pracovisko Povazska Bystrica: budova OA, ¢. dveri 46
pondelok: 10:00—12:00
utorok: 10:00 —12:00
streda: 10:00 — 12:00, 14:30 — 15:00
Stvrtok: 10:00 —12:00, 16:30 — 17:30
piatok: 10:00 — 12:00, 14:30 — 15:30

Ak poslucha¢ prichddza do kurzu dodato¢ne, zapiSe ho triedny ucitel’ do
zoznamu Vv triednej knihe spolu s datumom nastupu. Ak posluchac prestupi do
iného kurzu, triedny ucitel' povodného kurzu zapiSe datum prestupu a znacku
noveého kurzu do triednej knihy. Prestup sa uskuto¢ni na zaklade sthlasu oboch
vyucujucich a vedenia Skoly.

Ak poslucha¢ oznami vystup z kurzu, ucitel’ poznacéi ddtum vystupu v triedne;j
knihe pri mene posluchaCa a na konci mesiaca zmenu zohladni v stave

posluchacov.

V mesiacoch m4j - jun sa konaji zaverecné testy.



Prazdniny st v JS v terminoch zhodnych s terminmi prazdnin strednych §kol v
Trencianskom samospravnom kraji.

5. Prijimanie novych posluchacov

Novi poslucha¢i sa do JS prihlasuju na predpisanych tlagivach, ktoré su Kk
dispozicii na sekretariate Skoly, u informatora /kazdy deit od 7.00 do 19.00 hod./
alebo na webovej stranke skoly - www.sjsjtrencin.sk.

Webova stranka mé prepojenie na stranku pracoviska v Povazskej Bystrici
(www.sjspb.sk) aj v Prievidzi.

Prihlésit’ sa mozno do 15. juna. V pripade velkého zaujmu verejnosti si Skola
vyhradzuje pravo zastavit’ prijimanie prihlaSok aj skor pri naplneni kapacity
kurzov.

Novi posluché¢i vyznacia na prihlaske ro¢nik, v ktorom chct Studovat’, podla
poziadaviek, ktoré su uverejnené www.sjstrencin.sk . PrihlaSku odovzdaji osobne,
poslu klasickou alebo elektronickou postou a podl'a pokynov na prihlaske sa spolu
s potvrdenim o zaplateni poplatku dostavia na vstupny test a na zapis. Vstupny test
sa netyka 1. ro¢nika.

Na pripadné¢ vol'né¢ miesta v kurzoch je mozZné prihlasit sa v poslednom
augustovom tyZdni /informacie st na tabuliach oznamov a na webovej stranke
Skoly/.

V prvom septembrovom tyzdni sa vzdy kona dodato¢ny vstupny test aj
dodato¢ny zapis.


http://www.sjsjtrencin.sk/
http://www.sjspb.sk/

6. Statne jazykové skisky

Zakladné statne jazykové skuSky sa konaji v aprili (pis. ¢ast) a v maji (Gstna
Cast)) obycCajne pocas $tadia vo vyS$Som alebo pripravnom kurze (6., 7. ro¢nik).
VSeobecné Statne jazykové skusky sa konaja v maji (pis. ¢ast) a v juni (ustna Cast’)
v pripravnom ro¢niku (7. ro¢nik).

V pripade zaujmu sa mozu Statne jazykové skiiSky konat’ aj v jesennom termine.

Statne skusky sa konaju v Trenéine a v Povazskej Bystrici.

Kandidatom na vykonanie §tatnej jazykovej skuisky sa moze stat’ posluchaé JS
ako aj ten, kto JS nenavstevoval. Stupiiu naroénosti zakladnej skisky zodpoveda
525-600 vyudovacich hodin v kurzoch JS (Girovei B2), vieobecnej 840-980 hodin
(Grovent C1 podl'a SERR).

Zakladnt Statnu jazykova skiiSku moZzno vykonat’ po dovfSeni 17. roku veku,
vSeobecnt po doviSeni 18. roku. Riaditel Skoly moZe vynimocne povolit
vykonanie skuSky aj mladSiemu kandidatovi na jeho pisomnt Ziadost' a
odporucenie vyucujiceho.

Termin podania prihlaSok na zdkladn(i skGiSku je posledny pracovny dent vo
februari a na vSeobecnl posledny pracovny dent v marci. Kandidat sucasne s
podanim prihlasky zaplati prislusny poplatok.

7. Poplatky za Statne jazykové skusSky

Zakladna Statna jazykova skuska 70,00 €

Vseobecna Statna jazykova skuska 80,00 €

Odborn4 Statna jazykova sktiSka
pre Studentov bilingvalnych tried 35,00 €

Vseobecna skuska ako doplnenie
skusky pre ziskanie Diplomu KMK
-tzv. Sprachdiplomu 45,00 €

Overenie jazykovych kompetencii 50,00 €



8. Povinnosti pracovnikov Skoly

Pracovnik Skoly je povinny podl'a pokynov organizacie

- vykonavat’ prace podla pracovnej zmluvy v uréenom Case a dodrziavat
pracovnu disciplinu.

- udrziavat’ poriadok na svojom pracovisku a riadne hospodarit’ s prostriedkami
zverenymi mu organizaciou, strazit’ a ochranovat’ majetok Skoly pred poskodenim,
stratou, zni¢enim a zneuZitim a oznamovat bezprostredne nadriadenému
pracovnikovi nedostatky a zdvady.

- bezodkladne oznamovat’ zmeny v osobnych pomeroch a tdaje , ako je sobas,
rozvod, narodenie a Umrtie C¢lena rodiny, zmena bydliska a okolnosti, ktoré maji
vyznam pre nemocenské poistenie, dait zo mzdy i dalSie skutocnosti, ktoré su
potrebné pre pracovny pomer.

- nepouzivat’ alkoholické napoje na pracovisku a v pracovnom case aj mimo
pracoviska, nenastupovat’ pod ich vplyvom do prace. FajCenie je v priestoroch
Skoly zakéazané.

- vyuzivat’ ureny pracovny ¢as na vykonavanie prac vyplyvajucich z jeho
pracovnej zmluvy. Za zmeskany Cas sa povazuje aj neskory prichod na pracovisko,
predCasny odchod z pracoviska ako aj kazdé opustenie pracoviska, ak k nemu
nedoslo v suvislosti s plnenim pracovnych povinnosti.

- v€as poziadat’ riaditel'a Skoly o poskytnutie prac. vol'na , ak mu je prekazka v
praci vopred znama. PrekaZzku v praci a jej trvanie je pracovnik organizicii
povinny preukazat’. Pracovné vol'no sa neposkytuje, ak pracovnik méze vybavit
zalezitost mimo pracovného Casu. Pracovnik sa mdze s organizaciou dohodnut’, ze
zmeskany ¢as nadpracuje.



9. Povinnosti pedagogickych pracovnikov Skoly

Ucitel’ je povinny byt v Skole v €ase ur¢enom jeho rozvrhom hodin, v Case
porad a v Case ur¢enom na dalSie pracovné povinnosti /dozor pri testoch, Statne
skusky, zapis posluchacov atd’./. Do Skoly prichddza vcas, aby sa mohol na
vyu€ovanie nalezite pripravit. Zakladnou povinnostou ucitel'a je zafinat’ a kon¢it
vyuCovanie v sulade s ¢asovym rozvrhom kurzov. Neskory prichod na hodinu a
pred¢asny odchod z vyuCovania sa povazuje za hrubé porusenie pracovnej
discipliny. Ugitelia, ktori si zamestnani v JS na hlavny pracovny pomer, maju
povinnost’ byt’ na pracovisku hodinu pred zacatim svojej prvej vyucovacej hodiny.

Ucitel’ vyucuje podla tematickych planov, ktoré sa vypracuvaji alebo inovuju
na zaciatku Skolského roka. Pri vyu€ovani vyuziva vhodné ucebné pomocky,
didaktické techniku a odbornu literattru.

Ucitel je povinny starat’ sa o hospodarne zaobchadzanie s ucebnicami,
Skolskymi potrebami a Skolskym majetkom. Zodpoveda za spravne vedenie
triednej knihy.

10. Bezpecnost’ a ochrana pri praci

Povinnosti organizacie utvarat’ podmienky na bezpecnu a zdravotne nezavadnua
pracu a predchadzat’ pracovnym uUrazom a chorobam z povolania, ako aj
ochoreniam vznikajucim vplyvom pracovného prostredia, upravuje Zakonnik prace
a osobitn¢ predpisy. V tejto suvislosti je organizacia povinna poskytovat
pracovnikom bezplatné pouzivanie potrebnych osobnych ochrannych prostriedkov,
umyvacie, Cistiace a dezinfekéné prostriedky.

Pracovnik, ktory je svedkom urazu, pripadne sa o flom dozvie, zabezpeci
lekarske oSetrenie a upovedomi veduceho pracovnika. Riaditel’ Skoly zabezpeci
thned’, najneskér do 4 dni spisanie zaznamu o pracovnom Uraze, jeho vyhotovenie
vyda zranenému pracovnikovi. Ak ddjde k pracovnému trazu mimo aredlu Skoly,
pracovnik si vo vlastnom zdujme zabezpeci dokaz, Ze k urazu priSlo pri plneni
pracovnych tloh. Pracovnik je povinny oznamit’ riaditel'ovi Skoly aj pracovny Uraz,
ktory mu nespoOsobil pracovnil neschopnost’. O tychto Urazoch vedie organizacia
zéapisy v knihe urazov.

Zéavady sa hlasia u hospodarky Skoly, ktord je povinna zapisat’ ich do knihy
zavad a zabezpecit’ ich odstranenie (v Povazskej Bystrici u zastupkyne riaditel’ky).



Skolsky poriadok bol vypracovany na ziklade tychto predpisov:
1. Zriadovacia listina Statnej jazykovej skoly &. T/2007/03886-54 z 01.07.2002

2. Dodatok ¢&. 1 k zriadovacej listine Statnej jazykovej $koly vydany
01.11.2004

3. Dodatok ¢. 2 k zriad’ovacej listine Statnej jazykovej $koly vydany 28.8.2008

3. Dodatok ¢. 4 k zriad'ovacej listine Jazykovej skoly Trenc¢in vydany
24.8.2011

4. Dodatok ¢. 5 k zriad'ovacej listine Jazykovej Skoly Trenéin vydany
01.09.2013

5. Dodatok €. 6 k zriad’'ovacej listine Jazykovej Skoly vydany 31.03.2014

6. Vyhlaska MS ¢. 321/2008 Z.z. z 23.7.2008 o jazykovej $kole

\l

. Zékonnik prace

oo

. Skolsky poriadok Gymnazia I. Stira v Trenéine

PaedDr. Eva Kutalova
riaditel’ka JS



Poplatky za Studium

Na zéklade ¢lanku 2 bodu 3 VSeobecne zavdzného nariadenia Trencianskeho
samospravneho kraja ¢islo 7/2008 o urcovani vysky uhrady ndkladov na Stadium v
jazykovej Skole su poplatky s ii€innost’ou od 1.1. 2009 stanovené nasledovne:

Celoroc¢né skolné

Posluchac jazykovej Skoly Celoroc¢né Skolné | Zapisné Celkova suma
Ziak, Student do 25 r. 150 € 10 € 160 €
Plnoleta fyzickd osoba 250 € 10 € 260 €

Platby za obdobie september - januar

Posluchac jazykovej S$koly | Poplatok za obdobie september - januar
Ziak, Student do 25 1. 75€+10€
Plnoleta fyzickd osoba 125 €+ 10€

Platby za obdobie februar — jun

Poslucha¢ jazykovej Skoly Poplatok za obdobie februar - jun
Ziak, $tudent do 25 1. 75€

Plnoleta fyzicka osoba 125 €

Novy poslucha¢ — ziak, Student 85 €

Novy posluchac - plnoleté fyz. osoba 135 €

Poplatok za vstupny test pre posluchacov, ktori sa hlasia do vysSich ro¢nikov,

je 3.30 €.
Poplatky za Statne jazvkové skusky

Zékladna Statna jazykova skuska 70,00 €
Vseobecn4 Statna jazykova skuska 80,00 €

Odborn4 Statna jazykova sktiSka
pre Studentov bilingvalnych tried 30,00 €

Vseobecna skuska ako doplnenie

skasky pre ziskanie Diplomu KMK

-tzv. Sprachdiplomu 45,00 €
Overenie jazykovych kompetencii 50,00 €



