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SMERNICA ¢. 04/2016

o organizovani vol’no-¢asovych aktivit vCVC

( sustredenia, vylety, Gi¢ast’ na sut'azi, prehliadke, exkurzie a pod. )

Cl. 1

Uvodné ustanovenia

Podla § 116 ods. 1 zdkona & 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon)
a 0 zmene a doplneni nicktorych zikonov v zneni neskorsich predpisov a v spojeni s § 6 ods. 2 b)
a2 g) Vyhlasky Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢. 306/2009, o skolskom klube deti,
Skolskom stredisku zdujmovej &innosti, centre vol'ného asu, Skolskom hospodarstve a stredisku
odbomej praxe a Vyhlasky & 320/2008 Z.z. o zikladnej skole riaditel CVC vydava tito intemit
smernicu o organizovani volno-asovych aktivit, konajicich sa mimo priestorov centra volncho
casw.

Predmetom smemice je upravit jednotny postup pedagogickych zamestnancov pr
organizovani ststredenia, vyletu, O¢asti na satazi, prehliadke, exkurzii avychidzke sdet'mi
a mladezou z CVC. Obsah tejto smernice tvori neoddelitelnii saéast’ pracovnych povinnosti
vietkych pedagogickych zamestnancov organizujicich sistredenia, vylety, sitaze, prehliadky,
exkuzie a vychadzky, ako aj tych, ktori st v ulohe pedagogického dozoru ( extemnisti,
dobrovol'nici CVC, povereni rodicia ) na tychto akcidch CVC.

L 2

Vieobecné pokyny

1. Na za&iatku Skolského roka predlozia vychovivatelia plan ststredeni, vylety, sutazi, exkurzii
a vychidzok na schvilenie riaditelovi CVC. Riaditel’ CVC ich zaradi do planu prace zariadenia.

2. Sistredenia, vylety, 0gasti na sut'aziach, prehliadkach suborov a exkurziach sa moézu
organizovat pre &lenov zaujmovych krizkov, navstevujucich CVC v danom skolskom roku.
Rozsah aktivity stanovi veduci pedagogicky zamesmavatel’ po dohode s riaditel'om zariadenia.

3. Vol'no casové aktivity odporitame uskutotfiovat v Skolskom roku mimo obdobia, kedy si na
ucastnikov kladené zvyiené studijné poziadavky.

4. Centrum volného €asu organizuje uvedené aktivity ako saéast’ vychovno — wvzdelavacicho
procesu zariadenia. Miesto a ¢as volno casovych aktivit vychadzaji z poZiadaviek uvedenych vo
vichovnom programe zariadenia.



5. Clenovia krizkov sa mézu v Skolskom roku zaéastnit’ na FubovoPnom poéte vol'no casovych
aktivit podla zvazenia vediceho krizku a sthlasu riaditela zariadenia. Aktivity v zahranici
spojené s reprezentacion zariadenia v zahraniéi mozu trvat’ maximalne 14 dni.

6. Naklady, ktoré s spojené s Castou na sitazi, vylete, sistredeni, prehliadke, ¢i exkurzii, si
Ucastnici hradia z vlastnych prostriedkov; ak nie je s riaditel'om zariadenia dohodnuté inak.

7. Na jeden pedagogicky dozor poas sit'aZe, sustredenia, sutaze, prehliadky, viletu alebo
exkurzie moze prislichat’ maximalne 25 uéastnikov, pri organizovani vyletu do hor je to

e

maximéilne 12 a pri akciach do zahrani€ia najviac 15 uéastnikov akcie.

8. Kupanie u¢astnikov sa méze uskutoénit' na vyhradenych miestach. Ugastnici sa mézu kapat
len pod dohladom pedagogického dozomi. Dozor mdéze vykonavat' len osoba, ktora dokaze
poskytnit’ zachranu topiacemu sa. Skupina pripadajica na jeden pedagogicky dozor je
maximalne 10 aéastnikov.

9. Program sistredenia, sit'aze, prehliadky, vyletu, alebo exkurzie je nutné naplanovat’ so
zretel'om na vek, schopnosti a dispozicie ziéastnenych Ziakov tak, aby nebolo ohrozené
zdravie a bezpeénost' deti a pedagogického dozoru.

10. Miesto zaGiatku a ukon&enia vol'no éasovej aktivity je spravidla pred budovou CVC.

CL3

Organizacia vol'no éasovej aktivity

Pri uskutofiiovani sistredenia, Géasti na sit'azi, prehliadke, vyletu alebo exkurzie je
organizator akcie povinny:

1. Oboznamit' rodi¢ov s ciel'om, organizatnym zabezpetenim a s podrobnym programom aktivity
a zabezpe€it' pisomny sihlas rodi¢ov, resp. zikonnych zéstupcov s uéast'ou ich dietata na
sustredeni, sit'azi, vvlete, alebo exkurzii - Informovany sihlas.

2. V jednom Informovanom sihlase méZze zakonny zastupca dietata wvyjadrit sihlas s
uskutotnenim viacerych aktivit ak je to potrebné, alebo aktivity nasleduji v kratkom ase za
sebou.

3. Informovat' zdkonnych zastupcov aj o tom, 7e si povinni informovat zariadenie o zmene
zdravotnej sposobilosti, zdravotnych problémoch alebo o inych zavaznych skutoénostiach, ktore
by mohli mat’ vplyv na pricbeh uvedenej aktivity.

4. Preukazatelne oboznamit rodicov (zakonnych zastupcov) dietata s oSatenim, vybavou a
vystrojom potrebnym k 0éasti na danej aktivite.

5. Oboznamit' rodi¢ov s miestom a ¢asom zhromaZdenia, odchodu a ukonéenia volno ¢asovej
aktivity najneskor 3 dni pred konanim akcie.

6. Zabezpetit® informovany suhlas roditov v pripade organizovania voIného rozchodu deti
na uréity cas ako sicast vol'no tasovej aktivity.



7. Zabezpecit moznost’ telefonického kontaktu vediceho aktivity CVC pocas celej doby konania
sustredenia, sit'aze, vyletu, alebo exkurzie s rodiémi detl a s vedenim Skoly.

8. Preukazatel'nym sposobom informovat’ rodic¢a o neiéasti diet'at’a na aktivite.

9. Menny zoznam uéastmikov, ktori sa zicastnia volno ¢asovej aktivity odovzda vedici vedeniu
CVC, najneskdr 3 dni pred konanim akcie. Ak je Gastnikov viac, resp. Géastnici sa presivaji
dvoma, alebo viacerymi autobusmi — zoznamy budi odrazat’ zloZenie ucastnikov v konkrétnom
dopravnom prostriedku, priom bude jasne uvedena zodpovedna osoba v kaZzdom z nich.

10. Poudit’ Ziakov o zasadach bezpetného spravania sa, o nebezpetenstvach spojenych s
pobytom v prirode, spouZivanim zakazanych latok, o dopravnych a ekologickych
predpisoch, o0 moZnych rizikach ich poruSenia a naslednych vychovnych opatreniach.
Dokladom o uskutofnenom pouéeni je zapis v triednej knihe krizku.

11. Zabezpetit, aby kazdy ucastmik aktivity mal k dispozicii svoj preukaz zdravotnej poist'ovne,
pripadne pas, ¢i obtiansky preukaz pri ceste do zahraniéia.

12. Zabezpecit' vybavent lekamitku pre zodpovedajlci potet 0¢astnikov.

13. Zabezpe€it dostatoény pofet pedagogického dozoru ( extemisti, dobrovolnici CVC, povereni
rodi¢ia) , vhodny dopravny prostriedok a ubytovacie zariadenie pre u€astnikov akcie.

14. Zabezpetit' vyplnenie tla¢iva Plan organizaéného zabezpetenie vol'no Easovej aktivity
Cv(C so zoznamom zuCastnenych Géastnikov ( deti, mladez, rodiCia, externi zamestnanci,
dobrovol'ni zamestnanci, interni zamestnanci CVC, rodi¢ia ) a cestovného prikazu ( pre
pedagogicky dozor z CV( ) a predloZit’ ich na odstihlasenie riaditel'ovi zariadenia najneskér

3 pracovné dni pred konanim aktivity.

15. Podat’ riaditel'ovi Skoly alebo zdstupkyni riaditela (istnu spravu o priebehu akcie najneskér v
nasledujici dei po navrate z tejto volno casovej akcie. Odovzdat' Vyhodnotenie akcie so
zoznamom zuéastmenych Ziakov, s Informovanymi sihlasmi aso zaznamom o pouceni
o bezpecnosti a ochrane zdravia na akcii. Celd dokumentacia bude archivovana do konca
prisludného skolského roku.

16. Uskutotnit' vyber finanénych prostriedkov (za vyber zodpoveda vychovavatel' , ktory
organizuje akciu). Vykonat' vyiftovanie a vyvhodnotenie aktivity a preukazatelnym spdsobom s
nim oboznimit' zakonnych zastpcov OCastnikov a vratit' nevyCerpané finanéné prostriedky.
Uschovat si doklad o vyiétovani celej akcie.

CL4

Organizacia vychadzok

. Vychadzky sa v zariadeni organizuji ako sicast’ vychovy v zaradeni. Na vychadzku sa
vyberajii objekty, ktoré st ¢o najblizsie k sidlu CVC a dajui sa absolvovat' pocas 1, maximélne 2
vychovno-vzdelavacich jednotiek. Musia byt' obsahovo viazané vichovnu ¢innost' a spravidla si
sucast'ou tematickych vychovno-vzdelavacich planov.

2. Pri odchode na vychiadzku mimo areilu CVC je pedagogicky zamestnanec, ktory vychadzku
organizuje, povinny oznimit riaditelovi zariadenia alebo zistupkyni CVC ciel a miesto
vychadzky, potet ucastnikov a predpokladany navrat do zariadenia.



3. Ak sa kratkodobej vychadzky zhEastiuje viac ako 25 Ggastnikov, vychovévatel’ si vopred
zabezpeti d'alsi pedagogicky dozor nad detmi a tito skutoénost oznami riaditelovi CVC alebo
jeho zastupkyni vopred s dostatoénym casovym predstihom.

CL5
Zaveretné ustanovenia
1. Vietci pedagogicki zamestnanci CVC musia byt oboznameni s touto smemicou.

2. Organizaénd smernica o organizovani sistredeni, satazi, prehliadok, vyletov, exkurzii aj
vychadzok pre ¢lenov krizkov CVC musi byt pristupna vietkym zamestnancom zariadenia.
Smernica je zavizna pre vietkych zamestnancov CVC ( internych, externych aj dobrovoln¥ch
zamestnancov ); jej porusenie sa posudzuje ako poruSenie pracovnej discipliny.

3. Tato smemica nadobida platnost’ ditom prerokovania na Operativnej pedagogickej porade
CVC aGéinnost’ diiom zverejnenia na webovej stranke CVC.

V Povazskej Bystrici, dila 4.aprila 2016

Ing. Hanulik Ivan
riaditel’ CVC

Prilohy:

—

Pravidld bezpeénosti a ochrany zdravia na vol'no asovej aktivite CVC.

2. Zarnam o oboznimeni s vnitomym predpisom a pouceni o bezpeénosti a ochrane zdravia
na aktivite CVC.

Informovany sihlas rodi¢a, alebo zakonného zastupcu

Zoznam Ziakov

5. Plan organizaéného zabezpetenia

el



Priloha ¢. 1

PRAVIDLA BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIA NA AKTIVITE CVC

l.
2.

10.

11.

12.
13.

Vsetei tidastnici podujatia sa musia oboznamit’ so Skolskym poriadkom CVC

Zakonny zastupca ziaka predlozi pred zahdjenim volno — Casovej aktivity vyhlasenie o
tom, ze Ocastnik je zdravy, Ze mu nebola nariadena karanténna izoldcia a ani mu nie je ni¢
zname o eventudlnom styku éastnika s nakazlivou chorobou.

V dopravnom prostriedku s 0éastnici povinni pripatat’ sa bezpecnostnym pasom (ak je
nim vybaveny).

Vietci udastnici volno &asovej aktivity povinni dodrziavat Skolsky poriadok CVC,
pokyny vediceho akeie, pedagogického dozoru, sprievodnej osoby, zdravotnika, denny
rezim, poriadok ubytovacieho zariadenia a Sportového aredlu, no¢ny pokoj, pravidla
bezpeénosti, poziarnej ochrany a d'aliie vicobecne pravne predpisy, vritane pravidiel
spravania sa v CHKO a NP.

Utastnici dodrzuju Gistotu a poriadok v celom aredli ubytovacicho zariadenia (izby,

jeddlen, spolotenské miestnosti, hygienické priestory, exteriér) a aj v oblastiach mimo
ubytovacicho zariadenia.

Utastnici sa stretdvajui v spolofenskych miestnostiach. Vzijomné navitevy na izbach
(chatkach) st dovolené len po dohode s vedicim akcie.

Utastnici maji prisne zakdzané svojvolne oplistat’ areal ubytovacicho zariadenia. Ak je
ucastnikom dospela osoba a jej diet'a, nemdze svojvolne zobrat' svoje diet'a, pripadne iné a
opustit’ arcal. Musi otom bezodkladne informovat' zodpovedni osobu, alebo vedtceho
volno ¢asovej aktivity.

Utastnici st povinni pri prechadzani cez pozemné komunikicie vyuzivat' priechody pre
chodcov, prechadzat’ organizovane, pozorne a vzhl'adom na cestni preméavku neohrozovat
jej bezpecnost’ a seba samych.

Utastnici sa v ramci osobného volna, ktoré je urcené na prehliadku mesta, obce alebo
nakup, musia pohybovat’ minimalne vo dvojiciach, z dévodu straty orientdcie, autonchody,
zdravotnych problémov a pod. a to len vtedy, ked’ im to zodpovedna osoba povoli.

Vlastnit', donasat’, distribuovat’ a zneuzivat' navykoveé a omamné latky, vratane alkoholu, je
prisne zakazane.

Zavady zistené po prichode do ubytovacicho zariadenia treba bezodkladne nahlasit
vedicemu akceie.

Vietky straty ugastnik okamzite nahlasi vedicemu.

Pritomnost’  vsetkych G¢astnikov na stanovenom dennom rezime aktivity je povinna
a uCastnik nesmie opustit’ skupinu bez povolenia vediceho, alebo zodpovednej osoby.



Priloha ¢.2

ZAZNAM O OBOZNAMENI S VNUTORNYM PREDPISOM A POUCENIM O
BEZPECNOSTI A OCHRANE ZDRAVIA NA VOIENO CASOVEJ AKTIVITE CVC

Bol som pougeny o Skolskom poriadku CV a o Pravidlich o bezpeénosti a ochrane zdravia na
volno ¢asovych aktivitich CVC. Pocas aktivity organizovanej s CVC  budem tieto pravidla
dodrziavat' a budem re$pektovat’ nariadenia vediceho volno Easovej aktivity, pedagogického
dozoru - externy, intemy, dobrovol'ny zamestnanec CVC, povereny rodi¢ a zdravotnik.

Budem dodrziavat’ denny rezim akcie a po celt dobu uvedenej aktivity sa budem sluine spravat’.

e

Priezvisko a meno Diatum poucenia Podpis Zziaka

oloe|—a|on|un| | wlra| =g

Poucenie vykonal: ...



Priloha ¢. 3

Informovany sihlas rodiéa, alebo zakonného zastupcu
Vid vzor aSc agenda

Priloha ¢ 4.
Zoznam Fiakov

Vypracovany zoznam bude obsahovat nasledovné udaje ( povoleny word, excel- tabulka ):
Nazov krizkw/ ZU: oo Skolsk¥ rok: oo

p.&.  Priezviskoa meno  Rodné &islo Adresa bydliska Tel. & zakon. zastupeu

WO W=



Priloha ¢. 5
PLAN ORGANIZACNEHO ZABEZPECENIA VOIENO CASOVEJ AKTIVITY CVC

SUBOT L ZUTT oo et

Datum: e

Charakteristika POQUJATIAT .. ..o e e s e ettt cremes serebessees st et st et es eses emee s
CHEL AKEIVIEY. ittt et et et e e ettt ettt et amemes bt 2 enaes et s senan

Poéet Gastnikov @ ..,

MIESIO SIFEULIAT oot et sereen s

Program vol'no ¢asovej aktivity:

- Eas SEtNUEAL ..o e e

- odchod autobusu: ...

S Presun do . e

- predpokladany prichod na miesto: ...,

- prehliadka PHESTOTOV: oo i i ettt ettt ettt e e et et ettt eheen e
- predpokladany prichod do PovaZzskej Bystrice: datum ................... hodina: ...
- predpokladany rozchod - miesto: ... = CASY i e e

Casovy harmonogram viacdiiového vyletu:
1. defi:

Bezpetnostné opatrenia: Dodrziavat’ pokyny sprievodcu a nemanipulovat’ bez povolenia so ziad-
nym zariadenim na ubytovni.

POZNAIMKAT oo e ettt et et bt em seaeae fteea ettt eee Sheb et b et £emen nenene £esaen e

T VA L e e e e et et ettt bt bt et ettt ettt eeet et e e

ODIBEEMER: ...ttt e e et bt e b b e e £ SE et b b s s

Vedici volI'no éasove] aktivity: ... e tel € e

Pedagogichky doZor: ... e e e ettt e et eee e

SCHVALIL - NESCHVALIL dfia ....vovvvrevee s Meno a podpis vediceho akcie

Podpis a petiatka ...



