Nadréz, 02 wrzesnia 2022 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE
754.274.14.2022

1. Zamawiajacy: ZESPOL SZKOL CENTRUM KSZTALCENIA ROLNICZEGO

IM. ZIEMI DOBRZYNSKIEJ W NADROZU
nazwa zamawiajgcego

zaprasza do zlozenia oferty na realizacj¢ zadania pn.:

Sukcesywna dostawa artykutow biurowych dla Zespotu Szkot Centrum

Ksztalcenia Rolniczego im. Ziemi Dobrzynskiej w NadroZu”

2. Informacje ogélne:

Zamowienie nie podlega Ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 roku, poz. 1129 z pézn. zm.) w zwiazku z trescig art. 2

ust. 1

pkt 1 ww. Ustawy.

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

)

2)

3)

4)

S)

6)

7

8)

Przedmiotem postepowania jest sukcesywna dostawa artykuléw biurowych dla
Zespotu Szk6l Centrum Ksztalcenia Rolniczego im. Ziemi Dobrzyfskiej w
Nadrozu, obejmujgce m. in.:

a) Sukcesywne dostawy artykulow  biurowych na  podstawie
zapotrzebowania przekazanego droga mailowa lub telefoniczng przez
Zamawiajacego ,

b) Dostawa zamowienia na koszt i ryzyko Wykonawcy.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia wraz z szacunkowym
zapotrzebowaniem zawarty jest w Szczegétowym opisie przedmiotu zaméwienia
stanowigcy Zalacznik Nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego
Realizacja zaméwienia powinna nastapi¢ najpézniej 3 dni po zlozeniu
zamowienia , dostawa odbywaé sie bedzie w dni robocze w godz. Od 8:00 do
14:00
Oferta musi obejmowaé réwniez wszystkie koszty dodatkowe zwigzane
z realizacja zakresu zadania
Zamawiajacy wymaga, aby dostarczony towar byl pelnowartosciowy
Zamawiajacemu przystuguje prawo odmowy przyjecia towaru w przypadku wad
ilogciowych  lub jakosciowych. W przypadku zakwestionowania  przez
Zamawiajacego dostarczonego towaru Wykonawca zobowigzuje si¢ do jego
wymiany na pelnowartosciowy, w terminie nie dluzszym niz 1 dzien od
zgloszenia reklamacji. Zakwestionowany towar zostanie zwrécony Wykonawey.
Przedmiot zamdwienia obejmuje rowniez wszystkie obowigzki Wykonawcy
wymienione w projekcie umowy stanowigcym Zalacznik Nr 3 do niniejszego
Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy informuje , ze podane w formularzu cenowym ilosci okreslaja
przewidywang iloé¢ $rodkéw czystodci i zastrzega sobie prawo zamawiania
mniejszych lub wiekszych ilosci w zaleznosci od potrzeb wynikajacych ze
zmiany liczby uczniéw oraz nieprzewidzianych zmian na terenie szkoty.

Rozliczenie finansowe Wykonawcy z zamawiajacym odbywaé si¢ bedzie na
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podstawie ilosci i rodzaju faktycznie dostarczonych do Zamawiajacego
produktow i ich cen jednostkowych podanych przez Wykonawce w formularzu
cenowym, po wystawieniu faktury VAT z 21- dniowym terminem ptatnosci.

4. Termin realizacji zamoéwienia i gwarancja:
1) Realizacja przedmiotu zamoéwienia nastapi w terminie od dnia podpisania
umowy do 31 grudnia 2022 r.

5. Termin zwiazania oferta: 30 dni.

6. Umowa i zmiany umowy:

1) Projekt umowy stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

2) Zmiany umowy zostaly zawarte w Projekcie umowy stanowigcym Zatacznik
Nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

3) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, odstapi od zawarcia umowy
W sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy zawrze umowe z kolejnym
Wykonawcag, ktéry w postepowaniu o udzielenie zam6éwienia uzyskatl kolejna
najwyzsza liczbe punktdw.

4) Zamawiajacy wskaze termin i miejsce zawarcia umowy.

5) Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest przedstawié
Zamawiajacemu Oswiadczenie o numerze rachunku bankowego, na ktéry beda
przekazane naleznodci z tytutlu zawartej umowy. Numer rachunku wskazany
przez Wykonawce musi znajdowa¢ si¢ na tzw. bialej liscie podatnikéw, o ktorej
mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku towaréw i ustug
(t.j. Dz. U. z 2021 roku, poz. 685 z pézn. zm.) — jezeli dotyczy.

7. Warunek udzialu w _postepowaniu, opis sposobu_dokonywania oceny jego
spelniania, dokumenty na potwierdzenie spelniania warunku oraz ich forma:
Zamawiajgcy nie okresla warunkow udziatu w postepowaniu.

8. Uzupelnianie dokumentéw:

1) Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych pelnomocnictw albo zlozyt wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajacy jednokrotnie wezwie Wykonawce do ich
zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

2) Jezeli Wykonawca nie zlozyt wymaganego Os$wiadczenia wedhig wzoru
stanowigcego Zalacznik Nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego albo zlozyt
wadliwe Oswiadczenie, Zamawiajacy jednokrotnie wezwie Wykonawce do
zlozenia Os$wiadczenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ztozenia
Oswiadczenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postepowania.

9. Poprawianie omylek:
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omylki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszym Zapytaniem
ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
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— niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawceg, ktorego oferta zostala
poprawiona.

10. Kryteria wyboru (oceny) ofert:

1) Kryteria oceny ofert
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacym kryteriami
iich znaczeniem:

a) Cena ofertowa brutto — 100 %.

2) Sposéb oceny ofert.
Ocena ofert w zakresie przedstawionych kryteriéw zostanie dokonana zgodnie
z formula

PC e L U S 5. 100 pkt

Pc — liczba punktow w zakresie ceny
C min. — najnizsza cena sposrod ztozonych ofert
C bad. — cena badanej oferty

3) Oferta, ktéra spelnia wszystkie wymagania zawarte w niniejszym Zapytaniu
ofertowym, spelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania kryterium otrzyma
najwyzsza liczbe punktéw. Pozostalym ofertom, ktére nie podlegajg odrzuceniu
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktow.

4) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra spelnia wszystkie wymagania
zawarte w niniejszym Zapytaniu ofertowym, nie podlega odrzuceniu oraz
uzyska najwyzsza liczbg punktow.

5) Cena oferty jest rowna wartosci brutto okreslonej w formularzu ofertowym.

6) Cena musi by¢ wyliczona do dwoch miejsc po przecinku.

7) Cena podana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego
Zapytania ofertowego oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonaweca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zaméwienia, w tym w np. koszty zwigzane z dostawg i
transportem, postanowieniami gwarancji i rekojmi, itp.

8) W cenie powinny by¢ uwzglednione wszystkie optaty. Nalezy poda¢ ceng
ryczattowa (cena okre$lona za caly przedmiot zamdéwienia).

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do  weryfikacji  informacji,
przedstawionych w ofertach. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze
zada¢ od Wykonawcow wyjasnieri dotyczacych tresci ztozonych ofert, a takze
dodatkowych dokumentéw na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w
postepowaniu lub przestanek wykluczenia.

11. Przeslanki odrzucenia oferty:
1) Zamawiajacy odrzuci oferte w nastepujacych przypadkach:

a) Do oferty nie zostang dolaczone ponizsze dokumenty lub forma
ztozonych dokumentéw bedzie niezgodna z zapisami zapytania
ofertowego (z uwzglednieniem mozliwosci dokonania uzupemien
wskazanych w ust. 8):
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— Formularz ofertowy wediug wzoru stanowiacego Zatacznik Nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego — oryginat.

— Pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) potwierdzajace, ze osoba
podpisujaca oferte jest upowazniona do zlozenia oferty — oryginat
lub notarialnie potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia.

— Oswiadczenie Wykonawcy (RODO) wedlug wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego — oryginat.

— Zaakceptowany wlasnorgcznym podpisem  projekt umowy-
Zatacznik Nr 3 do niniejszego Zapytania Ofertowego

b) Jezeli w drodze uzupehien, o ktérych mowa w ust. 8 Wykonawca nie
zlozy dokumentéw lub o$wiadczen lub pelnomocnictw lub zlozy bledne
dokumenty lub o$wiadczenia lub pelnomocnictwa.

¢) Dolaczone do oferty dokumenty nie potwierdzg spelnienia wymagan
niniejszego Zapytania ofertowego.

d) Zlozenie oferty stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu
przepisoOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

e) Tres¢ oferty nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego.

f) Oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia.

g) Oferta zawiera blgdy w obliczeniu ceny.

h) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie
zgodzit si¢ na poprawienie omylki, o ktérej mowa w ust. 9 pkt 3
niniejszego Zapytania ofertowego.

i) Oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

2) Oferta odrzucona nie podlega przyznaniu punktéw,

12. Razaco niska cena:
Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czgsci sktadowe, wydaja sie razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budza watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
przez zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrgbnych przepiséw, Zamawiajacy zwroci
si¢ 0 udzielenie wyjasnien,, w tym zlozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny
w szczegolnosci w zakresie:

a) oszczednosci metody wykonania zamdéwienia, wyjatkowo sprzyjajacych
warunkow wykonywania zamowienia dostgpnych dla wykonawcy,
kosztow pracy, ktérych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t. j. Dz. U.
22020 r. poz. 2207),

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw,

c) wynikajacym z przepisOw prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu
spolecznym, obowigzujacych w miejscu, w ktérym realizowane jest
zamowienie,

d) powierzenia wykonania czgéci zamdwienia podwykonawcy.

13. Oferta zloZzona po terminie:
Oferta zlozona po terminie nie bedzie podlegata rozpatrzeniu.

14. Oferty czeSciowe i wariantowe:
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1)
2)

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

15. Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie

pisemnej, na maszynie, na komputerze, niescieralnym atramentem, umiesci¢
w zabezpieczonej kopercie i opisanej w nastgpujacy sposob: nazwa 1 adres
zamawiajacego, nazwa i adres wykonawcy, z adnotacja dotyczy postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego na realizacj¢ zadania pn.

»Sukcesywna dostawa artykutow biurowych dla Zespolu Szkot Centrum Ksztalcenia

Rolniczego im. Ziemi Dobrzyriskiej w Nadrozu”
Nie otwieraé przed 12 wrzesnia 2022 roku, przed godzing 12%°.

16. Miejsce i termin zlozenia ofert: oferte nalezy ztozy¢ do dnia 12 wrzesnia 2022 roku,

do godziny 10% w siedzibie Zamawiajgcego: Zespét Szkot Centrum Ksztalcenia
Rolniczego im. Ziemi Dobrzynskiej w Nadrozu, Nadréz 1, 87-515 Rogowo

17. Otwarcie ofert: Otwarcie ofert nastagpi w siedzibie Zamawiajacego, sekretariat

Zespotu Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. Ziemi Dobrzynskiej w Nadrozu,
w dniu 12 wrzesnia 2022 roku, o godzinie 12°°.

18. Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

S)

Nie zostanie zlozona zadna oferta.

Wszystkie ztozone oferty beda podlegaly odrzuceniu.

Cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy bedzie mogl
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

Wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym.
Postepowanie = obarczone bedzie niemozliwa do usunigcia  wadg
uniemozliwiajacg zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

19. Do oferty nalezv zalaczy¢:

1) Wypetliony Formularz ofertowy (podpisany przez upowazniona osobg) wedlug
wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego —
oryginat.

Pelnomocnictwo do podpisania oferty (jezeli dotyczy) — oryginat lub poswiadczona
notarialnie za zgodno$¢ z oryginatlem kopia.

Oswiadczenie Wykonawecy (RODO) wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik
Nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego — oryginal.

Zaakceptowany wlasnorecznym podpisem projekt umowy- Zalgcznik Nr 3 do
niniejszego Zapytania Ofertowego

2)
3)

4)

20. Postanowienia koncowe:

1) Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupelniajgcych.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia / uniewaznienia niniejszego
postepowania bez wyboru wykonawcy oraz bez podawania przyczyny (w kazdym
czasie).
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21. Dane Zamawiajacego:

Zespol Szkot Centrum Ksztalecenia Rolniczego i
Nadréz 1

87-515 Rogowo

e-mail: sekretariat@zs4nadroz.pl

telefon: +48 54 270 31 12

NIP 8921249810

REGON 000767888

22. Wvkaz zalacznikow:

zczegdlowy opis przedmiotu zamowienia
Formularz ofertowy
Projekt umowy
Klauzula informacyjna
Oswiadczenie Wykonawcy (RODO)

n A W ko~

m. Ziemi Dobrzynskiej w Nadrozu

Osoba do kontaktu:
Justyna Gabrychowicz
Anna Banasiak

tel. +48 608 464 452
tel. +48 5427031 12
e-mail: sekretariatizs4nadroz.pl

rektor Zespot
um Keztatcenid IR
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