Instrukcja konfiguracji dostepu do pakietu OFFICE 365 (w tym do aplikacji MS Teams
wykorzystywanej podczas zdalnego nauczania):

1.

[B Zespst Szkstw Maliniu, x [ x

Logujemy sie na dzienniku elektronicznym na komputerze stacjonarnym lub laptopie
(nie nalezy do rejestracji wykorzystywac aplikacji w komadrkach).
2. W panelu rodzica wybieramy w bocznym menu polecenie ,,Dostep Office365”
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3. Tutaj bedzie okienko z loginem do aplikacji Office365
4. Pojawi sie okienko, w ktérym bedzie umieszony e-mail, jest to login do pakietu
office365.
5. Prosze skopiowa¢ ten e-mail lub gdzie$ go zapisad.
6. W przegladarce internetowej (dowolnej, np. Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla
Firefox) wchodzimy na strone: office.com
7. Wybieramy przycisk: ZALOGUJ (jesli kto$ z rodziny lub ktos z Was ma zatozone
prywatne konto i ma zapisane dane do logowania to nalezy wybraé opcje Przetacz na
inne konto).
8. Wopisujemy w okienku adres email (ten, o ktérym pisatam w punkcie 4 niniejszej
instrukcji)
9. Klikamy Zaloguj
10. Wpisujemy hasto pierwszego logowania Student.123 (dla wszystkich uczniow jest

takie samo, wazne sg duze litery i kropka!)

11. Nastepnie system poprosi Was o ustalenie wtasnego osobistego hasta.

12. Pojawi sie okienko, a w nim 3 pola do wypetnienia:

a. Hasto pierwszego logowania (wpisujemy jeszcze raz Student.123)



b. Nowe hasto (wpisujemy wymyslone przez nas hasto, ktére bedzie tym
wtasciwym od tej pory hastem do logowania).
c. Powtdrz hasto (wpisujemy doktadnie takie samo hasto jak w punkcie b).

13. Teraz bedziecie Panstwo mogli korzystac z pakietu Office 365 logujgc sie na stronie
Office.com i podajac login (ten z punktu 5) i hasto (to, ktdre zapisalisScie w punkcie
12/b)

14. Jesli logujecie sie na komputerze, na ktérym zawsze pracujecie w domu — mozecie
zapisac¢ dane do logowania, wtedy nie bedzie trzeba wpisywac hasta za kazdym razem
kiedy bedziecie wchodzi¢ do Office 365 lub MS Teams.

15. Po zalogowaniu bedzie widoczna lista programoéw pakietu Office miedzy innymi
znajdziecie tam Panstwo aplikacje MS Teams.
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16. Uruchamiamy MS Teams.
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17. Pojawi sie okienko zawierajgce dwie opcje (obrazek ponizej):
- ,Pobierz aplikacje systemu Windows”
-,Zamiast tego uzyj aplikacji internetowej”



Microsoft Teams

Pobierz aplikacje Teams i tatwiej
utrzymuj kontakty.

‘ Pobierz aplikacje systemu Windows ‘

Zamiast tego uzyj aplikagji internetowey
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18. Rekomenduje zainstalowanie aplikacji, wtedy ikona MS Teams pojawi sie na Pulpicie
komputera i jesli zapiszecie hasto dostepu to korzystanie z tej aplikacji przez dzieci
bedzie duzo wygodniejsze.

19. Aby zalogowaé sie do MS Teams wykorzystujemy login i hasto z punktow 5 i 12b
niniejszej instrukcji.

20. Zycze powodzenia i zachecam Paristwa do niezwtocznej aktywacji kont.



